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Birim Ad1

Glizel Sanatlar Fakultesi

Alt Birim Adi

Dekanlik

Gorev Unvam

Givenlik Gorevlisi

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Dekan

Fakiilte Sekreteri

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri

Fakiilte sekreterinin uygun gorecegi giivenlik personeli

Gorev Alan1 / Gorevin Kisa
Tanim

Universitemiz iist yonetimi tarafindan belirlenen * Misyon, Vizyon,
Amag ve Ilkelere” uygun olarak; Fakiltenin gerekli tim
faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yiriitiilmesi amaciyla, Fakiiltenin giivenlik islemlerini ytirttiir,
sorumluluklarini bilir ve gerekli 6nlemleri alir.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

- Gorevi sirasinda devlet memurluguna yakisan tavir igerisinde
davranir, gorevle bagdasmayan kolye, kiinye, rozet vb. seyler
takmaz.

- Gorev 6zelligi uygun iiniforma giyer.
- Nefsi mldafaa haricinde hicbir zaman zor kullanmaz.
Gorev yerinde higbir sekilde atesli/atessiz silah, kesici madde, yanici

diger madde ve diger maddeler bulunduramazlar.

- Gorev yerindeki vardiya defterine, gorev yerinde meydana gelen
ve tutanakla belgelenen tiim olaylara kayit edilerek ve tiim giivenlik
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personelinin géreve baslama ve bitislerini belirtmek, her turli
olaylara iliskin bilgi akis1 saatiyle ve sirali olarak yazmak.

- Gorev yerini goreve mani bir hal meydana gelmedikge terk
etmemek, karsilastii sorunlar1 ve gorev yapmasini engelleyen
durumlar1 amirlerine bildirmek.

- Gorevde uyumak, yetkililere ve misafirlere uygunsuz, ilgisiz ve
ters davranislarda bulunmak, gorevini savsaklamak veya gorev
yerinden izinsiz uzaklasmak, is akdini feshi ve tazminat 6deme
zorunlulugu gerektirir. Her ne suretle olursa olsun yukarida
bahsedilen hususlarda aksakliga neden olan giivenlik personeli
hakkinda yasal islem yapilir.

- Gorevin bitiminde tum malzemeler belirtilen yerde muhafaza
edilir. Gorev baslangicinda malzemelerin kontroliinii yaparak
gorevini teslim alir.

- Binay1 periyodik araliklarla dolagirken gereksiz olarak yanan
lambalar1 sondiirmek, kap1 ve pencereleri kapatir.

- Yardim isteyen, yardim makbuzu veren ya da satici olan kisileri
binaya giriglerini engeller.

- Goreve baglarken gorev mahallini kontrol eder, goriilen eksiklikleri
rapor eder. Binanin 6niine veya ¢evresine park eden araclari
denetlemek, uygunsuz arag¢ park edenleri uyarir.

- Binanin Oniine veya cevresine park eden araglar1 denetlemek,
uygunsuz ara¢ park edenleri uyarir.

- Nobet sirasinda belli bir yerde oturmamak, ndbetin gerektigi
sekilde tutulmasini saglamak,

- Gizli kalmas1 gereken konularda higbir sekilde ilgisiz kisi ve
kurumlara bilgi vermemek.

- Devlete ait malzemeyi resmi amacina ve gorevine uygun olarak
kullanmak, danigsma yerleri, binalarin i¢inde ve 6niinde bagkalarinin
oturmasina izin vermemek,
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- Kamera kayitlarin1 amirlerinin bilgisi ve onay1 olmadan
vermemek,

- Fakiilte adina kurum amiri tarafindan verilen emir ve
sorumluluklarinin disina ¢ikmaz.

- Kalite hedef ve politikalarina uygun olarak calisir.
- Gece ya da gilindiiz ndbet sirasinda tehlikeli goriilen, siiphelenilen

durumlarn ilgililere bildirmek, gerekirse boyle durumlar tutanakla
tespit etmek.

Yetkileri

- Yukarida belirtilen Gérev Amaci ve Temel Is ve Sorumluluklar:
gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

- Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi
kullanabilme.

Yetkinlik Duzeyi

Temel Teknik Y onetsel
Gerekli fiziki
ceviklige sahip Alani ile 1lgili hukuk
olmak. kurallarina hakim -
olmak.

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

- Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uyar, gerekli kisisel
koruyucu donanimi kullanir.

- Acil durum esnasinda polis, itfaiye, diger hastaneler vs. ile irtibata
gecer,

- Hukuk kurallarina, toplum degerlerine uygun olarak kotii niyetli
fiil ve tesebbiislere kars1 6nleyici tedbirleri alarak caydirmak,
sakinlerin ve ziyaretcilerin huzur ve giiven i¢inde bulunmalarini
saglamak, gdzetim, denetim ve kontrol hizmetlerini yiiriitmek giris-
cikis giivenligini saglar.
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Fakiiltenin akademik ve idari birimleri ile igbirligi
Diger Gorevlerle Tligkisi

- 5188 say1li kanun
Yasal Dayanaklar

TEBLIiG EDEN

Prof. Dr. Nushet Goksun YENER (Dekan)

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
Onur TASDELEN (Giivenlik Gorevlisi-
Sorumlusu)

Ulags KOKRMAZ (Giivenlik Gorevlisi)
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; Onur YILMAZ (Guvenlik Gorevlisi)
. Gokhan CETIN (Giivenlik Gorevlisi)
] Adnan INCEOGLU (Giivenlik Gorevlisi)
A Eda Nur OZCELIK (Giivenlik Gérevlisi)
1.

* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. Imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.
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