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Bayram
DEVIREN

Dekan/Prof. Dr.

02547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak,
eFakiilte kurullarina baskanlik etmek,
fakdilte kurullarinin kararlarinm
uygulamak ve fakilte birimleri
arasinda diizenli calismay1 saglamak,

eHer Ogretim yili sonunda ve
istendiginde fakiiltenin genel durumu
ve i1sleyisi hakkinda Rektére rapor
vermek,

eFakiiltenin  Odenek  ve  kadro
ithtiyaglarmi1  gerekcesi ile birlikte
Rektorliige bildirmek, fakiilte biitcesi
ile ilgili Oneriyi fakilte yoOnetim
kurulunun da goriisiinii aldiktan sonra
rektorliige sunmak,

e Fakdiltenin birimleri ve her diizeydeki

personeli Uzerinde genel gdzetim ve
denetim gérevini yapmak

eFakiiltenin egitim 0gretim
hizmetlerinin aksatilmadan
yuratilmesini ve Harcama
Yetkilisi olarak Fakdlte
bltcesindeki 6deneklerin
ekonomik ve verimli
kullanilmasini saglamak.

Rektor

Dekan Yardimcilan

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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Sayfa2/11
Murat ICEN Dekan e 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu | e Fakiiltenin egitim gretim Dekan Dekan Yardimecisi
Yardimcisi/Dog. | ve Universitelerde Akademik Teskilat | ve hizmetlerinin
Dr. Yonetmeligi kapsaminda, Universite aksatilmadan yiiriitiilmesi
ust yonetimince belirlenen amag ve icin Dekanin bulunmadigi
hedeflere uygun olarak, Fakultedeki durumlarda temsil ve imza
egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | yetkilerini kullanmak,
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | planlamalar yapmak
planlamak, yonlendirmek, koordine
etmek amaciyla Dekana yardimci
olmak,
¢ Dekanin izinli/gorevli oldugu
durumlarda vekalet etmek
Isinsu ALKAN Dekan e 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu | e Fakiiltenin egitim 6gretim Dekan Dekan Yardimcist
Yardimcisy/ Dr. | ve Universitelerde Akademik Teskilat | ve hizmetlerinin
Ogr. Uyesi Yonetmeligi kapsaminda, Universite aksatilmadan ytirtitiilmesi
ust yonetimince belirlenen amag ve i¢cin Dekanin bulunmadigi
hedeflere uygun olarak, Fakltedeki durumlarda temsil ve imza
egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | yetkilerini kullanmak,
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | planlamalar yapmak
planlamak, yonlendirmek, koordine
etmek amaciyla Dekana yardimci
olmak,
e Dekanin izinli/gorevli oldugu
durumlarda vekalet etmek
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Yalgin Sahin
Fakdilte Sekreteri Doktor Opretim Uyesi Prof. Dr. Bayram Deviren
Dis Heklmllgétl;“rz:jkr;lihzsd Kalite BiBgiye Dogrulanr}ﬁscliéjﬁglgng 1§i g eﬂggr%%%%}}% www ik epov.tr/inevidisyblekimligi Fakiiltesi Dekan1 V.
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Sayfa3/11
Yalgin SAHIN Fakulte e Fakiiltenin iiniversite ici ve dis1 idari |  Faaliyetlerin Dekan Dekan Yardimcilari /
Sekreteri islerini yiiriitmek, gerceklestirilmesi i¢in Goreve haiz idari
e Fakiilte Kurulu ile Y6netim gerekli arag ve gereci personel
Kurulunda oya katilmaksizin kullanabilmek.
raportorlik gorevi yapmak; bu e Imza yetkisine sahip
kurullarda alinan kararlarin yazilmasi, | olmak,
imzalanmas1 ve saklanmasini e Gergeklestirme gorevlisi
saglamak, olarak yetkisini kullanmak.
e Fakdilte Kurulu ve Yonetim Kurulu | e Emrindeki personele is
kararlarinin ilgili birimlere ve verme, yonlendirme,
Universiteye iletilmesini saglamak, yaptiklar isleri kontrol
e Fakiilte Idari Teskilatinda etme, dizeltme,
gorevlendirilecek personel hakkinda gerektiginde uyarma, bilgi
Dekan'a 6neride bulunmak ve rapor isteme yetkisine
e Her fakiiltede, dekana bagli ve sahip olmak.
fakulte yonetim 6rgltinin basinda bir
fakulte sekreteri bulunur. Sekretere
bagl biiro ve i¢ hizmet goérevlerini
yapmak tizere gerekli goriildiigi
takdirde, yeteri kadar miidiir ve diger
gorevliler calistirilir. Bunlar arasindaki
is boliimii dekanin onayindan sonra
uygulanmak tzere ilgili sekreterce
yapilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

i Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Yavuz
KOKSAL

Tahakkuk / Fakiiltedeki maas ve mali konularla
Ogrenci Isleri / | ilgili tim konularda gerekli tim

Yazi Isleri/ | faaliyetlerin yirutilmesi,

Bolimler e Akademik ve idari personelin maas
Sekreteri / Satin | ve diger 6zliik haklar ile ilgili
Alma islemleri yapmak,

e Kesenek Islemleri
e Ogretim elemanlarmin ek ders ve
smav tcreti 6demeleri ile ilgili
islemleri yapmak, Yersiz 6demelerde
bor¢landirma islemlerini yapmak,
e SGK tescilleri ile ilgili tiim islemleri
yapmak ve surekli kontrol etmek,
e Fakdltenin tahakkuk birimini
ilgilendiren tim konularda gelen ve
giden evraka iliskin tiim yazismalari
yapmak,
e Odeme emrine baglanmasi gereken
tahakkuk belgelerinin hazirlamasini ve
tamamlanarak
o Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina iletilmesini saglamak.
e Personel Hitap Islemleri
e Yolluk Odemeleri
o Juri Odemeleri

o Faaliyetlerin
gerceklestirilmesi i¢in
gerekli arac ve gereci
kullanabilmek,

e Gorev ve sorumluluklari
gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.

Dekan / Fakiilte Yalcin SAHIN
Sekreteri

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fakulte Sekreteri

ekimligi
Sorumlusu £

i Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Sayfa5/11
o Kalite Caligmalar ile ilgili is ve
islemler
e Staj Baslama Bitis Islemleri
e Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlar
e Fakiilte Kurulu Kararlar1
e Kurul Kararlar ile ilgili yazismalar
Fakiiltedeki 6grenci isleri ile ilgili tiim
konularda gerekli tum faaliyetlerin
yuratilmesi,
e Ders Gorevlendirmeleri, Egitim
Planlari Is ve Islemlerini
yapmak(YKK alinanlarin {ist yazisin
yazmak),
e Ogrenci belgesi, transkript,
mezuniyet belgesi, diploma i ve
islemleri
¢ Yaz Okulu islemleri
e Ogrenci Kayitlari
¢ Yatay-Dikey Gegis islemleri
e Ozel Ogrenci, Erasmus-Farabi
Ogrencileri islemleri
e Ogrenci Isleri ile ilgili tiim
yazigmalar ve 6grenci duyurulari
e Kismi Zamanl Ogrenci is ve
islemleri
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
. . F;I:S}Eemsngle:?;gri o ” belgevB@ﬁé{éﬂ?g&jﬁ{g%;{?ﬁ“anm'§“r- ' Prof. Dr. 'Bayrﬁm Deviren
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e Smav Evraklar ile ilgili i ve
islemler

e Staj Baslama Bitis Islemleri

e Fakiilte Kurumsal E-Posta Hesab1
Takibi

¢ Egitim Planlar1 is ve islemleri

e Amirin verecegi diger gorevler

¢ Dekanlik lizerinden giden yazismalar
(Diger idari personellerin sorumlu
olduklar1 gorev alani ile alakal1 yazilar
harig)

e Etik Kurul Bagvuru Islemleri

e Amirin verecegi diger gorevler

e Dekanliga verilen yazi ve
dilekgelerin kayit islemlerinin
yapilmasi

e Bolumlere personelce ve yiiksek
lisans dgrencilerince verilen
dilekcelerin kaydi ve islemlerinin
yapilmasi

e Bolumler ve Anabilim Dallar1 ile
ilgili tiim yazismalar (Boliimler ve
Anabilim Dallarinin dagilimi agsagida
belirtilmistir.)

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Yﬁlqm Sahin _ Bu belge,]%l%\f%grell%(;rg&ilgmé%ik ilr(?lznalanm@nr.
Fakulte Sekreteri Doktor Osretim U
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e Koordinatorliklerle ilgili tim
yazigmalar

e Fotokopi ve Tarama Isleri (Béliimler
ve Anabilim Dallarinin dagilimi
asagida belirtilmistir.)

e Bollimlere gelen dilekge ve
boliimlerden giden evraklarin
taratilmas1 ve cogaltilmasi

e Dekan Yardimeisi, Boliim Baskani
ve Boliim Bagkan Yardimcilari, ABD
yazigmalari atama ve Kurullara iiye
se¢im ve diger yazismalarini yapmak,
e OYP, 1416, Oncelikli Alanlardaki
Ars. Gor. Ile ilgili islemler,

e Tasinir Islemleri, Odeme Evraklari,
Biitce, Sayistay yazismalari,

e Fakiilte ihtiyag listesinin
yazigmalari, BAP ile ilgili is ve
islemler,

e Tasinir Isleri

e Satin Alma

e Enerji Verimliligi Sorumlusu (Her
ay elektrik, su ve dogalgaz sayaglari
olgiiliip 6 ayda bir Rektorliige
bildirilmesi)

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Yalgin Sahin Bu belge, giivenlj elektronik imza ile imzalanmistir.
Fakdilte Sekreteri ]%r' Oer. U}-IG,SI I.$ms-l-l Alkan Prof. Dr. Bayram Deviren
Doktor O etnél[U
1te
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e Doner Sermaye Odemeleri ve
yazigmalarini yapmak ve koordine
etmek,

Bolum
Baskanlari

Dog. Dr.
Mehmet
TURGUT

Dr. Ogr. Uyesi
Pelin OZMEN

Boliim Baskani /
Ogretim Uyesi

e 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak,
¢ Boliimdeki egitim-6gretim
faaliyetlerini organize etmek

e 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
ve Universitelerde Akademik Teskilat
Yonetmeligi kapsaminda, Bolim
baskani, boliimiin her diizeyde egitim -
Ogretim ve arastirmalarindan ve
bolime ait her tiirll faaliyetin duzenli
ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesinden
sorumludur.

e Universite Gist yonetimince
belirlenen amag ve hedeflere uygun
olarak Boliimdeki egitim dgretimin
etkin ve verimli bir sekilde
gergeklestirilmesini saglamak,
planlamak, yonlendirmek, koordine
etmek.

e Fakiiltenin egitim 6gretim
ve hizmetlerinin
aksatilmadan yiiriitiilmesi
icin Dekanin bulunmadigi
durumlarda temsil ve imza
yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.

Dekan Boliim Bagkan
Yardimcisi veya
Goreve Haiz Ogretim

Uyesi

Boliim Bagkani
Yardimcilar

Boliim Baskani
Yardimcisi /
Ogretim Uyesi

e 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak,

e Fakiiltenin egitim 6gretim
ve hizmetlerinin
aksatilmadan yiiriitiilmesi

Boliim Bagkani

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Yalgin Sahin
Fakdilte Sekreteri
Dis Hekimligi Fakiiltesi Kalite BiBifge Dogrul
Sorumlusu
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Dr. Ogr. Uyesi e Boliimdeki egitim-6gretim i¢in Boliim Baskaninin
Melek Hilal faaliyetlerini organize etmek bulunmadig1 durumlarda
KAPLAN e Universite Uist yonetimince temsil ve imza yetkilerini

belirlenen amac ve hedeflere uygun kullanmak, planlamalar
olarak Boliimdeki egitim dgretimin yapmak.
etkin ve verimli bir sekilde
gerceklestirilmesini saglamak,
planlamak, yonlendirmek, koordine
etmek amaciyla Bolim Bagkanina
yardimci olmak
¢ Boliim Baskanina gorevinde
bulunmadig1 durumlarda vekalet
etmek

Ana Bilim Dali | Ana Bilim Dal1 | e 2547 sayil1 Yiiksekogretim e Anabilim dalindaki Bolim Bagkam Goreve haiz Ogretim

Bagkanlari _ Bagkam Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak, | egitim-6gretim ve Elemani
/Ogretim Uyesi | e Ana Bilim Dalindaki egitim dgretim | hizmetlerinin aksatilmadan
Dog. Dr. Murat faaliyetlerini organize etmek yuratulmesi igin temsil ve
ICEN e Universite iist yénetimince imza yetkilerini kullanmak,
belirlenen amag ve hedeflere uygun planlamalar yapmak.
Dog. Dr. olarak Bolimdeki ve anabilim
Mehmet dalindaki egitim 6gretimin etkin ve
TURGUT verimli bir sekilde gergeklestirilmesini

saglamak, planlamak, yonlendirmek,

Dog. Dr. Bilal koordine etmek amaciyla anabilim

EGE dalindaki isleri yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Yalgin Sahin
Fakdilte Sekreteri
Dis Hekimligi Fakiiltesi Kalite BiBifge Dogrul
Sorumlusu

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Dog¢. Dr.
Mehmet GUL

Dr. Ogr. Uyesi
Hilal
ERDOGAN

Dr. Ogr. Uyesi
Melek Hilal
KAPLAN

Dr. Ogr. Uyesi
Servet
BOZKURT

Dr. Ogr. Uyesi
Hatice
AYDOGDU

Dr. Ogr. Uyesi
Umut KOKBAS

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Yalgin Sahin
Fakdilte Sekreteri
Dis Hekimligi Fakiiltesi Kalite BiBifge Dogrul
Sorumlusu
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Ogretim Uyesi

Prof. Dr./ Dog.

Dr./ Dr. Ogr.
Uyesi

e 2547 sayil1 Yiiksekogretim
Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak,
e Boliimdeki ve anabilim dalindaki
egitim-ogretim faaliyetlerini
yuritmek,

e Universite Uist yonetimince
belirlenen amag ve hedeflere uygun
olarak Bolimdeki ve anabilim
dalindaki egitim 6gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak amaciyla caligmalar yapmak

e Egitim-6gretim hususunda
gorev ve sorumluluklarini
gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.

Boliim Bagkani /
Ana Bilim Dali
Baskani

Goreve haiz Ogretim
Elemani

Arastirma
Gorevlileri

Ars. GOr.

e 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak,
¢ Boliimdeki ve anabilim dalindaki
egitim-ogretim faaliyetlerini

yuritmek,

e Yiiksekdgretim kurumlarinda
yapilan arastirma, inceleme ve
deneylerde yardimei olmak ve yetkili
organlarca verilen ilgili diger gorevleri

yapmak

e Temel gorev ve
sorumluluklarini yerine
getirmek.

Boliim Bagkani /
Ana Bilim Dali
Baskani

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Yalgin Sahin
Fakdilte Sekreteri
Dis Hekimligi Fakiiltesi Kalite BiBaiye Dogrulanr lﬁscliéjﬁglggP
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