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ORYANTASYON EGIiTIiMI KATILIM FORMU

Personel ve Egitim Bilgileri
Adi Soyadi/ Unvam
Boliim ve Programi
Egitim Baslama Tarihi
Egitim Bitis Tarihi

Birinci Bolim
S.No Konu Bashgi Bilgilendirildi

1 Ise Yeni Baslayan Personel Birimce Karsilanmasi ]
2 Birim Calisanlari Ile Tanistirilma ]
3 Calisma Alani ]
4 s Yeri Tanitimi O
5  Hizmet Bolumleri d
6  Dinlenme Yerleri d
7 MEDIKO Birimi O
8  Yemekhane ve Ucretler d
9 Mescit, Kafeterya, Yemekhane, Kantin vb. ortak alanlar O
10 | Kutliphane O
11  Telefon, Fotokopi ve Yazict Makinelerinin Kullanimi O
12 Sifir Atik Projesi ve Uygulamasi U
ikinci Béliim
S.No Konu Bashg Bilgilendirildi
1 Kurumun Tarihgesi O
2 Kurumun Misyonu, Vizyonu, Kalite Politikas1, Hedefleri ve Temel Degerleri O
3 Kurumun Yoneticileri d
4 Kurumun Genel Isleyisi O
5 | Organizasyon Semasi U
6  Kurumun Tabi Oldugu Mevzuatlar U
7 | Personelin Tabi Oldugu Mevzuatlar ve Diger Mevzuatlar U
8 | Birimin Misyonu, Vizyonu, Kalite Politikasi, Hedefleri ve Temel Degerleri O
9 Birimin Isleyisi O
10  Personelin Hak ve Sorumluluklar O
11  Kimlik Kart1, Elektronik Posta Kullanimi O
12 Servis Hizmeti ve Malzeme Temini O
13 Anza isleri ]
14  Kurumun Calisma Saatleri O
15 | Mesaiye Giris Cikiglarda Kart Okuma Sistemi O
16 = Banka Promosyonu O
17  1zin Haklar1 ve Hastane Islemleri O
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Orhan Yaman
Yiksekokul Sekreteri
Saglik Hizmetleri Meslek
Yiksekokulu Kalite Birim
Sorumlysy
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Orhan Yaman
Yiksekokul Sekreteri

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Dog. Dr. Kamuran Ozdil
Saglik Hizmetleri Meslek gt
Y iksekokulu Mudiirii V.
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18  Kilik Kiyafet Uygulamasi

o

Konu Bashg

olusturma
UBYS tanitim
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Konu Bashgi

Uciincii Bolum

Personelin gérev tanimi

Gorev konumunun birim ve kurum yapisindaki yeri
Gorevin getirdigi yetki ve sorumluluklar

Sorumlu oldugu ilk amir ve diger sirali amirler
Gorevi kapsaminda kullanacagi malzemeler

Resmi yazigma kurallari, kurum i¢i ve birim ig¢i yazigma esaslari ve rapor

Dorduinct Bolim

1  Kurumun yeni baglayan personelden beklentileri

2 Yeni baglayan personelin beklentileri

3 | Karsilikli beklentiler {izerine yapilan goriisme

O

Bilgilendirildi

O O ooooag

Goriisiildii
O
O
O

Varsa Oryantasyon Egitim Programiyla ilgili goriis ve 6nerilerinizi belirtebilirsiniz.

Oryantasyon Egitimi

Birim Oryantasyon Egitimi

Gerceklestirilen Personel Sorumlusu D L
. /... 120... sl 120 el 120,
imza imza imza

Unvan, Adi Soyadi

Unvan, Adi Soyadi

Unvan, Adi Soyadi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Orhan Yaman
Yiksekokul Sekreteri
Saglik Hizmetleri Meslek
Yiksekokulu Kalite Birim

Orhan Yaman
Yuksekokul Sekreteri
Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Sorumlysy =~ ,

Dog. Dr. Kamuran Ozdil
Saglik Hizmetleri Meslek
Y iksekokulu Mudiirii V.
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