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NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
HACIBEKTAS TEKNIK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
ELEKTRIK VE ENERJi BOLUMU
STAJ ODEVI HAZIRLAMA KILAVUZU

Hacibektas Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu dgrencilerinin staj donemi icin hazirlayacaklar
Odevlerin sistemli ve akademik formata uygun olmasi adina tiim programlarimizda ortak kullanilacak
‘Staj Odevi Hazirlama Kilavuzu’ olusturulmustur. Ogrencilerin teslim edecekleri yazili dokiimanlari
hazirlarken uymalar1 gereken hususlar asagida belirtilmistir:

1. Temel ilkeler

e Odevin teslim bi¢imine ve giiniine 6zen gosterilmelidir.

e (Odevde akademik dil kullanilmasina dikkat edilmelidir.

e (Odev bilimsel etik kurallar ¢ercevesinde hazirlanmali ve intihale yer verilmemelidir. BSliim
Staj Komisyonu tarafindan igerigin orijinalligi kontrol edilecektir.

2. Bicimsel icerik:

a. Her 6devin mutlaka bir kapak sayfasi bulunmalidir. Kapak sayfasi formata uygun olmayan
odevler kabul edilmeyecektir. Kapak sayfasi 6rnegine EK-1" de ulasabilirsiniz.
b. Akademik bir yazili dokiimanda yer almasi1 gereken boliimler su sekildedir;

0 Kapak sayfasi

Icindekiler

Ozet

Giris

Odev béliimleri ve bashklar
Sonuc¢

Kaynak¢a

O O 0O 0O O o

c. Staj Odevi eger Bilgisayarda hazirlanacak ise ddev sablonu asagidaki sayfa diizeninde
hazirlanmalidir.

Yazi metni Times New Roman yazi tipinde 12 pt boyutlarinda olmali ve yazilar soldan
ve sagdan bloklanmis sekilde yazilmalidir

Her sayfanin sag alt kdsesinde sayfa numaralar1 bulunmalidir. Kapak sayfasinda sayfa
numarast yazilmamalidir.

Metin i¢inde satir aralig1 “1,5” satir olmalidir.

Sayfanin sag ve alt kenarlarindan 2,5 cm, sol ve iist kenarlarindan ise 3 cm bosluk
birakilmalidir.

Ana bagliklar koyu punto ve biiyiik harfler seklinde yazilmalidir.

Kagitlarin sadece tek yiizii kullanilacaktir. Sayfalarin dikey olarak yonlendirilmesi esastir.
Sekil ve Tablolarda sigmama durumu s6z konusu oldugunda sadece o seklin veya
tablonun bulundugu sayfa yatay yonlendirme kullanilabilir.

Tiim sekillerin altlarina sekil numaras1 verilecek ve o sekli aciklayan kisa bir aciklama
metni eklenecektir. Sekiller sayfaya ortalanmis sekilde hizalanacaktir.



Sekil 1: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi logosu drnek olarak kullanilmaktadir

e Tiim tablolarin iistiine tablo numarasi verilecek ve o tabloyu agiklayan kisa bir agiklama
metni eklenecektir tablo iistiine. Tablolar sayfaya ortalanmis sekilde hizalanacaktir.

Tablo 1: Bu tablo 0rnek olarak verilmis bir tablodur

1. Eleman | 2. Eleman | 3. Eleman | 4. Eleman | 5. Eleman

Elemanin Adi

Kullanim Sebebi

Fiyati

d. Staj ddevini isteyenler genel olarak 6dev hazirlama kurallarina uygun sekilde el ile de
hazirlayabilirler. El ile 6devini hazirlayanlar sekil/resim/fotograf gibi gorselleri kesip
odevinde ilgili yerlere yapistirabilirler.

e. Staj ddevleriniz icin en az veya en fazla seklinde bir sayfa sinir1 yoktur. Fakat staj ddev
dosyanizin 6dev konunuzu yeterli sekilde kapsayacak nitelikte olmasi gerekmektedir. Bu
nedenle staj o6devlerinizi konunuz ile ilgili ayrintili olarak tiim bilgileri icerecek sekilde
hazirlayiniz.

3. Kaynakca ve Atif Yapma: Odev hazirlarken faydalanilan kaynaklarin listesi bu kisimda
belirtilir. ‘Kaynak¢a Yazma Kurallar’ EK-2  de belirtilmistir.
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EK-2 Kaynakc¢a Yazma Kurallan

Kaynakc¢a yazim kurallar1 rakamli olarak yapilacaktir.
e Tek Kaynak var ise ; [1] gibi
o ki Kaynak var ise; [5,9] gibi iki ayr1 kaynak¢a numarasi yazilacak arasina virgiil konulacak.
e Birden Fazla kaynaktan faydalanilmis ise; [7-9] gibi 7 ile 9 aras1 7, 8, 9 nolu kaynaklarin

kullanildig1 gostermek i¢in kullanilir.

1.) Makale Kaynaklar1 Asagidaki gibi verilmelidir.

Yazar soyadi, adimin bas harfi, “makale bashg1”, Dergi ismi, makale cilt sayisizmakalenin sayfa

arahigl, makalenin yaymlanma yih.

Ornek:

[1] Banica, T., Belinschi, S. T., Capitaine, M., Collins, B., “Free Bessel Laws. Canadian Journal of
Mathematics”, 63:3-37, 2011.

2.) Kitap Kaynaklar1 Asagidaki gibi verilmelidir.

Yazar soyadi, adinin bas harfi, Yayin Tarihi. “Kitap ad1”, Yayinevi ismi, Basim ili, Yararlanilan

kitap sayfasi arahgi.

Ornek:

[2] Wangler, T. P. 2008. “RF Linear Accelerators. 2nd, completely revised and enlarged edition”,
WILEY-VCH Verlag GmbH&Co. KGaA, Weinheim, 60-65s.

[3] Colakoglu, K. ed. 1999. “Klasik Mekanik”, Palme Yayicilik, Ankara, 75-77s.

[4] Santiago-Blay, J. A. 2004. “New Developments on the Biology of Chrysomelidae”, SPB
Academic Publishing, Netherlands, 215-218s.

3.) Sempozyum Bildirisi kaynaklar1 asagdaki gibi verilmelidir.
Yazar soyadi adinin bas harfi, yayin yili, sempozyum bashgi, yayin yeri, yayin yili ve sayfasi

Ornek:

[5] ]?ayarl, C. S., Kurttas, T., Tezcan, L. 1998. Cevresel Izotoplar ve Ug Boyutlu Yerinde Yogunluk
Olgiimleri. Yerbilimleri ve Madencilik Kongresi, 2-6 Kasim, Ankara, 104-106.



4.) Internet adresleri kaynaklar: asagidaki gibi verilmelidir.

Yazarin soyad: adinin bas harfi (veya internet sayfasim1 yayinlayan kurum/sirket vb. Ismi).
internet kaynag bashg, internet ag adresi ( Erisim tarihi: xx.xx.xxxx)

Ornek:

[6] Senel, F. Kinnm-Kongo Kanamali Atesi. http://www.biltek. tubitak.gov.tr/pdf/kene.pdf (Erigim
Tarihi: 21.01.2007).

5.) Tez kaynaklar: asagidaki gibi verilmelidir.

Yazarin soyadi adinin bas harfi, yayin yili.. “tez bashg1”, iiniversite ad1 ,enstitii adi, doktora/yiiksek
lisan tezi, Kullanilan sayfa numasi , il.

Ornek:

[7] Giiler, G. 2013. “Planyalanmis kizilgam (Pinusbrutia Ten.) trinlerinde taguchi deney tasarimi
ile optimum isleme sartlarinin belirlenmesi”, Erciyes Universitesi, Fen Bilimleri Enstitiisii,
Yiiksek Lisans Tezi, 61s, Kayseri.

6.) Kaynagi tam olarak bilinmeyen anonim kaynaklar asagidaki gibi verilmelidir.

Anonim, yili. yayin adi, sayfa numarasi, il

Ornek:
[8] Anonim, 1995. Tarim statistikleri Ozeti. DIE yaymni, 22s., Ankara.



