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1. Amag
Bu talimat, Agiz ve Dis Saghig1 Uygulama ve Arastirma Merkezinde kullanilan tiim malzemelerin etkin,

giivenilir ve izlenebilir sekilde stok kontroliiniin yapilmasini saglamak; stok fazlasi veya yetersizligini
Onleyerek hasta giivenligi, ¢alisan giivenligi ve hizmet siirekliligini temin etmektir.

2. Kapsam
Bu talimat; tiim depolar, klinik bazli depolar ve birimlerde kullanilan sarf ve tibbi malzemeleri kapsar.

3. Dayanak
- Malzeme ve Cihazlarin Yonetimi Prosediirii

- Taginir Mal Yonetmeligi
- Saglikta Kalite Standartlar1

4. Sorumlular
- Tagmir Kayit Yetkilisi (TKY): Stok giris-¢ikis kayitlarini tutmak, raporlamak.

- Tasmir Kontrol Yetkilisi: Islemleri kontrol etmek.

- Depo Sorumlusu: Depo stoklarinin diizenli takibi.

- Klinik Sorumlular1: Klinik bazli tiikketim miktarlarinin bildirilmesi.

- Satin Alma Birimi: Minimum/kritik stok seviyelerinde tedarik siirecini baslatmak.

5. Uygulama
5.1 Stok Takip Yoéntemi
- Tiim stok islemlerinde FIFO (First In — First Out) yontemi uygulanir.

- Son kullanma tarihi olan drtnlerde FEFO (First Expired — First Out) yontemi uygulanir.
- Istisnai durumlarda LIFO (Last In — First Out) uygulanabilir, bu durum yazil1 olarak kayit altma almir.

5.2 Stok Seviyelerinin Belirlenmesi
- Her malzeme icin minimum, Kkritik ve maksimum stok seviyeleri belirlenir.

- Minimum seviyenin altina diisen malzemeler i¢in otomatik veya yazili talep siireci baglatilir.
- Kritik stok seviyesine diisen malzemeler acil temin edilerek hasta glivenligi riski 6nlentir.
- Maksimum stok seviyesi agilmamasi i¢in periyodik degerlendirme yapilir.

5.3 Klinik Bazh Kullanim Takibi
- Dolgu, kompozit, siman, bond vb. birden fazla hastada kullanilan sarf malzemeler i¢in klinik bazli

kullanim defteri veya otomasyon sistemi kullanilir.
- Klinik sorumlulari, aylik tiiketim raporlarini depo sorumlusuna iletir.
- Bu veriler, norm kadro tiiketim degerleriyle karsilagtirilir.

5.4 Kayit ve Raporlama
- Stok giris-¢ikislar1 Tagmir Islem Fisi (TIF) ile kayit altina almnr.

- Miat (son kullanma tarihi) kontrolii diizenli yapilir; miad1 yaklagan iirtinler listelenip dncelikli kullanima
sunulur.

- Uygunsuzluk halinde Miat Takip ve Uygunsuz Uriin Bildirim Formu diizenlenir.

- Aylik stok raporlar1 Kalite Birimine gonderilir.
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6. Tlgili Dokiimanlar
- Malzeme ve Cihazlarin Y0Onetimi Prosediiri

- Tasinir Islem Fisi
- Tasinir Istek Belgesi
- Miat Takip ve Uygunsuz Uriin Bildirim Formu




