T.C. NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

2020-2021 EGITIM OGRETIM YILI BAHAR (PANDEMIi) DONEMI
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIiKLER BOLUMU
TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI

BITiRME ODEVi KONULARI

¢ Tibbi sekreterlik hizmetlerinde, tibbi sekreterin iletisim becerilerinin ve
tip etigi ilkelerinin 6nemi

e Hasta dosyalari ve tibbi dokiimanlarin saghk hizmetleri kalitesi lizerine
etkileri

e Hastanelerdeki tibbi dokiimanlarin geleneksel ortamdan elektronik
ortama doniisimiiniin etkileri

o Elektronik kayitlar ile geleneksel kayitlarin giivenlik, etik ve yasal olarak
karsilastiriimasi

¢ Pandemi doneminde saglik enformasyon sistemlerinin 6nemi

2020-2021 YILI YAZ STAJI/BITIRME ODEVI UYGULAMA TAKViMi

SHMYO Web Sayfasindan Duyuru Yapilmasi

03 Mayzis - 07 Mayis 2021

Ogrencilerin Dilekgelerin Alinmasr*

17 May1s — 21 Mayis 2021

Dilekgesi kabul edilen 6grenci listelerinin ve
Staj Odevlerinin Igeriginin SHMYO web
sayfasindan yaymlanmasi

24 May1s 2021 mesai bitimine kadar

Odevlerin derslik.nevsehir.edu.tr Sistemine
Yiklenmesi

26 May1s 2021 mesai bitimine kadar

Staj/Bitirme Odevi Dosyas1 Teslim**

25 Haziran 2021 mesai bitimine kadar

Staj/Bitirme Odevi Degerlendirme
Cizelgelerinin Miidiirliiglimiize Gonderilmesi
I¢in Son Giin

05 Temmuz 2021 mesai bitimine kadar

Degerlendirilen Odevlerin Ogrenci Bilgi
Sistemine (UBS) Islenisi i¢in Son Giin

09 Temmuz 2021 mesai bitimine kadar

*Staj/Bitirme Odevi Dosyas teslim tarihinden sonra gelen Formlar dikkate alinmayacaktir.
Staj/Bitirme Odevi gegersiz sayilacaktir

** Staj/Bitirme Odevi dosyasin derslik.nevsehir.edu.tr iizerinden gonderemeyen égrencilerden
kargo, posta veya e-posta (shmyo@nevsehir.edu.tr) yontemini kullanacak olanlarin sorumlulugu
gondericiye aittir. Belirtilen tarihler arasinda Miidiirligiimiize fiziki veya dijital yoldan ulasmayan
dosyalar degerlendirmeye alinmayacaktir.
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1. GIRIS

Bu kilavuz, Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu’na
kaytlt olup, 2020-2021 Egitim Ogretim Yili Bahar Déneminde sinirh olmak sartiyla, Covid-
19 Coronaviriis salginindan dolay1 yaz stajlarin1 yapamayan mezun durumuna gelmis Meslek
Ylksekokulu’muz 6grencilerinin, hazirlayacaklar1 bitirme 6devlerinde uyulmasi gerekli
standartlar1 saglayabilmek amaciyla hazirlanmaistir.

Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu'na kayitl 2.
Sinif 6grencilerinin hazirlayacag: Bitirme Odevi olarak hazirlanan bu kilavuz, grencilerimizin
bu konudaki her tlrli sorularina yardimci olmak amaciyla diizenlenmistir.
Bitirme 6devi bagvurusu kabul edilen ve ekteki listede ismi yer alan Ogrenciler 6dev
hazirlayacaklardir. Basvuru yapmayanlar 06dev hazirlama ve gonderme islemi
yapmayacaklardir.

Yukarida bulanan dosyalarda 6dev konu basliklar1 bulunmaktadir. Bu konu bagliklarindan
istediginiz bir (1) konuyu se¢ip (Kendi Programmiz ile ilgili) kilavuz esliginde ilgili takvime
uyarak hazirlamaniz gerekmektedir. Sayfa sayisi (giris - sonuglar kismi i¢in) en az 10, en fazla
20 sayfa olacak sekilde hazirlamaniz gerekmektedir.

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

2019-2020 YILI YAZ STAJI/BITIRME ODEVI UYGULAMA TAKViMi

SHMYO Web Sayfasindan Duyuru Yapilmasi 22 Mayis 2020
22 May1s 2020 — 29 Mayis 2020 mesai bitimine
kadar

Ogrencilerin Dilekgelerin Almmasi*

Dilekgesi kabul edilen 6grenci listelerinin
SHMYO web sayfasindan yaymlanmasi
Odevlerin derslik.nevsehir.edu.tr Sistemine

2 Haziran 2020 mesai bitimine kadar

2 Haziran 2020 mesai bitimine kadar

Yiklenmesi

Staj/Bitirme Odevi Dosyasi Teslim** 01 Eyliil 2020 Sal giinii mesai bitimine kadar
Staj/Bitirme Odevi Degerlendirme

Cizelgelerinin Mudirliigiimiize Gonderilmesi 02 Ekim 2020 Cuma gunii mesai bitimine kadar
I¢in Son Giin

Degerlendirilen Odevlerin Ogrenci Bilgi 09 Ekim 2020 Cuma guni mesai bitimine
Sistemine (UBS) Islenisi I¢in Son Giin tarihine kadar

*Staj/Bitirme Odevi Dosyas teslim tarihinden sonra gelen Formlar dikkate alinmayacaktir.
Staj/Bitirme Odevi gegersiz sayilacaktir

** Staj/Bitirme Odevi Dosyasinin kargo, posta gonderilerinde sorumluluk gondericiye aittir.



2. YAZIM KURALLARI

2.1. Kullanilacak Kagit ve Yazim
Odevler A4 boyutlarindaki beyaz kagitlara tek tarafa yazilir. Odevler bilgisayar
kullanilarak yazilacaktir.

2.2. Dis ve I¢ Kapak
Odevin dis ve i¢ kapaklar1 ayni olup “Tez Dis Kapak Ornegi’ne (bakmiz Ek-1) gore
hazirlanmalidir.

2.3. Odev Yazim Sekli
Bitirme 6dev metninin tamami Times New Roman (12 punto) yazi karakteri ile yazilir.
Koyu harfler bagliklarda kullanilmalidir. Basliklar haricinde gereksiz koyu (bold) ve
egik (italik) karakter kullanimindan kagmilmalidir.

2.4. Sayfa Duzeni
A4 boyutundaki kagidin solundan 4 cm, sagindan 2,5 cm, iistiinden 2,5 cm ve altindan
2,5 cm bosluk birakilmalidir (Bakiniz Sekil 1). Odev metni ve basliklar sag ve sol olmak
uzere iki yana yaslanir.

2.5. Satir Araliklari ve Diizeni
Odev metni tek (1,5) aralikla yazilmalidir. Paragraf baslangicilar1 1,25 cm ve asih
olmalidir. Her boliime yeni bir sayfadan baslanilmalidir.

2.6. Bolim ve Alt Bolimler

Béliim basliklar1 (Icindekiler, Giris, Gelisme, Sonug, Ekler, Ozge¢mis) birinci derece
basliklar olarak yazilirlar. Odevin béliim ve alt boliimleri ¢ok net bir sekilde belirtilmeli
ve ayrmtiya girilmeden verilmelidi. BOLUM BASLIKLARI (birinci derece) 12
punto ve BUYUK HARFLERLE kalin yazilmali ve her béliim yeni bir sayfadan
baslamalidir. Alt basliklarda kalin olarak Her Sozciigiin Ik Harfi Biiyiik digerleri
kiguk harfle yazilmalidir.

Belirtilen basliklarda ve veya gibi baglaclarin kullanilmasi durumunda bunlar kii¢iik
harflerle yazilmalidir. Ugiincii ve dordiincii derece basliklarda kahn olarak bashgm
sadece 1k kelimesinin harfi biiyiik diger tiim kelimeler kiiciik harfli olmalidir.

2.7. Sayfa Numaralama



Sayfa numaralar1 kagidin alt kisimda ve ortalanmalidir. Sayfa numaralarin timii 8 punto
ve koyu karakterde olacaktir. Ana Metinden dnce gelen sayfalarda (6zet, abstract,
icindekiler dizini, sekiller ve Tablolar, semboller vb.) Romen rakamlar1 kullanilmali (i,
ii, i1, 1v, v, Vvi,... vb.) ana metinde Arap rakamlari (1,2,3.4,....vb) kullanilmalidir. D1s ve
i¢ kapak sayfalarina

numara konulmayacak, numaralandirmaya icindekiler sayfasindan itibaren (iii ile)

baglanacaktir.

2.8. Tablolar ve Sekiller
Tablo bagliklar1 tablonun iistiinde, sekil basliklari ise seklin altinda ve satirbaslarindan
baslayarak yer alir. Tiim tablo ve sekillere Bitirme Odevinde yerlerini dikkate alarak
numara verilir. Tablolar ve sekiller metinde ilk s6z edildikleri yere miimkiin oldugunca
yakin yerlestirilmelidir. Bir ya da birkag tablo/sekil ayni sayfada yer alabilir. Grafik,
resim ve haritalar sekil olarak adlandirilir. Bitirme Odevinde tablo ve sekillere metin
icerisinde atif yapilmalidir.

2.9. Ciltleme

Odev son hali ile danisman onayin1 aldiktan sonra beyaz karton kapakla ciltlenir.

Sekil 1: A4 Kagidina Gore Sayfa Diizeni Ve Kenarliklar

1 2,5cm

4cm
2,5¢cm




I 2,5cm

3. ODEVIN iCERIiGi
Her 6dev baslica 3 ana boliimden olusur. Bunlar; On sayfalar ve ddevin ana metni VE
Son Sayfalardir. Bu boliimlerin 6dev yaziminda verilen siralar1 asagida Tablo 1’de

verilen siralamaya gore olmalidir.

Tablo 1: Odevin Bélumleri

DIS KAPAK
Ozet
Onsoz veya Tesekkiir

Icindekiler Listesi
Tablolar Listesi

Sekiller Listesi

Fotograf Listesi (var ise)
Girig

ODEV METNI Ana Bagliklar

Sonug

Kaynaklar

SON SAYFALAR Ekler

Ozgecmis

3.1. On Sayfalar
3.1.1. Ozet

Ozet 6dev caligmasmin amaci, uygulanan yontem, kullanilan teori ve malzemeler,
calismanin sonuglar1 ve dneriler olmalidir. Ozet miimkiin oldugunca kisa, agik ve net
olmali ve 300 kelimeyi ge¢memelidir. Ozet iginde hi¢ bir sekilde kaynak

verilmemelidir.
Ozet ve Abstract Ornekleri EK-B ve EK-C'de verilmektedir.

3.1.3. Onsoz veya TesekKiir

Tesekkiir, 6dev caligsmalarina dogrudan ve dolayli yoldan katkida bulunan kisi ve
kuruluslar i¢in yazilir. Sayfanin basina 12 punto kalin olarak biiyiik harfle TESEKKUR
yazilir. EK-D’de Tesekkiir 6rnegi verilmektedir.

3.1.4. icindekiler Listesi

Igindekiler dizini ddev icinde belirtilen tiim boliim ve alt boliimleri (ekler, 6zgegmis de dahil

olmak tizere) metin i¢inde yazildiklar1 gibi i¢ermeli ve bolim ya da alt bolume ait sayfa



numaralar1 sag tarafta ayni hizada olacak sekilde yazilmalidir. BOlum ve alt bolim basliklar:
ile sayfa numaralar1 arasinda baglanti saglanmalidir

(Bkz. EK 4)

3.1.5. Tablolar Listesi

Bu dizinin ilk sayfasina TABLOLAR LISTESI bashgi sol yana yash olarak konulmalidir.
Tablolar dizininde verilen her Tablo numarasi ve agiklamasi metin ig¢indeki ile birebir ayni

olmalidir. Tablo dizini 6rnegi EK-5'te verilmektedir.

3.1.6. Sekiller Listesi

Bu dizinin ilk sayfasma SEKILLER LISTESI bashigi sol yana yasli olarak konulmalidir.
Sekililer dizininde verilen her Tablo numaras1 ve agiklamas1 metin igindeki ile birebir aym
olmalidir. Sekiller dizini 6rnegi EK-6'da verilmektedir. Kisaltmalar dizini varsa bu da Sekiller

dizininden sonra verilmelidir. Ornegi EK-H. de 6rnek verilmektedir.

3.1.7. Odevin Ana Metni

Odevin ana metni okuyucuya kolaylik saglamak amaciyla boliimlere ayrilmalidir. Her
akademik disiplinin kendine 6zgl bolum ve alt bélimleri olsa da ana metin kisminda belli
kurallara uyulmaktadir.

Odevin tiim béliimleri 1,2,3... rakamlariyla baslamali ve Boliim basliklart BUYUK HARFLE

yazilmalidir.

3.1.8. Sonugclar

Bu béliimde, 6dev ¢alismalarinda elde edilen salt sonuglar yorum yapilmaksizin verilmeli ve
olabildigince kisa ve net olarak belirtilmelidir.

3.2. Son Sayfalar

Bu kissmda KAYNAKLAR, EKLER (varsa) ve OZGECMIS olmalidir.

3.2.1. Kaynaklar

Metin i¢inde atifta bulunulan her tiirlii kaynak (makale, kitap, bildiri, ansiklopedi, internet
sitesi, vb.) mutlaka KAYNAKLAR kisminda verilmelidir. Kaynaklarmn verilmesi ile ilgili 6rnek
EK-8'de gosterilmektedir.

Metin i¢inde atiflar su sekilde yapilmalidir.

(Sirasiyla ¢ok isimli, iki isimli ve tek isimli olarak yapilan ii¢ ¢aligmanin metin i¢inde kaynak

belirtmesi yapilmaistir.)



Orug (2007), Pamukoglu ve Kargi, (2008) ve Kitis ve dig., (2009) yaptiklar1 ¢aligmalarda
asagidaki bulgular1 bulmugslardir.

Agir metal iyonlarinin giderim yontemlerinden en énemlisi adsorpsiyon ile giderimdir (Orug
2007; Pamukoglu ve Kargi, 2008; Kitis ve dig., 2009).

3.2.1.1. Kaynak¢a Yazim Kurallar
APA 6. SUrum
Tek Yazar:

Berndt, T. J. (2002). Friendship quality and social development. Current Directions in
Psychological Science, 11, 7-10.

iki yazar:

Wegener, D. T. ve Petty, R. E. (1994). Mood management across affective states: The hedonic
contingency hypothesis. Journal of Personality and Social Psychology, 66, 1034- 1048.

Uc ile yedi yazar arasi:

Kernis, M. H., Cornell, D. P., Sun, C. R., Berry, A., Harlow, T. ve Bach, J. S. (1993). There's
more to self-esteem than whether it is high or low: The importance of stability of self-
esteem. Journal of

Giris, onsoz ve sonsozlere, bir kitap boliimii gibi atif yapilir:

Kumar, R.ve Hill, D.(2009). Introduction, : Neoliberal Capitalism and Educaiton. D. Hill ve R.
Kumar (Der.). Global Neoliberalism and Education and its Consequences iginde (ss. 1-11).
New York: Routledge.

Dergi ve siireli yayinlar:

Temel Bigim:

Yazar, A. A., Yazar, B. B., ve Yazar, C. C. (Y1l). Makale adi. Dergi adi, cilt. No (say1 no),
sayfa/lar. doi:http://dx.doi.org/xx.xxx/yyyyy

Sadece ciltin oldugu dergilerdeki makaleler:

Harlow, H. F. (1983). Fundamentals for preparing psychology journal articles. Journal of
Comparative and Physiological Psychology, 55, 893-896.

Gazete makaleleri (basil):

Schultz, S. (2005, 28 Aralik). Calls made to strengthen state energy policies. The Country
Today, ss. 1A, 2A.

Kitaplarin kaynakcada vazimi:

Temel bicim:



Yazar, A. A. (Yaymn yil). Calisma adi. Yer: Yayinct. Cuban, L. (2001). Oversold and
underused: computers in the classrooms. Cambridge: Harvard University Press.

Derleme Kitap:

Duncan, G. J. ve Brooks-Gunn, J. (Der.). (1997). Consequences of growing up poor. New York,
NY: Russell Sage Foundation.

Ceviri:

Laplace, P. S. (1951). A philosophical essay on probabilities. (F. W. Truscott ve F. L. Emory,
Cev.). New York, NY: Dover. (Orijinal eserin yayin tarihi 1814).

Ansiklopedi maddesi:

Bergmann, P. G. (1993). Relativity. In The New Encyclopedia Britannica. (Cilt. 26, ss. 501-
508). Chicago, IL: Encyclopedia Britannica.

Yayimlanms tez:

Soyisim, F. N. (Yil). Tez adi. (Doktora tezi). Erisilen veri tabani adi. (Erisim veya Sira
Numarasi)

Yayimlanmamuis tez:
Soyisim, F. N. (Year). Doktora tezinin bashigi. (Yayimlanmamis doktora tezi). Kurum adi, Yer.

Kopriilii, D. (1994). Universite kiitiiphanelerinde kitap koleksiyonunun kullanimi tizerine bir
arastirma. Yayimlanmamis doktora tezi, Hacettepe Universitesi, Ankara.

Hiklmet belgeleri:

National Institute of Mental Health. (1990). Clinical training in serious mental illness (DHHS
Publication No. ADM 90-1679). Washington, DC: U.S. Government Printing Office.

Online siireli yaymlardaki makaleler:

Yazar, A. A. ve Yazar, B. B. (yayn yil1). Makale adi. Online Derginin Adi, cilt no (varsa say1)
(...) tarihinde http://www.someaddress.com/full/url/ adresinden erisildi.

Bernstein, M. (2002). 10 tips on writing the living Web. A List Apart: For People Who Make
Websites, 149. 15 Ocak 2012 tarihinde http://www.alistapart.com/articles/writeliving
adresinden erisildi

Online Bilimsel siireli yayinlardaki makaleler ve DOI’lere atif:

DOJI’si tanimlanmis online dergi makaleleri:

Yazar, A. A., & Yazar, B. B. (yaym yil1). Makale adiDergi Adi, cilt no, sayfa/lar.
doi:0000000/000000000000 veya http://dx.doi.org/10.0000/0000

Brownlie, D. (2007). Toward effective poster presentations: An annotated bibliography.
European Journal of Marketing, 41, 1245-1283. doi:10.1108/03090560710821161


http://dx.doi.org/10.0000/0000

Wooldridge, M.B., & Shapka, J. (2012). Playing with technology: Mother-toddler interaction
scores lower during play with electronic toys.Journal of Applied Developmental
Psychology, 33(5), 211-218. http://dx.doi.org/10.1016/j.appdev.2012.05.005

Online gazete makalesi:

Yazar, A. A. (Y1l, Giin Ay). Makale ad1. Gazete Adi. http://www.someaddress.com/full/url/
adresinden erisildi.

Parker-Pope, T. (2008, May1s 6). Psychiatry handbook linked to drug industry. The New York
Times. 15 Ocak 2012 tarihinde, http://well.blogs.nytimes.com adresinden erisildi.

Elektronik kitaplar:

De Huff, E. W. (t.y.). Taytay’s tales: Traditional Pueblo Indian tales. 15 Ocak 2012 tarihinde,
http://digital.library.upenn.edu/women/dehuff/taytay/taytay.html adresinden erisildi.

Davis, J. (ty.). Familiar birdsongs of the Northwest. 15 Ocak 2012 tarihinde
http://www.powells.com/cgi-bin/biblio?inkey=1-9780931686108-0 adresinden erisildi.

Online ders notlar: ve sunu slaytlar::

Hallam, A. Duality in consumer theory [PDF belgesi]. Lecture Notes Online Web site: 15 Ocak
2012 tarihinde http://www.econ.iastate.edu/classes/econ501/Hallam/ index.html adresinden
erisildi.

Roberts, K. F. (1998). Federal regulations of chemicals in the environment [PowerPoint slayti].
15 Ocak 2012 tarihinde http://siri.uvm.edu/ppt/40hrenv/index.html adresinden erisildi.

10


http://dx.doi.org/10.1016/j.appdev.2012.05.005

Ek: 1 Bitirme Odevi Dis Kapak Ornegi

YAZ STAJI/BITIRME ODEVi DOSYASI

T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

OGRENCININ

ADI SOYADI :

NUMARASI :

SINIFI :

PROGRAMI :

ODEV
KONUSU:

Dosya No

Danigsman Ogretim Elemani

Degerlendiren Ogretim Eleman1

Dosya Kabul Say1

S 1 T Y A

Tar.: ..... [ocei.l. [oviiiiin.

D Kabul
D Red
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BiTiRME ODEVi
2020-2021 EGITIM OGRETIM YILI

Ek 2: Ozet Ornegi

OZET

ODEV ADI

Ogrenci Ad-Soyad

Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi
........................................ Boliimii
..................................................... Programi

Bu calismada,

12



Ek 3: Tesekkiir Ornegi

TESEKKUR

Onlisans ¢alismam boyunca her zaman yakin ilgi ve destegini gordiigiim degerli hocam Sayin
........ en derin tesekkiirlerimi sunarim. Calismalarim boyunca yardimlarin1 eksik etmeyen
Saym ......... tesekkiir ederim. Caligmalarim sirasinda desteklerini gordigiim Bolumimiz
Ogretim Elemanlarina tesekkiir ederim. Maddi ve manevi destegini higbir zaman eksik etmeyen

Aileme tesekkiir ederim.

13



Ek 4: icindekiler

ICINDEKILER
O ZE T e eiiiiiiiitteieetteereteeeesaseeesssceesssscesssssccssssseesssssesssssesssescessssscennnssesnsnsens ii
TESEKKUR.....cuuiuiiiiiiierieeteeteeeieeterteesnersesneesnesssessesssessessnessesssessnessesnnens iii
ICINDEKILER.....ccuiuniiiiiiiiieiieieeeeieeteeenerteeresneernessnesnessesssssesssesnesnnes iv
(VN3 0] 7N 23 1) V1 1, O v
SEKILLER DIZINT...ccuiiuniiiiiiiiiiiiiiiieiiciiieeieeierieerernerneenerneennessnesnessnesnnns vi
KISALTMALAR LISTESI....uittiiiiiitiiiiiieiteeeeieeeteeeieeeteesneesneessneessesssnnesnnnes vii
L GI RIS . e, 1
2. MATERYAL VE METOD ... ittt 3
3. ANABOLUMLER. ...ttt 4
B, 4
B e, 6
B2 L, 8
3.2 12
4. ANA OLUMLER. ...t 14
Bl 18
B 20
B2 L. 24
B.2.2. 26
B.2.3 28
B2A. . 32
B. SONUGCLAR . ...ttt 34
KAYNAKLAR . ..., 36
ER L R .. 38
OZ GE M S . .o 40
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Ek 5: Tablolar Listesi

TABLOLAR LISTESI
JLIE: L] [0 0 O S 5
L= (o 0 7
TADI0 2. L. oo 12
TADI0 2.2, e 14
TADI0 2.3, o 22
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EK 6: Sekiller Listesi

SEKILLER LISTESI
SRl 1.0, Lo 5
Sl 1.2, ..o, 7
SRl 2.0, oo 12
QKL 2.2, L. 14
SRl 2.3, L. 22

16



Ek 7: Kisaltma ve Simgeler

KISALTMA VE SIMGELER

DPT Devlet Planlama Teskilati
WHO Diinya Saghk Orgiitii

17



Ek 8: Kaynaklar
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