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Gorevi Yiritecek

S *Risk P diirii (Yapil Gerek
ira Hassas Gérevler (Hizmetin/Gérevin Adi) Riskler (Gorevin Yerine Getirilememesinin Sonuglari ,,IS . rosediirii (Yapi m.::15| ereken Personelde
No Diizeyi | Kontroller ve Tedbirler) .
Aranacak Kriterler
Eksik lis bilgilendi itibar k irimle ile ilgili icerik glincelliginin taki il i
Birimin kullanim ve denetiminde olan web sayfasinin stcveryan I§,,b,| 8! fandlrme, itibar ay.t.)l ve b!rlm € re gl (;er|. 'gunce' |g|r)|n takip Ed,l mest Merkez Midura
1 .. duyurulardan 6gretim elemanlarin ve 6grencilerin haberdar Orta ve birim amirleri arasindaki e
glncel tutulmasi . Mudir Yardimcilar
olmamasi koordinasyonu artirma
2 Birim igerisinde dizenli toplantilarin planlanmasi ve is akisinda belirsizlik, gérev dagiliminda adaletsizlik, plansiz Orta iletisim kanallarinin agik tutulmasi Merkez Miduri
plansiz toplantilarla ilgili hazirlklh olunmasi tutum sergilemeye yonelik davranis bicimlerinde artis. ve dnceden bilgi verme Miudur Yardimcilari
3 Yonetmelik usul ve esaslarin takibi, bilgilendirilmesi Eksik, hatali ve yonetmelige aykiri is ve faaliyetler yiritmek, Yiiksek Oryantasyon galismasi ve Merkez Miduri
ve uygulanmasi. gincel gelismelerle birim yonetmeligi arasinda iliski kuramama bilgilendirme toplantilari yapma Midur Yardimcilari
4 Birim tarafindan ydrutilen faaliyet (seminer, kurs, Sene sonu faaliyet raporlarinin hazirlanmasi saglikli is akiginin Orta Faaliyet materyallerin (resim, afis, Merkez Miduri
sertifika programi) raporlarinin zamaninda yapilmasi zedelenmesi, veri girisinde hatalar veya eksiklikler belge) siiresinde arsivleme Midur Yardimcilari
5 Birimiz sosyal medya (instagram, facebook) Birimimizin tanitiminin yetersiz diizeyde kalmasi, daha az sayida Dilsiik Sosyal hesaplarin takip edilmesi ve | Merkez Miduri
iceriklerinin hazirlanmasi, yayinlanmasi ve takibi Ogrenci, 6gretim elemani ve takipgiye ulasiimasi ? paylasimlarin kontrol edilmesi Miudur Yardimcilari
6 Kongre ve Kultir Merkezindeki etkinlikler ile online Etkinliklerde aksama, zaman kaybi, is yukiinin artmasi ve Yiiksek Birim amirinin zamanda Merkez Miiduri
egitimlerin takibi ve koordinasyonu Universite genelindeki planlamalari etkileme bilgilendirerek iletisimi takip etme Mudir Yardimcilar
Online ve yiiz yiize egitimlerin gerceklesmesine i¢ yazismalarda _sal.on t.ahsisi ve online egitimleri yazismalarinin ) ilgili birim vTeya. k.oordinatérlijkle Merkez Midiirii
7 e aksamasi ve etkinliklerin zamaninda yapilamamasi sonucu Yiksek | zamaninda iletisime gegme varsa -
y6nelik i¢ yazismalar . L s L Madir Yardimeilari
birimde aksaklik yasama sorun birim amirine bilgi verme
Etkinlik listelerinin hazirlanmasi- duyurulmasi ve thinlik iceriginin bllglle.ndllrlllmesmde. yarl||§ Yeya hat§|| bilgi tklnl|g1n (.:luzgr?lenmea.m takip Merkez Midura
8 paylasimi ve kurumsal iletisim koordinatori ile koordinasyon Orta eden giin icerisinde aksiyom alarak -
rapor olusturularak basin yayinla paylasiimasi e S Midur Yardimcilari
eksikligi. icerigi olusturma
Uni it linde ilgili k adurltkleri . . Biri irleriyle dogrud
”"’efs' e"ge"ne m. e gt merkez mu. urivxientve Is birligi faaliyetlerin aksamasi, is taniminda karisiklik, zaman . |r|.m_ amirieriyle ogru_ an Merkez Muduiriu
9 koordinatorlikler ile kurumsal koordinasyon Orta iletisime gecerek resmi yazismalar

saglanmasi

yonetiminin saglanamamasi ve is yukiniin artmasi.

araciligiyla istekte bulunma

Mudir Yardimcilar

*Risk dlizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Disik olarak belirlenecektir.
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