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1. AMAÇ VE KAPSAM 

Bu talimatın amacı, Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi Mühendislik - Mimarlık Fakültesi hizmet binasındaki 

asansörün kullanılması ile ilgili işlemleri açıklamaktır. Bu talimat, Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi 

Mühendislik - Mimarlık Fakültesinde bulunan asansörün kullanılmasını kapsar. 

2. DAYANAK 

3. SORUMLULUK 

1. Akademik ve İdari Personel 

2. Öğrenciler 

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR 

Bu talimatta tanımlanması gereken herhangi bir terim bulunmamaktadır. 

5. TALİMAT DETAYI 

1. Asansörü kullanacak kişiler, öncelikle gitmek istediği kata ait aşağı ya da yukarı çağırma butonuna basmalıdır. 

2. Eğer asansör kapıları manuel açılıp kapanıyorsa, kapı arkasına yakın durmayınız. Asansör kapıları otomatik ise, 

tamamen açılmasını bekleyiniz. Kapanmaya çalışan otomatik kapıları açmak için uğraşmayınız. Asansörün tekrar 

bulunduğunuz kata gelmesini bekleyiniz. 

3. Asansörde belirtilen taşıma kapasitesine mutlaka dikkat ediniz. Belirtilen kapasite dolmuş ise asansöre binmek için 

uğraşmayınız. Asansörü tekrar çağırarak bulunduğunuz kata gelmesini bekleyiniz. 

4. Asansöre binerken mutlaka asansör kabinini gördükten sonra bininiz. Asansörden inerken asansör kabininin kat 

seviyesine dikkat ediniz. Adımınızı buna göre atınız. Eğer asansörün kat seviyesinde farklılık varsa yetkililere 

bildiriniz. 

5. Asansör çalışırken, sıkışma olasılığı bulunan elbise ya da eşyalara dikkat ediniz. 

6. Asansörün arızalanması halinde panik yapmayınız ve kendi çabalarınızla asansörden çıkmaya çalışmayınız. 

7. Her türlü asansör arıza ve bakımlarında yetkili asansör firmalarını tercih ediniz. Yönetmelik gereği yılda en az bir 

defa periyodik bakımını yaptırınız. 

8. Asansörlere ait elektrik kabloları ve elektrik- elektronik panosuna yetkili personel harici müdahale edilmesi yasaktır. 

Bir sorunda yöneticiye bilgi vermeden kişisel olarak sisteme müdahale etmeyiniz. 

9. Asansörün arızalandığı ve içinde mahsur kalanların olduğu tespit edildiği zaman acilen yöneticiye haber veriniz. 

Sağlık müdahalesi gerekli ise 112 Acil Servis'i arayınız. 

10. Asansörlerin kullanılmasında önceliği yaşlı, gebe, (kişilere) çalışanlara veriniz. 

11. Deprem sırasında kesinlikle asansörü kullanmayınız 

6. İLGİLİ DOKÜMANLAR 
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