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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Erkan Sarıkaya 

Fakülte Sekreteri 

Fen Edebiyat Fakültesi Kalite Birim 

Sorumlusu 

Doç. Dr. Savaş Maraşlı 

Doçent 
Fen Edebiyat Fakültesi Kalite Birim Sorumlusu 

Prof. Dr. Ensar Çetin 

Fen Edebiyat Fakültesi Dekanı 

 

 

                                                

İŞ AKIŞI SORUMLU 
İLGİLİ 

DÖKÜMANLAR 

 
 
 
 
 
 
 
                  
 
 
 
 
 
  
 
 

  

İlgili Personel 

Fakülte Sekreterliği 

Yazı İşleri Memuru 

657 sayılı Kanun 

2547 sayılı Kanun 

6245 sayılı Kanun 

Tahakkuk Memuru UBYS Sistemi 

Personel Daire Başkanlığı 

Tahakkuk Memuru 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

UBYS Sistemi  

MYS Sistemi 

Tahakkuk Memuru 

Muhasebe Yetkilisi 
Ödeme Evrakları 

Tahakkuk Memuru  

  

  

İlgili personelin dilekçe ve gerekli olan 

diğer evraklarla başvurusunun alınması 

Süre bir haftadan az ve ücretsiz görevlendirme talebi 

ise Dekan onayının alınması.  

Ücretli/Yurtdışı veya süre bir haftadan fazla ise Birim 

Yönetim Kurulunda Kararın alınması 

 

Alınan Yönetim Kurulu Kararının Rektörlüğe 

onaya gönderilmesi.  

Rektörlük onayından sonra MYS’den ödeme 

işlemlerinin yapılması, imzalanması 

Evrak Teslim Tutanağı ile Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına ödeme 

evrakının teslim edilmesi 

İlgili personelin IBAN hesabına 

ödemenin yapılması 

Tarih: 16.12.2024 
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