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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Nevşehir Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

                                                

İŞ AKIŞI SORUMLU 
İLGİLİ 

DÖKÜMANLAR 

 
 
 
 
 
 
 
                  
 
 
 
 
 
  
 
 

  

Genel Evrak Personeli 

Resmi Yazışmalarda 

Uygulanacak Usul 

ve Esaslar 

ÜBYS Sistemi 

Müdür ÜBYS Sistemi 

Müdür 

Yazı İşleri Personeli 
ÜBYS Sistemi 

Yazı İşleri/Genel Evrak 

Personeli 

Yüksekokul Sekreteri  

Müdür 

ÜBYS Sistemi 

Yazı İşleri/Genel Evrak 

Personeli 
 

  

  

Kişi/Kurum/Kuruluşlardan Müdürlüğe 

gelen fiziki yazılar/dilekçeler taranıp 

ÜBYS Sistemine kaydedilir. 

Müdür tarafından ilgililere 

yazının/dilekçenin havale edilmesi 

 

İlgili birimlere bilgi için havale, gereği 

için yazı yazılması. 

Cevap verilecekse yazıların yazılması, 

sıralı paraf ve onayların alınması 

Evrakın arşivlenmesi 


