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iS AKISI SORUMLU

Kisi/Kurum/Kuruluslardan Miidiirliige lljesmll YaZlimSIaﬁda
gelen fiziki yazilar/dilekgeler taranip Genel Evrak Personeli ygulanacak Usu

UBYS Sistemine kaydedilir. ve Esaslar
UBYS Sistemi

A\ 4

Miidiir tarafindan ilgililere
yazinin/dilekgenin havale edilmesi Miidiir UBYS Sistemi
A 4
Ilgili birimlere bilgi i¢in havale, geregi
i¢in yazi1 yazilmasi. Miidiir

Yazi Isleri Personeli UBYS Sistemi

A4
Cevap verilecekse yazilarin yazilmast, Yazi isleri /Genel Evrak
sirali paraf ve onaylarin alinmasi :
Personeli | UBYS Sistemi
Yiiksekokul Sekreteri
Miidiir

h 4

Evrakin arsivlenmesi

Yazi Isleri/Genel Evrak
Personeli
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