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Sayfall/8
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorev ve Sorumluluklar Yetkileri Sorumlu Oldugu Izinlerde Vekalet
Unvam Y Onetici Edecek Personel
Niishet Goksun Dekan/ 2547 sayih Yiiksekogretim Fakiiltenin egitim-gretim Rektor Dog. Dr. Selcuk
YENER METIN Prof. Dr. Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak, | hizmetlerinin aksatilmadan ULUTAS (Dekan

Fakiilte kurullarina baskanlik etmek,
fakiilte kurullarinin kararlarin
uygulamak ve fakdlte birimleri

arasinda diizenli ¢caligmay1 saglamak,

Her 6gretim y1li sonunda ve
istendiginde fakiiltenin genel durumu
ve
isleyisi hakkinda Rektore rapor
vermek,

Fakiiltenin 6denek ve kadro
thtiyaglarini gerekgesi ile birlikte
Rektorliige
bildirmek, fakilte butgesi ile ilgili
Oneriyi fakilte yonetim kurulunun da
gorlislinii aldiktan sonra rektorliige
sunmak,

Fakultenin birimleri ve her diizeydeki
personeli Uzerinde genel gozetim

ve denetim goérevini yapmak,

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
ile kendisine verilen diger gorevleri

yuratilmesini ve Harcama
Yetkilisi olarak Fakulte
bltcesindeki 6deneklerin
ekonomik ve verimli
kullanilmasini saglamak.

Yardimecist)
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yapmaktir.
Selguk Dog. Dr./ 2547 sayil1 Yiiksekogretim Fakiiltenin egitim-0gretim Dekan Tek Dekan Yardimcisi
ULUTAS Dekan Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak, | ve hizmetlerinin Oldugu i¢in vekaleti
Yardimecisi Birimin tlm sevk ve idaresinde aksatilmadan yiiriitiilmesi uygunluk durumu olan
Dekan'a yardimc1 olmak, icin Dekanin bulunmadigi bir 0gretim iiyesine
Fakiiltedeki egitim-6gretim durumlarda temsil ve imza verecektir.
faaliyetlerini organize etmek yetkilerini kullanmak,
Gorevinde Dekanlik ve Rektorliik planlamalar yapmak.
Makamina kars1 sorumludur.
Nishet Goksun Prof. Dr./ 2547 sayil1 Yiiksekogretim Fakiiltenin egitim-6gretim Dekan Dog. Dr. Savas
YENER Resim Bolim | Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak, | ve hizmetlerinin Kurtulus Cevik
Bagkani Boliimdeki egitim-6gretim aksatilmadan ytirtitiilmesi
faaliyetlerini organize etmek i¢cin Dekanin bulunmadigi
Gorevinde Dekanlik Makamina karst | durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini
kullanmak, planlamalar
yapmak.
Fatih Ozdemir Prof. Dr. 2547 sayil1 Yiiksekogretim Fakiiltenin egitim-6gretim Dekan Prof. Dr. Goksel
/Gorsel letisim | Kanunu’nda verilen gérevleri yapmak, | ve hizmetlerinin SIMSEK
Boliimii Bagkani | Boliimdeki egitim-6gretim aksatilmadan ytirtitiilmesi
faaliyetlerini organize etmek icin Dekanin bulunmadigi Dog. Dr. Selguk
Gorevinde Dekanlik Makamina kars1 | durumlarda temsil ve imza ULUTAS
sorumludur. yetkilerini
kullanmak, planlamalar
yapmak.
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Dog¢. Dr. Eda Dog. Dr. 2547 sayil1 YiiksekOgretim Fakdltenin egitim-6gretim Dekan Doc. Dr. Adem
BALABAN /Ig Mimarlik | Kanunu’nda verilen gérevleri yapmak, | ve hizmetlerinin VAROL
VAROL Boliim Baskan1 | Boliimdeki egitim-6gretim aksatilmadan ytiriitiilmesi
faaliyetlerini organize etmek i¢in Dekanin bulunmadig1 Dr. Ogr. Uyesi Gozde
Gorevinde Dekanlik Makamina kars1 | durumlarda temsil ve imza KUZU DINCBAS
sorumludur. yetkilerini
kullanmak, planlamalar
yapmak.
Dog. Dr. Emre Dogc. Dr. 2547 sayil1 Yiiksekogretim Fakiiltenin egitim-0gretim Dekan Dog. Dr. Burcu OZER
USTUN /Muzik B6lim | Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak, | ve hizmetlerinin (Anasanat Dali
Bagkani Boliimdeki egitim-6gretim aksatilmadan yiiriitiilmesi Bagkani)
faaliyetlerini organize etmek icin Dekanimn bulunmadig:
Gorevinde Dekanlik Makamina kars1 | durumlarda temsil ve imza Dog. Dr. Anil CELIK
sorumludur. yetkilerini
kullanmak, planlamalar Dr. Ogr. Uyesi Asli
yapmak. SELMANPAKOGLU
Dr. Ogr. Uyesi | Dr. Ogr. Uyesi | 2547 sayili Yiiksekogretim Fakiiltenin egitim-6gretim Dekan Dog. Dr. Betiil Aytepe
Muharrem Birol /Seramik ve Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak, | ve hizmetlerinin SERINSU
AKALIN Cam BolUm Boliimdeki egitim-6gretim aksatilmadan yiiriitiilmesi
Bagkani faaliyetlerini organize etmek icin Dekanin bulunmadig: Dr. Ogr. Uyesi Serkan
Gorevinde Dekanlik Makamina kars1 | durumlarda temsil ve imza TOK
sorumludur. yetkilerini
kullanmak, planlamalar
yapmak.
Filiz DEMIRCI | Bélum Sekreteri | - Fakilte boltim, bélum ici ve Belirtilen gorev ve Fakdlte Sekreteri Gul Kaim (Buro

(Seramik ve
Cam, Sahne
Sanatlari, ¢

boliimler arasi iletisimi kurup
yazigmalar1 yapmak,

sorumluluklart
gerceklestirme
yetkisine sahip olmak.

Personeli)
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Mimarlik, - Gelen-giden evraklar1 EBYS ile kayit
Resim,Gorsel | etmek, dosyalamak, Faaliyetlerinin gerektirdigi
fletisim) - Kayit edilen evraklarin boliim her trll arac, gerecg ve
baskanligina sunmak, malzemeyi
- Boliim Kurulu kararlarini yazmak, kullanabilmek.

- Lisans ders programlarinin bolim
baskanliginin onayindan sonra

ders veren 6gretim iiyelerine
dagitilmasi, boliim ilan panosunda ilan
edilmesi ve dekanlik makamina tist
yazi ile bilgi verilmesini

saglamak,

- Gorevlendirme degisikligi, ders
degisikligi, yariyil ders degisikligi,
dersin gruplara ayrilmasi islemlerinin
boliim baskanligindan onayli

iist yazi ile dekanlik makamina
bildirilmesini saglamak,

- Toplant1 duyurularinin boliimde
eksiksiz yapilmasini saglamak,

- Ogrenci ilan panolarinda ilgili
duyurular1 yapmak ve siiresi
dolanlarin panodan

kaldirilmasini saglamak,

- Ogrencilerle ilgili (not diizeltme, not
bildirim, ekle-sil v.b.)

evraklarin danigman
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tarafindan onaylandiktan sonra boliim
baskanligina iletilerek iist yazi

ile dekanlik

makamina bildirilmesini saglamak,

- Fakilte —boltmler arasi1 yazigmalari
yapmak,

- Ogretim elemanlar1 ve gdzetmenlere
siav programinin temin

edilmesini saglamak,

- Boliim personelinin yillik izne
ayrilmadan bir hafta 6ncesinden izin
formunun

Dekanliga gonderilmesini saglamak,
- Hasta ve raporlu olan bolim
personelinin rapor izin formunu
geciktirmeden dekanliga iletilmesini
saglamak, Egitim-6gretimde
yiikselen degerleri takip eder ve
Fakiilte bazinda uygulanmasini
saglar.

- Kendi birimiyle ilgili periyodik
araliklarda {ist yonetime rapor
vermek,

- Dekanligin ve boliim baskaninin
gorev alani ile ilgili verdigi diger
isleri yapmalk,
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Y iksel
YURTERI

Fakulte
Sekreteri

- Fakiiltenin {iniversite i¢i ve dis1 idari
islerini ytiriitmek,

- Akademik diger boliim ve birimleri
ile koordineyi

saglayarak, hizmetin yerine
getirilmesini saglamak,

- Fakilte Kurulu ile Yonetim
Kurulunda oya katilmaksizin
raportorliik gorevi yapmak; bu
kurullarda alinan kararlarin
yazilmasi, imzalanmasi ve
saklanmasini saglamak,

- Fakilte Kurulu ve Yonetim Kurulu
kararlarinin 1lgili

birimlere ve Universiteye iletilmesini
saglamak,

- Fakiilte idari Teskilatinda
gorevlendirilecek personel

hakkinda Dekana 6neride bulunmak,

Faaliyetlerin
gerceklestirilmesi i¢in
gerekli arac ve gereci
kullanabilmek. imza
yetkisine sahip olmak,
Gergeklestirme gorevlisi

olarak yetkisini kullanmak.

Emrindeki personele is
verme, yonlendirme,
yaptiklari igleri kontrol
etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi
ve rapor isteme yetkisine
sahip olmak.

Dekan

Dog. Dr. Selguk
ULUTAS (Dekan
Yardimcisi)

- Basin ve halkla iliskiler hizmetinin
yuriitiilmesini saglamak, - Fakilte
protokol, ziyaret ve téren islerini
diizenlemek, - Idari personelin takip
ve denetimini yapmak, - Disiplin
Islemleri sorumluluklar1 mevzuata
uygun, tam, zamaninda ve dogru
olarak yerine getirmek/getirilmesini
saglamak, - Fakiilte ile ilgili i¢ ve dig
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yazigmalar1 yaptirmak, takip ve
denetimini Fakdltenin tniversite ici ve
dis1 idari islerini ytiriitmek, -
Akademik diger boliim ve birimleri ile
koordineyi saglayarak, hizmetin yerine
getirilmesini saglamak, - Fakdlte
Kurulu ile Yo6netim Kurulunda oya
katilmaksizin raportorliik gorevi
yapmak; bu kurullarda alinan
kararlarin yazilmasi, imzalanmasi ve
saklanmasini saglamak, - Fakilte
Kurulu ve Yoénetim Kurulu
kararlarinin ilgili birimlere ve
Universiteye iletilmesini saglamak, -
Basin ve halkla iligkiler hizmetinin
yiiriitiilmesini saglamak, - Fakdlte
protokol, ziyaret ve toren islerini
duzenlemek, - Idari personelin takip
ve denetimini yapmak, - Disiplin
Islemleri sorumluluklar1 mevzuata
uygun, tam, zamaninda ve dogru
olarak yerine getirmek/getirilmesini
saglamak, - Fakiilte ile ilgili i¢ ve dis
yazigsmalar1 yaptirmak, takip ve
denetimini saglamak,

- Fakiiltede kesintisiz hizmet akis1 i¢in
her tiirlti altyap1 hizmetini saglamak, -
Fiziki alanlarin her tiirlii bakim ve
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onarmmini yaptirmak, - Fakiltede
gorev yapan idari personelin sicil
amirligi gorevini yliriitmek, - Egitim
Ogretimin etkin bigimde yiiriitilmesi
icin gerekli yardim ve destegi
saglamak, - Ust makamlarca
istenildiginde, 6grencilerle ilgili bilgi
sunmak, - Yasa ve YOnetmelikler
cergevesinde verilecek diger gorevleri
yapmak.
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