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1. Uygulama Düzeyi Kurum geneli (tüm birimler)

2. İlgili Süreç S.2. EĞİTİM VE ÖĞRETİM SÜRECİNİ YÖNETMEK

3. Amaç

Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Öğrenci Akademik Danışman Yönergesi’nin 6 ncı
maddesinin ikinci fıkrası uyarınca; öğrenci akademik danışmanlarının her akademik yarıyılda danışmanı
oldukları öğrencilerle gerçekleştirecekleri bilgilendirme ve durum değerlendirme toplantılarının yürütülmesi, kayıt
altına alınması ve raporlanması ile tespit edilen sorunlara yönelik gerekli çalışmaların yürütülmesine ilişkin
süreci tanımlamak.

4. Kapsam
Bu iş akışı; Üniversitemizin ön lisans ve lisans programlarında yürütülen akademik danışmanlık faaliyetleri
kapsamında, öğrenci akademik danışmanları tarafından gerçekleştirilen bilgilendirme ve durum değerlendirme
toplantıları ile bu toplantılara ilişkin kayıt, raporlama, değerlendirme ve gerekli iyileştirme çalışmalarını kapsar.

5. Sorumlular

Bölüm/Program Başkanlığı – İlgili Birim Yönetim Kurulu (Görev tanımı: GT-FAK-003)
Eğitim Öğretim Koordinatörlüğü
Dekanlık/Müdürlük, Akademik Danışman
Akademik Danışman
Dekan/Müdür – İlgili Kurul

6. İlgili Mevzuat Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Öğrenci Akademik Danışman Yönergesi (Madde 6,
ikinci fıkra)
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Bölüm/Program Başkanlığı –
İlgili Birim Yönetim Kurulu

GT-FAK-003
Eğitim Öğretim Koordinatörlüğü Dekanlık/Müdürlük, Akademik

Danışman Akademik Danışman Dekan/Müdür – İlgili Kurul

Bölüm/Program Başkanının
önerisi üzerine ilgili
birim yönetim kurulu
tarafından akademik

danışman görevlendirilir.

1

“Öğrenci Tanıma Formu”
Eğitim Öğretim

Koordinatörlüğü tarafından
ÜBYS’de tanımlar ve anket

sonuçlarını birimlere
gönderir.

2

Akademik danışman, haftada
en az 2 saat görüşme saati

planlar ve öğrencilere
duyurur. Yeni kayıtlı
öğrencilerin genel
durumlarının ve

danışmanlık
gereksinimlerinin

belirlenmesi amacıyla
“Öğrenci Tanıma Formu”

sonuçlarını
değerlendirilir.

3

Akademik danışman,
öğrencileriyle her

yarıyılda en az iki kez
bilgilendirme ve durum

değerlendirme toplantısı
yapar. Katılan öğrenciler
ve görüşülen hususlar
“Akademik Danışman
Toplantı Tutanağı” ile

kayıt altına alınır.

4

İhtiyaç hâlinde
öğrencilerle bireysel

görüşme yapılır ve görüşme
“Akademik Danışman

Bireysel Görüşme Formu”
ile kayıt altına alınır.

Gerekli durumlarda öğrenci
ilgili akademik veya idari

birimlere yönlendirilir.

5

Yarıyıl sonunda toplantı
tutanakları ile varsa

danışmanlık hizmetlerine
ilişkin görüş ve

önerilerini üst yazı ile
Dekanlığa/Müdürlüğe

iletilir.

6

“Akademik Danışmanlık Geri
Bildirim Formu” Eğitim

Öğretim Koordinatörlüğü
tarafından ÜBYS’de

tanımlar ve anket
sonuçlarını birimlere

gönderir.

7

“Akademik Danışmanlık Geri
Bildirim Formu” ile elde

edilen veriler ilgili
akademik birim tarafından
yarıyıl sonu değerlendirme

sürecinde kullanılır.

8

Dekan/Müdür, her akademik
yarıyılda en az bir kez

akademik danışmanlarla
danışmanlık hizmetlerini

değerlendirmek üzere
toplantı yapar. Belirlenen
sorunlara ilişkin gerekli

tedbirler alınır.
Toplantıda alınan ve kurul
kararı gerektiren hususlar
ilgili kurulda görüşülerek
karara bağlanır ve ÜBYS

üzerinden kayıt altına
alınır.

9
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