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1. Uygulama Diizeyi

Kurum geneli (tim birimler)

2. ilgili Siireg

S.2. EGITIM VE OGRETIM SURECINI YONETMEK

3. Amag

slreci tanimlamak.

Nevsehir Haci Bektag Veli Universitesi On Lisans ve Lisans Ogrenci Akademik Danisman Ydnergesi'nin 6 nci
maddesinin ikinci fikrasi uyarinca; 6grenci akademik danigsmanlarinin her akademik yariyilda danigmani
olduklari 6grencilerle gergeklestirecekleri bilgilendirme ve durum degerlendirme toplantilarinin yaratilmesi, kayit
altina alinmasi ve raporlanmasi ile tespit edilen sorunlara yénelik gerekli calismalarin ytratilmesine iligkin

4. Kapsam

Bu ig akisi; Universitemizin 6n lisans ve lisans programlarinda yiiriitilen akademik danigmanlik faaliyetleri
kapsaminda, 6grenci akademik danismanlari tarafindan gergeklestirilen bilgilendirme ve durum degerlendirme
toplantilari ile bu toplantilara iliskin kayit, raporlama, degerlendirme ve gerekli iyilestirme ¢alismalarini kapsar.

5. Sorumlular

Egitim Ogretim Koordinatorliigi
Dekanlik/Mudurlik, Akademik Danisman
Akademik Danigman

Dekan/Midiir — ilgili Kurul

Boliim/Program Baskanligi — Ilgili Birim Yoénetim Kurulu (Gérev tanimi: GT-FAK-003)

6. ilgili Mevzuat

Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi On Lisans ve Lisans Ogrenci Akademik Danisman Yénergesi (Madde 6,

ikinci fikra)
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Boliim/Program Bagkanligi —
ilgili Birim Yonetim Kurulu
GT-FAK-003

0 Boliim/Program Bagkaninin
onerisi Uzerine ilgili
birim yonetim kurulu
tarafindan akademik

danigman gorevlendirilir.

D IMidiirliik, A

Egitim Ogretim Koordinatrliigii Danisman

NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI — Is Akis Semasi (IA-KRM-001, Rev. 2) - Kiinye ve sema - Kalite Giivencesi Bilgi Yénetim Sistemi

(KALBIS)

A 4

0 “Ogrenci Tanima Formu”

Egitim Ogretim
Koordinatdrligi tarafindan
UBYS'de tanimlar ve anket

sonuglarini birimlere

Akademik Danigsman

Akademik danigman,
ogrencileriyle her
yariyilda en az iki kez
bilgilendirme ve durum
degerlendirme toplantisi
yapar. Katilan 6grenciler
ve gorustilen hususlar
“Akademik Danisman
Toplanti Tutanag!” ile
kayit altina alinir.

intiyag halinde
ogrencilerle bireysel
gorisme yapilir ve goriisme
“Akademik Danisman
Bireysel Goriisme Formu”
ile kayit altina alinir.
Gerekli durumlarda 6grenci
ilgili akademik veya idari
birimlere yonlendirilir.

Yariyil sonunda toplanti
tutanaklari ile varsa
danigmanlik hizmetlerine
iliskin gorus ve
onerilerini Ust yazi ile
Dekanliga/Mudirltige
iletilir.

génderir.
I
r— A
0 Akademik danisman, haftada
en az 2 saat goriisme saati
planlar ve égrencilere
duyurur. Yeni kayth
ogrencilerin genel
durumlarinin ve
danismanlk
gereksinimlerinin
belirlenmesi amaciyla
“Ogrenci Tanima Formu”
sonuglarini
degerlendirilir.
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A 4
0 “Akademik Danigmanlik Geri
Bildirim Formu” Egitim
Ogretim Koordinatérligi
tarafindan UBYS'de
tanimlar ve anket
sonuglarini birimlere
gonderir.
I
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o “Akademik Danismanlik Geri
Bildirim Formu” ile elde
edilen veriler ilgili
akademik birim tarafindan
yariyil sonu dederlendirme
surecinde kullanilir.
!

Dekan/Miidiir — ilgili Kurul

A 4
o Dekan/Miidiir, her akademik \
yaryilda en az bir kez
akademik danigmanlarla
danigmanlik hizmetlerini
degerlendirmek lizere
toplanti yapar. Belirlenen
sorunlara iligkin gerekli
tedbirler alinir.
Toplantida alinan ve kurul
karari gerektiren hususlar
ilgili kurulda goriigiilerek
karara baglanir ve UBYS
tizerinden kayit altina
ahnir.
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