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	İŞ AKIŞI
	SORUMLU
	İLGİLİ DÖKÜMANLAR

	İşe başlama aybaşından önce ise işe başladığı tarihten itibaren kıst maaş, takip eden ay için tam maaş yapılır.
SGK sistemi üzerinden işe giriş bildirgesi hazırlanarak ilgili personele "Tekrar Tescil" işlemi ile HİTAP ve KBS bilgi girişleri yapılır.

İlgili personelin dilekçesi kayda alınarak, göreve başlaması Personel Daire Başkanlığına bildirilir. Rektörlük Makamı onayı alınır.






Evrak Teslim Tutanağı ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına ödeme evrakının teslim edilmesi

                 





	
Banka listesinin ilgili bankaya e-posta olarak gönderilmesi


	
	İlgili Personel
Bölüm Sekreterliği
Yazı İşleri Memuru
Personel Daire Başkanlığı
	657 sayılı Kanun 2547 sayılı Kanun
2914 sayılı Kanun

	
	Tahakkuk Memuru
	SGK Tescil Sistemi
HİTAP Sistemi
KBS Sistemi

	
	Tahakkuk Memuru
Gerçekleştirme Görevlisi
Harcama Yetkilisi
	KBS Sistemi

	
	Tahakkuk Memuru
Muhasebe Yetkilisi
	Ödeme Evrakları

	
	Tahakkuk Memuru
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