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1. AMAÇ 
Bu talimat, Ağız ve Diş Sağlığı Uygulama ve Araştırma Merkezi bünyesinde kullanılacak tıbbi cihazların 

ihtiyaç tespitinden hizmete sunulmasına kadar geçen süreci standartlaştırmak, hizmet kalitesini artırmak ve 

kaynakların etkin kullanılmasını sağlamak amacıyla hazırlanmıştır. 

 

2. KAPSAM 
Bu talimat, Merkez bünyesindeki tüm klinik, laboratuvar ve idari birimlerde kullanılan cihazların temin 

süreçlerini kapsar. 

 

3. SORUMLULAR 
 Birim sorumluları 

 Satın alma birimi 

 Biyomedikal birimi / teknik işler birimi 

 Kalite yönetim birimi 

 Merkez müdürlüğü 

 

4. TANIMLAR 
 Tıbbi Cihaz: Hastalıkların teşhis, tedavi ve izlenmesinde kullanılan her türlü cihaz, donanım ve 

ekipman. 

 Teknik Şartname: Cihazın teknik, işlevsel ve kalite kriterlerini içeren belge. 

 Geçici Kabul: Cihazın denenme, test edilme ve eğitim süreçlerinin tamamlanması sonrası yapılan ön 

onay işlemi. 

 

5. UYGULAMA ADIMLARI 
5.1. İhtiyaç Tespit Süreci 

 Cihaz ihtiyacı birim sorumlusu tarafından belirlenir. 

 Gerekçe ile birlikte “Cihaz Talep Formu” doldurulur. 

 Teknik arıza, kapasite yetersizliği, yeni hizmet açılışı gibi nedenler açıkça belirtilir. 

5.2. Cihaz Talep Yetkisi Bulunan Çalışanlar 

 Klinik sorumluları 

 Teknik hizmetler sorumlusu 

 Biyomedikal birim sorumlusu 

 Merkez müdürü 

5.3. Talep Yöntemi 

 Cihaz talebi, yazılı veya elektronik ortamda “Cihaz Talep Formu” ile yapılır. 

 Form, ilgili onay zincirinden geçerek kayıt altına alınır. 

5.4. Taleplerin Değerlendirilmesi 

 Talep edilen cihaz, biyomedikal ve teknik birim tarafından teknik açıdan değerlendirilir. 

 Satın alma yetkilileri bütçe ve piyasa koşullarını göz önünde bulundurarak inceleme yapar. 

 Öncelik sırası belirlenir. 

5.5. Teknik Şartnamenin Hazırlanması 

 Talep onaylandığında, teknik birim tarafından şartname hazırlanır. 

 Gerekirse benzer cihaz kullanan personelin görüşü alınır. 

 Şartnamede teknik özellikler, garanti süresi, servis ağı ve kullanıcı eğitimi gibi unsurlar yer alır.  

5.6. Tekliflerin Değerlendirilmesi 

 Satın alma birimi tarafından en az üç teklif toplanır. 

 Teknik değerlendirme komisyonu tarafından teklifler teknik şartnameye uygunluk yönünden 

değerlendirilir. 

 Uygun bulunan teklif, maliyet ve hizmet koşulları dikkate alınarak seçilir. 
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5.7. Cihazların Temini 

 Satın alma işlemleri üniversite ihale ve satın alma yönetmeliklerine uygun olarak gerçekleştirilir. 

 Sözleşme süreci tamamlandıktan sonra cihazın temini sağlanır. 

5.8. Cihazların Kontrolü 

 Teslim edilen cihaz biyomedikal ve teknik ekip tarafından test edilir. 

 Uygunluk durumları tutanakla kayıt altına alınır. 

 Gerekiyorsa geçici kabul işlemi uygulanır. 

5.9. Teslim Alma ve Hizmete Sunma 

 Kabul edilen cihaz envanter sistemine kaydedilir. 

 İlgili kullanıcı personele kullanım eğitimi verilir. 

 Cihazın yerleştirildiği alanda kullanım kılavuzu bulundurulur. 

 Hizmete açılış tarihi kayıt altına alınır. 

 

6. KAYITLAR 
 Cihaz Talep Formu 

 Teknik Şartname 

 Teklif Değerlendirme Tutanağı 

 Kabul Tutanakları 

 Kullanıcı Eğitim Kayıtları 

 Envanter Kayıtları 

 

7. İLGİLİ DOKÜMANLAR 
 SKS Standartları 

 Tıbbi Cihaz Yönetmeliği 
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