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1. AMAC

Bu talimat, Agiz ve Dis Saghgi Uygulama ve Arastirma Merkezi biinyesinde kullanilacak tibbi cihazlarin
ihtiyag tespitinden hizmete sunulmasina kadar gecen siireci standartlagtirmak, hizmet kalitesini artirmak ve
kaynaklarin etkin kullanilmasini saglamak amaciyla hazirlanmstir.

2. KAPSAM

Bu talimat, Merkez biinyesindeki tiim klinik, laboratuvar ve idari birimlerde kullanilan cihazlarin temin
stireclerini kapsar.

3. SORUMLULAR
e Birim sorumlular1
e Satin alma birimi
o Biyomedikal birimi / teknik isler birimi
o Kalite yonetim birimi
e Merkez midiirligi

4. TANIMLAR
o Tibbi Cihaz: Hastaliklarin teshis, tedavi ve izlenmesinde kullanilan her tiirlii cihaz, donanim ve
ekipman.

o Teknik Sartname: Cihazin teknik, islevsel ve kalite kriterlerini igeren belge.
e Gecici Kabul: Cihazin denenme, test edilme ve egitim siire¢lerinin tamamlanmasi sonrasi yapilan 6n
onay islemi.

5. UYGULAMA ADIMLARI
5.1. Ihtiyac Tespit Siireci
e (Cihaz ihtiyac1 birim sorumlusu tarafindan belirlenir.
o Gerekge ile birlikte “Cihaz Talep Formu™ doldurulur.
o Teknik ariza, kapasite yetersizligi, yeni hizmet agilig1 gibi nedenler acgikca belirtilir.
5.2. Cihaz Talep Yetkisi Bulunan Cahsanlar
o Klinik sorumlular:
o Teknik hizmetler sorumlusu
e Biyomedikal birim sorumlusu
e Merkez midurt
5.3. Talep Yontemi
e Cihaz talebi, yazili veya elektronik ortamda “Cihaz Talep Formu” ile yapilir.
e Form, ilgili onay zincirinden gegerek kayit altina alinir.
5.4. Taleplerin Degerlendirilmesi
o Talep edilen cihaz, biyomedikal ve teknik birim tarafindan teknik agidan degerlendirilir.
o Satin alma yetkilileri biitge ve piyasa kosullarini g6z 6niinde bulundurarak inceleme yapar.
o Oncelik siras1 belirlenir.
5.5. Teknik Sartnamenin Hazirlanmasi
o Talep onaylandiginda, teknik birim tarafindan sartname hazirlanir.
o Gerekirse benzer cihaz kullanan personelin goriisii alinir.
o Sartnamede teknik ozellikler, garanti siiresi, servis ag1 ve kullanict egitimi gibi unsurlar yer alir.
5.6. Tekliflerin Degerlendirilmesi
e Satin alma birimi tarafindan en az {i¢ teklif toplanir.
e Teknik degerlendirme komisyonu tarafindan teklifler teknik sartnameye uygunluk yoniinden
degerlendirilir.
e Uygun bulunan teklif, maliyet ve hizmet kosullar1 dikkate alinarak segilir.
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5.7. Cihazlarin Temini
e Satin alma islemleri tiniversite ihale ve satin alma yonetmeliklerine uygun olarak gergeklestirilir.
e Sozlesme siireci tamamlandiktan sonra cihazin temini saglanir.
5.8. Cihazlarin Kontrolii
e Teslim edilen cihaz biyomedikal ve teknik ekip tarafindan test edilir.
e Uygunluk durumlari tutanakla kayit altina almnir.
o Gerekiyorsa gecici kabul islemi uygulanir.
5.9. Teslim Alma ve Hizmete Sunma
o Kabul edilen cihaz envanter sistemine kaydedilir.
o 1lgili kullanic1 personele kullanim egitimi verilir.
e Cihazin yerlestirildigi alanda kullanim kilavuzu bulundurulur.
e Hizmete agilig tarihi kayit altina alinir.

6. KAYITLAR
e Cihaz Talep Formu
e Teknik Sartname
e Teklif Degerlendirme Tutanagi
o Kabul Tutanaklar
o Kullanic1 Egitim Kayitlar
o Envanter Kayzitlar1

7. iLGILi DOKUMANLAR
e SKS Standartlari
e Tibbi Cihaz Yonetmeligi
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