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HASSAS GOREV TESPiT FORMU

HARCAMA BiRiMi: Kapadokya Arastirma ve Uygulama Merkezi (NEVKAM)

Alt Birimi: Merkez Miidurliagu

Sira Hassas Gorevler (Hizmetin/Gérevin | Riskler (Gorevin Yerine Getirilememesinin *Risk Prosediirii (Yapilmasi Gereken Gorevi Yiriitecek Personelde Aranacak
No Adi) Sonuglar Diizeyi Kontroller/Tedbirler) Kriterler
Arastirma Merkezi faaliyet, N o A g P, I
straste'ik lan erforma»;\s Kurumsal hedeflere ulasilamamas! Dénem ve egitim yili ile ilgili gerekli isbolimiu | Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
1 kriterIJerirF:in r;aF;|rIanma5|n| verim diisiikliigii 2 ! Orta ve glincelleme paylasiminin yapilmasini sahip olmak Mesleki yeterlilige
saglamak 2 & saglamak sahip olmak
Birim ici koordinasyon ve verimin Periyodik faaliyetlerin zamaninda
Merkezde yapilmasi gereken dilsmesi. giincel islerin zamaninda ve yapilmasini saglamak Uzere gerekli Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
2 secim ve gorevlendirmelerin efe“inc’eg 3 |Iania5| Snetim zaafi Orta talimatlarin verilmesi, gerekli isbdlimiinin sahip olmak Mesleki yeterlilige
zamaninda yapilmasini saglamak ﬁurufnsal }:/egeflere u'IZ amama ! yapilmasi, aktliel denetim ve periyodik sahip olmak
? raporlama ve yazisma
Bilimsel toplantilar diizenlemek, Kurumsal hedeflere ulasmada - e -
enstitiintin bilimsel arastirma ve sorunlar yasanmasi, kurumsal Sempozyum, konferans ve panel gibi Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
3 yayin giiciinii artirici tesvikte monotonluk arastléma boyutunda Orta faaliyetler diizenlemek, diizenlenmesi igin sahip olmak Mesleki yeterlilige
bulunmak yetersizlik vé zayifiik motivasyonda bulunmak sahip olmak
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Alt Birimi: Miidiir Yardimciligi

Miudirin Vekalet verdigi Gérevinin geregini zamaninda verine Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
zamanlarda Mudurin gorevlerini | Gorevin aksamasi, hak kaybi Yiksek etirmek geree ¥ sahip olmak Mesleki yeterlilige
yerine getirmek g sahip olmak
Etik kurallarina uymak, i¢ kontrol Programlarin eksik hazirlanmasina Hazirlayan kisinin bilingli olmasi, gelecek GOI”.EVI e ilgili mevz.uat bllg.l.svlne
. - A . e Orta . - sahip olmak Mesleki yeterlilige
faaliyetlerini desteklemek yonelik verim disukluga yillarda olusacak kaybin dnlenmesi .
sahip olmak
' Srevi ile ilail laisi
I¢ kontrol, stratejik plan ve Birimin amag ve hedeflerini tam .. Dizenli bir sekilde toplantilarina katilmak ve Gor.ew ne It mevz.uat bi g.l.svlne
. Yiksek S L . sahip olmak Mesleki yeterlilige
faaliyet raporlarina katiimak yansitilamamasi kendi birimine bilgilendirmek .
sahip olmak
Akreditasyon ve Kalite T . L Anabilim Dallari ve idari birimlerle irtibat Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
Kaliteli egitimin verilememesi ve idari L A . . . .
kapsaminda yapilacak .. S . Orta icerisinde gerekli diizenlemeleri yapmak ve sahip olmak Mesleki yeterlilige
. . . sureglerdeki kalitenin diismesi . . L . .
denetimleri organize etmek. stki kontrol sisteminin gelistirilmesi sahip olmak
Alt Birimi: Biiro isleri
NEVKAM Yénetim Kurulu, T, -
s S Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
Danisma Kurullarinda Egitim, Ar-Ge ve idari islerin aksamasi, . . . . . .
- . Yiksek Zamaninda gorevi yerine getirmek sahip olmak Mesleki yeterlilige
raportorlik yapmak ve zaman ve itibar kaybi .
. sahip olma
kararlarin yazilmasini saglamak
Biro igerisind kli D6 icerisinde fark edil ksiklikleri . .
Hro |<;er|sm' egere ! Calisma veriminin diigsmesi Yiksek 'one'm |ge'r|sm € faricediien eksididernin Mesleki yeterlilige sahip olmak
diizenlemeyi saglamak giderilmesi
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NEVKAM Yonetim Kurulu, G Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
. . Yapilan degisiklikleri takip etmek ve . . -
10 Danigma Kurulu kararlarini takip | Hak ve zaman kaybi Yiksek . . sahip olmak Mesleki yeterlilige
. . zamaninda gorevi yerine getirmek .
etmek ve yerine getirmek sahip olma
Sdeme emri belgesi Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
11 .. . & Kamu zararina sebebiyet verme riski Yiksek Kontrollerin dogru yapilmasi sahip olmak Mesleki yeterlilige
diizenlemesi .
sahip olmak
Kamu zarari, haksiz rekabet satin alma . . " Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
Satin alma galismalari ve . . N Kontrollerin dogru yapilmasi, ihtiyaglarin . . -
12 isleminin uzamasi ve gerceklesemeyen | Yiiksek NN . . . sahip olmak Mesleki yeterlilige
evrakinin hazirlanmasi . bilingli bir sekilde belirlenmesi .
islemler sahip olmak
Harcama biriminin malzeme Kamu zarari, haksiz rekabet satin alma . . i Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
. . .. Kontrollerin dogru yapilmasi, ihtiyaglarin . . .
13 ihtiyac planlamasina yardimci isleminin uzamasi ve gerceklesemeyen | Orta e . . . sahip olmak Mesleki yeterlilige
. bilingli bir sekilde belirlenmesi .
olmak islemler sahip olmak
Tasinir mallarin dlgerek/sayarak . . . Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
. Mali kayip, faat sagl , itib . . S . . . -
14 teslim alinmasi depoya kaatl)l aylp, mentaat saglama, ftibar Yiiksek Kontrollerin ehil kisilerce dogru yapilmasi sahip olmak Mesleki yeterlilige
yerlestirilmesi y sahip olmak
Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin - . -
? glris ve cIxiy . .I I.$ Birimdeki tasinirlarin kontrollini . . . T -
kayitlari tutmak, bunlara iliskin . . Tasinirlarin giris ve cikis islemleri Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
. saglayamama zamaninda gerekli . . . . . -
15 belge ve cetvelleri diizenlemek .. . Yiksek bekletilmeden aninda yapilmasi, gerekli sahip olmak Mesleki yeterlilige
. evraklarin diizenlenememesi kamu . - .
ve taginir ydnetim hesap Jaran belge ve cetveller diizenli tutulmasi sahip olmak
cetvellerini olusturmak
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Muayene ve kabul islemi hemen
yapilamayan tasinirlari kontrol . S . Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
16 ederek teslim almak, bunlarin Kamu zararina sebebiyet verme riski Yiksek Kontrollerin ehil kisilerce yapllm§S|, |§I.em sahip olmak Mesleki yeterlilige
. . basamaklarina uygun hareket edilmesi .
kesin kabuli yapilmadan sahip olmak
kullanima verilmesini dnlemek
Kullanimda bulunan dayanikl . . Hazirlayan kisinin bilingli olmasi, birimdeki Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
tasinirlari bulunduklari yerde Kamu zararina sebebiyet verme riski, .. .. N . . . .
17 . Yiksek tlm taginirlarin kayith oldugundan emin sahip olmak Mesleki yeterlilige
kontrol etmek, sayimlarini mali kayip .
olunmasi sahip olma
yapmak ve yaptirmak
Srevi ile ilail laisi
18 Tasinir y|Is.onu islemlerini Kamu zararina sebebiyet verme riski, Vitksek Kontrollerin ehil kisilerce yapllmarsu i§I.em sGaOhrii)V:):ﬁ;fll\l/lgfgljiujétzlrﬁ;?glze
gerceklestirmek mali kayip basamaklarina uygun hareket edilmesi .
sahip olma
Tasinirlarin yangina, islanmaya, . . . n Goérevi ile ilgili mevzuat bilgisine
bozulmaya, ¢alismaya ve benzeri | Kamu zararina sebebiyet verme, is Tasinirlarin kullanima uygun mekanlara . . .
19 . . Orta . . o sahip olmak Mesleki yeterlilige
tehlikelere karsi korunmasi igin kaybi yerlestirilmesi, Yangin tupleri .
. ST sahip olmak
gerekli tedbirleri almak
Biroya gelen evrakin genel Gorevin aksamasi, hak kaybi, kamu Takip islemlerinin yasal siire icerisinde Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
20 ovag & ’ Yol Orta Pls ¥ ¢ sahip olmak Mesleki yeterlilige
takibinin yapilmasi zararl yapmak .
sahip olmak
Birim, kamu kurumu ve kisilerle . Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
. Islerin aksamasi ve evraklarin - . . .
21 olan gerekli yazismalarini Orta Evraklarin takibi sahip olmak Mesleki yeterlilige
kaybolmasi .
yapmak sahip olmak
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Yapilacak toplantilarin Toblantilarin vapilamamasi veva Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
22 gundemlerini zamaninda P yap y Yiksek is akisinin titizlikle takibi sahip olmak Mesleki yeterlilige
S : - aksamasi )
Ogretim lyelerine bildirmek sahip olmak
A . T Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
23 Sareli yazilari takip etmek Zaman kaybi Orta Islerin zamaninda yapilmasi .
sahip olmak
Dénem sonu ve yilsonunda biro Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine
24 icerisinde gerekli diizenlemeyi Calisma veriminin dismesi Orta islerin zamaninda yapilmasi sahip olmak Mesleki yeterlilige
saglamak sahip olmak
*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Dusiik olarak belirlenecektir.
Hassas Gorev Belirleme Komisyonu
Gorevi Adi Soyadi Imza
Baskan
Birim Risk Koordinatoru
Kalite Birim Sorumlusu
Uye
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