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NEVŞEHİR	HACI	BEKTAŞ	VELİ	ÜNİVERSİTESİ 
FEN	BİLİMLERİ	ENSTİTÜSÜ	MÜDÜRLÜĞÜ 

2026-2027	EĞİTİM-ÖĞRETİM	YILI	GÜZ	YARIYILI 
BİRİM	KALİTE	KOMİSYONU	ÇALIŞMA	TAKVİMİ  

No Faaliyetin Adı Eylül Ekim Kasım Aralık Ocak Sorumlusu 
A. KOMİSYON TOPLANTILARI VE YÖNETİM 

1 Birim Kalite Komisyonu olağan toplantıları (aylık) ● ● ● ● ● Birim Kalite Komisyonu 
2 Komisyon üyeliklerinin güncellenmesi ve web sayfasında ilanı ●     Enstitü Yönetimi 
3 Güz yarıyılı çalışma takviminin hazırlanması ve kabulü ●     Birim Kalite Komisyonu 
4 Enstitü Kurulu toplantısında kalite gündem maddesinin görüşülmesi  ●    Enstitü Yönetimi 
5 Enstitü Danışma Kurulu toplantısının yapılması ve paydaş görüşlerinin alınması   ●   Enstitü Yönetimi / Birim Kalite Komisyonu 
6 Yönetim Gözden Geçirme (YGG) Toplantısı    ●  Enstitü Yönetimi / Birim Kalite Komisyonu 
7 Bahar yarıyılı çalışma takviminin hazırlanması (takvimin güncellenmesi)     ● Birim Kalite Komisyonu 

B. ÖĞRENCİ ODAKLI ETKİNLİKLER 
8 Yeni kayıtlı öğrenciler için oryantasyon programı  ●    Enstitü Yönetimi / Birim Kalite Komisyonu 
9 Enstitü-Öğrenci Görüşme Etkinliği   ●   Enstitü Yönetimi / Birim Kalite Komisyonu 

C. ANKETLER VE PAYDAŞ GERİ BİLDİRİMİ 
10 Oryantasyon memnuniyet anketi  ●    Birim Kalite Komisyonu 
11 Mezun ve dış paydaş geri bildirim anketleri   ● ●  Birim Kalite Komisyonu 
12 Dönem sonu öğrenci memnuniyet, ders değerlendirme ve danışmanlık anketleri   ● ●  Birim Kalite Komisyonu  
13 Akademik ve idari personel memnuniyet anketleri   ● ●  Birim Kalite Komisyonu 
14 Anket sonuçlarının analizi ve iyileştirme eylem planının hazırlanması    ●  Birim Kalite Komisyonu 

D. RAPORLAMA VE DOKÜMANTASYON 
15 Süreç takip takvimlerinin (güz/bahar) EYK ile kabulü ve duyurulması ●     Enstitü Yönetimi / Enstitü Sekreterliği 
16 Görev tanımları ve iş akış şemalarının güncellenmesi  ●    Enstitü Yönetimi / Enstitü Sekreterliği 
17 2026 Yılı Birim Faaliyet Raporunun hazırlanması     ● Enstitü Yönetimi / Enstitü Sekreterliği 
18 2026 Yılı Birim İç Değerlendirme Raporunun (BİDR) hazırlanması     ● Birim Kalite Komisyonu 
19 Stratejik plan performans göstergelerinin 2026 gerçekleşme değerlerinin bildirilmesi     ● Enstitü Yönetimi 

E. İZLEME VE İYİLEŞTİRME 
20 Ders bilgi paketlerinin (Bologna/AKTS) güncelliğinin kontrolü ● ●    ABD Başkanlıkları / Birim Kalite Komisyonu 
21 İç kontrol uyum eylem planı birim eylemlerinin gözden geçirilmesi   ●   Enstitü Sekreterliği 
22 YGG kararlarının ve iyileştirme eylemlerinin takibi ●    ● Birim Kalite Komisyonu 
23 Güz yarıyılı takvim gerçekleşme (uyum) raporunun hazırlanması     ● Birim Kalite Komisyonu 


