
 

 

T.C. 

NEVŞEHİR HACI BEKTAŞ VELİ ÜNİVERSİTESİ 

Fen Edebiyat Fakültesi Doküman Bilgisi 

DOĞRUDAN TEMİN İŞLEMLERİ 

Dok. No:İAŞ/FK. FEN 

EDB./71 

İlk Yayın Tar.: 16.12.2024 

Rev. No/Tar.: 01/17.10.2025 

Sayfa 1 / 1 
 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Halil Güvenç 

Fakülte Sekreteri 

Fen Edebiyat Fakültesi Kalite Birim 

Sorumlusu 

Doç. Dr. Samed Özkan 

Doçent 
Fen Edebiyat Fakültesi Kalite Birim Sorumlusu 

Prof. Dr. Haci Abdullah Şengül 

Fen Edebiyat Fakültesi Dekanı V. 

 

 

 

İŞ AKIŞI SORUMLU 
İLGİLİ 

DÖKÜMANLAR 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

  

Tahakkuk Memuru 

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

5018 sayılı Kanun 

Tahakkuk Memuru MYS Sistemi 

Tahakkuk Memuru 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

EKAP Sistemi 

Tahakkuk Memuru 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

Taşınır Kayıt ve 

Yönetim Sistemi 

Tahakkuk Memuru 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı 

MYS Sistemi 

  

  

İhtiyaç konusu mal/malzemeler için liste 

ve şartname hazırlanır. 

Yeterli ödenek varsa, ihtiyaç konusu 

mal/malzemeler için Harcama Talimatı 

oluşturulur. Teklif mektupları firmalara 

gönderilir. 

Alınan teklif mektuplarına istinaden 

piyasa fiyat araştırma tutanağı  

düzenlenir. Tutanağı piyasa fiyat 

araştırma görevlisi imzalar. 

Uygun fiyat veren firmadan alım 

yapılır. Fatura ile birlikte ürünler 

gönderilir. Şartnameye uygun iç 

muayene kabul tutanağı imzalanarak 

malzeme kabulü yapılır. Gerekli 

durumlarda TİF düzenlenir. 

Ödeme evrakı düzenlenerek ekleri ile 

birlikte Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına teslim edilir. İlgili 

firmaya ödemesi yapılır. 
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