NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
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KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

4-Ders Icerikleri
5-Ogretim Plan

< HIZMETIN
x Q |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
n SURESI(EN GECQ)
1-Dilekge
2-OSYM Belgesi Yatay Gegis Kontenjanlar
Yatay Gegis Islemleri 3-Transkript icin yayinlanan Senato

Kararinda belirtilen siire

Oss Sonucuna Gére Yerlesen ve Ek

Lise belgesinin ash veya gegici mezuniyet belgesinin
asli, OSYM Sonug Belgesi internet Ciktis1 Fotografli
Niifus Ciizdan

Fotokopisi Ikametgah Belgesi

6 adet 4.5x6 ebadinda ¢ekilmis vesikali k fotograf

Iéonten]i aln llf \.(erlegen Ogrencilerin (Fotograflar kihk kiyafet yonergesine uygun ¢ekilmis olmalidir.) Erkek > Giin
ayt tlglemlert adaylar i¢in Askerlik Subelerinden ali nacak Askerlik Durum Belgesi,
(Askerligi yapmis olanlar igin terhis belgesinin asl1 )
Egitim-Ogretim gideri ve katk1 pay1
dekontu Ogrenci Bilgi Formu
Ek Sinavlar (l-l |)(Azami dgrenim . o .
siiresini kullanilmis, ancak mezun olamamis Ogrenci dilekgesi 6 Giin
6grencilere taminan sinavdir.)
. ) . .. Secim takvimi, Temsilci imi aday formu, Og i temsilci imi, i
Ogrenci temsilcisi segimi eim ) segumi acay grenct seqimi, Segim 3 giin
tutanag@i, Se¢im sonuglarini n ilam
Resmi yazismalar (Kurum ici veya ) o )
gercek tiizel kisilerle yapilan yazismalar)(yazi, Yazi, resmi belge, resmi bilgi ve elektronik belge 1 Gin

resmi belge, resmi bilgi ve elektronik belge)




1-Dilekge

6 Eentlden g%rrencln K1m1.1k 2-Kayip yazisi 2 hafta
artinin Diizenlenmesi 3-Tutanak
4-Fotograf
7 Resmi evrak kaydi Yazi, resmi belge, resmi bilgi ve elektronik belge 1 Giin
Burs islemleri (KYK, Rektérliik, Yemek Basvuru formu (ekli belgeler), Durumunu gosterir belge .
8 . ’ ’ ’ ; n . 30 giin
Kismi galigma, TEV) Ikametgah senedi
9 Gorev siirelerinin uzatilmasi Dilekge, Yonetim Kurulu 1 Hafta
1- Staj Talep Formu
2- Fotograf (2 Adet)
10  |Staj Islemleri 3- SSK Giris Formu 2 hafta
4- Taahhiitname
5- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
1-Dilekge
2-Mezuniyet ve Diploma Bagvuru Formu
11 Mezuniyet Belgesi Verilmesi 3-Ilisik Kesme Belgesi 2 giin
4-Fotograf
5-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
Mezuniyet Tek Ders Sinav .
12 Y ! 1-Dilekce 1 hafta
Bagvurulari
13 |Sinav sonuglarin n ilam Ogrenci bilgi sistemi 1 Hafta
1-Ogrenci Dilekgesi 1 hafta (Sinav sonuglari
14 Sinav Sonuglarina Itiraz L ilanindan
2- Dersten sorumlu 6gretim gorevlisi
3-Ogrenciye sonug bildirim yazis
1-Dilek
15 Mazeret Sinav Basvurusu rexee 2 hafta

2-Mazeretini gosterir belge




Yeniden Askerlik Belgesi

16 Diizenlenmesi 1-Dilekge 1 gin
17 Kaydin Sahh Tu.tu.lm.agl .(1 yada 1-Dilekge _ 1 hafta
2 yany1 1 6grencinin izinli 2- Mazeret Belgesi
. 1-Dilekge .

18 |Kayit Silme 2-ilisik Kesme Belgesi > giin
1-Dilekge

19 Derslerden Muaf Olma 2- Transkript 2 hafta
3-Ders icerikleri
1-Dilekce

20 Mazeretli Kayit Yenileme 2- Mazeretli Kayit Formu 2 hafta
3- Harcini Yatirdigina dair Dekont

21 Ekle Sil 1- Ekle Sil Formu 1 hafta
657say1h DMK.'nun 99,100,101,102,103,104,105,106,107 ve 108. mad. Yillik

22 izin istegi izinlerde izin formunun doldurulmasi, Hastalik izinlerinde raporun Yiiksekokulumuza| 30 dakika
ulastiriimas, ticretsiz izinlerde ise dilekge ile

. 1-Dilek

23 Gorevlendirme Istegi reee . L 1 hafta
2-Katilacagim gosterir Belgeler

24 Belge 1-Kisi Beyan 10 dakika
, . , senol.kartal@nevsehir.edu.tr
Odeme emri belgesi
Askeri gecim bordrosu
Maas bordrosu
Banka listesi .

25 Maas Personel bildirim 3 giin
Sendika

Sigorta bildirimi,
Emekli kesenegi




Arazi mekanlar tespit formu

26 Biit¢e hazirlama Biitge gelir figler 15 giin
Biitce gider fisleri
27 Maas Belgesi Istegi 1-Kisi Beyam 10 dakika
Ihaleye onay formu
Piyasa aragtirmasi formu
28 [Satinalma Thale teklif formu 3 giin
Muayene kesin kabul formu
Tasini r islem giris fisi
29 | Tasimr Mal Islemleri 1- Tasinir Mal Yonetmeligine gore Istek Belgesi 1 giin
30 Ek Dersler 1-EK Ders Cizelgeleri lay
31 Yurt igi ve Yurt Dis1 Gegici 1-Gorevlendirme Onay1 1 gi
Gorev Yolluklarl 2-Yolluk Bildirimi gl
. L 1- Atama Onay1 .
32 Stirekli Gorev Yolluklar >-Yolluk Bildirimi 1 giin
- . 1-Dilekge .
33 Emeklilik Talepleri 2-6 Adet Fotograf 1 giin
1-Personel Atama Onayi
34 Personel Nakil Islemleri -Ise 2-Nakil Bildirimi 1 wiin
Baglama ve Ayrilma islemleri 3-Gorevden Ayrihis-Goreve Baslama gl
Yazis1 4-ilisik Kesme Belgesi
35  |Bilgi Edinme Istegi 1-Dilekge 1 hafta




KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU
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