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Sayfa 1/71
Ad1 Soyadi Gorev/Kadro Gorev ve Sorumluluklar: Yetkileri Sorumlu Oldugu izinlerde
Unvani Yonetici Vekalet Edecek
Personel
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
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Prof. Dr. H.
Abdullah SENGUL

Dekan

-2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’'nda
verilen gorevleri yapmak,

- Fakiilte kurullarina baskanlik etmek,
fakiilte kurullarinin kararlarini
uygulamak ve fakiilte birimleri arasinda
diizenli ¢aligmay1 saglamak,

-Her  Ogretim  yili
istendiginde fakiiltenin genel durumu ve
isleyisi hakkinda Rektore rapor vermek,

-Fakiiltenin =~ 6denek  ve  kadro
ihtiyaclarim1  gerekgesi ile  birlikte
Rektorliige bildirmek, fakiilte biitcesi ile
ilgili Oneriyi fakiilte yonetim kurulunun
da goriisiinii aldiktan sonra rektorliige
sunmak,

sonunda ve

-Fakiiltenin birimleri ve her diizeydeki
personeli iizerinde genel goézetim ve
denetim gorevini yapmak,

-2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ile
kendisine  verilen diger gorevleri
yapmaktir.

-Fakiiltenin
hizmetlerinin
ylriitiilmesini ve Harcama
Yetkilisi  olarak  Fakiilte
biitcesindeki O0deneklerin
ekonomik ve verimli
kullanilmasini saglamak.

egitim-0gretim
aksatilmadan

Rektor Dekan

Yardimcilan

Sayfa 2 /71

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Bu belge, giivenli
elektronik imza ile imzalanmustir.
Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Dog. Dr. Murat Dekan 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Dekan Yardimcisi
GUR Yardimcisi verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
-Birimin tiim sevk ve idaresinde Dekana | yiriitiilmesi  i¢in  Dekanin
yardimci olmak, bulunmadig: durumlarda
-Fakiiltedeki egitim-6gretim temsil ve imza yetkilerini
faaliyetlerini organize etmek, kullanmak, planlamalar
-Gorevinde Dekanlik ve Rektorliik| yapmak.
Makamina karsi sorumludur.
Dog. Dr. Samed Dekan -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Dekan Yardimcist
OZKAN Yardimcisi verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
-Birimin tiim sevk ve idaresinde Dekana| yiiriitiilmesi  i¢in Dekanin
yardimct1 olmak, bulunmadigi durumlarda
-Fakiiltedeki egitim-6gretim temsil ve imza yetkilerini
faaliyetlerini organize etmek, kullanmak, planlamalar
-Gorevinde Dekanlik ve Rektorliik| yapmak.
Makamina karst sorumludur.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Bu belge, giivenli
elektronik imza ile imzalanmustir.
Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.




T.C.

NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNiVERSITESI
Fen Edebiyat Fakiiltesi

Dokiiman Bilgisi

GOREV DAGILIM CiZELGESI

Dok. No: GD/FK. FEN EDB./01

ik Yayin Tar.: 6.05.2025

Rev. No/Tar.: 01/15.10.2025

Prof. Dr. H. Arap Dili ve -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve | -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Bolim Bagkan
Abdullah SENGUL | Edebiyat1 Béliim | Universitelerde ~ Akademik — Teskilat | hizmetlerinin ~ aksatilmadan Yardimcist  veya
Baskani Yonetmeligi  kapsaminda,  BOlim | yiiriitiilmesi i¢gin  Dekanin Goreve Haiz
(Asli Gorevi baskani, boliimiin her diizeyde egitim - | bulunmadigi durumlarda Ogretim Eleman
Uhdesinde) ogretim ve arastirmalarindan ve boliime | temsil ve imza yetkilerini
ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli | kullanmak, planlamalar
bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur, | yapmak.
Sayfa3/71
-Universite iist yonetimince belirlenen
ama¢ ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-6gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, ydnlendirmek,
koordine etmek.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge Kodu:

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan

AMAUA39 Belge
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil

Takip  Adresi:

.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Prof. Dr. Yener Arkeoloji -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve | -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Bolim Bagkan
BEKTAS Boliim Bagkani | Universitelerde ~ Akademik — Teskilat | hizmetlerinin  aksatilmadan Yardimcist  veya
Yonetmeligi  kapsaminda,  BOlim | yiiriitiilmesi i¢in Dekanimn Goreve Haiz
baskqm, boliimiin her diizeyde egitim - bulunmadig durumlarda Ogretim Elemant
ogretim ve arastirmalarindan ve boliime | temsil ve imza yetkilerini
ai.t her ja'irh'i faaliyetin Fh'jzenli ve verimli kullanmak, planlamalar
b}.r §ekllqe yiirﬁtiil.r.nes%nd‘en sommludur, yapmak.
-Universite iist yonetimince belirlenen
amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-6gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek.
Dog. Dr. Duygu Bati Dilleri ve | -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve | -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Bolim Bagkan
OZAKIN Edebiyatlar Universitelerde ~ Akademik  Teskilat | hizmetlerinin  aksatilmadan Yardimcis1  veya
Boliim Baskan1 | Yonetmeligi  kapsaminda,  Bolim | yiriitilmesi i¢in  Dekanin Goreve Haiz
baskani, boliimiin her diizeyde egitim - | bulunmadigi durumlarda Ogretim Elemani
ogretim ve arastirmalarindan ve boliime | temsil ve imza yetkilerini
Sayfa4/71
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge Kodu:

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan

AMAUA39 Belge
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli | kullanmak, planlamalar
bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur, | yapmak.
-Universite {ist yonetimince belirlenen
ama¢ ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-6gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek.
Prof. Dr. Erdogan | Biyoloji -2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve | -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Bolim Bagkan
CICEK Boliim Baskani Universitelerde ~ Akademik  Teskilat | hizmetlerinin  aksatilmadan Yardimcist  veya
Yonetmeligi  kapsaminda,  Bolim | yiiriitiilmesi  igin Dekanin Goreve Haiz
bagkani, bolimiin her diizeyde egitim - | bulunmadig durumlarda Ogretim Elemant
Ogretim ve arastirmalarindan ve bolime | temsil ve imza yetkilerini
ait her tiirll faaliyetin diizenli ve verimli | kyllanmak, planlamalar
bir sekilde yiirtitilmesinden sorumludur, | yapmak.
-Universite iist yonetimince belirlenen
amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-6gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, ydnlendirmek,
koordine etmek.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli

elektronik imza ile imzalanmustir.

Halil Giiveng

Fakiilte Sekreteri Dogent

Dog. Dr. Samed Ozkan

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Prof. Dr. Senay Cografya -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve | -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Bolim Bagkan
MANTAS Boliim Bagkani | Universitelerde ~ Akademik — Teskilat | hizmetlerinin  aksatilmadan Yardimcis1  veya
Yonetmeligi  kapsaminda,  BOlim | yiiriitiilmesi i¢gin  Dekanin Goreve Haiz
baskani, boliimiin her diizeyde egitim - | bulunmadig1 durumlarda Ogretim Eleman
Sayfa 5/71
Ogretim ve arastirmalarindan ve boliime | temsil ve imza yetkilerini
ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli | kullanmak, planlamalar
bir sekilde yiritilmesinden sorumludur, | yapmak.
-Universite iist yonetimince belirlenen
amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-6gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, ydnlendirmek,
koordine etmek.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Bu belge, giivenli
elektronik imza ile imzalanmustir.
Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Prof. Dr. Mehmet Cagdas Tirk | -2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu ve | -Fakiiltenin egitim-0gretim ve | Dekan Boliim Baskan
CERIBAS Lehgeleri ve | Universitelerde  Akademik — Teskilat | hizmetlerinin ~ aksatilmadan Yardimcis1  veya
Edebiyatlar1 | YOnetmeligi ~ kapsaminda,  B6lim | yiiriitilmesi igin Dekanin Goreve Haiz
Boliim Bagkan baskqm, boliimiin her diizeyde egitim - | pulunmadig durumlarda Ogretim Elemant
6gretim ve arastirmalarmdan ve bolime | temgil ve imza yetkilerini
ai.t her ja'irh'i faaliyetin Fh'jzenli ve verimli kullanmak, planlamalar
b}.r §ekllqe yiirﬁtiil.r.nes%nd‘en sorurpludur, yapmak.
-Universite iist yonetimince belirlenen
amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-6gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek.
Dog. Dr. Sema Dogu Dilleri ve | -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Bolim Bagkan
GOKENC GULEZ Edebiyatlart | Universitelerde Akademik Teskilat hizmetlerinin  aksatilmadan Yardimcist veya
Boliim Baskani Yonetmeligi  kapsaminda, Bolim | yiiriitiilmesi i¢in Dekanin
Sayfa 6 / 71
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge Kodu:

Dogrulama Sorumlusu Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Dogent
AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan

Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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baskani, boliimiin her diizeyde egitim -
Ogretim ve aragtirmalarindan ve boliime
ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli
bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur,
-Universite {ist yonetimince belirlenen
amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-6gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek.

bulunmadigi durumlarda
temsil ve imza yetkilerini
kullanmak, planlamalar
yapmak.

Goreve Haiz
Ogretim Eleman1

Prof. Dr. H. Fars Dili ve -2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve | -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Bolim Bagkan
Abdullah SENGUL | Edebiyati Universitelerde ~ Akademik  Teskilat | hizmetlerinin  aksatilmadan Yardimeisi  veya
Boliim Bagkan1 | YOnetmeligi ~ kapsaminda,  BGlim | yiiriitiilmesi i¢in Dekanin Goreve Haiz
(Asli Gorevi bagkani, bolimiin her diizeyde egitim - bulunmadig1 durumlarda Ogretim Elemani
Uhdesinde) ogretim ve aragtirmalarindan ve bolime | temsil ve imza yetkilerini
ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli kullanmak, planlamalar
bir sekilde yiritilmesinden sorumludur, | 1
-Universite {ist yonetimince belirlenen vap '
amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-6gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, ydnlendirmek,
koordine etmek.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge Kodu:

Dogrulama Sorumlusu

elektronik imza ile imzalanmustir.

Dogent
AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Bu belge, giivenli

Dog. Dr. Samed Ozkan

Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil

Takip  Adresi:|

gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Prof. Dr. Cesur Felsefe Boliim -2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve | -Fakiiltenin egitim-6gretim ve| Dekan Boliim Baskan
PEHLEVAN Baskani Universitelerde ~ Akademik  Teskilat| hizmetlerinin aksatilmadan Yardimcisi veya
Sayfa 7/71
Yonetmeligi  kapsaminda,  Bolim | ylriitiilmesi i¢in  Dekanin Goreve Haiz
baskani, boliimiin her diizeyde egitim - | bulunmadig: durumlarda Ogretim Eleman1
ogretim ve aragtirmalarindan ve boliime | temsil ve imza yetkilerini
ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli | kyllanmak, planlamalar
bir sekilde yiriitiilmesinden sorumludur, | yapmak.
-Universite iist yOnetimince belirlenen
amag ve hedeflere uygun olarak
Bolimdeki egitim-6gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
| Bu belge, giivenli
oo elektronik imza ile imzalanmstir.
F;I(?jllltleGSl::\lzzferi Dog. Drbsozr;:i Ozkan Prof. Dr. Haci-Abdullah Seﬁgﬁl
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge Kodu:  AMAUA39 Belge  Takip  Adresi .gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
Dogrulama Sorumlusu Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu
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Prof. Dr. Sezen Fizik -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve | -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Bolim Bagkan
AKSOZ Boliim Bagkan1 | Universitelerde ~ Akademik — Teskilat | hizmetlerinin  aksatilmadan Yardimcis1  veya
Yonetmeligi  kapsaminda,  BOlim | yiiriitiilmesi i¢in Dekanimn Goreve Haiz
baskqm, boliimiin her diizeyde egitim - | pulunmadig durumlarda Ogretim Elemant
6gretim ve arastirmalarmdan ve bolime | temgil ve imza yetkilerini
ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli kullanmak, planlamalar
bir sekilde yuritilmesinden sorumludur, yapmak.
-Universite iist yonetimince belirlenen
amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-6gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Sayfa 8 /71
Prof. Dr. Fatma Kimya -2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu ve | -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Bolim Bagkan|
KARIPCIN Boliim Bagkani | Universitelerde ~ Akademik — Teskilat | hizmetlerinin  aksatilmadan 'Yardimcist veya

Yonetmeligi  kapsaminda,  Boliim | yiirttiilmesi i¢in  Dekanin Goreve Haiz
bagkani, boliimiin her diizeyde egitim - | bulunmadig1 durumlarda Ogretim Eleman1
Ogretim ve arastirmalarindan ve bolime | temsil ve imza yetkilerini
ait her tirlii faaliyetin diizenli ve verimli | kyllanmak, planlamalar
bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur, yapmak.

-Universite {ist yonetimince belirlenen
amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-0gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek.
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NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNiVERSITESI

Fen Edebiyat Fakiiltesi

Dokiiman Bilgisi

GOREV DAGILIM CiZELGESI
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ik Yayin Tar.: 6.05.2025
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Prof. Dr. Seydi Matematik -2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve | -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Bolim Bagkan
Battal Gazi Boliim Baskani Universitelerde ~ Akademik  Teskilat | hizmetlerinin  aksatilmadan Yardimcisi veyal
KARAKOC Yonetmeligi  kapsaminda,  Bolim | yiiriitiilmesi igin Dekanim Goreve Haiz

baskani, boliimiin her diizeyde egitim - bulunmadig1 durumlarda Ogretim Elemani
Ogretim ve arastirmalarindan ve bolime | temsil ve imza yetkilerini
ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli | \y]janmak, planlamalar
bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur, yapmak.
-Universite iist yonetimince belirlenen
amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-6gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

elektronik imza ile imzalanmustir.

Sorumlusu

Bu belge, giivenli

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu:  AMAUA39 Belge

https://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.

Sayfa 9/71
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Prof. Dr. Ozlem Molekiiler -2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve | -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Bolim Bagkan
FINDIK Biyoloji ve Universitelerde ~ Akademik  Teskilat | hizmetlerinin  aksatilmadan 'Yardimcisi veya
Genetik Yonetmeligi kapsaminda, Bolim | yiiriitilmesi  i¢in Dekanin Goreve Haiz
Boliim Bagkan: | baskani, boliimiin her diizeyde egitim - bulunmadig1 durumlarda Ogretim Eleman1
Ogretim ve aragtirmalarindan ve bolime | temsil ve imza yetkilerini
ai‘t her ‘tl',.lrll.i faaliyetin Qﬁzenli ve verimli kullanmak, planlamalar
bir §ek11dp yﬁrﬁtﬁlmes%nd.en sommludur, yapmak.
-Universite iist yonetimince belirlenen
amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-0gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek.
Dog. Dr. Mehmet | Psikoloji -2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve | -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Bolim Bagkan
SARICALI Boliim Baskan1 | Universitelerde ~ Akademik  Teskilat | hizmetlerinin  aksatilmadan Yardimcist  veya
Yonetmeligi  kapsaminda,  BOlim | yiiriitiilmesi  i¢in  Dekanin Goreve HaiZ
baskani, boliimiin her diizeyde egitim - bulunmadig1 durumlarda Opretim Elemant
ogretim ve arastirmalarindan ve bolime | temsil ve imza yetkilerini
ait her tirli faaliyetin diizenli ve verimli | kyllanmak, planlamalar
b@'r sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur, yapmak.
-Universite iist yonetimince belirlenen
amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-6gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek.
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Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu: AMAUA39

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan

Belge
https://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Takip Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah Sengiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekan1 V.

Sayfa 10/ 71

Prof. Dr. Besim Tolga
UYAR

Sanat Tarihi
Boliim Baskani

-2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve
Universitelerde ~ Akademik  Teskilat
Yonetmeligi  kapsaminda,  Bolim
baskani, boliimiin her diizeyde egitim -
Ogretim ve arastirmalarindan ve boliime
ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli
bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur,
-Universite {ist yonetimince belirlenen
amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-6gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek.

-Fakiiltenin egitim-0gretim ve
hizmetlerinin  aksatilmadan
yuriitiilmesi  igin  Dekanin
bulunmadigi durumlarda
temsil ve imza yetkilerini
kullanmak, planlamalar
yapmak.

Dekan Bolim Baskan|
Yardimcist veya
Goreve Haiz

Ogretim Eleman
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NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNiVERSITESI

Fen Edebiyat Fakiiltesi

Dokiiman Bilgisi

GOREV DAGILIM CiZELGESI

Dok. No: GD/FK. FEN EDB./01

ik Yayin Tar.: 6.05.2025

Rev. No/Tar.: 01/15.10.2025

Dog. Dr. Cagdas Umit| Sosyoloji -2547 sayili Yiksekogretim Kanunu ve | -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Bolim Baskan|
YAZGAN Boliim Bagkan1 Universitelerde ~ Akademik  Teskilat | hizmetlerinin  aksatilmadan Yardimcisi veyal
Yonetmeligi  kapsaminda,  Bolim | yiiriitiilmesi igin Dekanim Goreve Haiz
baskani, boliimiin her diizeyde egitim - bulunmadig1 durumlarda Ogretim Elemani
Ogretim ve arastirmalarindan ve bolime | temsil ve imza yetkilerini
ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli | \y]janmak, planlamalar
bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur, yapmak.
-Universite iist yonetimince belirlenen
amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-6gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

elektronik imza ile imzalanmustir.

Sorumlusu

Bu belge, giivenli

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu:  AMAUA39 Belge

https://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.

Sayfa 11 /71
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Prof. Dr. Liitfi Tarih -2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve | -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Bolim Bagkan
Giirkan GOKCEK | Béliim Baskan1 Universitelerde ~ Akademik  Teskilat | hizmetlerinin  aksatilmadan Yardimcisi veyal
Yonetmeligi  kapsaminda,  BOlim | yiiriitiilmesi i¢in Dekanin Goreve Haiz
baskgm, boliimiin her diizeyde egitim - | pylunmadig durumlarda Ogretim Elemant
Ogretim ve aragtirmalarindan ve bolime | temsil ve imza yetkilerini
ai.t her .tl',.lrll.i faaliyetin fiﬁzenli ve verimli kullanmak, planlamalar
b}y §ekllqe yl'.i.riitiil{nes%nd‘en sommludur, yapmak.
-Universite iist yonetimince belirlenen
amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-0gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek.
Prof. Dr. H. Tiirk Dili ve -2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve | -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Bolim Bagkan
Abdullah SENGUL Edebiyati Universitelerde ~ Akademik  Teskilat | hizmetlerinin ~ aksatilmadan 'Yardimcisi veya
Boliim Bagkan: | YOnetmeligi kapsaminda, Boliim | yiiriitiilmesi  icin  Dekanin Goreve Haiz
baskani, boliimiin her diizeyde egitim - | bulunmadigi durumlarda Ogretim Eleman1
Ogretim ve arastirmalarindan ve boliime | temsil ve imza yetkilerini
ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli | kullanmak, planlamalar
bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur, | yapmak.

-Universite {ist ydnetimince belirlenen
ama¢ ve hedeflere wuygun olarak
Boliimdeki egitim-6gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek.
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
. elektronik imza ile imzalanmustir.
Halil Giiveng Doc. Dr. Samed Ozk
Fakiilte Sekreteri - rb amed Lzkan Prof. Dr. Haci Abdullah Sengiil
ogent . L
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge Kodu:  AMAUA39 Belge  Takip  Adresi| gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
Dogrulama Sorumlusu https://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim
Sorumlusu

Sayfa 12 /71

Prof. Dr. Recep
TEK

Tiirk Halk
Bilimi Bolim
Baskani

-2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve
Universitelerde ~ Akademik  Teskilat
Yonetmeligi  kapsaminda,  Bolim
baskani, boliimiin her diizeyde egitim -
Ogretim ve aragtirmalarindan ve bdliime
ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli
bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur,
-Universite {ist yonetimince belirlenen
ama¢ ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-6gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek.

-Fakiiltenin egitim-0gretim ve
hizmetlerinin  aksatilmadan
yuriitiilmesi  igin  Dekanin
bulunmadigi durumlarda
temsil ve imza yetkilerini
kullanmak, planlamalar
yapmak.

Dekan Bolim Baskan|
Yardimcist veya
Goreve Haiz

Ogretim Eleman
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Fen Edebiyat Fakiiltesi

Dokiiman Bilgisi

GOREV DAGILIM CiZELGESI

Dok. No: GD/FK. FEN EDB./01

ik Yayin Tar.: 6.05.2025

Rev. No/Tar.: 01/15.10.2025

Dr. Ogr. Uyesi Miitercim -2547 sayili Yiksekogretim Kanunu ve | -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Dekan Bolim Baskan|
Mehmet TUNAZ Terciimanlik | Universitelerde ~ Akademik  Teskilat | hizmetlerinin  aksatilmadan Yardimcisi veya
(Ingilizce) Yonetmeligi  kapsaminda,  Boliim | yiritilmesi i¢in  Dekanimn Goreve Haiz
Boliim Bagkan: | baskani, boliimiin her diizeyde egitim - | bulunmadig: durumlarda Ogretim Elemani
Ogretim ve arastirmalarindan ve bdliime | temsil ve imza yetkilerini
ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli | kullanmak, planlamalar
bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur, | yapmak.
-Universite {ist ydnetimince belirlenen
ama¢ ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-0gretimin etkin ve
verimli bir sekilde gergeklestirilmesini
saglamak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

elektronik imza ile imzalanmustir.

Dogent

Kodu: AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Bu belge, giivenli

Dog. Dr. Samed Ozkan

https://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Takip Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah Sengiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Sayfa 13 /71

Dog. Dr. Yalgin Arkeoloji -2547 sayil1 Yiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Boliim Bagkani -
KAMIS Boliim Baskan | verilen gérevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
Yardimcisi -Bolimdeki egitim-Ogretim | yirtitiilmesi  igin ~ Bolim
faaliyetlerini organize etmek, Bagkaninin bulunmadigi
-Gorevinde Boliim Baskanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
Dog. Dr. Fevzi Arkeoloji -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Boliim Baskani -
_Volkan Boliim Baskan | verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
GUNGORDU Yardimeist -Béliimdeki egitim-6gretim | yiiriitilmesi  i¢in  Boliim
faaliyetlerini organize etmek, Bagkaninin bulunmadigi
-Gorevinde Boliim Bagkanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
Dr. Ogr. Uyesi Bati1 Dilleri ve | -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Boliim Bagkanti -
Kamile Sinem Edebiyatlar verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
KUCUK Boliim Bagkan | -Boliimdeki egitim-6gretim | yiiriitilmesi  i¢in  Boliim
Yardimcisi faaliyetlerini organize etmek, Bagkaninin bulunmadigi
-Gorevinde Boliim Bagkanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan

Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Dr. Ogr. Uyesi Bati Dilleri ve | -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Bolim Baskan -
[smail Serdar Edebiyatlar1 | verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
ALTAC Boliim Bagkan | -Boliimdeki egitim-Ogretim | yiritilmesi  i¢in ~ Bolim
Yardimcisi faaliyetlerini organize etmek, Baskaninin bulunmadigi
Sayfa 14 /71
-Gorevinde Boliim Baskanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
Prof. Dr. Recep Biyoloji -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Bolim Bagkani -
KARA Boliim Baskan | verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
Yardimcisi -Boliimdeki egitim-Ogretim | yliriitiilmesi  igin ~ Bolim
faaliyetlerini organize etmek, Baskaninin bulunmadig:
-Gorevinde Boliim Baskanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
Dr. Ogr. Uyesi Emre Cografya -2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-dgretim ve | Boliim Baskani -
ELBASI Boliim Bagkan | verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
Yardimcisi -Boliimdeki egitim-0gretim | yuritilmesi  icin ~ Bolim
faaliyetlerini organize etmek, Baskaninin bulunmadig:
-Gorevinde Boliim Bagkanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan

Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Dr. Ogr. Uyesi Cografya -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Bolim Bagkani -
Beyda Boliim Bagkan | verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin ~ aksatilmadan
SADIKOGLU Yardimcisi -Bolimdeki egitim-Ogretim | yiritilmesi  i¢in ~ Bolim
faaliyetlerini organize etmek, Baskaninin bulunmadigi
-Gorevinde Bolim Bagkanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
Sayfa 15/ 71
Dr. Ogr. Uyesi Cagdas Tirk | -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Boliim Bagkani -
Tugba Lehgeleri ve verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
BAYRAKDARLAR Edebiyatlar1 | -Boliimdeki egitim-Ogretim | yirtitiillmesi  igin ~ Bolim
Boliim Baskan | faaliyetlerini organize etmek, Bagkaninin bulunmadigi
Yardimcist -Gorevinde Boliim Bagkanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
Dr. Ogr. Uyesi Dogu Dilleri ve | -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Bolim Bagkam -
Ummiihan Sare Edebiyatlar1 | verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
USLU Boliim Bagkan | -Boliimdeki egitim-ogretim | yiiriitiilmesi  icin ~ Boliim
Yardimcisi faaliyetlerini organize etmek, Baskaninin bulunmadigi
-Gorevinde Boliim Bagkanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
- elektronik imza ile imzalanmstir.
Fiﬂfﬂi‘;ﬁ‘e‘fm Dog. besoametd Ozkan Prof. Dr. Haci Abdullah Sengii
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge Kodu:  AMAUA39 9erllgelge Takip  Adresi:|-£0vWnevu-ebysFen Edebiyat Fakiltesi Dekant V.

Dogrulama Sorumlusu

Sorumlusu

Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
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Dog. Dr. Oya Esra Felsefe -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Boliim Bagkani -
BEKTAS Boliim Baskan | verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
Yardimcisi -Boliimdeki egitim-Ogretim | yiritilmesi  i¢in ~ Bolim
faaliyetlerini organize etmek, Baskaninin bulunmadigi
-Gorevinde Bolim Bagkanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,

planlamalar yapmak.

Dog. Dr. iskender Fizik -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Boliim Bagkani -
MUZ Boliim Bagkan | verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
Yardimcisi -Boliimdeki egitim-0gretim | yuritilmesi  icin ~ Bolim

faaliyetlerini organize etmek,

Bagkaninin bulunmadigi

Sayfa 16 / 71

-Gorevinde Boliim Baskanina karsi
sorumludur.

durumlarda temsil ve imza
yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.

Dr. Ogr. Uyesi Bahar

Kimya Boliim

-2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda

-Fakiiltenin egitim-6gretim ve

Bolim Bagkani -

Tuba FINDIK Bagkan verilen gorevleri yapmalk, hizmetlerinin  aksatilmadan
Yardimcisi -Boliimdeki egitim-0gretim | yiiriitilmesi  igin ~ Boliim

faaliyetlerini organize etmek, Baskaninin bulunmadig:

-Gorevinde Boliim Bagkanina karsi durumlarda temsil ve imza

sorumludur. yetkilerini kullanmak,

planlamalar yapmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
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Dog. Dr. Cahit Matematik -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Boliim Bagkani
KOME Boliim Bagkan | verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin ~ aksatilmadan
Yardimcisi -Boliimdeki egitim-Ogretim | yiritilmesi  i¢in ~ Bolim
faaliyetlerini organize etmek, Baskaninin bulunmadigi
-Gorevinde Bolim Bagkanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
Dog. Dr. Hatice Matematik -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Bolim Bagkani
TOPCU Boliim Bagkan | verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
Yardimcisi -Boliimdeki egitim-0gretim | yuritilmesi  icin ~ Bolim
faaliyetlerini organize etmek, Bagkaninin bulunmadigi
-Gorevinde Bolim Bagkanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
Sayfa17/71
Dr. Ogr. Uyesi Molekiiler -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Boliim Baskani
Enver Ersoy Biyoloji ve | verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
ANDEDEN Genetik -Bolimdeki egitim-0gretim | yiirtitiilmesi  igin ~ Bolim
Bolim Baskan | faaliyetlerini organize etmek, Baskaninin bulunmadigi
Yardimeist | _Ggrevinde Béliim Baskanina karst durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
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Dr. Ogr. Uyesi Bilal
AFSIN

Psikoloji
Boliim Baskan
Yardimcisi

-2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’'nda
verilen gorevleri yapmak,

-Bolimdeki egitim-6gretim
faaliyetlerini organize etmek,
-Gorevinde Boliim Baskanina karsi
sorumludur.

-Fakdiiltenin egitim-0gretim ve

hizmetlerinin ~ aksatilmadan
ylriitilmesi  icin  Bdlim
Baskaninin bulunmadig:
durumlarda temsil ve imza
yetkilerini kullanmak,

planlamalar yapmak.

Boliim Baskant -

Dr. Ogr. Uyesi Can
ERPEK

Sanat Tarihi
Boliim Baskan
Yardimcisi

-2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’'nda
verilen gorevleri yapmak,

-Boliimdeki  egitim-68retim
faaliyetlerini organize etmek,
-Gorevinde Boliim Baskanina karsi
sorumludur.

-Fakdiltenin egitim-0gretim ve

hizmetlerinin ~ aksatilmadan
yurlitilmesi  igin  Bolim
Bagkaninin bulunmadigi
durumlarda temsil ve imza
yetkilerini kullanmak,

planlamalar yapmak.

Boliim Baskant -

Dr. Ogr. Uyesi

Sanat Tarihi

-2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda

-Fakiiltenin egitim-6gretim ve

Bolim Bagkani -

Ahmet ARI Boliim Baskan | verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
Yardimcist -Boliimdeki egitim-O0gretim | yiritiilmesi  i¢cin ~ Bolim

faaliyetlerini organize etmek, Baskaninin bulunmadigi

Sayfa 18 /71
-Gorevinde Boliim Baskanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
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Dr. Ogr. Uyesi Sosyoloji -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Bolim Bagkani -
Nihan OZANSOY Boliim Baskan | verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
TUNCDEMIR Yardimcisi -Boliimdeki egitim-ogretim| yiriitilmesi  i¢gin  Bolim
faaliyetlerini organize etmek, Bagkaninin bulunmadigi
-Gorevinde Boliim Bagkanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
Dog. Dr. Hasan Tarih -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Bolim Bagkani -
TUNCER Boliim Baskan | verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
Yardimcisi -Boliimdeki egitim-0gretim | yuritilmesi  icin ~ Bolim
faaliyetlerini organize etmek, Bagkaninin bulunmadigi
-Gorevinde Bolim Bagkanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
Dog¢. Dr. Murat Tiirk Dili ve -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Bolim Baskani -
GUR Edebiyati verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
Boliim Baskan | -Bolimdeki egitim-O0gretim | yiritiilmesi  i¢cin ~ Bolim
Yardimcist faaliyetlerini organize etmek, Bagkaninin bulunmadig1
-Gorevinde Boliim Bagkanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
Sayfa 19 /71
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
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Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.




T.C.

NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNiVERSITESI

Fen Edebiyat Fakiiltesi

Dokiiman Bilgisi

GOREYV DAGILIM CiZELGESI

Dok. No: GD/FK. FEN EDB./01

ik Yayin Tar.: 6.05.2025

Rev. No/Tar.: 01/15.10.2025

Dog. Dr. Serkan Tiirk Dili ve -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Boliim Bagkani -
KOSE Edebiyati verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin ~ aksatilmadan
Boliim Baskan | -Boliimdeki egitim-O6gretim | yiritilmesi  i¢in ~ Bolim
Yardimeisi faaliyetlerini organize etmek, Baskaninin bulunmadig:
-Gorevinde Boliim Bagkanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
Dog. Dr. Tugba Tiirk Halk -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Bolim Bagkani -
GONEL SONMEZ Bilimi verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
Boliim Bagkan | -Boliimdeki  egitim-0gretim yiritilmesi  icin ~ Bolim
Yardimcist faaliyetlerini organize etmek, Baskaninin bulunmadigi
-Gorevinde Boliim Baskanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
Dog. Dr. Omer Tiirk Halk -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Fakiiltenin egitim-6gretim ve | Bolim Baskani -
KIRMIZI Bilimi verilen gorevleri yapmak, hizmetlerinin  aksatilmadan
Boliim Bagkan | -Boliimdeki egitim-O0gretim | yiritiilmesi  i¢cin ~ Bolim
Yardimcisi faaliyetlerini organize etmek, Baskaninin bulunmadigi
-Gorevinde Boliim Bagkanina karsi durumlarda temsil ve imza
sorumludur. yetkilerini kullanmak,
planlamalar yapmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
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Dog. Dr. Fevzi Volan | Protohistorya ve | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskani -
GUNGORDU On Asya amag ve hedeflere uygun olarak ogretim  ve  hizmetlerinin

Arkeolojisi Bolimdeki ve anabilim dalindaki egitim- | aksatilmadan yiiriitiilmesi igin

ogretimin etkin ve verimli bir temsil ve imza yetkilerini
Sayfa 20 /71
Anabilim Dal1 | sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | kullanmak, planlamalar
Bagkani planlamak, yo6nlendirmek, koordine | yapmak.
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
Dog. Dr. Niliifer Klasik Arkeoloji | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Béliim Baskani -
PEKER Anabilim Dal1 | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Baskan1 Boliimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi igin
sekilde gerceklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yo6nlendirmek, koordine | kyllanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
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Dr. Ogr. Uyesi Pinar Prehistorya Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | BSliim Baskam -
CAYLI Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Baskani Bolimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Dr. Ogr. Uyesi Rus Dili ve Universite iist yonetimince belirlenen | Anabilim dalindaki egitim | Bliim Baskan -
Canan Edebiyat1 ama¢ ve hedeflere uygun olarak | 6gretim ve  hizmetlerinin
PASALIOGLU Anabilim Dali | Boliimdeki ve anabilim dalindaki | aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
Bagkani egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | temsil ve imza yetkilerini
sekilde gergeklestirilmesini saglamak,
Sayfa 21 /71
planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
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Dr. Ogr. Uyesi Ingiliz Dili ve | Universite iist y&netimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskani -
Ercan KACMAZ Edebiyati amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Anabilim Dalt | Bgliimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Bagkan V. egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Prof. Dr. Erdogan Zooloji Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | BSliim Baskam -
CICEK Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Baskani Bolimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, y6nlendirmek, koordine | kyllanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Prof. Dr. Gencay Botanik Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskani -
AKGUL Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Baskan1 Bolimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-Ggretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak,  planlamalar
yapmak.
Sayfa 22 /71 HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
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.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.




T.C.

NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNiVERSITESI

Fen Edebiyat Fakiiltesi

Dokiiman Bilgisi

GOREV DAGILIM CiZELGESI

Dok. No: GD/FK. FEN EDB./01

ik Yayin Tar.: 6.05.2025

Rev. No/Tar.: 01/15.10.2025

etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
Prof. Dr. Recep Hidrobiyoloji | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskam -
KARA Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Baskani Boliimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi icin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine | kyllanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Dog. Dr. Sevil Genel Biyoloji | Universite iist ydnetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Béliim Bagkani -
SUNGUR Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Baskani Boliimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-ogretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
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Dr. Ogr. Uyesi Molekiiler Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | BSliim Baskam -
Aysel Biyoloji amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
KEKILLIOGLU Anabilim Dali | Bolimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Bagkani egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak,  planlamalar
yapmak.
Sayfa 23 /71
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
Prof. Dr. Senay Beseri ve Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskan -
MANTAS Iktisadi amagc ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Cografya Boliimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
Anabilim Dali | egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi igin
Baskani sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, y6nlendirmek, koordine | kyllanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
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Dr. Ogr. Uyesi Emre Tiirkiye Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | BSliim Baskam -
ELBASI Cografyasi amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Anabilim Dali | Boliimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Baskani egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Dr. Ogr. Uyesi Bolgesel Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskam | -
Beyda Cografya amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
SADIKOGLU Anabilim Dali | Boliimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Bagkani egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi ig¢in
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak, planlamalar
yapmak.
Sayfa 24 / 71
etmek amactyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
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Dr. Ogr. Uyesi Baris | Fiziki Cografya | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskani -
DURMUS Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Bagskani Boliimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Prof. Dr. Mehmet Kuzey-Bati Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Béliim Baskani -
CERIBAS (Kipgak) Tiirk | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Lehgeleri ve | Béliimdeki ve  anabilim  dalindaki hizmetlerinin
Edebiyatlart | egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
Anabilim Dalt | sekilde gerceklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
Bagkani planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Prof. Dr. Filiz Giiney-Dogu | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskani -
Meltem ERDEM | (Ozbek-Uygur) | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
UCAR Tiirk Lehgeleri | Bolimdeki  ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
ve Edebiyatlart | egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
Anabilim Dalt | sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
Bagskani planlamak, yonlendirmek, koordine
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
oo elektronik imza ile imzalanmstir.
F;Ijjllltle(}stﬁzfeﬁ Dog. Drii)sczzrgrftd Ozkan Prof. Dr. Haci-Abdullah SeTlgiil
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge Kodu:  AMAUA39 Belge  Takip  Adresi .gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.

Dogrulama Sorumlusu

Sorumlusu
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kullanmak, planlamalar
yapmak.
Sayfa 25/ 71
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
Dog. Dr. Nese Cuvas Tiirk Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | BSliim Baskan -
ERENOGLU Lehgeleri ve amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Edebiyatlar1 | Bolimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Anabilim Dali | egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | gksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
Bagkani sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, y6nlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amactyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
o o Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Dr. Ogr. Uyesi Giliney-Bati Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | BSliim Baskam -
Tugba (Oguz) Tirk | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
BAYRAKDARLAR Lehgeleri ve | Bolimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Edebiyatlar1 | egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi igin
Anabilim Dal1 | sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
Baskani planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Dr. Ogr. Uyesi Ebru | Kuzey-Dogu | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskan1 | -
KILIC (Saha-Yakut- | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve

Tuva-Hakas- | Bolimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin

Altay) Tirk | egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi igin

Lehgeleri ve sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini

Edebiyatlar: | planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak, planlamalar

yapmak.
Sayfa 26 / 71
Anabilim Dal1 | etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri
Baskani yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
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Dog. Dr. Sema Cin Dili ve Universite iist yOnetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Béliim Baskani -
GOKENC GULEZ Edebiyati amag ve hedeflere uygun olarak dgretim ve
Anabilim Dali | Boliimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Baskani egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Dr. Ogr. Uyesi Japon Dili ve | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskan1 | -
Ummiihan Sére Edebiyati ABD | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
USLU Baskani Boliimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi icin
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, y6nlendirmek, koordine | kyllanmak,  planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Prof. Dr. Cesur Bilim Tarihi Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskani -
PEHLEVAN Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Baskan1 Bolimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-Ggretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak,  planlamalar
yapmak.
Sayfa 27/71 HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
oo elektronik imza ile imzalanmstir.
Fiﬂfﬂi‘;ﬁ‘e‘fm Dog. besoamed Ozkan Prof. Dr. Haci Abdullah Sengiil
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge Kodu:  AMAUA39 9erllgtelge Takip  Adresi:|-£0vWnevu-ebysFen Edebiyat Fakiltesi Dekant V.

Dogrulama Sorumlusu

Sorumlusu
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etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
Dog. Dr. Oya Esra Felsefe Tarihi | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskan -
BEKTAS Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Baskani Boliimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi icin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine | kyllanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Dog. Dr. Oya Esra Sistematik Universite {ist y&netimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Béliim Baskani -
BEKTAS Felsefe ve amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Mantik Anabilim | Béliimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Dali Bagkam | egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi icin
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yénlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amactyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Prof. Dr. Sezen Katihal Fizigi | Universite iist ydnetimince belirlenen | Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskani -
AKSOZ Anabilim Dali | ama¢g ve hedeflere uygun olarak | 6gretim ve
Baskani Bolimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak, planlamalar
yapmak.
Sayfa 28 / 71
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
Prof. Dr. Bayram Matematiksel | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskam -
DEVIREN Fizik Anabilim | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Dali Bagkani Boliimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, y6nlendirmek, koordine | kyllanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
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Prof. Dr. Bayram Genel Fizik Universite iist yOnetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Béliim Baskani -
DEVIREN Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Baskani Boliimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Prof. Dr. Tacettin | Yiiksek Enerji ve | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskan -
YILDIRIM Plazma Fizigi | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Anabilim Dali | Boliimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Bagkani egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi icin
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak,  planlamalar
yapmak.
Sayfa 29 /71
etmek amactyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
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Dog. Dr. Atom ve Universite iist yOnetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Béliim Baskani -
iskender MUZ Molekiil Fizigi | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Anabilim Dali | Boliimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Baskani egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Dr. Ogr. Uyesi Niikleer Fizik | Universite iist ydnetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskani -
Stimeyra BALCI Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Baskani Bolimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi icin
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, y6nlendirmek, koordine | kyllanmak,  planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Prof. Dr. Fatma Anorganik Universite iist yonetimince belirlenen | Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskani -
KARIPCIN Kimya Anabilim | amag ve hedeflere uygun olarak | 6gretim ve
Dali Baskan1 | Bolimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
sekilde gerceklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak, planlamalar
yapmak.
Sayfa 30771 HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
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etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
Prof. Dr. Aslihan Endiistriyel Universite iist yOnetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Béliim Baskani -
UZUN Kimya Anabilim | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Dali Baskani Boliimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi icin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, y6nlendirmek, koordine | kyllanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Prof. Dr. Aslihan Analitik Kimya | Universite {ist y&netimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Béliim Baskani -
UZUN Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Bagkani Boliimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi icin
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yénlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amactyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Dr. Ogr. Uyesi Bahar| Organik Kimya | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | BSliim Baskam -
Tuba FINDIK Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Baskani Boliimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak,  planlamalar
yapmak.
Sayfa 31 /71
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
Dr. Ogr. Uyesi Bahar Biyokimya Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskan -
Tuba FINDIK Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Baskani Boliimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, y6nlendirmek, koordine | kyllanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan

Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Dr. Ogr. Uyesi Fizikokimya | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | BSliim Baskam -
Miiriivvet Beglim Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim
OZEN Baskani Boliimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Prof. Dr. Seydi Uygulamali Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskan -
Battal Gazi Matematik amag ve hedeflere uygun olarak ogretim
KARAKOC Anabilim Dali | Boliimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Bagkani egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi icin
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak,  planlamalar
yapmak.
Sayfa 32 /71
etmek amactyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil




T.C.

NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNiVERSITESI

Fen Edebiyat Fakiiltesi

Dokiiman Bilgisi

GOREYV DAGILIM CiZELGESI

Dok. No: GD/FK. FEN EDB./01

ik Yayin Tar.: 6.05.2025

Rev. No/Tar.: 01/15.10.2025

Prof. Dr. Sezer Matematigin | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskani -
SORGUN Temelleri ve | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Matematik Lojik | Boliimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
Anabilim Dali | egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | gksatiimadan yiiriitiilmesi i¢in
Baskani sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Dog. Dr. Zarife Analiz ve Universite iist yOnetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Béliim Baskani -
ZARARSIZ Fonksiyonlar | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Teorisi Bolimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Anabilim Dal1 | egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
Baskani sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini

planlamak, y6nlendirmek, koordine | kyllanmak,  planlamalar

etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.

yapmak

Dog. Dr. Hatice Cebir ve Sayilar | Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskani -
TOPCU Teorisi amagc ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Anabilim Dali | Bolimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Baskani egitim-Ggretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in

sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini

planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak,  planlamalar
yapmak.

Sayfa 33 /71 HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmistir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan

Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
Dog. Dr. Topoloji Universite iist yonetimince belirlenen | Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskam -
Samed OZKAN Anabilim Dali | ama¢g ve hedeflere uygun olarak | 6gretim ve
Baskani Bolimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan ytiriitiilmesi i¢in
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yoOnlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Dr. Ogr. Uyesi Geometri Universite {ist ydnetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Béliim Baskani -
Esma Demir CETIN | Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Baskan1 Boliimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-Ggretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, y6nlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amactyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan

Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Dog. Dr. Mehmet | Sosyal Psikoloji | Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | B&liim Bagskani -
SARICALI Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Baskani Bolimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak,  planlamalar
yapmak.
Sayfa 34 /71
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
Dr. Ogr. Uyesi Psikometri Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskam | -
Nilgiin TURKILERI | Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
ARMAN Baskani Boliimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, y6nlendirmek, koordine | kyllanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan

Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Dr. Ogr. Uyesi Gelisim Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | BSliim Baskam -
Burcu SOY TELLI Psikolojisi amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Anabilim Dali | Boliimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Baskani egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Dr. Ogr. Uyesi Endiistri Ve | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Bagkam | -
Burcu SOY TELLI | Orgiit Psikolojisi | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Anabilim Dal: | Bolimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Baskani egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak,  planlamalar
yapmak.
Sayfa 35/ 71
etmek amactyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
‘ Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan

Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Dr. Ogr. Uyesi Bilal
AFSIN

Klinik Psikoloji
Anabilim Dal1
Baskani

Universite iist yonetimince belirlenen
ama¢ ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki ve anabilim dalindaki
egitim-6gretimin etkin ve verimli bir
sekilde gergeklestirilmesini saglamak,

Anabilim dalindaki
ogretim ve
hizmetlerinin
aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
temsil ve imza yetkilerini

egitim

Boliim Baskant -

planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Prof. Dr. Besim Bizans Sanat1 | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | BSliim Baskan -
Tolga UYAR Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Baskani Boliimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin

egitim-6gretimin etkin ve verimli bir
sekilde gerceklestirilmesini saglamak,

aksatilmadan yiirtitiilmesi i¢in
temsil ve imza yetkilerini

planlamak, y6nlendirmek, koordine | kyllanmak,  planlamalar

etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.

yapmak

Prof. Dr. Ayse Tiirk ve Islam | Universite iist yOnetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskani -
BUDAK Sanat1 Anabilim | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Dali Bagkan1 | Bolimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin

egitim-Ggretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in

sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini

planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak,  planlamalar
yapmak.

Sayfa 36 /71 HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmistir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan

Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
Dog. Dr. Alper Bati Sanat1 ve | Universite {ist ydnetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskani -
ALTIN Cagdas Sanatlar | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Anabilim Dal: | Bolimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Baskani egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine | kyllanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Prof. Dr. Ensar Genel Sosyoloji | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskan -
CETIN ve Metodoloji | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Anabilim Dali | Bolimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Bagkani egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi icin
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yénlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amactyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Dog. Dr. Hasan Kurumlar Universite iist yOnetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Béliim Baskani -
YAVUZER Sosyolojisi amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Anabilim Dali | B6limdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Baskani egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak,  planlamalar
yapmak.
Sayfa 37 /71

etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri

yapmak
Dog. Dr. Ahmet Sosyometri Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskan -
Faruk YILDIRIM Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve

Baskani Boliimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin

egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi igin

sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini

planlamak, y6nlendirmek, koordine | kyllanmak, planlamalar

etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.

yapmak

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan

Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Dr. Ogr. Uyesi Uygulamali Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | BSliim Baskam -
Neval KARANFIL Sosyoloji amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Anabilim Dali | Boliimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Bagkani egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Prof. Dr. Liitfi Eskicag Tarihi | Universite iist ydnetimince belirlenen | Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskani -
Giirkan GOKCEK Anabilim Dali | ama¢ ve hedeflere uygun olarak | 6gretim ve
Baskani Bolimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak, planlamalar
yapmak.
Sayfa 38 /71
etmek amactyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan

Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Prof. Dr. Ahmet
oGUZ

Yaking¢ag Tarihi
Anabilim Dal1
Baskani

Universite iist yonetimince belirlenen
amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki ve anabilim  dalindaki
egitim-6gretimin etkin ve verimli bir
sekilde gergeklestirilmesini saglamak,
planlamak, yonlendirmek, koordine
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri
yapmak

Anabilim dalindaki
ogretim ve

hizmetlerinin
aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
temsil ve imza yetkilerini
kullanmak, planlamalar
yapmak.

egitim

Boliim Baskant -

Prof. Dr. Metin Ziya
KOSE

Yenicag Tarihi
Anabilim Dali
Bagkani

Universite iist yonetimince belirlenen
amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki ve anabilim dalindaki
egitim-6gretimin etkin ve verimli bir
sekilde gerceklestirilmesini saglamak,
planlamak, yoOnlendirmek, koordine
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri
yapmak

Anabilim dalindaki
Ogretim ve

hizmetlerinin
aksatilmadan yiirtitiilmesi i¢in
temsil ve imza yetkilerini
kullanmak, planlamalar
yapmak.

egitim

Boliim Baskant -

Prof. Dr. Kiirsat
KOCAK

Genel Turk
Tarihi Anabilim
Dal1 Baskani

Universite {ist yonetimince belirlenen
amagc ve hedeflere uygun olarak
Bolimdeki ve anabilim  dalindaki
egitim-ogretimin etkin ve verimli bir
sekilde gerceklestirilmesini saglamak,
planlamak, yonlendirmek, koordine

Anabilim dalindaki
Ogretim ve

hizmetlerinin
aksatilmadan ytiriitiilmesi i¢in
temsil ve imza yetkilerini
kullanmak, planlamalar
yapmak.

egitim

Bolim Bagkani -

Sayfa 39 /71

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

elektronik imza ile imzalanmustir.

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Bu belge, giivenli

Dog. Dr. Samed Ozkan
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Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
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etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
Dog. Dr. Murat Tiirkiye Universite iist yOnetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Béliim Baskani -
KILIC Cumhuriyeti | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Tarihi Anabilim | BOlimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Dali Baskant egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi icin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine | kyllanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Dog. Dr. Ali Osmanl1 Universite {ist y&netimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Béliim Baskani -
CAKIRBAS Miiesseseleri ve | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Medeniyetleri | Bolimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Tarihi Anabilim | egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
Dal1 Bagkani sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yénlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amactyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Dog. Dr. Kubilay Ortacag Tarihi | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | BSliim Baskan -
ATIK Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Baskani Boliimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak,  planlamalar
yapmak.
Sayfa 40 /71
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
Prof. Dr. H. Yeni Tiirk Universite iist yOnetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Béliim Baskani -
Abdullah SENGUL Edebiyat1 amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Anabilim Dali | Boliimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Baskani egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, y6nlendirmek, koordine | kyllanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Prof. Dr. Bayram Tiirk Halk Universite iist yOnetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Béliim Baskani -
DURBILMEZ Edebiyati amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Anabilim Dali | B6limdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Baskani egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitilmesi igin

sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini

planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar

etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.

yapmak
Dog. Dr. Kadri Eski Tiirk Dili | Universite {ist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Boliim Baskani -
Hiisnii YILMAZ Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve

Baskani Boliimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin

egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi icin

sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini

planlamak, yonlendirmek, koordine kullanmak,  planlamalar

yapmak.
Sayfa 41 /71
etmek amactyla anabilim dalindaki isleri
yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dogent

Kodu:  AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan

Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Dog. Dr. Volkan Eski Tiirk Universite iist yOnetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | Béliim Baskani -
KARAGOZLU Edebiyat amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Anabilim Dali | Boliimdeki ve anabilim dalindaki hizmetlerinin
Baskani egitim-6gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitilmesi igin
sekilde gergeklestirilmesini  saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, yonlendirmek, koordine | kullanmak, planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Dog. Dr. Mustafa Yeni Tiirk Dili | Universite iist yonetimince belirlenen| Anabilim dalindaki egitim | B&liim Baskan -
KARATAS Anabilim Dali | amag ve hedeflere uygun olarak ogretim ve
Baskani Bolimdeki ve anabilim  dalindaki hizmetlerinin
egitim-0gretimin etkin ve verimli bir | aksatilmadan yiiriitiilmesi icin
sekilde gergeklestirilmesini saglamak, | temsil ve imza yetkilerini
planlamak, y6nlendirmek, koordine | kyllanmak,  planlamalar
etmek amaciyla anabilim dalindaki isleri | yapmak.
yapmak
Ogretim Uyeleri Ogretim Uyeleri | -2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu'nda| -Egitim-6gretim  hususunda | Boliim Baskani -
verilen gorevleri yapmalk, gorev ve sorumluluklarini
-Boliimdeki ve anabilim dalindaki| gergeklestirme yetkisine sahip
egitim-0gretim faaliyetlerini yliriitmek. | olmak.
Ogretim Gérevlileri Ogretim -2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Egitim-6gretim  hususunda| Boliim Bagkani -
Gorevlileri verilen gorevleri yapmak, gorev ve sorumluluklarini
Sayfa 42 /71
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Gilveng elektronik imza ile imzalanmstir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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-Boliimdeki ve anabilim dalindaki| ger¢eklestirme yetkisine sahip

egitim-0gretim faaliyetlerini ytiriitmek. | olmak.
Aragtirma Aragtirma 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nda| -Temel gorev ve | Boliim Bagkani
Gorevlileri Gorevlileri verilen gorevleri yapmak, sorumluluklarini yerine

-Egitim-6gretim kapsaminda derslerle | getirmek.

ilgili uygulama, laboratuvar, ddev, proje

vb. faaliyetlerde, sinav gdzetmenliginde,

aragtirma  calismalarinda,  Ogrenci

danismanligt ve kayit islemlerinde

Ogretim iiyelerine yardimci olmak, -

Yetkili organ ve mevzuat tarafindan

verilen diger gorevleri yerine getirmek.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri

Dogent

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge Kodu:  AMAUA39 Belge

Dogrulama Sorumlusu

Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan

Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Halil GUVENC

Fakiilte
Sekreteri

- Fakiiltenin iiniversite i¢i ve dis1
idari iglerini ytriitmek,

- Akademik diger bolim ve
birimleri ile koordineyi saglayarak,
hizmetin yerine getirilmesini saglamak,
- Fakiilte Kurulu ile
Kurulunda oya katilmaksizin raportorliik
gorevi yapmak; bu kurullarda alinan
kararlarin yazilmasi, imzalanmasi ve
saklanmasini saglamak,

- Fakiilte Kurulu ve Yonetim
Kurulu

kararlarinin 1lgili birimlere ve
Universiteye iletilmesini saglamak,

Y Onetim

- Faaliyetlerin
gerceklestirilmesi i¢in gerekli
arag¢ ve gereci kullanabilmek.
- Imza yetkisine sahip
olmak,

- Gergeklestirme
gorevlisi olarak yetkisini
kullanmak.

- Emrindeki personele is
verme, yonlendirme,
yaptiklari igleri kontrol etme,
diizeltme, gerektiginde
uyarma, bilgi ve rapor isteme
yetkisine sahip olmak.

Dekan
personel

Sayfa 43 /71

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge Kodu:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri

Dogrulama Sorumlusu

elektronik imza ile imzalanmustir.

Dogent
AMAUA39 Belge

Sorumlusu

Bu belge, giivenli

Dog. Dr. Samed Ozkan

Takip  Adresi:

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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- Fakulte

- Disiplin

tam, zamaninda
ve dogru

denetimini

islerini yiirtitmek,

Teskilatinda

gorevlendirilecek personel hakkinda
Dekana oneride bulunmak,

- Basin ve halkla iligkiler
hizmetinin yiriitilmesini saglamak,

- Fakiilte protokol, ziyaret ve téren
islerini diizenlemek,

- Idari  personelin  takip ve
denetimini yapmak,

sorumluluklar1 mevzuata uygun,

getirmek/getirilmesini saglamak,
- Fakiilte ile 1lgili i¢ ve dis
yazigmalar1  yaptirmak, takip  ve

Fakiiltenin iiniversite i¢i ve dis1 idari

Idari

Islemleri

olarak yerine

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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- Akademik diger bolim ve
birimleri ile koordineyi saglayarak,
hizmetin yerine getirilmesini saglamak,
- Fakiilte Kurulu ile Yonetim
Kurulunda oya katilmaksizin raportdrliik
gorevi yapmak; bu kurullarda alinan
kararlarin yazilmasi, imzalanmasi ve

saklanmasini saglamak,

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Sayfa 44 /71
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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- Fakiilte Kurulu ve Yonetim

Kurulu

kararlarmin  ilgili  birimlere  ve

Universiteye iletilmesini saglamak, -

Basin ve halkla iligkiler hizmetinin

yuriitiilmesini saglamak,

- Fakiilte protokol, ziyaret ve téren

islerini diizenlemek,

- Idari  personelin  takip ve

denetimini yapmak,

- Disiplin Islemleri
sorumluluklart mevzuata uygun,

tam, zamaninda

ve dogru olarak yerine

getirmek/getirilmesini saglamak,

- Fakiilte ile 1ilgili i¢ ve dis

yazigmalart  yaptirmak, takip  ve

denetimini

saglamak,

- Gergeklestirme gorevlisi olarak,

harcama talimati iizerine; isin

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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icin  gerekli

yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi,
teslim  almaya
yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme
belgelerin  hazirlanmasi
gorevlerini yliriitir,

- Fakiiltede kesintisiz hizmet akis1
icin her tlirli altyap1 hizmetini saglamak,

iliskin  islemlerin

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Sayfa 45/ 71

yiiriitmek,

- Yasa

Yapmak.

- Fiziki alanlarin her tiirlii bakim ve
onarimini yaptirmak,

- Fakiiltede
personelin  sicil  amirligi  gdrevini

- Egitim Ogretimin etkin bicimde

yuritilmesi i¢in gerekli yardim ve

destegi saglamak,

- Ust  makamlarca
istenildiginde,

ogrencilerle ilgili bilgi sunmak,

cercevesinde verilecek diger gorevleri

gorev yapan idari

ve Y O6netmelikler

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Bu belge, giivenli
elektronik imza ile imzalanmustir.
Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
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Aysegiil TAKSU
Biiro Personeli

Dekan Sekreteri
(Ozel Kalem)

- Dekanlik Makaminin resmi kurum ve
birimler arasindaki iletisimini saglamak,
-Dekanlik  telefon  goriigmelerinin
yapilmasini saglamak ve randevularini
organize etmek,

-Dekanlik Makaminin bayram ve ozel
giinlerde kutlama ve tebrik mesajlarini
hazirlamak,

-Randevu taleplerini kaydederek, Dekana
sunmak ve onaylananlari

- Faaliyetlerin
gerceklestirilmesi i¢in gerekli
ara¢ ve gereci kullanabilmek,
- Gorev ve sorumluluklari
gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.

-Dekan

Vildan AKTUG

-Fakilte Sekreteri UNAL

Bilgisayar Isletmeni

Mert KOCA
Biiro Personeli

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
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-Birimlerden 1slak imzaya sunulmak
tizere gelen evraklarin  kontroliini
yapmak,

- Dekanlik tarafindan diizenlenecek
toplantt  Oncesi toplanti  salonunun
hazirlanmasini saglamak,

-Birimde diizenlenecek her tiirlii toplanti
duyurusu i¢in  davetiye, hazirlik
organizasyonunu yapmak,

-Dekanliktan ¢ikacak genel yazilarin
yazisma, fotokopi ve baski islerini
yapmak,

-Dekanlik Makami1  yazisma Ve
dosyalama islemlerini yapmak,

-Dekana gelen 6zel evrak davetiye ve
dergileri sunmak,

-Dekan  Yardimcilart  ve  Fakiilte
Sekreterinin  telefon  gOriismelerini
saglamak,

-Islerin aksamadan siirdiiriilebilmesi i¢in
Fakiilte Sekreteri ile koordineli bir
bigimde ¢alismak,

-Dekanlik Makaminin tiim protokol
islerini takip etmek,
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-Fakiilteye ait etkinliklerin dosyasini
olusturmak,
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-Dekanlik¢a dilizenlenen  etkinliklere
davetiye ve e-posta gondermek

- Dekanligin gorev alani ile ilgili
verilecek diger isleri yapmak,

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine
getirilmesinde Dekana ve

Fakiilte Sekreteri’ne kars1 sorumludur.
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Ozal GULTEKIN
Sef

Tasinir Kayit
Yetkilisi

- Tiikketim ve demirbas (egitim
malzemeleri, kirtasiye, bina bakim ve
onarim malzemeleri, ahsap ve metal
malzemeleri, elektronik donanim ve
teknolojik malzemeleri, tibbi malzeme,
makine ve techizat alim ve bakimlari
vb.) kayit ve kontrol islemlerini yapar.

- Fakiiltenin tiiketim ve demirbas
malzeme ihtiyaglarini tespit eder.

- Muayenesi ve/veya kontrolii
gereken tasmir malzemelerin tahlil ve
kontroliinii takip eder.

- Satin alinan tiiketim ve demirbas
malzemelerini kayit altina alarak depo
girisini yaparak diizenini saglar.

- Tagmirlarin ~ yilsonu  sayim
islemlerini yaparak sayim cetvellerini
diizenler ve

- Faaliyetlerin
gerceklestirilmesi i¢in gerekli
arag-gereci ve programi
kullanabilmek,

- Gorev ve
sorumluluklari
gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.

-Dekan

-Strateji
Gelistirme Daire
Baskanlig1
-Fakiilte Sekreteri

Hiiseyin
UNLUER
Biiro Personeli

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina
iletir.

- Tasmir islem fisi, zimmet fisi,
sayim tutanagi vb. evraklarin|
diizenlenmesini, kayit altina alinmasini
ve arsivlenmesini saglar.

- Kullanimdan diisen demirbas
malzemelerinin tespitini yapar, Deger
Tespit Komisyonuna bildirir.

- Yatirim ve analitik biitcelerinin|
hazirlanmasinda mutemetlik e
esglidiimlii olarak ¢aligir.

- Tiketim ve demirbasg
malzemelerinin alim evraklarinda maddi
hatanin bulunmamasini saglar.

- Birimiyle ilgili yazigmalar takip
eder, sonuglandirir.

- Birim ile 1ilgili dosyalama ve
arsivleme islerini ylriitiir.

- Ambar memurunun bulunmadigy
hallerde ambar memurunun goérevlerini
yapar.

- Dekanligin gorev alani ile ilgili

verecegi diger isleri yapar.




T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNiVERSITESI . -
A . Dokiiman Bilgisi
Fen Edebiyat Fakiiltesi
Dok. No: GD/FK. FEN EDB./01
ik Yayin Tar.: 6.05.2025
GOREV DAGILIM CiZELGESI Rev. No/Tar.: 01/15.10.2025

- Yukarida  belirtilen  gorevlerin|
yerine getirilmesinde Fakiilte
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sorumludur.

Sekreterine/Taginir Kontrol Yetkilisine
ve Harcama

Yetkilisine kars1
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Pinar FAKIOGLU
Bilgisayar Isletmeni

Mali Isler
(Tahakkuk)

- Gorevi konusu islerin, Kanun,
Tiizik ve Yonetmelik hiikiimlerine
uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,

- Fakiiltenin yolluk yevmiye, ek
ders ticretleri, jiiri ddemeleri, maaslar ve
satin alma evraklari dahil biitiin
harcamalarin evrakini biit¢e tertibine ve
usuliine uygun olarak hazirlamak, -
Hazirlanan 6deme evraklarini Strateji
Gelistirme Dairesi

Baskanligina teslim ederek takibini
yapmak.

- Akademik, idari ve varsa yabanci
uyruklu  personelin  SGK  kesenek
primlerini giinlinde 6demek ve takibini
yapmak.

- Gorevden ayrilan, goreve
baslayan, izinli, raporlu ya da gecici
gorevli personelin PEYOSIS ve KBS de
15 ve islemlerini takip etmek.

- Harcama ve tahakkukla ilgili
dosyalar1 tutmak, yedeklemek, usuliine
uygun olarak arsivlemek.

- Faaliyetlerin
gergeklestirilmesi i¢in gerekli
arag-gereci ve programi
kullanabilmek,

- Gorev ve
sorumluluklart
gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.

-Dekan sterl
-Fakiilte Sekr Sef

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ozal GULTEKIN
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- Fakiilte hizmetleri i¢in kargo ve
posta faturalarin 6demelerini yapmak.

- Yeteri kadar odenek  olup
olmadigini kontrol etmek, ek 6denek ve
O0denek aktarim taleplerini yapmak,
gerekli tedbirleri almak,

- Fakiiltenin yillik birim faaliyet
raporunu hazirlamak ve ilgili makamlara
gondermek.

- Ogretim elemanlarmin ek ders
sinav lcretlerinin hesaplanmasi, ek ders
cizelgelerini hazirlamak ve ddemelerini
gerceklestirmek.

- Islemlerini  Ogrenci Isleri ve
Personel

Birimleri ile esgiidiimlii olarak yiiriitiir.
Ek ders beyannameleri icin izinli,
gorevli ve raporlu personelin takibinin
yapilmasi giderlerin biit¢edeki tertiplere
uygun olmasini saglar.

- Fakiiltenin  tahakkuk  birimini
ilgilendiren tiim konularda gelen ve
giden  evraklarin  takibini  yapar
islemlerini sonuglandirir.
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- Fakiiltede gorev yapan stirekli
is¢ilerin, kismi zamanl Ogrencilerin ve
Is-Kur iizerinden gelen personelin mali

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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alm ile 1ilgili

diger isleri yapar.
- Yukarida

Sekreterine (Ger
ve Harcama
sorumludur.

islemlerine esas olan aylik devam
cizelgelerinin takibini yapar ve her ay
sonunda ilgili birime gonderir.

- Ihale ve satin alma, mal ve hizmet

yonetmeliklere uygun bir sekilde yapar. -
Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi

yerine getirilmesinde Fakiilte

islemleri kanun ve

belirtilen gorevlerin

ceklestirme Gorevlisi)
Yetkilisine kars1
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Vildan AKTUG
UNAL
Bilgisayar Isletmeni

Bolimler
Sekreteri

- Hizmet alanma giren konularda
kendisine verilen gorevleri kanun, tiiziik,
yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri
cergevesinde yiiriitmek.

- Bolim  Bagkanlarmin  sozlii
emirlerini ilgili kisi ya da birimlere
bildirmek.

- Bolim Kurulu, Akademik Genel
Kurul, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte
Yonetim Kurulu gibi 6nemli toplantilart
boliim baskanlarina hatirlatmak.

- Faaliyetlerin
gerceklestirilmesi i¢in
gerekli arag ve gereci
kullanabilmek,

- Gorev ve
sorumluluklari
gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.

-Dekan
-Fakilte Sekreteri

Mert KOCA
Biiro Personeli

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge
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-B6liim Baskanina ait yazilar ile tebrik,
tesekkiir yazigsmalar1 yazmak, kayitlarini
tutmak, dosyalamak.
-Sekreterligin  zamaninda agilmasini,
stirekli temiz ve diizenli tutulmasini
saglamak.
- Fakiilte kaynaklarim1 verimli ve|
ekonomik kullanmak.
-Yaptigi  isin  gizlilik  igerisine
yiriitiilmesi gerektigini ve tamamina
yakininin hassas gorevler icerdigini
bilmek ve buna gore hareket etmek.
-Boliimle ilgili gelen, giden evrak ve
giinliik yazigsmalarin diizenli bir sekilde
yuriitiilmesi saglamak.
- Boliimle ilgili kurul ¢agrilarint ve|
kararlar1 yazarak ilgili makam ve kisilere
duyurmak.
- Egitim-Ogretimle  ilgili
Ogrenci listeleri, haftalik ders
programlari, ders  gorevlendirmeleri

ve simav programlarinin|
yazilmasinda  gorevlilere  yardimeci
olmak, zamaninda  ilan

edilmesi ve Ogretim
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elemanlarina dagitilmasini

saglamak.
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Mehmet Akif ACER
Biiro Personeli

Bolimler
Sekreteri

- Hizmet alanina giren konularda
kendisine verilen gorevleri kanun, tiiziik,
yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri
cergevesinde yiiriitmek.

- Bolim  Bagkanlarmin  sozlii
emirlerini ilgili kisi ya da birimlere
bildirmek.

- Bolim Kurulu, Akademik Genel
Kurul, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte
Yonetim Kurulu gibi 6nemli toplantilari
boliim baskanlarina hatirlatmak.

-Boliim Bagkanina ait yazilar ile tebrik,
tesekkiir yazismalar1 yazmak, kayitlarini
tutmak, dosyalamak.

-Sekreterligin  zamaninda acilmasini,
stirekli temiz ve diizenli tutulmasini
saglamak.

- Fakiilte kaynaklarin1 verimli ve
ekonomik kullanmak.

-Yaptigt  isin  gizlilik  igerisine
ylriitilmesi gerektigini ve tamamina
yakininin  hassas gorevler icerdigini
bilmek ve buna gore hareket etmek.
-Boliimle ilgili gelen, giden evrak ve
giinliik yazigsmalarin diizenli bir sekilde
ylriitiilmesi saglamak.

- Faaliyetlerin
gerceklestirilmesi i¢in
gerekli arag ve gereci
kullanabilmek,

- Gorev ve
sorumluluklari
gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.

-Dekan Yildan AKTUG

-Fakiilte Sekreteri | UNAL
Bilgisayar
Isletmeni
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- Boliimle ilgili kurul c¢agrilarini
ve kararlar1 yazarak ilgili makam ve
kisilere duyurmak.

- Egitim-Ogretimle ilgili 6grenci
listeleri, haftalik ders programlari, ders
gorevlendirmeleri ve sinav
programlarinin yazilmasinda gorevlilere
yardimc1  olmak, zamaninda ilan
edilmesi ve Ogretim elemanlarina
dagitilmasini saglamak.
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Mert KOCA
Biiro Personeli

Bolimler
Sekreteri

- Hizmet alanma giren konularda
kendisine verilen gorevleri kanun, tiiziik,
yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri
cergevesinde yiiriitmek.

- Bolim  Bagkanlarmin  sozlii
emirlerini ilgili kisi ya da birimlere
bildirmek.

- Bolim Kurulu, Akademik Genel
Kurul, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte
Yonetim Kurulu gibi 6nemli toplantilar
boliim baskanlarina hatirlatmak.

-Boliim Bagkanina ait yazilar ile tebrik,
tesekkiir yazismalar1 yazmak, kayitlarini
tutmak, dosyalamak.

- Faaliyetlerin
gerceklestirilmesi i¢in
gerekli arag ve gereci
kullanabilmek,

- Gorev ve
sorumluluklari
gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.

Vildan AKTUG
UNAL
Bilgisayar

-Dekan
-Fakilte Sekreteri

Isletmeni

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri
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-Sekreterligin  zamaninda acilmasini,
stirekli temiz ve diizenli tutulmasini
saglamak.
- Fakiilte kaynaklarini verimli ve
ekonomik kullanmak.
-Yaptigr  isin  gizlilik  igerisine
yiritilmesi gerektigini ve tamamina
yakininin hassas gorevler igerdigini
bilmek ve buna gore hareket etmek.
-Boliimle ilgili gelen, giden evrak ve
giinliik yazigsmalarin diizenli bir sekilde
yiriitiilmesi saglamak.
- Boliimle ilgili kurul gagrilarint ve|
kararlar1 yazarak ilgili makam ve kisilere
duyurmak.
- Egitim-Ogretimle ilgili
Ogrenci listeleri, haftalik ders
programlari, ders gdrevlendirmeleri
ve siav programlarinin|
yazilmasinda  gorevlilere  yardimci
olmak, zamaninda  ilan
edilmesi ve Ogretim
elemanlarina dagitilmasini
saglamak.
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Tiilay 1ZCi Boliimler - Hizmet alanina giren konularda - Faaliyetlerin -Dekan Ozal GULTEKIN
Biiro Personeli Sekreteri kendisine verilen gorevleri kanun, tiiziik, | gerceklestirilmesi igin gerekli | -Fakiilte Sekr :teri | Sef
arag ve gereci
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yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri
cercevesinde yliriitmek.

- Boliim Baskanlarinin sOzIi
emirlerini ilgili kisi ya da birimlere
bildirmek.

- Boliim Kurulu, Akademik Genel
Kurul, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte
Yonetim Kurulu gibi énemli toplantilari
boliim baskanlarina hatirlatmak.

-Boliim Bagskanina ait yazilar ile tebrik,
tesekkiir yazismalar1 yazmak, kayitlarini
tutmak, dosyalamak.

-Sekreterligin  zamaninda ag¢ilmasini,
sirekli temiz ve diizenli tutulmasin
saglamak.

- Fakiilte kaynaklarimi verimli ve|
ekonomik kullanmak.

-Yaptigi  1sin  gizlilik  igerisine
yiriitiilmesi gerektigini ve tamamina
yakininin hassas gorevler igerdigini
bilmek ve buna gore hareket etmek. -
Boliimle ilgili gelen, giden evrak ve
giinliik yazigsmalarin diizenli bir sekilde
yuriitiilmesi saglamak.

kullanabilmek,

- Gorev ve sorumluluklari
gerceklestirme  yetkisine
sahip olmak.
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- Bolimle ilgili kurul ¢agrilarint ve|
kararlar1 yazarak ilgili makam ve kisilere
duyurmak.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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edilmesi ve

- Bgitim-Ogretimle  ilgili  dgrenci
listeleri, haftalik ders programlari, ders
gorevlendirmeleri ve siav
programlarinin yazilmasinda gorevlilere
yardimc1  olmak, zamaninda ilan
ogretim  elemanlarina
dagitilmasini saglamak.
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Aysegiil TAKSU Biiro
Personeli

Bolimler
Sekreteri

- Hizmet alanmma giren konulardal
kendisine verilen gorevleri kanun, tiiziik,
yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri
cergevesinde yiirlitmek.

- Bolim Baskanlarinin s0zIil
emirlerini ilgili kisi ya da birimlere
bildirmek.

- Boliim Kurulu, Akademik Genel
Kurul, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte
Yonetim Kurulu gibi énemli toplantilari
boliim baskanlarina hatirlatmak.

-Boliim Bagkanina ait yazilar ile tebrik,
tesekkiir yazismalar1 yazmak, kayitlarini
tutmak, dosyalamak.

-Sekreterligin  zamaninda agilmasini,
siirekli temiz ve diizenli tutulmasini
saglamak.

- Fakiilte kaynaklarim1 verimli ve|
ekonomik kullanmak.

- Faaliyetlerin
gerceklestirilmesi i¢in
gerekli arag¢ ve gereci
kullanabilmek,

- Gorev ve
sorumluluklari
gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.

Mehmet Akif
ACER
Biiro Personeli

-Dekan sterl
-Fakiilte Sekr

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri
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-Yaptig1 isin  gizlilik  igerisine
ylriitiilmesi gerektigini ve tamamina
yakininin hassas gorevler icerdigini
bilmek ve buna gore hareket etmek.
-Boliimle ilgili gelen, giden evrak ve
giinliik yazigsmalarin diizenli bir sekilde
yiirlitiilmesi saglamak.

- Boliimle ilgili kurul ¢agrilarini
ve kararlar1 yazarak ilgili makam ve
kisilere duyurmak.

- Egitim-Ogretimle ilgili 6grenci
listeleri, haftalik ders programlari, ders
gorevlendirmeleri ve sinav
programlarinin yazilmasinda gorevlilere
yardimc1  olmak, zamaninda ilan
edilmesi ve Ogretim elemanlarina
dagitilmasini saglamak.

Ramazan YESIL
Memur

Ogrenci Isleri

- Fakiilteye yeni kayit yaptiran ve
kayitl ogrencilerin her tirli
yazismalarini ve iglemlerini yapmak

- Ogrencilerin not dokiim
belgesini, kayit dondurma islemlerini,
burs basar1 belgelerini, gecici mezuniyet

- Faaliyetlerin
gerceklestirilmesi i¢in gerekli
arag-gereci ve programi
kullanabilmek,

- Gorev ve
sorumluluklari

-Dekan Hiiseyin
-Fakiilte Sekreteri | UNLUER
Biiro Personeli
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belgelerini,
disiplin

diplomalarmi,  6grenci | gergeklestirme yetkisine
sahip olmak.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Halil Giiveng
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sorusturmalari sonucunu vb.

dokiimanlar1 hazirlamak

- Ogrenci kimlik ve bandrollerinin
dagitim islemlerini yapmak

- Ogrenci islemleri ile ilgili
yonetim kurulu kararlarin1 almak

- Ogrencilerin yatay gegis ile ders
muafiyeti vb. islemlerini yapmak -
Yartyll  sonu  smavlarindan  Once
devamsizliktan kalan 6grenci listelerini
ilan etmek

- Her egitim-6gretim yil1 i¢in ders
programlar1 ve simav programlarini ilan
etmek

- Kismi  zamanli  dgrencilerin
islemlerini yiiritmek

- Kayit donduran, kayd: silinen ve
mezun 6grencilerin iglemlerini yapmak -
Sinav sorularinin ¢ogaltilmasin1 yapmak
- Ara Sinav, Final, Biitiinleme ve
Tek Ders Sinavlar ile ilgili yazisma ve
islemleri yiiriitmek

- Ogrencilere Gegici Mezuniyet
Belgesi-

Diploma verilmesi islemlerini yapmak
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- Ogrencilerin ~ Farabi, Erasmus,
Mevlana degisim programlari
yazigmalarin1 yapmak

- Birimin  dosyalama ve arsiv|

islemini yapmak

- Ogrenci disiplin islemleri igin

gerekli yazismalar1 yapmak

- Ogrenci Konseyi
Temsilciligi

yazigmalarin1 yapmak

- Ogrenci isleri birimini ilgilendiren

tiim konularda gelen ve giden evraklarin|

yazigmalarini ve islemlerini yapmak

- Yukarida  belirtilen  gdrevlerin|
yerine getirilmesinde Fakiilte

Sekreterine kars1 sorumludur.
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Ozal GULTEKIN Ogrenci Isleri | - Fakiilteye yeni kayit yaptiran ve | - Faaliyetlerin -Dekan
Sef kayith ogrencilerin her tiirli | gerceklestirilmesi igin gerekli | -Fakiilte Sekreteri
yazigsmalarini ve islemlerini yapmak arag-gereci ve programi
- Ogrencilerin not dkiim belgesini, | kullanabilmek,
kayit dondurma islemlerini, burs basar | - Gorev ve
belgelerini, gecici mezuniyet | sorumluluklart
bf:lgel.erini, diplomalarini,  6grenci gerceklestirme yetkisine
disiplin sorusturmalar1 sonucunu vb. sahip olmak.
dokiimanlar1 hazirlamak
- Ogrenci kimlik ve bandrollerinin
dagitim islemlerini yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri
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Dogrulama Sorumlusu
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- Ogrenci islemleri ile ilgili yonetim
kurulu kararlarin1 almak

- Ogrencilerin yatay gegis ile ders
muafiyeti vb. islemlerini yapmak -
Yartyll  sonu  smavlarindan  Once
devamsizliktan kalan 6grenci listelerini
ilan etmek

- Her egitim-6gretim yili i¢in ders
programlar1 ve smav programlarini ilan
etmek

- Kismi  zamanli  Ggrencilerin
islemlerini yiiritmek

- Kayit donduran, kayd: silinen ve
mezun Ogrencilerin islemlerini yapmak -
Sinav sorularinin ¢ogaltilmasini yapmak
- Ara Sinav, Final, Biitiinleme ve
Tek Ders Simavlan ile ilgili yazisma ve
islemleri yiiriitmek

- Ogrencilere  Gegici Mezuniyet
Belgesi-

Diploma verilmesi iglemlerini yapmak -
Ogrencilerin Farabi, Erasmus, Mevlana
degisim  programlar1  yazigmalarini
yapmak
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- Birimin  dosyalama ve arsiv
islemini yapmak
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- Ogrenci disiplin islemleri igin

gerekli yazigmalar1 yapmak

- Ogrenci Konseyi
Temsilciligi

yazigsmalarini yapmak

- Ogrenci isleri birimini

ilgilendiren tim konularda gelen ve

giden evraklarin  yazigmalarimi = ve

islemlerini yapmak

- Yukarida belirtilen  gorevlerin

yerine getirilmesinde Fakiilte

Sekreterine kars1 sorumludur.
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Hiiseyin UNLUER Ogrenci Isleri | - Fakiilteye yeni kayit yaptiran ve| - Faaliyetlerin -Dekan Ramazan YESIL
Biiro Personeli kay1th ogrencilerin her tirlii| gergeklestirilmesi igin gerekli | -Fakiilte Sekreteri | Memur
yazigsmalarmni ve islemlerini yapmak arag-gereci ve programi
- Ogrencilerin not dokiim| kullanabilmek,
belgesini, kayit dondurma islemlerini,| - Gorev ve
burs basar1 belgelerini, gecici mezuniyet| sorumluluklar:
belgelerini,  diplomalarini,  &grenci| gergeklestirme yetkisine
disiplin sorusturmalar1 sonucunu vb. sahip olmak.
dokiimanlar1 hazirlamak
- Ogrenci kimlik ve bandrollerinin
dagitim iglemlerini yapmak
- Ogrenci islemleri ile ilgili
yonetim kurulu kararlarini almak
- Ogrencilerin yatay gecis ile ders
muafiyeti vb. islemlerini yapmak
Sayfa 63 /71
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- Yariyill sonu sinavlarindan once
devamsizliktan kalan 6grenci listelerini
ilan etmek

- Her egitim-6gretim yili i¢in ders
programlar1 ve smav programlarini ilan
etmek

- Kismi  zamanli  Ggrencilerin
islemlerini yiiriitmek

- Kayit donduran, kayd: silinen ve
mezun dgrencilerin islemlerini yapmak -
Sinav sorularinin ¢ogaltilmasini yapmak
- Ara Sinav, Final, Biitiinleme ve
Tek Ders Simavlan ile ilgili yazisma ve
islemleri yiiriitmek

- Ogrencilere  Gegici Mezuniyet
BelgesiDiploma verilmesi islemlerini

yapmak
- Ogrencilerin  Farabi, Erasmus,
Mevlana degisim programlari

yazigmalarin1 yapmak

- Birimin dosyalama ve arsiv
islemini yapmak

- Ogrenci disiplin islemleri igin
gerekli yazismalar1 yapmak
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- Ogrenci
Temsilciligi

yazigmalarin1 yapmak

Konseyi
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https://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah Sengiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.

Sayfa 64 /71

- Ogrenci

ilgilendiren tiim konularda gelen ve
giden evraklarin = yazigmalarini  ve
islemlerini yapmak

- Yukarida belirtilen gdrevlerin
yerine getirilmesinde Fakiilte
Sekreterine kars1 sorumludur.

isleri birimini
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Tiilay 1ZCI Biiro
Personeli

Yaz Isleri, Evrak
Kayit

Dekanliga gelen evrak ve dilekgelerin
kayit islemleri

Akademik personellerin goreve
baslama ve gorevden ayrilig yazilar

Dekan Yardimcilari, Boliim Baskani
ve Boliim Bagkan Yardimcilari, ABD
Baskani1 atama siireleri takibi ve
yazigsmalar

Dekanlik iizerinden giden biitiin
yazigsmalar

Ogretim elemanlarinin ilk atamalar
ve yeniden atamalar1 yazigmalari
Idari Personel izin ve hastalik izinleri
takibi

Amiri tarafindan verilen ve gorev
alaniyla ilgili diger isleri yliriitmek.

-Dekan Ozal GULTEKIN
-Fakiilte Sekreteri | Sef

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Bu belge, giivenli
elektronik imza ile imzalanmustir.
Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
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Sayfa 65/ 71
- Gorev alanina giren islemleri; ilgili
yasa,  yoOnetmelik, yonerge,
genelge dogrultusunda yiiriitmek,
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
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Metin Korkmaz
Sube Miidiirii

Fakiilte Kurul ve | - Fakiilte kurul ve yonetim kurulu
toplantilarinin giindemlerini dekanlik
veya ilgili birimden temin etmek,
toplant1 davetlerini hazirlamak ve
ilgililere duyurmak.

Fakilte YoOnetim
Kurul Kararlari

-Dekan
-Fakilte Sekreteri

Ozal GULTEKIN
Sef

- Toplantilarda alinan kararlar1 eksiksiz,

acik ve resmi bir dille tutanak veya
karar metni seklinde yazmak.
Yazilan kararlarin fakiilte formatina
uygun sekilde diizenlenmesini
saglamak ve dosyalamak.
Onaylanan kararlar1 fakiiltenin ilgili
boliimlerine, birimlerine ve
gerektiginde tiniversitenin ilgili
birimlerine iletmek.

Fakiilte kurul ve yonetim kurulu
kararlarinin diizenli, giivenli ve kolay

Sayfa 66 / 71

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Bu belge, giivenli
elektronik imza ile imzalanmustir.
Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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erisilebilir sekilde arsivlenmesini
saglamak.

- Kararlarda belirtilen gorev,
sorumluluk ve siirelerin takibini
yapmak; gerektiginde ilgili birimleri
bilgilendirmek.

- Toplanti kararlarinin gizliligine 6zen
gostermek ve resmi yazigsma
kurallarina uygun hareket etmek.

- Amiri tarafindan verilen ve gorev
alantyla ilgili diger isleri yiiriitmek.

- QGorev alanma giren iglemleri; ilgili
yasa, yonetmelik, yonerge, genelge
dogrultusunda yiiriitmek,

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Bu belge, giivenli
elektronik imza ile imzalanmustir.

Halil Giiveng ..
Fakiilte Sekreteri Dog. DrbSamed Ozkan Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
ogent . L
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge Kodu:  AMAUA39 Belge  Takip  Adresi:| gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.

Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Dogrulama Sorumlusu
Sorumlusu
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Mustafa SAY Teknik Isler - Fakiiltedeki teknik cihaz, ekipman ve -Dekan -
Tekniker sistemlerin bakimint ve onarimini -Fakiilte Sekreteri

yapmak.
- Laboratuvar, atdlye veya teknik
alanlarin  kurulum ve dizenini

saglamak.

- Birimde kullanilan teknolojik

altyapmin calisir durumda olmasini
saglamak.

Sayfa 67 /71
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
o lektronik imza ile imzalanmugtir.
Halil Giiveng ¢ ..
Fakiilte Sekreteri Dog. DrbSamed Ozkan Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
ogent . e
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge Kodu:  AMAUA39 Belge  Takip  Adresi .gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
Dogrulama Sorumlusu Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu
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- Elektrik, elektronik, mekanik
sistemlerde olusan arizalarin takibini
yapmak.

- Egitim-0gretim  donemleri  Oncesi
laboratuvar/atdlye/dersliklerin
hazirliklarin1 yapmak.

- Akademik faaliyetlerde (seminer,
proje sunumu, deney vb.) teknik
destek saglamak.

- Ilgili idari birimlerle koordineli
calisarak teknik hizmetleri yiiriitmek.

- Fakiiltedeki tiim bilisim altyapisinin
(bilgisayarlar, yazicilar, tarayicilar,
projeksiyon cihazlari, akilli tahtalar
vb.) kurulumu, periyodik bakimi ve
ariza durumlarinda onarmmim takip
etmek; cihazlarin donanim ve yazilim
giincellemelerini takip ederek
kesintisiz ve giivenli sekilde
calismasini saglamak

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Bu belge, giivenli
elektronik imza ile imzalanmustir.

Halil Giiveng ..
Fakiilte Sekreteri Dog. DrbSamed Ozkan Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
ogent . L
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge Kodu:  AMAUA39 Belge  Takip  Adresi:| gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.

Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Dogrulama Sorumlusu
Sorumlusu
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- Ag sistemleri, internet baglantilari,
yerel  sunucular ve  kullanici
erisimlerinde yasanan teknik sorunlari
tespit ederek giderir; ayrica akademik

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Sayfa 68 / 71
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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ve idari personel ile Ogrencilere
kullanilan ~ yazilimlar, otomasyon
sistemleri ~ ve  bilisim  araglar
konusunda teknik destek sunmak

- Fakiilte icinde kullanilan sabit telefon
hatlarinin ¢alisir durumunda olmasini
takip etmek.

- Fakiiltede kullanilan asansorlerin
giinliik kontrollerini yapar, glivenli ve
kesintisiz caligmas1 i¢in periyodik
bakim siire¢lerini takip eder; ariza
durumlarinda ilgili servislerle
koordinasyon saglar ve kullanim
giivenligi agisindan gerekli onlemlerin
uygulanmasini denetler.

- Fakiilte binasindaki elektrik
tesisatinda meydana gelen arizalarin
giderilmesi, aydinlatma sistemleri ve
prizlerin c¢alisir durumda tutulmasi
gibi  islemleri  yapar;  gerekli
durumlarda  bakim ve  onarim

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Bu belge, giivenli
elektronik imza ile imzalanmustir.

Halil Giiveng ..
Fakiilte Sekreteri Dog. DrbSamed Ozkan Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
ogent . L
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge Kodu:  AMAUA39 Belge  Takip  Adresi:| gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.

Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Dogrulama Sorumlusu
Sorumlusu
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caligmalarini ilgili teknik birimlerle
koordine eder.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
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Sorumlusu
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.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.




T.C.

NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNiVERSITESI

Fen Edebiyat Fakiiltesi

Dokiiman Bilgisi

GOREV DAGILIM CiZELGESI

Dok. No: GD/FK. FEN EDB./01

ik Yayin Tar.: 6.05.2025

Rev. No/Tar.: 01/15.10.2025

Sayfa 69 /71

- Amiri tarafindan verilen ve gorev

alanryla ilgili diger isleri yiirtitmek.
- Gorev alanina giren iglemleri; ilgili

yasa, yoOnetmelik, yonerge, genelge

dogrultusunda yiiriitmek,

Ubeydullah TOSUN Temizlik - Fakiiltenin tim i¢ ve dis genel - Faaliyetlerin -Dekan - -Genel
Personeli temizlik islerinin temizlik talimatlarina gerceklestirilmesi igin gerekli | Dekan Sekreterlik

uygun  bir  sekilde  aksatilmadan| arac ve gereci kullanabilmek, | Yardimcilari tarafindan (IMID)
yuritilmesi, malzemelerin tertip ve - Gérev ve sorumluluklar -Genel uygun goriilecek
diizeninin saglanmasi, gergeklestirme yetkisine Sekreterlik/id personel
- Fakiilte  idaresi ~ ve  Genel sahip olmak. ve Mali Isler
Sekreterlikge Daire Baskanl

(IMID) verilecek goérev alani ile ilgili
diger isleri yapmak,
- Gorevlerin yerine getirilmesinde|

Fakiilte Sekreteri’ne kars1 sorumludur.

-Fakiilte Sekr yri

181
teri
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Cagrn BULUT Temizlik - Fakiiltenin tim i¢ ve dis genel - Faaliyetlerin -Dekan - -Genel
Personeli temizlik islerinin temizlik talimatlarina gerceklestirilmesi igin gerekli | Dekan Sekreterlik
uygun  bir  sekilde  aksatilmadan| arac ve gereci kullanabilmek, | Yardimecilari tarafindan (IMID)
yuritilmesi, malzemelerin tertip ve - Gérev ve sorumluluklart -Genel uygun goriilecek
diizeninin saglanmas, gerceklestirme yetkisine Sekreterlik/Id personel
- Fakiilte  idaresi ve  Genel sahip olmak. ve Mali isler
S.ekr.eterlikge Daire Baskanl
(IMID) verilecek gorev alani ile ilgili -Fakiilte Sekr iri
diger isleri yapmak,
- Gorevlerin yerine getirilmesinde| 181
Fakiilte Sekreteri’ne kars1 sorumludur. teri
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Bu belge, giivenli
elektronik imza ile imzalanmustir.
Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
https://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah Sengiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.

Sayfa 70 / 71
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
Ihttps://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|
Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah $engiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekani V.
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Sefik PALA Temizlik - Fakiiltenin tim i¢ ve dis genel| - Faaliyetlerin -Dekan - -Genel
Personeli temizlik islerinin temizlik talimatlarina| gergeklestirilmesi i¢in gerekli | Dekan Sekreterlik
uygun  bir  sekilde aksatilmadan| ara¢ ve gereci kullanabilmek, | Yardimcilar - tarafindan (IMID)
ylriitilmesi, malzemelerin tertip ve| - Goérev ve sorumluluklari Genel . uygun goriilecek
diizeninin saglanmasi, gergeklestirme yetkisine Sekreterlik/Idari | personel
- Fakiilte  idaresi ve  Genel| sahip olmak. ve Mali [sler
Sekreterlikge Daire Bagkanlig1
(IMID) verilecek gorev alani ile ilgili -Fakiilte Sekreteri
diger isleri yapmak,
- Gorevlerin yerine getirilmesinde
Fakiilte Sekreteri’ne kars1 sorumludur.
Yasin DUZGUN Temizlik - Fakiiltenin tiim i¢ ve dis genel| - Faaliyetlerin -Dekan - -Genel
Personeli temizlik islerinin temizlik talimatlarina| gerceklestirilmesi i¢in gerekli | Dekan Sekreterlik
uygun  bir  sekilde  aksatilmadan| arag ve gereci kullanabilmek, | Yardimcilari - tarafindan (IMID)
yuriitiilmesi, malzemelerin tertip ve| - Gorev ve sorumluluklari Genel . uygun goriilecek
diizeninin saglanmasi, gerceklestirme yetkisine Sekreterlik/Idari | personel
- Fakiilte = idaresi ve  Genel sahip olmak. ve Mali Isler
Sekreterlikge Daire Baskanlig1

(IMID) verilecek gorev alam ile ilgili
diger isleri yapmak,

- Gorevlerin yerine getirilmesinde
Fakiilte Sekreteri’ne karst sorumludur.

-Fakiilte Sekreteri
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Hilmi YAKAR Temizlik - Fakiiltenin tiim i¢ ve dig genel temizlik | - Faaliyetlerin -Dekan - -Genel
Personeli islerinin temizlik talimatlarina uygun bir | gergeklestirilmesi i¢in gerekli | Dekan Sekreterlik
sekilde  aksatilmadan yiiriitiilmesi, | arag ve gereci kullanabilmek, | Yardimcilari - tarafindan (IMID)
malzemelerin  tertip ve diizeninin | - Gorev ve sorumluluklari Genel _ uygun goriilecek
saglanmasi, Sekreterlik/Idari | personel
Sayfa 71 /71
- Fakiilte idaresi ve  Genel | ger¢eklestirme yetkisine sahip | ve Mali isler
Sekreterlikge (IMID) verilecek gorev | olmak. Daire Bagkanlig1
alani ile ilgili diger isleri yapmak, -Fakiilte Sekreteri
- Gorevlerin yerine getirilmesinde
Fakiilte Sekreteri’ne kars1 sorumludur.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, giivenli
Halil Giiveng elektronik imza ile imzalanmustir.

Fakiilte Sekreteri
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
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HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Halil Giiveng
Fakiilte Sekreteri

Fen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim Belge

Dogrulama Sorumlusu

Bu belge, giivenli
elektronik imza ile imzalanmustir.
Dog. Dr. Samed Ozkan
Dogent
Kodu: AMAUA39 Belge Takip Adresi:
https://www.turkiyFen Edebiyat Fakiiltesi Kalite Birim|

Sorumlusu

Prof. Dr. Haci Abdullah Sengiil
.gov.tr/nevu-ebysFen Edebiyat Fakiiltesi Dekan1 V.




