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AMAC: Bu talimatin amaci fakiiltemizde bulunan ofis bilgisayarlarinin isletimi ile ilgili islemleri
agiklamaktir.

KAPSAM: Bu talimat fakiiltemizde bulunan ofis bilgisayarlarinin isletimi ile ilgili islemleri kapsamaktadir.
SORUMLULAR:

1. Fakiilte Sekreteri
2. Kullanic1 personel

UYGULAMALAR:

1. Sistemlerin donanim ve sarf malzeme gereksinimi okul yonetimi, bilgisayar koordinatdrii ve bilgisayar
teknisyeninin ortak karari ile karsilanir.

Sistemin kullanimindan gerekli bilgi ve beceriye sahip ofis eleman1 sorumludur.

Kullanilan programlarin orijinalleri teknisyen tarafindan tutulur.

Veriler, kullanici tarafindan yedekleme talimatinda belirtildigi periyotta yedeklenir.

a bk own

Sistemlerin genel bakimlari, yaz doneminde bilgisayar teknisyeninin sorumlulugu ve gézetiminde yapilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



