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Ogretim Gorevlisi

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Mudr

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Ogretim Elemanlari

Vekalet/Gorev Devri

Yok

Gorev Alani / Gorevin Kisa
Tanim

e Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi {ist yonetimi tarafindan
belirlenen amacg ve ilkelere uygun olarak; Yiksekokulun vizyonu,
misyonu ve hedefleri dogrultusunda egitim ve Ogretimi
gerceklestirmek i¢in gerekli tiim faaliyetlerin yliriitiilmesi amaciyla
caligmalar yapmak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

o Yiiksekogretim kurumlarinda ve bu kanundaki amag ve ilkelere
uygun bi¢cimde lisans ve lisansiistii diizeylerde egitim - 6gretim ve
uygulamali ¢aligmalar yapmak ve yaptirmak, proje hazirliklarini ve
seminerleri yonetmek,

o Yiiksekogretim kurumlarinda, bilimsel arastirmalar ve yayinlar
yapmak,

eilgili birim baskanliginca diizenlenecek programa gore, belirli
giinlerde 6grencileri kabul ederek, onlara gerekli konularda yardim
etmek, bu kanundaki amag ve ana ilkeler dogrultusunda yol
gostermek ve rehberlik etmek,

e Yetkili organlarca verilecek gorevleri yerine getirmek,

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Orhan Yaman
Yiksekokul Sekreteri
Saglik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu Kalite Birim
Sorumlusu

Orhan Yaman Dog. Dr. Kamuran Ozdil

Yiiksekokul Sekreteri
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o Klinik dallarda egitim ve 6gretimde kullanmak tizere saglik
hizmeti sunumunda goérev almak,

02547 sayil1 Kanunla verilen diger gorevleri yapmaktir.

eYukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme
yetkisine sahip olmak

Yetkileri eFaaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci
kullanabilmek.

Temel Teknik Yonetsel

¢ 657 sayil1 Devlet
Memurlari
Kanunu’nda
belirtilen genel
niteliklere sahip ® Zaman yonetimi
olmak. Bilgisayar, yazilim
ve ofis araglari e Analitik ve

e 2547 sayili kullanabilmek. sistematik ¢aligma
Yiiksekogretim disiplini.
Kanunu’nda
belirtilen genel
niteliklere sahip
olmak.

Yetkinlik Duzeyi

e Analitik diisiinebilme
¢ Analiz yapabilme
Giorev icin Gerekli e Ardil ¢eviri yapabilme
Beceri ve Yetenekler

e {leri diizeyde bilgisayar ve internet kullanimi

e Degisim ve gelisime a¢ik olma
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e Diizenli ve disiplinli ¢alisma

¢ Ekip calismasina uyumlu ve katilimci

e Empati kurabilme

e Etkin yazil1 ve sozlii iletisim

e Giiglii hafiza

e Hizli diisiinme ve karar verebilme

e Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme
e Hosgortilli olma

e Ikna kabiliyeti

e {leri diizey Ingilizce

e Inovatif, degisim ve gelisime acik

e Istatistiksel ¢dziimleme yapabilme

¢ Karsilastirmali durum analizi yapabilme
e Koordinasyon yapabilme

e Kurumsal ve etik prensiplere baglilik

e Sabirli olma e Sistemli diisiinme giicline sahip olma
e Sorun ¢Ozebilme

e Sonuc odakli olma

e Sorumluluk alabilme
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e Ust ve astlarla diyalog

e SozIi ve yazili anlatim becerisi

e Stres yonetimi e Temsil kabiliyeti

Diger Gorevlerle Iliskisi

Miidiir, Miidiir Yardimcisi, Bolim Baskani ve Anabilim Dali
Baskanina kars1 raporlama iligkisi.

Yasal Dayanaklar

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu Kabul Tarihi: 04/11/1981
Yayimlandig1 R.Gazete ve Tarih:06/11/1981 Say1:17506 madde 22

TEBELLUG EDEN

TEBLIiG EDEN

Dog. Dr. Kamuran Ozdil

SHMYO Mudir V.

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No

Adi-Soyadi

Tarih

Imza

Ogr. Gér. Ali Riza
Ozdemir
Gor. Dr. Aysen Tiikel
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Yiksekokul Sekreteri
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Ogr. Gor. Kevser Cagla ]
Gurlas ) Ogr.
Gor. Zeynep Unal

Ogr. Gor.Taylan )
Vurgun Ogr.
Gor. Dr. Baris Kara

Ogr. Gor. Zeynep
Soylu Ogr.
Gor. Giilgin Caliskan

Ogr. Gor. Emel Eyliil
Erul Ogr.
Gor. Abdurrahim Yalgin

Ogr. Gor. Fatma Cakir )
Aksunur Ogr. Gor.
Dr. Omer Akcayir

Ogr. Gor. Veysel Sirvan )
Cetin Ogr. Gor.
Nurdan Demir

Ogr. Gér. Giilden Erdogan
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Orhan Yaman
Yuksekokul Sekreteri Orhan Yaman Dog. Dr. Kamuran Ozdil
Saglik Hizmetleri Meslek Saglik Hizmetleri Meslek

Yiksekokulu Kalite Birim ~ Yuksekokul Sekreteri Yiiksekokulu Midiirii V.
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* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. Imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.
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Orhan Yaman

Yuksekokul Sekreteri Orhan Yaman
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