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Hassas Gorevler Gorevin YurutiildGgi Birim Sorumlu Birim Amiri Gorevin Yerine Getirilmeme Sonuglari
Akademik Takvim islemleri Egitim-('jgret.i.m ve ilgili Sube Muduiri o ilgili Dobnem baslamadan Akademik Takviminhazirlanip
Uluslararasi Ogrenciler Sube ilan edilmemesi,
MidurlGgu e Diger kurumlarin sinav tarihleriyle cakismasi.
Yonetmelik/Y6nerge/Usul ve Egitim-Ogretim ve ilgili Sube Mudiri e Hazirlanan mevzuatlarin eksik, yanlis, geliskiliolmasi
Esaslari hazirlama islemleri Uluslararasi Ogrenciler Sube ve zamaninda yapilamamasi.
Mudurlaga
Birim/Bo6liim/Program/ABDagma Egitim-Ogretim ve ilgili Sube Muduri e Birim/Bdlim/Program/ABD acma teklifinin belirlenen
islemleri Uluslararasi Ogrenciler Sube stirede YOKSIS/ABAYS sistemineyiiklenmemesi,
MudarlGgi e Acilis teklifinde isimlerin yanhs yazilmasi,
Teklif dosyalarinin uygun formatta hazirlanmamasi
nedeniyle red edilmesi.
Yatay Gegis Kontenjanlarthazirlama | Egitim-Ogretim ve ilgili Sube Mudiri e Akademik birimlerden gelen kontenjan tekliflerinin
islemleri Uluslararasi Ogrenciler Sube hatali/eksik/celiskili olmasi,
Madurlagu + Senato onayindan sonra belirlenen kontenjanlarin
YOKSIiS’e hatali/eksik girilmesi,
e Kontenjanlarin Yiiksekdgretim Kurulu
Baskanligina zamaninda bildirilmemesi.
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Yatay Gegis Bagvuru ve Kayit
Kilavuzu hazirlama islemleri

Egitim-Ogretim ve
Uluslararasi Ogrenciler Sube
MidarlGga

ilgili Sube Muduirii

ilgili D6nem baslamadan islemlerin tamamlanip,ilan
edilememesi,

Degerlendirmelerin ve sonuglarin yonetmelik ve
yonergelere uygun olmamasi

OsYM Kontenjanlarinin
bildirilmesi islemleri

Egitim-Ogretim ve
Uluslararasi Ogrenciler Sube
MidarlGga

ilgili Sube Mudiirii

Birimlerden gelen kontenjan Onerilerinin Senato
onayindan sonra OSYM veri tabanina hatali, eksik yada
yanlis girilmesi,

Kontenjanlarin zamaninda bildirilmemesi.

Universite Yonetim
Kurulu/Senato Kararlar
islemleri

Egitim-Ogretim ve
Uluslararasi Ogrenciler Sube
MudarlGga

ilgili Sube Muduiri

Akademik birimlerden gelen Yonetim
Kurulu/Senato Gindemlerinin Sevkinin Gecikmesi

Cift Anadal ve Yandal Kontenjanlari
hazirlama islemleri

Egitim-Ogretim ve
Uluslararasi Ogrenciler Sube
MidarlGga

ilgili Sube Muduirii

Akademik birimlerden gelen program ve kontenjan
tekliflerinin hatali/eksik/celiskili olmasi,

Senato onayindan sonra belirlenen kontenjanlarin
hatali/eksik/celiskili girilmesi,

Kontenjanlarin zamaninda ilan edilmemesi.

Cift Anadal ve Yandal
Basvuru ve Kayit islemleri

Egitim-Ogretim ve
Uluslararasi Ogrenciler Sube
MudarlGga

ilgili Sube Mudiiri

ilgili D6nem baglamadan islemlerin tamamlanip,ilan
edilememesi.

Yaz Okulu islemleri

Egitim-Ogretim ve
Uluslararasi Ogrenciler Sube
Mudarlaga

ilgili Sube Muduiri

ilgili egitim-6gretim yili akademik takviminde ilan edilen
tarihlerden 6nce islemlerin
tamamlanamamasi,

Yaz okulu takviminin zamaninda ilan edilememesi,
Yanlis ve yaniltici belge beyan edilmesi,

Ders kayitlarinin zamaninda yapilamamasi,
Mezuniyetlerin zamaninda yapilamamasi,

Diger Universitelerden yaz okulu ders alama
kriterlerinin saglanmamasi,

Ders Ucretlerinin hatali tahsil edilmesi,
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e Acllmayan dersler icin yapilacak iadelerin
zamaninda yapilamamasi.

Disiplin cezasi alan 6grenciislemleri Egitim-Ogretim ve ilgili Sube Muduri
Uluslararasi Ogrenciler Sube
Midarlaga

Gorevde aksakliklar,
Zaman kaybi,

Evrak eksikligi,
Yanhs ve yaniltici beyan,
Yiiksekogretim
Kurumlari
Ogrenci

Disiplin
Yonetmeligi
maddelerinin
eksik ya da

hatal1
uygulanmasi,

e Sorusturma
sirecinin

uzamasi

Ogrenci Kimlik Karti Egitim-Ogretim ve ilgili Sube Miidiiri
islemleri Uluslararasi Ogrenciler Sube
Maddarlagi

Ogrencinin magdur olmasi,

Ogrenci hak kaybi,

Zaman kaybi,

Ogrencilerin yemek {icretini 6deyememesi,
Kitlphane veya turnike sistemlerinden
faydalanamamasi,

Bina girislerinde sorun yasanmasi.

Gelen-Giden ve Sureli Evrak Egitim-Ogretim ve ilgili Sube Muduiri
islemleri Uluslararasi Ogrenciler Sube
Madurlagia

Zaman Kaybi,

idari Sorusturma acilmasi,

EBYS’de yasanabilecek aksakliklar,

Mevzuat degisikliklerinden kaynaklanan
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aksakliklar,

Hatali evrak gonderilmesi,

Gelen evraklarin  zamaninda islem
alinmamasi,

ilgili kurumlara verilerin zamaninda ulasmamasi,
Belge taleplerinin zamaninda karsilanamamasi.

slirecine

Staj islemleri

Egitim-Ogretim ve

ilgili Sube Mudiiri e Yanlis ve yaniltici belge beyani yapilmasi,
Uluslararasi Ogrenciler Sube e Mezuniyetlerin zamaninda yapilamamasi,
Mudurlagd e  Staj dersinin 6grenciye atanmamasi,
e SGK girislerinin hatalil  yapilmasi  veya
yapilamamasi,
e  Staj takviminin zamaninda ilan edilememesi ve
stajlarin yapilamamasi,
e Ogrencilerin magdur olmasi,
e ilgili mevzuat hiikiimlerinin yerine getirilmemesi.
Dikey gegcis kayit islemleri Egitim-Ogretim ve ilgili Sube Mudiri e Dikey gecisle 6grenci alinamamasi,
Uluslararasi Ogrenciler Sube e Ogrencilerin magdur edilmesi,
Madarlaga e Evrak eksikligi,
e Kayitlarin zamaninda yapilamamasi.
Muhendislik alaninda lisans Egitim-Ogretim ve ilgili Sube Muduiri e Zaman kaybi,
tamamlama Kayit islemleri Uluslararasi Ogrenciler Sube e Ogrencilerin magdur edilmesi,
Mudirlgu e Evrak eksikligi,
e Kayitlarin zamaninda yapilamamasi.

OSYM Kayit islemleri

Egitim-Ogretim ve
Uluslararasi Ogrenciler Sube
MidarlGga

ilgili Sube Muduiri

itibar kaybi

Sorusturma agilmasi
Ogrencilerin  kayitlarini
yapamamasl,

Kayit evraklarindaki eksikliklerin zamaninda tespit

eksik yapmasi veya
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edilmemesi,
Duyurularin zamaninda yapilmamasi,
e Birimlere ulasilamamasi
Gizli bilgi iceren dosyalarin Egitim-Ogretim ve ilgili Sube Mudiiri e Kamu zarar
givenliginin ve korunmasinin | Uluslararasi Ogrenciler Sube e itibar kaybi
saglanmasi islemleri Midirlogd e Sorusturma agilmasi
e Cezaiislemler
Pasaport islemleri Egitim-Ogretim ve ilgili Sube Muduri e Ogrenci magduriyeti,
Uluslararasi Ogrenciler Sube e Siirecte eksiklik,
Madarlaga e Hatali bilgi beyan.
Yiksekogretim  Veri  Aktarimi | Egitim-Ogretim ve ilgili Sube Mudiirii e Ogrencilerin magdur olmasi,
(YOKSIS) islemleri ve Teyitlesme | Uluslararasi Ogrenciler Sube e |statistiki bilgi alacak kurumlarin veri alamamasi,
islemleri Mudrlug e Zaman kayby,
e Itibar kaybi, Zaman kaybi
e |tibar kaybi
Ogrenci Belge islemleri Egitim-Ogretim ve ilgili Sube Muduri e Ogrencilerin magdur olmasi,
Uluslararasi Ogrenciler Sube e Hatal belge verilmesi,
Midarligi e Sorusturma agilmasi.
Erasmus, Degisim Programlari ile Egitim-Ogretim ve ilgili Sube Mudiri e Ogrenci magdur olmasi.
GidenOgrenci islemleri Uluslararasi Ogrenciler Sube e YOKSIS kayitlarinda hatali veri gonderilmesi.
Maduarliga
Askerlik Islemleri Egitim-Ogretim ve ilgili Sube Mudir e  Ogrencilerin magdur olmasi.
Uluslararasi Ogrenciler Sube
Maduarliga
Yonetmelik/Y6nerge/Usul ve Eéitim—@éretj_m ve ilgili Sube Mudiri e Hazirlanan mevzuatlarin eksik, yanlis, geliskiliolmasi
Esaslari hazirlama islemleri Uluslararasi Ogrenciler Sube ve zamaninda yapilamamasi.
Madarluagi
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Projeler, Uygulama Egitimleri,
Anketler,Arastirma izinleri,
Seminer, Teknik Gezi igin gerekli
izinislemleri

Planlama ve Personel Sube
MidarlGga

ilgili Sube Muduiri

Egitim 6gretimde aksakliklar,
Ogrencinin magdur olmasi,
Zaman kaybl.

Gelen-Giden ve Sureli Evrak
islemleri

Planlama ve Personel Sube
MidarlGga

ilgili Sube Mudiiri

Zaman Kaybi,
idari Sorusturma agilmasi,
EBYS’de yasanabilecek aksakliklar,

Mevzuat degisikliklerinden kaynaklanan
aksakliklar,

Hatal evrak gonderilmesi,

Gelen evraklarin  zamaninda islem sirecine
alinmamasi,

ilgili kurumlara verilerin zamaninda ulasmamasi,
Belge taleplerinin zamaninda karsilanamamasi.

Faaliyet Raporlarinin Hazirlanmasi

Planlama ve Personel Sube ilgili Sube Mudiiri

MidurlGgi

Faaliyet Raporlarinda istenen bilgilerin eksik yanhsve
celiskili olmasi,
Zamaninda teslim edilmemesi.

i¢ Kontrol Sistemi Calismalari

Planlama ve Personel Sube ilgili Sube Muduiri

Madirliga

Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca istenen
raporlarin dogru hazirlanmamasi,
Web sitesinde yayinlanmamasi.

Birim Web Sayfasi Planlama ve Personel Sube ilgili Sube Muduiri e  Birim web sayfasinin giincel tutulmamasi,
Mudirligi e Bilgi, belge ve duyurularin yaniltici olmasi.
Taginir  Kayit ve Kontrol Planlama ve Personel Sube ilgili Sube Mudiri e Tasinir kayit ve kontrol islemlerinin takibinin
islemleri Midirligi yapiimamasi,
e Kayitli tasinirlarin kaybolmasi.
Satin Alma islemleri Planlama ve Personel Sube ilgili Sube Mudiiri e Kamu zararina sebebiyet verme riski
MadarlGgu e Personel ve 6grencilerin magdur olma riski
e idari ve cezai yaptirima maruz kalinmasi
e Zaman kaybi
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e ilgili mevzuat hikiimlerinin yerine getirilmemesi.

Piyasa ~ Fiyat  Arastirma Planlama ve Personel Sube ilgili Sube Muduri idari ve cezai yaptirima maruz kalinmasi.
Komisyonu Mudirliga e Kamu zararina sebebiyet verilmesi.
Maas islemleri (Personel Planlama ve Personel Sube ilgili Sube Mudiirii e Maas  tahakkuk islemlerinin zamaninda

odeme ve kesenek islemleri)

Madurligi

yapilmamasi ve maaslarin geg yatmasi

YOK Burslari islemleri

Planlama ve Personel Sube
Mudarlaga

ilgili Sube Muduiri

« YOK tarafindan dgrenci diizeyinde verilen burslarin
takibinde aksaklik/eksiklik/hata meydana gelmesi

100/2000 YOK Doktora Burs
Programi Alan ve Kontenjan
Basvurulari islemleri

Planlama ve Personel Sube
Mudarlaga

ilgili Sube Muduirii

e Kontenjanlarin zamaninda YOK’e bildirilmemesi,
e Sorusturma agilmasi.

100/2000 YOK Doktora Burs
Programi Ogrenci Alimiislemleri

Planlama ve Personel Sube
Mudarlaga

ilgili Sube Mudiiri

e Ogrencilerin magdur olmasi,
Sorusturma agilmasi,
Kamu zarari olugmasi.

100/2000 YOK Doktora Burs

Planlama ve Personel Sube ilgili Sube Mudiirii e Ogrencilerin magdur olmasi,

Programi Aylik Kontrol ve Odeme Midirlugi e Odemelerin zamaninda yapilmamasi,
islemleri e Sorusturma agilmasi,

e Kamu zarari olusmasi.
100/2000 YOK Doktora Burs | Planlama ve Personel Sube ilgili Sube Muduiri e Ogrencilerin magdur olmasi,
Programi 6 Aylik Odeme Periyotlar Midirlugi e Odeneklerin eksik yada ge¢ gelmesi,
Islemleri e Gelen 6denegin gec kaydedilmesi ve 6demelerin

zamaninda yapilmamasi,

e Sorusturma agilmasi,

e Kamu zarari olusmasi.
100/2000 YOK Doktora Burs Planlama ve Personel Sube ilgili Sube Muduri e Ogrencilerin magdur olmasi,
Programi Yil Sonu islemleri Midirlugi e Sorusturma acilmasi,

e Kamu zarari.
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Kamu Kurum ve Kuruluslari
Tarafindan Saglanan Burslarailiskin
is ve islemler

Planlama ve Personel Sube ilgili Sube Muduri

Mudarlaga

Ogrencilerin magdur olmasi,
Sorusturma agilmasi,
Kamu zarari.

Ozel Ogrenci islemleri

Planlama ve Personel Sube ilgili Sube Muduri

Ozel 6grencilik basvurusu kabul edilen 6grencilerin

MUdurlugi yazismalarinin gecikmesi.
Ogrenci Belge islemleri Planlama ve Personel Sube | ilgili Sube Miidiirii e Ogrencilerin magdur olmasi,
Muddurlaga e Hatali belge verilmesi,

Sorusturma agilmasi.

Katki ve Harg Ucret iadeleri

Planlama ve Personel Sube ilgili Sube Muduiri . Qérencilerin magdur olmasi,

Mudirligi e ladelerin zamaninda yapilmamasi.
Yonetmelik/Yonerge/Usul ve Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit ilgili Sube Muduri e Hazirlanan mevzuatlarin eksik, yanlis, celiskiliolmasi
Esaslari hazirlama islemleri Kabul ve Mezuniyet Sube ve zamaninda yapilamamasi.

Mudarlaga
Gelen-Giden ve Sureli Evrak Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit ilgili Sube Mudiri e Zaman Kaybi,
islemleri Kabul ve Mezuniyet Sube e idari Sorusturma agilmasi,

Mudurligi e EBYS'de yasanabilecek aksakliklar,

e Mevzuat degisikliklerinden kaynaklanan
aksakliklar,

Hatal evrak gonderilmesi,
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Gelen evraklarin surrecine
alinmamasi,
ilgili kurumlara verilerin zamaninda ulasmamasi,

Belge taleplerinin zamaninda karsilanamamasi.

zamaninda islem

Diplomalarin basimi, diploma Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit | ilgili Sube Midiri e Ogrencilerin magdur olmasi,
ekinin basimi ve muhafazasi Kabul ve Mezuniyet Sube e tibar kaybi,
Mudirltgi e UBYS'de ve EBYS'de yasanabilecek aksakliklar,
e Yanlis ilisik kesme islemi,
e Hatali diploma diizenlenmesi,
e Diploma basimlarinin zamaninda yapilamamasi,
e Elektronik imza slirecinin tamamlanamamasi,
e Sorusturma agilmasi.
2. Niisha Diploma islemleri Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit | ilgili Sube Mudiri e Hatali diploma diizenlenmesi,
Kabul ve Mezuniyet Sube e Diploma basimlarinin zamaninda yapilamamasi,
Midirlugi * Imaza stirecinin tamamlanamamasi,
e ltibar kaybi,
e  Zaman Kaybi
Mezuniyet islemleri Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit | ilgili Sube Mudiiri e Ogrencilerin magdur olmasi,
Kabul ve Mezuniyet Sube e Hataliilisik kesme yapilmasi,
Mudurligi e ltibar kayb,
e Sorusturma agilmasi.

Diploma Tescil islemleri

Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit
Kabul ve Mezuniyet Sube
Mudarlaga

ilgili Sube Mudiri

Gorevde aksakliklar
itibar kaybi

Mezuniyet ilisik Kesme

Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit
Kabul ve Mezuniyet Sube
Mudarlaga

ilgili Sube Mudiri

Hatali ilisik kesme yapilmasi,

Borcu olan 6grenciden tahsilat yapilmamasi ve
kamuyu zarara ugratma,

itibar kaybi.

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite

Dokuman Ydénetim Sistemi (KDYS)™ Gizerinden takip edilmelidir.




T.C.

NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNiVERSITESI

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

Dokiiman Bilgisi

OGRENCI iISLERI DAIRE BASKANLIGI HASSAS GOREV ENVANTERI

Dok. No: HGE/DAI. OGRENCI/01

Tk Yayin Tar.: 27.08.2024

Rev. No/Tar.: 01/13.11.2025

Sayfa 10/ 15

Turkiye Burslusu ve YTB Burslusu

Ogrenci islemleri

Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit | ilgili Sube Midiri
Kabul ve Mezuniyet Sube

Mudarlaga

¢ YOK tarafindan Universitemizde 6grenim gérmesi

uygun gorulen adaylarin kayitlarinin eksik/hatali
alinmasi

Yabanci Uyruklu Ogrenci
Basvuru islemleri

Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit | ilgili Sube Miidiiri
Kabul ve Mezuniyet Sube

Mudarlaga

Emniyet MidrlGgi ile iletisim kopuklugu,
Oturum izni alamayan 6grencinin kagak duruma
dismesi,

Yabanci Uyruklu Ogrencilerin magdur olmasi.

Yabanci Uyruklu Ogrenci
Kontenjanlarinin Hazirlanmasi
islemleri

Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit | ilgili Sube Miidiirii

Kabul ve Mezuniyet Sube

Kontenjanlarin zamaninda YOKSiS’e
bildirilmemesi,

Mudurligi e Eksik veya hatali kontenjan belirlenmesi,
e Zaman kaybu.
Yabanci Uyruklu OgrenciKayit Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit ilgili Sube Mudiiri e Yabanci Uyruklu Ogrencilerin magdur olmasi,
islemleri Kabul ve Mezuniyet Sube e Evrak eksikligi veya yanls evrak beyaninda
Mudirltgi bulunulmasi,
e Basvuru, degerlendirme, yerlestirme ve kayitlarin
zamaninda yapilamamasi.
;_at.)va.n.u Uyrgklu Q_grencmlp Ogrenci Bilgi SISFemI' Kayit llgili Sube Midurd e Ogrencinin ilisiginin zamaninda kesilmemesi.
isiginin Kesilmesi Islemleri Kabul ve Mezuniyet Sube
Mudarlaga
Ogrenci Belge islemleri Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit | ilgili Sube Muduiri e Ogrencilerin magdur olmasi,
Kabul ve Mezuniyet Sube e Hatali belge verilmesi,
e Sorusturma agilmasi.

Madurlugi
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Yonetmelik/Y6nerge/Usul ve Oérenci Bilgi Sistemi, Kayit ilgili Sube Midura e Hazirlanan mevzuatlarin eksik, yanlis, geliskiliolmasi
Esaslari hazirlama islemleri Kabul ve Mezuniyet Sube ve zamaninda yapilamamasi.

Maduarliaga
Gelen-Giden ve Siireli Evrak Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit ilgili Sube Muduiri e Zaman Kayb,
islemleri Kabul ve Mezuniyet Sube e idari Sorusturma agilmasi,

Mudirligi e EBYS'de yasanabilecek aksakliklar,

e Mevzuat degisikliklerinden kaynaklanan
aksakliklar,

Hatali evrak gonderilmesi,

e Gelen evraklarin zamaninda islem sirecine
alinmamasi,

e lgili kurumlara verilerin zamaninda ulasmamasi,

e Belge taleplerinin zamaninda karsilanamamasi.
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Ders Planlarinin
Olusturulmasi/Ders Degisikligi
islemleri

Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit
Kabul ve Mezuniyet Sube
Maduarliaga

ilgili Sube Muduirii

Hatal Ders Agilmasi,
Ogrencilere hatali ders atanmasi,
Zaman kaybi.

OSYM Kesin Kayit islemleri

Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit
Kabul ve Mezuniyet Sube
Mudirlaga

ilgili Sube Mudiiri

Sorusturma acilmasi,
Ogrencilerin  kayitlarini
yapamamasl,

Kayit evraklarindaki eksikliklerin zamaninda tespit
edilmemesi,

eksik yapmasl veya

e Duyurularin zamaninda yapilmamasi,
e Birimlere ulagilamamasi,
e UBYS’de yasanabilecek aksakliklar.
Dikey gegis kayit iglemleri Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit | ilgili Sube Miidiir e Sorusturma agilmasi,
Kabul ve Mezuniyet Sube e Ogrencilerin kayitlarini  eksik yapmasi veya
Mudurlaga yapamamasl,
e Kayit evraklarindaki eksikliklerin zamaninda tespit
edilmemesi,
e Duyurularin zamaninda yapilmamasi,
e Birimlere ulasilamamasi,
e UBYS’de yasanabilecek aksakliklar.
Donem Derslerinin Agilmasive Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit ilgili Sube Muduiri e Ogrencilerin yanlis veya eksik ders kaydi yapmasi,
Gorevlendirme Kabul ve Mezuniyet Sube e Ders gorevlendirmelerinin zamaninda yapilmamasi.
Mudarlaga
Ogrenci Belge islemleri Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit | ilgili Sube Miidiiri e Ogrencilerin magdur olmasi,
Kabul ve Mezuniyet Sube e Hatali belge verilmesi,
e Sorusturma agilmasi.

MuadurlGga
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Nota itiraz ve Not Diizeltme Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit ilgili Sube Mudiiri e Yonetmelikte belirtilen surelerde itiraz suresi
islemleri Kabul ve Mezuniyet Sube sartlarina uymama,
Mudirligi e UBYS’de yasanabilecek aksakliklar,
e Sehven yapilan maddi hatanin tekrarlanmasi
e itiraz siirecinin uzatilmasi,
e Ogrencinin diger sinavlara girmesinin énlenmesi,
e Ders kayitlarinin zamaninda yapilamamasi,
e Not dizeltme formunu 6gretim elemaninin
zamaninda vermemesi,
e Mezuniyetlerin zamaninda yapilamamasi.
Sinav notlarinin ilan edilmesiigin Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit ilgili Sube Mudiri e UBYS'de yasanabilecek aksakliklar,
UBYS ayarlarinin yapilmasi Kabul ve Mezuniyet Sube e Not girislerinin Akademik is Planindaki siireler
islemleri Mudarlagi icerisinde yapilamamasi,
e Not onay formlarinin teslim edilmemesi,
e Ogrencilerin diger sinavlara girememesi,
e Ders kayitlarinin zamaninda yapilamamasi,
e Dersin  O6gretim elemaninin  notu zamaninda
girmemesi,
e Mezuniyet islemlerinin zamaninda yapilamamasi,
e Transkript taleplerinin zamaninda karsilanamamasi.
Ogrenci ilisik kesme Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit | ilgili Sube Miidiirii o  Ogrencilerin magdur olmasi
islemleri Kabul ve Mezuniyet Sube e lisik  kesmesi gerekn 6grencinin ilisiginin
Mudrluga kesilmemesi,
Mezuniyet iglemleri Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit | ilgili Sube Miidiirii e Ogrencilerin magdur olmasi,
Kabul ve Mezuniyet Sube e itibar kaybi,
Midarligi e Sorusturma agilmasi.
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Aktarimi

Yiksekogretim  Veri Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit | ilgili Sube Mudiiri e Ogrencilerin magdur olmasi,
(YOKSIS) islemleri ve Teyitlesme | Kabul ve Mezuniyet Sube e |statistiki bilgi alacak kurumlarin veri alamamasi,
islemleri Mudrliga e Sorusturma acilmasi,
e Zaman kaybi.
Ogrenci bilgi sistemi (UBYS) erisimi | Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit | ilgili Sube Miidiiri e Ogrencilerin magdur olmasi,
ve glivenligininsaglanmasi Kabul ve Mezuniyet Sube e tibar kaybi,

Midirlugi e Sorusturma agilmasi,
e Sisteme hatali veya koti niyetli giris yapilmasi.
Ogrenci bilgi sistemi (UBYS) Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit | ilgili Sube Miidiiri e Gorevlerin zamaninda yapilmamasi,
kullanimi Kabul ve Mezuniyet Sube Zaman kaybi,
Mudirltgi Hatali yetkilendirme yapilmasi.
Ogrenci istatistikleri Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit ilgili Sube Muduirii e statistiki bilgi alacak kurumlarin zamaninda veri
Kabul ve Mezuniyet Sube alamamasi,
Mudurlagi e Hatali veri bildirimi yapilmasi.
Ogrenci Bilgilerinin KYK’na Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit | ilgili Sube Miidiirii e Ogrencilerin magdur olmasi.
bildirilmesi Kabul ve Mezuniyet Sube
Mudarlaga
OSYM Kesin Kayit islemleri Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit ilgili Sube Muduri e Sorusturma agilmasi.
Kabul ve Mezuniyet Sube
Maduarliga
Ogrenim Ucreti/Katki Payi Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit | ilgili Sube Miidiiri e Kamu zararina sebebiyet verilmesi,
Kabul ve Mezuniyet Sube e Akademik birimlerin magdur olmasi.

Mudarlaga

Ders ve Sinav Programlariislemleri

Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit
Kabul ve Mezuniyet Sube
Mudarlaga

ilgili Sube Muduri

Ogrencilerin magdur olmasi,
Idari ve cezai yaptirima maruz kalinmasi.
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Ders Muafiyeti ve intibakislemleri | Ogrenci Bilgi Sistemi, Kayit | ilgili Sube Miidiirii e Mevzuata uygunsuzluk,
Kabul ve Mezuniyet Sube e Ogrencilerin notlarinin sisteme hatali islenmesi.
Muadurlugu

Not: Hassas Gorev Envanteri, soz konusu gorevleri yerine getirecek personele teblig edilecek olup Hassas Gorev Envanteri Riza Beyani (Hassas Gorev Belirleme Rehberi Ek 3) imzalatilarak envantere
eklenmek suretiyle birim arsivlerinde muhafaza edilecektir.

Hassas Gorev Belirleme Komisyonu

Gorevi Adi Soyadi Imza

Baskan

Birim Risk Koordinatori

Kalite Birim Sorumlusu

Uye
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