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STAJ UYGULAMA ESASLARI

ILGILi FORMLAR

e Ogrenciler, staj siiresince asagidaki dokiimanlari eksiksiz olarak hazirlamak ve takibini
yapmakla yiikiimliidiir. Staj siiresince Ogrencilerin sigortalanmasi ile ilgili kurumlar
aras1 yazismalar ve staj uygulamasinda kullanilacak belgeler Fakiilte Ogrenci Isleri
tarafindan diizenlenir ve yiiritiiliir.

1. Staj Basvuru Formu ve Sézlesme Belgesi: Ogrenciler tarafindan doldurulup is yeri
tarafindan onaylanan, staj yapmak istedikleri is yerini gosteren dilekgedir.

2. Staj defteri : Her 6grenci, staj ¢aligmalar1 hakkinda staj komisyonunca belirlenecek
formatlara uygun olarak diizenleyecekleri defteri Boliim Staj Komisyonuna teslim
etmek zorundadir. Ogrenci, staj defteri sablonunu béliim web sayfasindan temin
eder.

3. Kurum staj degerlendirme formu : Isyeri staj sorumlusu tarafindan her stajyer
icin staj siiresince yaptigi ¢alismalart cesitli Olciitlere gore degerlendiren ve sonunda
ogrencinin basgarilt olup olmadigini belirten standart belgedir. Staj degerlendirme
formlarinin staj bitiminde Boliim Baskanligina, staj sorumlusu tarafindan dogrudan
gonderilmesi veya kapali zarf i¢erisinde 6grenci tarafindan ulastirilmas: gerekir.

STAJ YAPILACAK YERLER

Uygun staj yeri bulma sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye aittir.
Staj yeri bir bilgisayar miithendisinin ¢aligabilecegi alanlarin birinde faaliyet gosteriyor
olmalidir. Kamu kurum ve kuruluslari, yazilim ve donanim alanlarinda projeler
gelistiren Ozel sirketler, biiylik 6lgekli sirketlerin bilgi islemleri gibi ¢esitli alternatifler
staj yeri olarak degerlendirilebilir.

e Staj yapilan is yerinde ilgili miihendislik alanlarindan mezun (Elektrik, Elektronik,
Mekatronik, Bilgisayar miithendisi vb.) miihendis ¢alisiyor olmalidir.
Ogrenci boliim staj komisyonunun oluru olmadan staj yapamaz.
Ogrenci staja basladiktan sonra boliim staj komisyonunun bilgisi ve onay1 olmadan staj
yeri degisikligi yapamaz.

STAJIN ZAMANI VE SURESI

e Stajlarin yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Ders ve sinava denk gelen
tarihlerde staj yapilamaz
o Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajini heniiz tamamlayamamis ise
stajin1 herhangi bir ayda yapabilir.



o Sadece, devamdan gectigi dersleri ya da bitirme ddevi gibi devam zorunlulugu
olmayan dersleri kalan 6grenciler siav tarihleri ile kesismeyecek sekilde herhangi
bir zaman diliminde stajin yapabilirler.

e Bir stajin tarih aralig1 boliinemez. Siirekli bir tarih araliginda yapilmasi1 gerekmektedir.
Bu siire arasina resmi tarihler girebilir ancak sinav ya da ders donemi giremez.
(2) staj yaparlar.

e 4. yaryildan sonra “birinci donem”, 6. Yartyildan sonra “ikinci donem” staj1 yapilabilir.
Her bir staj 30 is giinii olmak tizere kesintisiz olarak yapilmalidir.
Yaz okulu ile birlikte staj yapilamaz.

STAJ ONCESI YAPILACAK ISLEMLER

1. Uygun bir staj yeri bulunur.

2. “Staj Basvuru Formu ve Sozlesme Belgesi” bolim web sitesinden temin ederek 1
niishasim doldurup staj yapilacak is yerine onaylatiniz ve bdliime teslim ediniz. Daha
fazlasina ihtiyaci olan 6grencilerin ilgili tedbiri alma sorumlulugu kendine aittir.

3. En gec ikinci donem final sinavlari1 baglayana kadar, is yeri onayh “Staj Basvuru Formu
ve Sozlesme Belgesi”’ni bir staj komisyon bagkanina, Fakiilte sekreterine ve tahakkuk
birimine onaylatiniz.

4. Boliimce duyurulan tarihe kadar asagidaki belge teslimlerini gergeklestiriniz:

o Bolim Staj Komisyonuna

1. “Staj Basvuru Formu ve Sézlesme Belgesi”’nun bir niishasini
o Fakiilte Tahakkuk Birimine

1. “Staj Bagvuru Formu ve Sézlesme Belgesi” 'nin bir niishasini
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2. e-devlet ‘ten alinacak olan “Miistehaklik Belgesi” ‘ni

0 “Staj Basvuru Formu ve Sozlesme Belgesi” ’nin bir niishasini kendiniz
muhafaza ediniz.

STAJDA YAPILACAK ISLEMLER

e Ogprencinin staj siiresince stajina eksiksiz devam etmesi gerekmektedir. (Staj yapan
Ogrenciler, staj esnasindaki izin veya devamsizlik siirelerine iligskin islemlerde 6grencisi
olduklart yiiksekogretim kurumunun ilgili mevzuati ile isletmenin resmi caligsma
kurallarina tabidir. Bu YoOnetmelik hiikiimlerine veya isletmenin resmi calisma
kurallarma aykir1 davranan O&grencilerin uygulamali egitimleri basarisiz olarak
degerlendirilir. - Yiiksekogretimde uygulamali egitimler Cerceve yonetmeligi Madde
11)

e Uygulamali egitim yapan 6grenciler isletmede bulundugu siirelerde de 18/8/2012 tarihli
ve 28388 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi ile 6grencisi oldugu yiiksekogretim kurumunun ilgili disiplin
mevzuatina ve isletmenin ¢calisma kurallarina tabidir.

e Staj siiresince ylriittiigii calismalar1 “staj dosyas1” olarak raporlamalidir.

STAJ BiTiMi SONRASI YAPILACAK iSLEMLER

e Yaz doneminde staj yapan dgrenciler:



o Web sitesinde duyurulacak tarihler igerisinde asagidaki belgeleri boliime teslim
ediniz.

1. “Kurum staj degerlendirme formu”: staj yaptiginiz kurumdan staj bitiminde
elden teslim aldiysaniz Boliim Staj Komisyonuna teslim ediniz. Sayet elden
teslim almadiysaniz staj yaptigmiz kurumundan bdliimiimiize gonderilmesini
takip ediniz.

2. Staj Defteri: Staj siiresince bolim staj defteri sablonuna gore hazirlanan staj
defterini staj amirine imzalatarak ciltlenmis halde teslim edilmelidir.

e Bitirme durumunda olup herhangi bir donemde stajini1 yapan 6grenciler:

o Web sitesi duyurusu beklemeden, stajlar1 bittikten sonra, bitirme durumunda
olduklarindan dolay1 staj degerlendirmesinin yapilmasinmi talep eden dilekge ile
birlikte staj defterini ve “Kurum staj degerlendirme formu” ’nu staj komisyonuna
teslim etmelidirler.

STAJIN DEGERLENDIRILMESI

Staj degerlendirmesini staj komisyonu organize eder.

Staj degerlendirmesi staj defteri esas alinarak yapilir ancak komisyon ihtiya¢ gormesi
durumunda 6g8renciyi sozlii sinava ¢agrilabilir.

Stajlar ret ya da kabul olarak degerlendirilir ve sonuglar boliim web sitesinde duyurulur.
Staj1 ret edilen 6grenci yeni bir staj yapmak zorundadir.

DiGER BIiLGIiLER

(1) Staj yapan Ogrencilere 6denecek iicretler hakkinda 3308 sayili Kanununun 25 inci
maddesi uygulanir.

(2) Staj yapan oOgrenciler hakkinda 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci
fikrasinin (b) bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastaligi sigortasi uygulanir. Bu
ogrencilerden bakmakla yilikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica
genel saglik sigortas1 hiikiimleri uygulanir. Bu fikra kapsaminda 6denecek primler
5510 sayilh Kanunun 87 nci maddesinin birinci fikrasinin (e) bendi uyarinca
yiiksekogretim kurumlari tarafindan karsilanir.

(3) Ogrenci, uygulamali egitime basladiktan sonra komisyonun uygun gériisiine binaen
isletme degisikligi yapabilir.

(4) Yurtdis: stajlart

1. Ogrenciler, staj uygulamalarin1 komisyonun uygun gériisiine binaen yurt disinda
yapabilirler.

2. Stajin yurt disinda tamamlayan &grenciler, staj defterlerimi Komisyona teslim
eder. Bu kapsamdaki uygulamali egitimlere iliskin 6l¢gme ve degerlendirme
islemleri bu Yonetmeligin ilgili hiikiimleri dogrultusunda yiiriitiiliir.

3. Yurt disinda staj yapacak Ogrencilerin sigortalanmasi amaciyla sigortacilik
alaninda faaliyet gosteren yerli veya yabanci kurum ve kuruluslara 6denecek
primler yiiksekdgretim kurumlar tarafindan karsilanmaz.

(5) Onceki uygulamali egitimlerin taninmasi



e Fakiilteye Dikey gecis yoluyla gelen 6grenciler, stajin en fazla yarisin1 kapsayan
kismindan muafiyet talebinde bulunmak iizere Universiteye kesin kayit
yaptirdiklart tarih itibariyle 10 (on) is giinii icerisinde bir dilek¢eyle Fakiilte
Ogrenci Islerine basvurmalidir. Ilgili basvuru Boliim Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilip, Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

e Yatay gecisle gelen Ogrenciler, geldikleri Yiiksekogrenim Kurumunda kayith
olduklar1 siirede yaptiklar1 stajin bir kismindan ya da tamamindan muafiyet
talebinde bulunabilirler. Bu 6grenciler, iiniversiteye kesin kayit yaptirdiklar: tarih
itibariyle 10 (on) is giinii icerisinde bir dilek¢eyle Fakiilte Ogrenci Islerine
bagvurmalidirlar. ilgili bagvuru, Béliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilip,
Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.



