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SINAVLARDA UYULACAK KURALLAR

1- Sinav baglamadan oOnce, g0zetmenler o6grencilerin cevap kagitlarina isim ve
numaralarmi  TUKENMEZ KALEMLE yazmalari konusunda uyarida
bulunulacaktir.  Sinav tutanagi ivedilikle dolastirilip, tim 6grencilerin sinav
salonunda oturma diizenine gdre sinav tutanagini imzalamalar1 saglanacak, sinav
tutanagindaki sira numarast Ogrencinin cevap kagidi iizerine yazilarak
paraflanacaktir.

2-Smav  basladiktan sonra asagida belirtilen sekilde mutlaka KIMLIK
KONTROLU yapilacaktr.

a. Ogrenciler, 0Ogrenci kimliklerini sinav sonuna kadar siranin iizerinde
bulunduracak, gerekli hallerde gézetmen kontrol edecektir.

b. Ogrenci kimligi olmayan 6grenciler 6grenci isleri biirosundan alinan Ogrenci
Belgesiyle smava girebilecek, OGRENCI KIMLIK KARTI VE OGRENCI
BELGESI _OLMAYAN _OGRENCILER __KESINLIKLE __ SINAVA
ALINMAYACAKTIR.

c. Gerekli oldugu hallerde, kimlik kontrolii yapan gdozetmen, 6grenci kimligindeki
O0grenci numarasi ile cevap kagidindaki numaray: karsilastiracak ve sinav
kagidinin ust kosesini paraflayacaktir.

3- Smavlarin ilk 15 dakikasinda hi¢bir 6grenci sinav salonundan ¢ikarilmayacaktir.

4- Smavlar sirasinda KOPYA olaylar1 ile ilgili olarak asagidaki hususlara
uyulacaktir:

a. Kopya ¢ektigi “kopya kanit1” ile tespit edilen 6grenciler, derhal kagidi ve kopya
kanitlar1 alinarak salondan ¢ikarilacak ve kopya tutanagi diizenlenecektir.

b. Ogrencinin eline, siraya veya baska yerlere yaz1 yazarak kopya ¢ektigi tespit
edilirse, kopyada yer alan tiim bilgiler gozetmen tarafindan tutanaga aynen
aktarilacaktir.

C. Smav sirasinda birbirleri ile konusan 6grenciler tespit edildiginde, oncelikle
ogrencilerden birinin yeri degistirilecektir. Yer degistirme imkani olmayan
durumlarda Ogrenciler sozlii olarak uyarilacak ve kendilerine, “ayni durum
devam ederse kopya isleminin uygulanacagi” sozlii olarak bildirilecektir. Yeri
degistirilen veya bir kez uyarilan 6grenciler, ayni tutumlarmi siirdiiriirlerse,
kagitlar1 alinarak siav salonundan ¢ikarilacak ve kopya islemi yapilacaktir.

d. Kopya ¢ektigi tespit edilen ogrencilerden, kagidini vermeyen veya siniftan
cikmak istemeyen 6grenciler olursa, sinav diizenini bozmamak amaciyla salonda
kalmasina 1izin verilecek, ancak smavinin gegersiz olacagir sozlii olarak
sOylenecektir. Bu tiir Ogrencilerle kesinlikle karsilikli  miinakasaya
girilmeyecektir.

e. Tespit edilen her tirli kopya olayl, gozetmenler tarafindan bir tutanakla
dogrudan Idareye bildirilecektir. Bu gibi durumlarda diizenlenecek tutanaklarda
olayimn TUM AYRINTILARI anlatilacak, tutanakla birlikte 6grencinin cevap



kagidi ve varsa kopya kanitlar1 da Idareye teslim edilecektir. Dersin 6gretim
elemanina da ayrica bilgi verilecektir.

f. Kopya tutanaklari dersin sorumlu o6gretim elemani ile birlikte diizenlenip,
imzalanacak, kopyay1 tespit eden gdozetmen tarafindan dilekge ile Idareye teslim
edilecektir.

5- Dersin sorumlu dgretim elemani, sinav slresince mutlaka tiim sinav salonlarini
dolasacaktir.

6- GOzetmenler, sinav esnasinda gorevlerini titizlikle uygulayacaklar, baska islerle
mesgul olmayacaklardir.

7-Sinavlara cep telefonu, kulakhk vb. ile girmek KESINLIKLE vyasaktir.
Ogrencilerin hesaplamalarda cep telefonu kullanmasina, siralarin ve kendi tizerinde
cep telefonu bulundurmasina kesinlikle izin verilmeyecektir. Bu nedenle 6grenciler
sinava giriste cep telefonlarim kapali konuma getirerek, Ogretmen masasina
birakacaklardir. Smav esnasinda kendisinin veya siranin iizerinde cep telefonu
tespit edilen 6grenciye kopya islemi yapilacaktir.

8- Ogretim eleman1 gOzetmenlik gorevini zorunlu hallerde Fakilte Yonetimini
bilgilendirmek kaydiyla bir bagka 0ogretim elemam1 ile degistirebilir.
Degisikliklerden dogacak bir aksaklikta, asil sorumlu fiilen gdzetmenlik yapan
ogretim elemanidir.

9- Smavlar sonrasinda simav evraklar1 (soru kagidi, cevap kagidi vb.) sayilacak ve
sinav tutanagindaki 6grenci sayisi ile karsilastirilarak dersin 6gretim elemanina
teslim edilecektir. Sinav evraklar: teslim edildikten sonraki sorumluluk dersin
Ogretim elemanina aittir. Gézetmen sinav evraklarini dersin sorumlu 6gretim
elemanina, Sinav Evraki Teslimine iliskin Tutanak ile teslim edecektir.

10- Ogretim elemanlar1 smav notlarini egitmen programi aracilig ile bilgisayara
girme isleminde idari personelden yardim talep etmeyecektir.

11- Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeliginin 22. maddesi geregince, smav ve etkinliklerin yapilis tarihinden
itibaren en ge¢ 10 (on) is giinii i¢inde ilgili 6gretim eleman tarafindan 6grenci
bilgi sistemine girilerek duyurulmasi ve smav notlarini 6grenci bilgi sistemine
girdikten sonraki 2 (iki) is giinii i¢inde sinav evrakini ve ders devam ¢izelgelerini
ilgili birim yOnetimine teslim etmesi gerekmektedir.

12- Arastirmada hata kaynaklarinin engellenmesi i¢in smav sirasinda 6grencilere
veri toplamak amaciyla soru kagidi verilmemesi, verildigi takdirde
ogrencilerimizin de anketleri cevaplamamasi gerekmektedir.

13- Gozetmenlerin her sinavda ayr1 Simav Salonlarinda bulunmaya dikkat etmeleri
gerekmektedir. Ogrencilere oturma dizeni verildikten sonra smav evraklar
dagitilmadan gozetmenler rastgele sinif degistireceklerdir.

14- Sinavlar vapildigi esnada, smavi olmayan ogrenciler Konferans Salonunda
bekleyebilecekler, KESINLIKLE Sinav Salonlar1 6niinde ve koridorlarda
beklemeyeceklerdir.

15- Smav Salonlarinda siralara sira numaras1 verilecektir. Sira numaralarinin
silindigi fark edilince gbzetmenlerin silinen numaralart yazi tahtas: kalemi ile
yazmalar1 gerekmektedir.



