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SINAV UYGULAMA ESASLARI

1. AMAC VE KAPSAM

Bu esaslar, Fen-Edebiyat Fakiiltesi biinyesindeki tiim boliimlerde yiiriitiilen derslerin
smavlarinin giivenli, diizenli ve akademik ilkelere uygun bicimde gerceklestirilmesini saglamak
amaciyla hazirlanmigtir.

Belirtilen esaslar, fakiilte biinyesindeki tiim akademik ve idari personel ile 6grenciler i¢in
baglayicidir.

2. SINAVLARIN PLANLANMASI
2.1. Sinav Takvimi

Sinav tarihleri, akademik takvimde belirtilen haftalar i¢cinde ilgili boliim baskanliklarinca
planlanir. Sinav programi, sinavlardan en az bes is giinii 6nce ilgili birim tarafindan ilan edilir.

2.2. Smav Siiresi

Her dersin sinav siiresi; dersin kapsami, icerigi ve dlgme-degerlendirme yontemi dikkate
alinarak, dersin yiiriitiiciistiniin teklifi ve boliim bagkanliginin onay1yla belirlenir.

2.3. Gozetmen Atamasi

Sinav gozetmenligi gorevlendirmeleri, adalet ve esitlik ilkeleri dogrultusunda oncelikle
ilgili bolimde gorevli arastirma gorevlileri arasindan yapilir. Yeterli gozetmen bulunmadigi
durumlarda, aym gozetmenin tiim smavlarda gorevlendirilmesinden kacinilmahl, dersin
yiiriitiiciisii basta olmak iizere boliimdeki diger Ogretim elemanlar1 arasindan gorevlendirilme
yapilmalidir.

Gozetmenler gorev degisikligini kendi inisiyatifleriyle yapamazlar. Ancak gecerli bir
mazeret durumunda, gorev degisikligini igeren yazili bagvurunun (yerine gorev alacak dgretim
elemaninin imzasiyla birlikte) Dekanliga 6nceden bildirilmesi ve onaylanmasi kosuluyla degisiklik
yapilabilir.

2.4. Smav Dersliklerinin Planlanmasi

Sinavlar, ilgili boliimlerin 6ncelikle kendilerine tahsis edilen derslikler kullanilacak sekilde
planlanir. Smavin uygun bi¢imde yiriitiilemeyecegi durumlarda, yeni smif temini i¢in Dekan
Yardimcilar bilgilendirilir.

3. SINAV GUNU UYGULAMA ESASLARI
3.1. Sinav Salonlarinin Kilitlenmesi

Sinav salonlari, sinav baglamadan en az 30 dakika dnce sinav gorevlileri tarafindan kapatilir
ve sinav saati gelene kadar kilitli tutulur. Sinav gorevlileri gelmeden 6grenciler salona alinmaz.

3.2. Kimlik Kontrolii

Ogrenciler, smavlara belirlenen yer ve zamanda, 6grenci kimlik kartlarim (veya d@renci
belgelerini) yanlarinda bulundurarak katilmak zorundadir. Kimlik kartlari, sinav siiresince masanin
tizerinde ve gorlinlir bicimde bulundurulmalidir. Gerek goriildiigiinde kimlik kontrolii sinav
gozetmenlerince yapilir. Smmav kagitlar1 ve yoklama listelerinde doldurulacak kisimlar tiikenmez
kalemle yazilmalidir.



3.3. Dijital Cihazlarin Kullanimi

Cep telefonu, akilli saat, kulaklik, tablet, bilgisayar veya ses/goriintii kaydedici gibi cihazlarin
smav salonuna almmasi kesinlikle yasaktir. Bu tiir cihazlarla gelen 6grenciler, cihazlarini sinav
oncesinde gozetmenin belirledigi yerde birakmakla yiikiimliidiir. Gerekli goriiliirse cihazlar gegici
olarak gozetmen tarafindan toplanabilir.

3.4. Kopya ve Disiplin Tedbirleri

Ogrenciler, oturduklari sirada bulunan her tiirlii yazi, not, belge veya esyadan sorumludurlar.
Sinav Oncesinde, sirada siipheli materyal bulunmasi hélinde gozetmen bilgilendirilmelidir.
Gozetmenler, simnav baslamadan once ogrencilerin yerlerini degistirebilir. Siav siiresince
konusmak, soru sormak veya yer degistirmek yasaktir. Kopya girisimi tespit edilen Ogrenciler
hakkinda mutlaka tutanak diizenlenir.

3.5. Ge¢ Gelen Ogrenciler

Sinav baslangicindan itibaren ilk 15 dakika icerisinde sinav salonundan ¢ikilmaz ve ilk 15
dakikadan sonra gelen Ogrenciler ise smmava alinmaz. Geg¢ gelen Ogrencilere sinav bitiminde
fazladan siire verilmez.

4. SINAV BELGELERI VE EVRAK DUZENI
4.1. Soru Kagitlar

Sorular gizlilik esasma gore hazirlanir. Cogaltma islemi yalnizca dersin yiiriitliciisliniin
sorumlulugundadir. Smav evrakinin gizliligi ve giivenligi acisindan sorular dijital iletisim
kanallarindan (E-posta, WhatsApp vb.) gonderilmemelidir.

4.2. Tutanak Diizenlenmesi

Her sinav i¢in UBYS iizerinden alinan “Sinav Yoklama Listesi” kullanilarak yoklama
tutanag1 diizenlenir. Tutanakta sinav tarihi, saati, gozetmen isimleri ve yoklama bilgileri yer alir.
Gerekli hallerde disiplin olaylarina iligkin ayrica tutanak tutulur.

4.3. Evrak Teslimi

Sorumlu 6gretim elemani, sinav notlarii 6grenci bilgi sistemine girdikten sonraki iki is giinii
icinde sinav evrakini1 ve devam cizelgelerini ilgili birim yonetimine teslim eder. Sinav evraki, sinav
tarihinden itibaren en az iki y1l siireyle saklanir.

5. ITIRAZ SURECI

Ogrenciler, notlarin grenci bilgi .sisteminde ilan edilmesinden itibaren bes is giinii icinde
ilgili boliime yazili olarak bagvurabilir. Itirazlar, Nevsehir Hact Bektas Veli Universitesi Egitim-
Ogretim ve Smav Yoénetmeligi hiikiimlerine uygun bigimde degerlendirilir.

6. SORUMLULUK VE DENETIM

Sinavin diizenli yiiriitiilmesinden dersin yliriitiiciisii, genel denetiminden ise boliim bagkani
sorumludur. Dekanlik, smavlarin uygulanmasi sirasinda belirtilen esaslarin  uygulanip
uygulanmadigini denetler.
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