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İŞ AKIŞI SORUMLU 
İLGİLİ 

DÖKÜMANLAR 

 

Bölüm Başkanlığı 

NEVÜ Önlisans ve 

Lisans Eğitim 

Öğretim Yönetmeliği 

 

Danışman Öğretim 

Elemanları 

*NEVÜ Ön Lisans 

ve Lisans Öğrenci 

Akademik Danışman 

Yönergesi 

*UBYS 

Danışman Öğretim 

Elemanları 

*NEVÜ Ön Lisans 

ve Lisans Öğrenci 

Akademik Danışman 

Yönergesi 

*Toplantı Tutanağı 

Danışman Öğretim 

Elemanları 
DİF Formu 

Danışman Öğretim 

Elemanları 
DİF Formu 

Danışman Öğretim 

Elemanları 
UBYS 

Bölüm Başkanlığı UBYS 

*Bölüm Başkanlığı tarafından akademik danışmanlar 

atanır. 

Akademik danışmanlardan danışmanlık için uygun 

oldukları saat aralıkları talep edilir. 

 

Akademik danışmanlık saatleri, danışmanın ofis 

kapısına asılır ve SHMYO web sayfasından duyurulur. 

Yarıyıl başlarında kayıt haftasında danışmanı olduğu 

öğrencilerin ders kayıtlarını UBYS’den onaylar. 

Dönem başında (4.Hafta) ve dönem sonunda (final 

sınavları öncesi son hafta) olmak üzere iki toplantı 

düzenlenir. Toplantı tutanakları hazırlanarak UBYS 

üzerinden Bölüm Başkanlığına sunulur. 

Öğrencilerin eğitim-öğretim sorunlarına ilişkin 

gerekirse DİF Formu hazırlanır ve Bölüm Başkanlığı 

aracılığıyla Yüksekokul Müdürlüğüne sunulur. 

Diğer sorunlara ilişkin DİF formu ilgili birimlere 

yönlendirilir (Dış Paydaşlar). 

DİF istenen birim gerçekleştireceği düzeltici iyileştirici 

faaliyetlerini akademik danışmana iletir ve öğrenciye 

geri bildirim verilerek forma işlenir. 

Dönem sonunda toplantı tutanağı hazırlanır ve toplantı 

tarihinden itibaren 5 iş günü içerisinde Bölüm 

Başkanlığına UBYS üzerinden sunulur. 

*İlgili yazı Bölüm Başkanlığı aracılığıyla Yüksekokul 

Müdürlüğüne UBYS üzerinden sunulur. 

Tarih: 19.12.2024 
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Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 


