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MALZEMELERIN GUVENLI TASINMASI TALIMATI

1. Amag

Bu talimat, malzemelerin depolardan ilgili birimlere giivenli, diizenli ve izlenebilir sekilde taginmasini
saglamak; olas1 riskleri onlemek ve calisgan giivenligi ile malzeme biitiinligiinii korumak amaciyla
hazirlanmistir.

2. Kapsam
Bu talimat, Agiz ve Dis Saghgi Uygulama ve Arastirma Merkezinde depolardan kliniklere,
laboratuvarlara ve diger birimlere taginan tiim tibbi ve sarf malzemeleri kapsar.

3. Dayanak
o Malzeme ve Cihazlarin Yonetimi Prosediirti
e Malzeme ve Cihazlari...
e Saglikta Kalite Standartlar1
e Tasmir Mal Yonetmeligi

4. Sorumlular
e Depo Sorumlusu: Malzemelerin giivenli tasinmasini organize eder, kayitlari tutar.
o Tasima Personeli: Malzemeleri talimata uygun sekilde transfer eder.
e Kilinik Sorumlulari: Teslim alinan malzemeleri kayit altina alir ve dogrular.
o Kalite Birimi: Talimata uyumu denetler.

5. Uygulama
5.1 Donanim ve Araclar
e Malzemelerin taginmasi i¢in uygun el arabasi, tasima kutusu, palet, sogutucu kaplar
(gerektiginde) bulundurulmalidir.
e Kirilabilir, sivi veya 06zel muhafaza gerektiren malzemeler i¢in koruyucu ambalaj
kullanilmalidar.

5.2 Transfer Sirasinda Ahnacak Onlemler
e Tasmnma srrasmnda kirillma, yirtilma, dokiilme, sizint1 ve bozulmay1 6nlemek icin koruyucu
paketleme yapilir.
e Malzemeler iist tiste zarar verecek sekilde istiflenmez.
e Swviiriinler dik konumda tagmnir ve gerekirse emici malzeme ile desteklenir.

5.3 Ozel Nitelikli ve Tehlikeli Malzemeler
e Yanicy, kesici-delici, enfeksiydz 6zellikte veya 6zel tasima gerektiren malzemeler ayri
tanimlanir.
e Bu malzemelerin transferini yapacak ¢alisanlara giivenli transfer egitimi verilir.
o Tehlikeli malzemeler i¢in uygun isaretlemeler yapilir.

5.4 Teslim ve Kayit
« Tum malzemelerin birimlere teslimi Tasimr Istek Belgesi veya ilgili teslim fisleri ile kayit alta
alinir.
e Klinik sorumlular1 teslim edilen malzemeyi imza karsilig1 teslim alir.
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Teslim kayzitlar1 diizenli olarak Tasimir Kayit Yetkilisi tarafindan arsivlenir.

6. Tlgili Dokiimanlar

Malzeme ve Cihazlarin Yonetimi Prosediirii
Tasmir Istek Belgesi

Tasmir Islem Fisi

Uygunsuz Uriin Bildirim Formu




