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Personel Dare Başkanlığı olarak msyona özgü
hzmet anlayışı ve güncel teknoloj
kullanımıyla, akademk ve dar personelmzn
htyaçlarına brebr cevap veren çözümler
gelştrmek; hızlı, düzenl ve aksatılmadan
hzmet veren ve dğer kamu kurum ve
kuruluşlarıyla letşm üst sevyeye çıkarmak
çn breysel yetknlklern artırılmasında büyük
br role sahp olan hzmet ç eğtm
faalyetlermz szler çn planladık.

Personel Dare Başkanlığımızın öncülüğünde
planlanan bu eğtm faalyetler,
personelmzn günün koşullarına uygun
olarak yetşmelern, görevnn gerektrdğ
blg, becer ve davranışlara sahp tutum
kazanmalarını sağlamak, etknlk ve
tutumluluk blnc le yetştrlerek
vermllğn artırmak ve daha lerk
görevlere hazırlanmaları çn uygulanacak
hzmet ç eğtmn hedeflern, lkelern,
planlama esaslarını ve değerlendrme usuller
le dğer hususları belrlemek amacıyla
hazırlanmıştır.

Emeğ geçen tüm çalışma arkadaşlarımıza
teşekkür eder, eğtm faalyetlernn tüm
personelmze ve ünverstemze fayda
sağlamasını temenn ederm.

Taybe Derya DEMİR
Personel Dare Başkanı



PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
ORGANİZASYON ŞEMASI

Mustafa ELLİALTI
İdari Personel Şube Müdürü

Muhammed SAVCI
Akademik Personel(Kadro-Atama)

Şube Müdür V.

     Serhat Hilmi UÇAR 
Akademik Personel (Görevlendirme-

Terfi) Şube Müdür V. 

Personel Daire Başkanı
Tayibe Derya DEMİR

Elif BULAT
Şef

Emrah
GÖĞDEMİR

Bilgisayar İşletmeni

Ayşegül
YURTYAPAN

Şef

Fatma ARIK
Şef

Tuğba ÖNAL
Şef

Selma ERCAN
Şef

İnan
TOKOĞLU

Bilgisayar
İşletmeni

Feyza
GÜNÇİÇEK

Memur

Şeyma
BÖLÜKMEŞE

Bilgisayar İşletmeni

İsa DUMAN
Arşiv Sorumlusu

Ozan ŞAHAN
Tekniker

Songül ÖZKAN
Bilgisayar İşletmeni
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2024 YILI HİZMET İÇİ EĞİTİM PLANI

SIRA
EĞİTİMİN
KONUSU

EĞİTİMİN
YAPILMASI

ÖNGÖRÜLEN AY

EĞİTİME KATILMASI ÖNGÖRÜLEN
PERSONEL

EĞİTİCİLER

1 İdare Hukuku Ocak

Akademik: Dekan , Dekan
Yardımcıları, Bölüm Başkanları
İdari: Şube Müdürü ve Üzeri
İdari Birim Amirleri

Doç. Dr.
Mustafa

ARSLAN

2

Kamu İhale
Mevzuatı
Kapsamında
Doğrudan Temin
Yönetimi

Şubat
Tüm Birimlerin Satın Alma İle
İlgili Personelleri

CBİKO

3

Kamu Etiği ve
Kamu Görevlileri
Etik Davranış
İlkeleri

Mart
657 Sayılı Kanun’un 4/D
Kapsamında Görev Yapan
Personel 

CBİKO

4 Elektronik İhale Nisan

Yapı İşleri, SKS, İMİD,
Kütüphane ve Dokümantasyon,
Bilgi İşlem Daire Başkanlıkları
İlgili Personeli 

CBİKO

5
Aday Memur
Temel Eğitim

Mayıs Aday Memurlar CBİKO

6
Aday Memur
Hazırlayıcı Eğitim

Temmuz Aday Memurlar CBİKO

7 Halkla İlişkiler Eylül

Akademik: Dekan, Dekan
Yardımcıları, Müdür, Müdür
Yardımcıları, Bölüm Başkanları
İdari: Şube Müdürü ve Üzeri
Birim Amirleri

Öğr. Gör. Dr.
Betül ŞİMŞEK

8
2828 Sayılı Kanun
Kapsamında
Eğitim

Ekim
SHÇEK Atması İle Göreve
Başlayan Personel

Nihat
ÇAVUŞOĞLU

9
Disiplin İşlemleri-
Disiplin ve Ceza
Soruşturması

Üniversitemiz ilgili birimlerine yıl içinde yüz yüze olmak üzere Hukuk
Müşavirliği tarafından planlanarak disiplin işlemleri ile disiplin ve ceza

soruşturmaları eğitimi verilecektir.



İDARE HUKUKU
EĞİTİMİ

İç Kontrol Standartları Uyum
Eylem Planına stnaden Hzmet
İç Eğtm Planı kapsamında  29
Ocak tarhnde Doç. Dr. Mustafa
ARSLAN tarafından İdare
Hukuku Eğtm verlmştr.



RESMİ YAZIŞMA
EĞİTİMİ

Kamu Kurum ve kuruluşlarında resm yazışma
eğtm vereblecek eğtcler Cumhurbaşkanlığı
tarafından düzenlenen Resm Yazışma
Eğtclernn Eğtm’ne katılarak eğtc
sertfkalarını alan personelmz Fakülte
Sekreter Mehmet Al BOZKURT, Dr. Öğr.
Üyes Kıvılcım ERKAN, Şef Ayşegül
YURTYAPAN tarafından Ünverstemz
personelne yönelk “Resm Yazışma Eğtm”
düzenlenmştr.  

Eğtmde belgenn özellkler, belgenn
bölümler, gzllk derecel belgeler, belgenn
çoğaltılması, gönderlmes, alınması ve ade
edlmes, çeştl ve son hükümler, e-yazışma
teknk rehber, kep, e-mza le lgl detaylı
blgler verlmştr. 121 personeln katılım
sağladığı eğtm le tüm kamu kurum ve
kuruluşlarında uygulama brlğnn
sağlanmasına yönelk katkı sağlanması
amaçlanmıştır.  



HALKLA İLİŞKİLER
EĞİTİMİ

Ünverstemz  Personel Dare
Başkanlığı tarafından
“Ntelkl Eğtm Ntelkl
Personel” anlayışıyla Halkla
İlşkler Eğtm düzenlend. 

Eğtm, Ünverstemz Öğr. Gör. Dr.
Betül ŞİMŞEK tarafından 14 Ekm
tarhnde verld.
Sayın Öğr. Gör. Dr. Betül ŞİMŞEK
Hocamıza ve katılımcılara
gösterdkler yoğun lgden dolayı
teşekkür ederz.  



Blg Güvenlğ ve Farkındalık
Eğtm

NEVŞEHİR HACI BEKTAŞ VELİ
ÜNİVERSİTESİ

Öğr. Gör. Kürşat İLHAN

Blg Güvenlğ ve
Farkındalık Eğtm

Bu eğtmn amacı, blg
güvenlğne yönelk yaygın
tehdtler le bu tehdtlere
karşı alınablecek önlemler
hakkında blg vermek ve bu
konuda belrl br
farkındalık oluşturmaktır

Eğtmn İçerğ
Blg güvenlğ neden öneml
Blg güvenlğne yönelk tehdtler
Temel sorumluluklar
Fzksel güvenlk nedr, ne değldr?
Blgsayar güvenlğ çn dkkat
edlmes gerekenler
Parola güvenlğ nasıl sağlanır?
Güvenl olmayan yazılımlar nelerdr
ve korunmak çn neler yapılmalıdır
E-posta güvenlğ
Yedekleme
Güvenl nternet
Yasal sorumluluklar
Sstemn devamlılığının sağlanmaıs



Cumhurbaşkanlığı Uzaktan Eğitim
Kapısı’ndan Verilen Eğitimler



Devlet Malını
Koruma
Günlük Hayatta ve
Kamu Bnalarında
Enerj Vermllğ
Günlük Hayatta Su
Vermllğ
Çevre ve Sıfır Atık 

Kadının Yasal Hakları
İnsan Hakları ve Kamu Özgürlükler
İnsan Hakları ve Demokratkleşme
Sürec
Engelllern İnsan Hakları
Çocuk Hakları
İnsan Hakları
İnsan Hakları Temelnde İş Yernde
Cnsyet Eştlğ
İnsan Hakları ve Kamu Denetçlğ
Kurumu Bağlamında İy Yönetm
İlkeler
İnsan Hakları Çerçevesnde Etk

Krz İletşm ve Yönetm
Kültürlerarası İletşm
Grşmclk
İstatstk Okuryazarlığı
Stres Yönetm
Rsk Alma/Problem Çözme ve Karar
Verme/Sonuç Odaklılık
Görev Verme/Delegasyon/Yetk
Devr/Ger Bldrm Verme/Ger
Bldrm Alma
Öz Yönetm/Durumsal Farkındalık
Eğtm/Amaca ve Hedefe Yönelk
Çalışma
Topluluk Önünde Konuşma

Güvenlr Yapay Zeka: Rskler, Etk
Değerler ve İlkeler
Enerjde Yapay Zeka
Çalışma Hayatında Yapay Zeka 
Fnansta Yapay Zeka
Kamu Düzen ve Güvenlğnde Yapay
Zeka 
Sağlıkta Yapay Zeka
Tarımda Yapay Zeka
Tcarette Yapay Zeka
Hukukta Yapay Zeka
Çevre, Şehrclk ve İklm
Değşklğnde Yapay Zeka

Htabet ve Etkl Sunum
Eğtm İş Yernde Sağlıklı Yaşam

Ofs Çalışanlarındak Postüral
Sorunlar ve Ofs Egzerszler

İnsan Hakları
Eğtmler 

Tasarruf Tedbrler
Eğtm Programı

21. Yüzyıl
Yetknlkler

Yapay Zeka Farkındalık
Eğtm Programı

Etkl Sunum
Eğtmler

İş Yernde Sağlık
Eğtmler



“İl�mden g�d�lmeyen yolun sonu
karanlıktır.”

“Okunacak en büyük k�tap
�nsandır.”

“Yolumuz; �l�m, �rfan ve
�nsanlık sevg�s� üzer�ne

kurulmuştur.”
Hacı Bektaş-ı Vel� 


