T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI
iC MIMARLIK BOLUMU
STAJ UYGULAMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi, Giizel Sanatlar Fakiiltesi
biinyesindeki Ii¢ Mimarlik Boliimii’nde 6grenim goren lisans dgrencilerinin mezuniyet dncesi
mesleki bilgi ve becerilerini artirmasi, deneyim kazanmalari i¢in yaptiklari ve egitim 6gretim
programinin zorunlu bir parg¢asi olan staj ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu staj usul ve esaslar; 6gretim miifredatinda staj bulunan Nevsehir
Haci Bektas Veli Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi I¢ Mimarhik Boliimii diploma
programinin, staj ile ilgili usul ve esaslara iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu usul ve esaslar; Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanligmin 17.06.2021
tarih ve 31514 sayili Resmi gazetede yayimlanan Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler
Cerceve YoOnetmeligi esas alinarak hazirlanmastir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu usul ve esaslarda adi gegen;

a) Boliim: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi I¢ Mimarlik
Bolimii’nd,

b) Boliim Baskani: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi ¢
Mimarlik B6liim Baskanligi’ni,

c¢) Boliim Staj Komisyonu: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Giizel Sanatlar
Fakiiltesi I¢ Mimarlik Boliim Staj Komisyonunu,

d) Dekan: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanini,

¢) Fakiilte: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi’ni,

d) Isyeri: Ogrencilerin staj yaptig1 zel sektdr veya kamu kurum/kuruluslarmni,

e) Rektor: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Rektorii nil,

f) Senato: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Senatosunu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Staj Yonetimi ve Genel Esaslar

Stajlarin niteligi

MADDE 5- (1) Stajlar, i¢ Mimarlik Bolimii Staj Uygulama Usul ve Esaslari
cercevesinde yapilir. Ogrenciler mezun olabilmek icin sdéz konusu stajlar1 basar1 ile
tamamlamak zorundadir.

Boliim staj komisyonu

MADDE 6- (1) i¢ Mimarlik Béliimii 6grencilerinin yapmak zorunda olduklari staja
yonelik islemler Boliim Staj Komisyonu tarafindan yiirtitiiliir. Bu komisyon, Boliim Bagkanlig1
tarafindan bolim 6gretim elemanlart arasindan goérevlendirilen biri baskan ve 2 iiye olmak
lizere tercihen staj yaptirilan alanda deneyimli 3 6gretim elamanindan olusur. Komisyon
tiyelerinin gorev siireleri ii¢ (3) yildir. Komisyon iiyelerinin gorev siiresi dolmadan komisyon
tiyeleri arasinda degisiklik yapma ve goreve yeni liye veya liyeler atama yetkisi Boliim
Bagkani’ndadir. Komisyonda goére alan tiim tyeler, komisyon baskaninin talebiyle toplanir.



Siiresi bitmeden herhangi bir nedenle ayrilan iiyenin yerine, ayn1 boliimden veya yakin bir
alandan, kalan siireyi tamamlamak iizere Boliim Baskanligi tarafindan yeni bir gérevlendirme
yapilir.

Boliim staj komisyonunun gorevleri

MADDE 7- (1) Boliim staj komisyonunun gorevleri sunlardir:

a) Staj calismasi ile ilgili 6n hazirlik yapmak,

b) Bu esas ve usullere aykirt olmamak kosulu ile staj ile ilgili boliimiin ilgili donemdeki
gereksinimlerine uygun staj rehberi hazirlamak, bu rehber veya diger belgeleri boliim/fakiile
web sayfalarinda 6grencilerin erisimine hazir hale getirmek,

c) Staj bagvurularinin baslama tarihinden Once, staj konusu ve stajin yapilis sekli
hakkinda 6grencileri bilgilendirmek iizere en az bir kez toplant1 diizenlemek,

¢) Ogrencilerin kendi bulduklar staj yerlerinin uygunlugunu saptamak ve onay vermek,

d) Staj 6ncesi, 6grencilerin verdigi belgeleri incelemek ve degerlendirmek,

e) Ogrencilerin staj calismalarmi degerlendirmek {izere toplanmak ve dosyalari
degerlendirip sonuglar1 agiklamak,

f) Staj yeri uygunluguna karar vermek,

g) Gerekli goriildiigii takdirde stajla ilgili miilakat ve uygulamalar diizenlemek.

Staj cesitleri

MADDE 8- (1) i¢ Mimarlik Béliimii egitim-6gretim dénemleri siirecinde iki cesit staj
yapmaktadir. Bu stajlar1 yapmak zorunludur. Bu zorunlu stajlar Santiye Staj1 (Staj 1) ve Biiro
Staj1 (Staj II) seklinde iki farkli donemde yapilan stajlardir.

Staja baslama ve siiresi

MADDE 9- (1) I¢ Mimarlik Béliimii 6grencileri basari durumuna bakilmaksizin
dordiincii (4.) yariyilin sonundan itibaren baslayabilir.

(2) Ogrenciler mezun olabilmek igin Staj I (Santiye) ve Staj II (Biiro)’yi basari ile
tamamlamak zorundadir. Staj I basar1 ile tamamlanmadan Staj II alinamaz. Ayni donem
icerisinde iki staj uygulamasi yapilamaz.

(3) Staj I ve Staj II ders kayit donemlerinde ders segme isleminde se¢ilmek zorundadir.

(4) Ogrenciler, her bir staj 30 (otuz) is giinii olmak iizere, iki boliim halinde toplam 60
(altmis) 1s giinii staj yapmak zorundadir. Her bir staj uygulamasi kesintisiz olarak yapilmalidir.
Hafta sonlar1 (cumartesi ve pazar giinleri) ve Resmi tatillerde yapilan ¢alismalar staj siiresinden
sayillmaz ve yapilan stajlarda bir hafta 5 (bes) is giinii olarak kabul edilir. Hafta sonlar1 ve resmi
tatillerde yapilan stajlarda firma tarafindan 1slak imza ve kaseli yazilmis dilekge ile staj giinii
kabul edilir.

(5) Stajlarin, Senato tarafindan ilan edilen ilgili akademik takvimdeki ders ve smav
donemleri disinda, bahar yariyilini izleyen yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir.

(6) Staj donemleri, Senato tarafindan her egitim-6gretim yili i¢in yayinlanan akademik
takvimde belirtilen bahar yariyili “yariyil sonu ve biitiinleme sinavlar1” bitis tarihi ile bir sonraki
egitim-0gretim yili akademik takvimde belirtilen “giiz yariyili derslerin baslamasi” tarihi
arasinda olmak sartiyla, Boliim Staj Komisyonu tarafindan Fakiilte/B6liim web sayfasinda
duyurulur. Stajlarin, staj takviminde duyurulan siire ve zamanlarda yapilmasi esastir.

(7) Akademik takvimde belirtilen biitiinleme sinav tarihlerinde, ilgili derslerden
biitlinleme sinavina kalmamak ve biitiinleme sinav yoklama listesinde ad1 gegmemek sartiyla
ilgili 6grenciler bu esas ve usullere uygun bir sekilde biitiinleme sinav tarihlerinde staj yapabilir.

(8) Ogrenimleri devam eden dgrencilerin stajlarni donem sonu yaz tatilinde yapmalari
esastir. Ancak yaz donemi ders alan 6grenciler ayn1 donemde staj yapamaz. Devam zorunlulugu
olmayan, déonem uzatmis veya biitliin derslerini vermis ancak stajin1 heniliz tamamlayamamis
ogrenciler stajlarina herhangi bir tarihte baglayabilirler. Herhangi bir nedenle stajlari ilgili
dénemde yapamayan 6grenciler de takip eden donemlerde stajlarin1 tamamlayabilirler.



Staj yapilacak yerler

MADDE 10- (1) Uygun staj yeri bulunmas1 sorumlulugu 6grencilere aittir. Boliim Staj
Komisyonu ve Béliim Baskanlig1 staj yeri bulmakla yiikiimlii degildir. Ogrenciler Boliim Staj
Komisyonunun uygun bulmasi ve onay vermesi sartiyla, stajlarini yurti¢i veya yurtdisinda
asagida aciklanan kurum/kurulus, firma/is yeri ve alanlarda yapmasi sart1 aranir:

a) Santiye staji: Kaba ve ince ingaat yapim ve imalat siireci, dekorasyon g¢alismalart,
yap1 liretimine yonelik santiyede gergeklestirilen tiim agamalar, yapim ve montaj i¢in gerekli
cizimler, maliyet analizleri ve kesifleri gibi mesleki ¢alismalar gerceklestirilir. Bu staj; staj
komisyonunca uygun gériilen i¢ Mimarlik veya I¢ Mimarlik kapsaminda is yapan i¢ mimarlik,
mimarlik ve diger tasarim ofisleri, 6zel biiro, kamu kurum ve kuruluglar1 (Belediyelerin ilgili
boliimleri, Bakanliklarin veya baglhi Genel Midiirliiklerin ilgili birimleri veya Kamu
Kuruluslarinin ilgili diger birimleri) veya insaat sirketlerinin santiyelerinde yapilabilecegi gibi;
ahsap, metal, boya, doseme gibi imalat islerinin gergeklestigi mobilya atdlyeleri gibi
isletmelerde de yapilabilir. Staj dosyasinda, santiyenin organizasyon semasi, uygulamasi
yapilan binanin-arsanin-mekanin lokasyonu, projeleri, detay ve malzeme bilgilerine yer
verilmeli, staj siiresince 6grencinin gozlemledigi yapim siire¢ ve teknikleri, ¢izim, fotograf vb.
ile desteklenerek aciklanmalidir.

b) Biiro Staji: Santiye stajinda agiklanan kurum/kurulus, firma/isyeri ve alanlarda
yapilan; etiit calismalari, avan proje, uygulama projesi, restorasyon projesi ile kentsel tasarim
projesine, donati ve mobilya tasarimi, render alimi, 2D ve 3D ¢izimlere ait her tiirlii teknik
¢izim maket, perspektif gibi anlatimlara yonelik mimari, i¢ mimari ya da diger tasarim biiro
calismalarini kapsar. Staj dosyasi, biironun organizasyon semast, is tanimlari ve 6grencinin staj
stiresince yaptig1 ¢aligmalar1 igermelidir. Dosyada, staj siiresince yapilan ¢izim, eskiz, model,
maket ve diger tiim ¢aligsmalara yer verilmelidir.

(2) Yurt diginda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarini LLP ERASMUS programi
kapsaminda gergeklestirebilecekleri gibi, kendi girisimleri sonucu bulduklari isletmelerde
Boliim Staj Komisyonunun yazili onaymi almak kosuluyla staj yapabilirler.

(3) Ogrenciler staja basladiktan sonra Boliim Staj Komisyonunun bilgisi ve onayi
olmaksizin staj yeri degisikligi yapamazlar. Boliim Staj Komisyonunun onayi olmadan staj
yerini degistiren veya staj yerinden ayrilan 6grencinin staj1 tiimiiyle gecersiz sayilir.

(4) Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet olmasi
durumunda, 6grenciler stajlarimi Bolim Staj Komisyonunun bilgisi ve onayiyla baska
isletmelerde siirdiirebilirler.

Staja devam zorunlulugu

MADDE 11- (1) Ogrenciler i¢in stajda devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle
devam edilemeyen giinler telafi edilmelidir. Staj yapan 6grencinin, staj esnasinda istirahat
raporu veya is kazasi raporu almasi durumunda, raporu aldig: tarih itibariyla ayn giin i¢inde
staj yaptig1 kurum ve dgrenci tarafindan dilekge veya faks yolu ile Fakiilte Ogrenci Isleri'ne
bildirmesi gerekmektedir.

Sigorta

MADDE 12- (1) 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’nun
5.maddesi b bendi maddesi geregince zorunlu staja tabi tiim dgrencilere Is Kazasi ve Meslek
Hastaligi Sigortasi yapilmasi ve sigorta primlerinin de {iniversite tarafindan 6denmesi
gerekmektedir. Staj yapacak 6grenciler, istenen belgeleri, belirtilen siire ve sekilde eksiksiz
olarak teslim etmek zorundadirlar. Zorunlu staj sigortalarinin yapilmasi igin belirlenen staj
tarinleri higbir sekilde degistirilemez. Belirlenen tarihlerde degisiklik olmasi veya stajin
yapilamamas1 halinde ilgili Boliim Baskanligi'na bildirilmelidir. B6liim staj komisyonunun
onayl olmadan, sigortasiz olarak staja baglanmasi halinde, dogabilecek herhangi bir
yiikiimliiliikten Universite sorumlu tutulamaz.



UCUNCU BOLUM
Staj ile Tlgili Dokiimanlar ve Staj Uygulama ilkeleri

Staj ile ilgili dokiimanlar

MADDE 13- (1) Ogrenciler, stajin biitiin siireclerinde bu esas ve usullerde belirtilen
asagidaki dokiimanlar1 eksiksiz olarak hazirlamak ve biitiin siirecin takibini yapmakla
yikiimliidiir. Staj siliresince Ogrencilerin sigortalanmasi ile ilgili kurum/kuruluslar arasi
yazismalar ve staj uygulamasinda kullanilacak belgeler Fakiilte Ogrenci Isleri tarafindan
diizenlenir ve yliritiiliir:

a) Staj Bilgi Formu: Staj yapmayi hedefledikleri kurum/kurulus veya isletmeyi gosteren
formdur. Ogrenciler ve staj kurumu tarafindan doldurulmasi gerekmektedir. Islak imza ve
kaseli/miihiirlii belge boliim staj komisyon iiyelerine onaylatilmaktadir. (Ek.1)

b) Staj Kabul Formu: Staj Bilgi formu boéliim staj komisyonu tarafindan onaylanan
ogrenciler Staj Kabul Formunu gerekli yerlerini Ogrenci, kurum ve Staj Komisyonu tarafindan
imzalatilarak. 3 niisha alinip, bir niishasin1 Fakiilte Dekan Sekterine elden teslim, bir niisha
boliim hocalarina elden teslim olacak sekilde ve bir niishada 6grenciye kalacak sekilde
olmaktadir Sigorta baslangic ve takip siirecini sorumlulugu Ogrenciye tarafindan
yuritiilmektedir. (EK.2)

¢) Staj Degerlendirme Formu: Is yeri staj sorumlusu tarafindan her stajyer igin staj
sliresince yaptig1 calismalar ¢esitli dl¢litlere gore degerlendiren ve sonunda 6grencinin basarili
olup olmadigin1 belirten standart belgedir. Staj degerlendirme formlarinin staj bitiminde Boliim
Bagkanligina, staj sorumlusu tarafindan dogrudan gonderilmesi veya kapali ve kaseli/miihiir
(1slak imza) zarf igerisinde 6grenci tarafindan ulastirilmasi gerekir. (Ek.3)

¢) Staj Defteri: Her 6grenci, staj ¢alismalar1 hakkinda staj komisyonunca belirlenecek
formatlara uygun olarak diizenleyecekleri defteri Bolim Staj Komisyonuna teslim etmek
zorundadir. Ogrenci, staj defteri sablonunu béliim/fakiilte web sayfasindan veya boliim staj
komisyonundan temin eder. (Ek.4)

d) Staj Dosyasi: Fakiilte Ogrenci Islerinden temin edilecek staj evraklarma iliskin
dosyadir. Staj dosyasi; staj bilgi formunu, staj kabul formunu, staj degerlendirme formunu ve
staj defterini igeren belgelerdir.

Staj uygulama ilkeleri

MADDE 14- (1) Staj Degerlendirme Formu, staj yapilan kurum/kurulus/birimin
yetkilisine verilir. Staj bitiminde yetkili kisi tarafindan bu form onaylanir. Onaylanan form agz1
kapali ve iizerinde firma kasesi/miihrii olan bir zarf icinde I¢ Mimarlik B6liimii’ne gonderilir.
Agz1 kapali, kase/miihiir ve onay1 olamayan formlar degerlendirmeye alinmaz.

(2) Staj siireci igerisinde yapilan biitiin ¢aligmalar, 6grenci tarafindan diizenli bir sekilde
staj defterine islenir ve ilgili kurum/kurulus/firmadaki stajla ilgili yetkili kisinin invani
belirtilir, ayn1 yetkilinin kase/miihiir ve imzast tarih belirtilerek onaylanir. Imza, kase/miihiir ve
tarihleri bulunmayan, usuliine uygun olmayan, diizeltme yapilan staj defterleri kabul edilmez.

(3) Staj defteri, stajin bittigi donemi takip eden egitim-6gretim yariyili i¢inde 6grenci
tarafindan teslim edilmelidir. Teslim tarihi boliim staj komisyonu tarafindan belirlenir ve
boliim/fakiilte web sayfasinda bu tarihler duyurulur. Belirlenen tarihler igerisinde staj raporunu
teslim etmeyen §grencinin staj1 gecersiz sayilmaktadir.

(4) Staj siireci igerisinde iiriin ve hizmet ile ilgili ortaya ¢ikan ve gizlilik gerektiren
konularda 6grenciler bagkalarina bilgi veremez.

(5) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Y&netmeligi
hiikiimlerine; staj yaptig1 kurumun ¢aligma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is giivenligine
iliskin kurallara ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

(6) Egitim planinda bulunan stajla ilgili dersler 2 (iki) saat iizerinden uygulamali olacak
sekilde planlanir.



(7) Stajlar kapsaminda hesaplanan kredi iki staj donemi igin (Staj | ve Staj 1) toplamda
5 (bes) AKTS kredisinden az, 10 (on) AKTS kredisinden fazla olamaz.

DORDUNCU BOLUM
Stajin izlenmesi, Degerlendirilmesi ve Staj Muafiyet Talebi

Stajin izlenmesi ve degerlendirilmesi

MADDE 15- (1) Boliim Staj Komisyonu tiyeleri, gerekli goriildiigi durumlarda stajin
amacina ve kurallarina uygun yiiriitiilmesi i¢in gerekli izlemeyi yapabilir veya stajin yapildigt
isletme ile iletisime gegip, staj yapan 6grenci hakkinda bilgi alarak 6grencilerin izlenmesini
saglayabilir.

(2) Staj bitiminde 6grenci, esas ve usullere uygun bir sekilde teslim ettigi stajla ilgili
belgeler incelenir ve degerlendirilir. Degerlendirme sonucunda 6grenci, Boliim Staj Komisyonu
tarafinda basarili ya da basarisiz olarak ilan edilir. Staj Degerlendirme Formunda basari
durumu zay1f, devam durumu yetersiz olan d6grenci higbir mazeret kabul edilmeksizin stajdan
basarisiz sayilir.

(3) Bolim Staj Komisyonu, inceleme ve degerlendirme asamasinda 6grenciden staj
caligmalar1 hakkinda sozlii sunum yapmalarini isteyebilir. Degerlendirme sonucunda yeterli
goriilmeyen oOgrencilerin stajlarin1 yenilemesi zorunludur. Bazi durumlarda Boliim Staj
Komisyonunca stajin sadece bir boliimii de kabul edilebilir.

(4) Stajla ilgili her tiirlii belge, staj degerlendirme sonucu ilanindan sonra 2 (iki) y1l siire
ile Fakiilte Ogrenci Isleri'nde muhafaza edilir. Bu siire sonunda Fakiilte Ogrenci Isleri
tarafindan imha edilir veya yine Fakiilte Ogrenci Isleri’ne iletilen talepleri halinde 6grenciye
iade edilebilir.

(5) Staj sonuglarmna itiraz, ilan tarihinden itibaren 15 (on bes) giin icinde yapilir. itiraz
Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

(6) Stajin1 yapmayan, tamamlayamayan veya staji basarisiz sayilan dgrencilere lisans
mezuniyetleriyle ilgili belge verilmez. Bu ogrencilere Ogrenimlerini tamamlamalar i¢in
Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi On lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Ydnetmeligi’nin
hiikiimlerine gore islem yapilir.

Staj muafiyet talebi ve degerlendirilmesi

MADDE 16- (1) I¢ Mimarlik Boliimii’ne dikey gegis yoluyla gelen 6grenciler, stajin
en fazla yarisii kapsayan kismidan muafiyet talebinde bulunmak iizere Universiteye kesin
kayit yaptirdiklar tarih itibariyle 10 (on) is giinii igerisinde bir dilekgeyle Fakiilte Ogrenci
Islerine bagvurmalidir. Tlgili bagvuru Béliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilip, Fakiilte
Yo6netim Kurulu tarafindan karara baglanir.

(2) Yatay gecisle gelen ogrenciler, geldikleri yiiksek6grenim kurumunda kayith
olduklart siirede yaptiklar1 stajin bir kismindan ya da tamamindan muafiyet talebinde
bulunabilirler. Bu 6grenciler, iiniversiteye kesin kayit yaptirdiklar tarih itibariyle 10 (on) is
giinii icerisinde bir dilek¢eyle Fakiilte Ogrenci Islerine basvurmalidirlar. Tlgili bagvuru, Béliim
Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilip Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

BESINCi BOLUM
Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 17- (1) Bu esaslarda belirtilmeyen hiikiimler, Yiiksek Ogretimde Uygulamali
Egitimler Cerceve YoOnetmeligi’'ndeki hiikiimler uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 18- (1) Bu usul ve esaslarda yer alan hiikiimler, Senato tarafindan onaylandigi tarihte
yiirtirliige girer.



Yiiriitme
MADDE 18- (1) Bu usul ve esaslar hiikiimlerini Dekan yiiriitiir.

Usul ve Esaslarin Kabul Edildigi Senato Karari

TARIH

SAYI




T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI
IC MIMARLIK BOLUMU (Ek.1)

510 SAYILI SOSYAL SIGORTALAR VE GENEL SAGLIK SIGORTASI KANUNU
KAPSAMINDA STAJ YAPAN OGRENCIYE AIT BiLGi FORMU

OGRENCI BILGILERI

T.C. Kimlik Ogrenci No

Adi Soyadi Bolimi

Baba Adi Anne Adi

Dogum Yeri Dogum Tarihi
E-posta Cep Telefon No
Engellilik Eski Hiikkiimlii Mii?
Adresi

STAJ YERI BiLGILERI

Unvanl

Adresi

Telefon No Fax No

Staj Baslama Tarihi Staj Bitis Tarihi
Haftalik Calisilacak Giin Toplam Calisilacak Giin
Staj Stiresince Aylara Gore

Odenecek Prim Giinii

OGRENCI ONAYI

Stajyer dgrenci olarak 5510 sayili Kanunun 5/b maddesi uyarinca ¢alismak istiyorum.
Kendimden, ailemden, annem/babam tlizerinden GENEL SAGLIK SIGORTASI
KAPSAMINDA SAGLIK HIZMETI

(...) Almiyorum.
(...) Ahyorum.

Beyanimin dogrulugunu kabul ediyorum. Durumumda degisiklik olmas: veya isyerinde
kaza gegirmem halinde durumu 1(bir) isgiinii i¢inde Fakiilteye bildirecegimi, hatali, eksik
ve/veya bilgileri zamaninda bildirmememden kaynaklanacak prim, idari para cezasi,
gecikme zammi ve gecikme faizinin tarafimca 6denecegini kabul ve taahhiit ederim.

Ogrencinin ad1 soyadi ve imzast

BOLUM STAJ KOMISYONU ONAYI

Bolim Staj Komisyonu
Baskani1




(Ag¢iklama: Asagida Boliim olarak kendi BOLUMUNUZU yazimiz. )

Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi
Guzel Sanatlar Fakdltesi
I¢ Mimarhk Bolimii

STAJ KABUL FORMU (EKk.2)

(AGIKLAMA: BU GERGEVE IGINDEKI “1. BOLUM” ILGILI OGRENCI TARAFINDAN BILGISAYAR ORTAMINDA HAZIRLANACAK VE BU FORMUN 3 ADET GIKTISI
ALINACAKTIR.)

OGRENCININ

Adi ve Soyadi : 1 .ASAMA

Ogrenci Numarasi

T.C. Kimlik Numarasi

Telefon (Cep/Ev)

YAPACAGI STAJIN

Tirii

Siiresi (is Giinii)

Staj Baglama ve Bitis Tarihi SN ANV YUY SN S

e Yukarida belirtilen tarihler arasinda .................. is glinliik stajimi yapacagim.

e  Stajimin baslangi¢ ve bitis tarihlerinin degismesi veya stajdan vazgegmem halinde en az (10) giin 6nceden ilgili egditim (okul) birimine bilgi verecegﬁmi,
aksi halde dodacak cezai yukumlukleri kabul ettigimi taahhit ederim. |

e  Staj Kabul Formu diizenlenmeyen 6drenci staja baslayamaz. Aksi halde yapilacak staj kabul edilmez. 1

...... [oood o, v
Ogrencinin imzasi
(ACIKLAMA: BU GERGEVE iGINDEKI “2. BOLUM” DEKANLIK STAJ OFiSi TARAFINDAN ONAYLANACAKTIR)

2 .ASAMA

e  Stajsureleriilgili bolim tarafindan belirlenmis olup, bir hafta 5 is giinli olarak kabul edilir. Cumartesi ve Pazar Firmanin ¢alisma sartlarina :

bagli olarak staj stresinden sayilabilir. Ancak, resmi tatil giinleri staj siresinden sayilmayacaktir. .

®  Yukarida kimligi verilen b6limumiz 6grencisinin belirtilen is glnG kadar staj yapmasi zorunludur. 1

e  Staj suresi boyunca 6grencimizin is kazasi ve meslek hastaliklari sigortasi Universitemiz tarafindan yapilacaktir. :

1

(Onay) M

Fakiilte Staj Koordinatorii

(AGIKLAMA: BU GERGEVE iGINDEKI “3. BOLUM” OGRENCININ STAJ YAPACAGI ISYERI/KURUM YETKILiSi TARAFINDAN ONAYLANACAKTIR.) 3 ASAMA

isyerinin Unvani

isyerinin Adresi

isyerinin Tel Numarasi

Isyerinin Fax Numarasi

Firma Igyeri Sicil Numarasi

Firmanin Vergi Numarasi

Ticaret / Esnaf Odasi Sicil No

E-Posta Adresi

Faaliyet Alani (Sektor) :

Yukarida Adi soyadi ve T.C. Kimlik Numarasi yazili 6grencinin yukarida belirtilen tarihlerde is yerimizde staj yapmasi uygun gorilmastdr.

iSVEREN veya YETKILISININ
Adi Soyadi
(Unvani)
Miihiir ve imza
Not: Bu belgenin staja baslanglc tarihi esas alinarak en gec 15 giin 6nceden 63rencinin BIZZAT KENDISINE teslim edilmesi 6nemle rica olunur.

¢ -——-————q === =t === ==




(AGIKLAMA: GERGEVE IGINDEKI “4. KISIM” ILGILi BOLUMUN STAJ KOMISYONU BASKANI TARAFINDAN ONAYLANACAKTIR.)
UYGUNDUR

Bo6liim Staj Komisyonu Bagkani
Unvani/Adi Soyadi

4. ASAMA

I
I
I

v

Not: Son olarak, bu staj kabul formu (izerindeki biit{in onay/imza islemlerini tamamladiginiz ve bu formlarin UG NUSHASININ yanina (2) adet niifus clizdan

fotokopisi ekleyerek Dekanlik Fakiilte Sekreterligine teslim ettiginiz zaman STAJ BASVURU ISLEMINIZ tamamlanmis olacaktir.




NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI iIC MIMARLIK
BOLUMU STAJ DEGERLENDIRME FORMU (EK.3)

Stajyerin Ad1 Soyadi ST
Ogrenci Numarasi T TP P PR PR PP PR Fotograf
Béliim TP PP PT R PR PP PRI
Simifi ST TP PR PP PP PPPPP
Ogrencinin SUrekl Adresi  ©.......c.cocoooveiiieiieiieeiciee e
Telefon Numarasi ST P PP UU PO U ST UPTPPPTRPTPR s
Bu Béliim Isyeri Yetkililerince Doldurulacaktir
Isletmenin Ad1 ettt ettt ettt ettt ettt n e ettt e s e et ettt sttt et e naetnneeens
Isletmenin Adresi ettt e i eeeiieeeee i eeee i —eee i ——eeeaa——e e it —— e e e e e e et reeeanrreeeannes
Isletmenin Telefon NUIMAIASI :...........cccccovovueiieeeisiceeiieeeese st esse s s e enee s eseesnes
Isletmenin Fax Numarasi ettt et ettt ettt en ettt e ettt e s e et ettt e ettt s e naesnaneeeas
Isletmenin web Adresi PR
Stajyerin Sicil Amiri et e e et ete e e i e et Ee e et et et e aEe e e et e ateare et e ateateere e benrearenreares
Sicil AMIriNIN e-Mail AArEST  ©...eoiiiii e
Stajin Baslama Tarihi: / / Stajin Bitis Tarihi: / /
DEGERLENDIRME
Cok iyi Tyi Yeterli Zayif

_ (A) (B) © (D)

Ise devamda titizligi

Sorumlulugunu yerine getirme

Gorevini yerine getirme

Isine gosterdigi 6zen

Inisiyatif

Kendine giiven

Yaraticihk

Ustii ile iletisimi

Calisma arkadaslan ile iletisimi

Genel Degerlendirme
Liitfen elestirilerinizi ve stajyer ogrencinin gelisimi ile ilgili tavsiyelerinizi belirtiniz.
Bu stajyeri tekrar calistirmayi diisiiniir miisiiniiz? Evet Hayir

L] L]
Gelecek yil Boliimiizden stajyer calistirmak ister misiniz? Evet Hayir
L] L]

Degerlendiren
Ad1 Soyada: Imza ve Miihiir
Unvam:

Not: Bu form kapali zarf icinde posta ile Giizel Sanatlar Fakiiltesi ic Mimarlik B6liim Baskanhdina ilgili kurum tarafindan iletilmelidir.



T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI
UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI
iCc MIMARLIK BOLUMU

STA] DEFTERI
(Ek.4)

OGRENCININ

Adi Soyada:

Numarasi :

Bolumii




T.C.

NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI

Ad1 ve Soyadi:

Imza

Tarih

PRATIK CALISMA DEFTERI
Bolimi
Numarasi .
- FOTOGRAF
E Adi-Soyadi
o
E Fakilteye Girdigi Y1l
[~
’8 Calismanin Bagladigt Tarih | ... [/ 20....
Calismanin Bittigi Tarih | ... [/ 20
Kac s Giinii Calisma Yaptig1 (cerneeen ) is glinti
Isim ve
AT . et
7 | Isyeri Adina Defteri Onaylayan Amirin:
'z Yukarida kimligi ve fotografi
2 | Ad e
5 bulunan §grencinin
@ | Soyadi igyerimizde.......... 1s glinii pratik
Unvani calisma yaptigini ve bu defteri
kendisinin diizenledigini onaylarim.
Dip. No.
I [/ 20
Oda Sicil No :
Yapilan Calisma:
........... is glinliik ..........devre ¢alisma olarak kabul edilmistir.
Kabule uygun goriilmemistir.
Komisyon Baskani Uye Uye

....... /o] 20... evveee] e 20 v e 20




STAJ RAPORU CALISMA TAKVIMi GUNLUK OZET SAYFASI

....................... Tarihinden ....................... Tarthine Kadar Yapilan Toplam ..... Giin
Calisma
Tarih Yapilan Isler Sayfa

No




....................................................... Biirosu / Santiyesi Sayfa No:......

Rapor Yazim Kurallar

1. Staj raporlari, Yonerge Eki ve Boliim Staj Kilavuzlarinda tanimlanan formata uygun
bicimde hazirlanir. Bu kosullara uygun olmayan raporlar degerlendirmeye alinmaz ve

Ogrencinin staj1 basarisiz sayilir.

2. Raporlar A4 boyutunda beyaz kagitlara, belirtilen sablona uygun bir sekilde, 12 pt Times
New Roman fontlar1 kullanilarak, tek satir aralifinda (paragraf igleri) yazilir. Paragraflar

arasinda 1 satir boslugu birakilmalidir.

3. Rapor bolimleri Latin karakterleri kullanilarak sayisal bicimde numaralanir (1., 2., 3.
gibi). Alt boliimler de benzer bicimde numaralandirilir (1.1, 1.2, 1.3 gibi). Tiim boéliimlere baglik
konur (Alt béliimler dahil). Ana boliim bagliklar: biiyiik harflerle yazilir. Alt boliimlerde en ¢ok
3 seviyeye kadar inilir (2.1.1 gibi). Bundan sonraki alt boliimler, eger gerekirse kiiciik harf

kullanilarak belirtilir ( a), b), c) gibi).

4. Yazilan staj raporlarinda 6rnegi verilen kapak sayfasi ve i¢ kapak sayfasi(fotografh) ile
Calisma Takvimi yer almalidir. S6z konusu rapor, Boliim tarafindan belirlenen icerige uygun

sekilde hazirlanir.

5. Yazilan rapora, gerekli goriildiigii takdirde ekler de konulabilir. S6z konusu ekler, EK-1, EK-
2 bigiminde ayrilir ve bu eklerin, eger varsa, boliim numaralar1 E.1, E.2 bi¢iminde numaralanir.

Rapora ve eklerine gereksiz hicbir bilgi ve belge konulmaz.

6. Staj raporu Boliim Staj Komisyonunun istedigi sekilde bilgisayar ortaminda yazilmis ve

ciltlenmis sekilde ilgili boliime sunulur.

Calisma Tarihi: Ad1 — Soyadi:
veene] o] 20... Imzast:...................




STA] RAPORU CALISMA TAKViMi GUNLUK DETAYLI ANLATIM
SAYFASI (Toplam 30 is giinii)

Calisma Tarihi: Ad1 — Soyad:
veene] o] 20... Imzast:...................




....................................................... Biirosu / Santiyesi Sayfa No:......

STAJ RAPORU CALISMA TAKViMi GUNLUK DETAYLI ANLATIM
SAYFASI

Ad1 — Soyadi:




