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Birim Adı Kültürel Miras Dijital Belgeleme Eğitim, Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Alt Birim Adı 

Kültürel Miras Dijital Belgeleme Eğitim, Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Görev Unvanı 

Müdür / Müdür Yardımcısı 

Görevin Bağlı Olduğu Unvan 

Dr., Dr. Öğr. Üyesi, Doç., Prof. 

Astlar 

(Altındaki Bağlı Görev 

Unvanları) 

Arş. Gör. ve Öğr. Gör. 

Vekâlet/Görev Devri 

Öğr. Gör., Dr. Öğr. Üyesi, Doç., Prof. 

Görev Alanı / Görevin Kısa 

Tanımı 
Merkezi temsil etmek, Yönetim Kuruluna ve Danışma Kuruluna başkanlık etmek 

Temel Görev ve 

Sorumlulukları 

Müdür Görevleri: 

Merkezi temsil etmek, Yönetim Kuruluna ve Danışma Kuruluna başkanlık 

etmek.  

Merkezin amaçları doğrultusunda yapılacak çalışmaların düzenli bir 

biçimde yürütülmesini sağlamak.  

  Merkezin faaliyet raporunu, bir sonraki yıla ait çalışma programını ve 

bütçe önerisini hazırlamak ve Yönetim Kurulunda onaylandıktan sonra 
Rektöre sunmak.  

  Merkezin finans kaynaklarının geliştirilmesi ve bunların en uygun biçimde 

kullanımı amacıyla gerekli tedbirleri almak ve girişimlerde bulunmak.  

   Merkeze bağlı araştırma geliştirme birimlerinde araç ve gereçlerin 
maksimum verimle kullanımı ile sağlıklı işleyiş ve çalışması yönünde her 

türlü tedbiri almak ve uygulamak.  

Müdür Yardımcılarının görevleri: 

 Müdüre yardımcı olmak  

 Kurul, komisyon ve personeller arası koordinasyonu sağlamak. 

 Görevi başında olmadığı zaman Müdüre vekâlet etmek 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Öğr. Gör. Fatih Yılmaz Kültürel Miras 

Dijital Belgeleme Eğitim, 

Uygulama ve Araştırma 

Merkezi Kalite Birim 

Sorumlusu 

 Öğr. Gör. Fatih Yılmaz Kültürel Miras Dijital Belgeleme 

Eğitim,Uygulama ve Araştırma Merkezi  

Kalite Birim Sorumlusu 

Dr. Öğr. Üyesi Ömer UZUNEL 

Kültürel Miras Dijital Belgeleme 

Eğitim,Uygulama ve Araştırma 

Merkezi Müdürü 
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Yetkileri 

Merkezde çalışan personeli görevlendirmek/yetkilendirmek. 

 Merkez çalışmalarının gerektirdiği görevlendirmeleri yapmak, 

Yetkinlik Düzeyi 

Temel Teknik Yönetsel 

2547 Sayılı Yüksek 
Öğretim Kanunu’nda 

belirtilen genel niteliklere 
sahip olmak, 

Görevinin gerektirdiği 
düzeyde iş deneyimine 
sahip olmak, 

Yöneticilik niteliklerine 
sahip olmak; sevk ve idare 
gereklerini bilmek, 

Görev İçin Gerekli 

Beceri ve Yetenekler 

Faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme 
niteliklerine sahip olmak. 

Diğer Görevlerle İlişkisi 

Her yıl sonunda ve istenildiğinde Merkezin genel durumu ve işleyişi hakkındaki raporunu 
Yönetim Kurulunun da uygun görüşünü aldıktan sonra Nevşehir Hacı Bektaş Veli 
Üniversitesi Rektörlüğüne sunmak. 

Merkezde çalışan personeli görevlendirmek/yetkilendirmek. 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Öğr. Gör. Fatih Yılmaz Kültürel Miras 

Dijital Belgeleme Eğitim, 

Uygulama ve Araştırma 

Merkezi Kalite Birim 

Sorumlusu 

 Öğr. Gör. Fatih Yılmaz Kültürel Miras Dijital Belgeleme 

Eğitim,Uygulama ve Araştırma Merkezi  

Kalite Birim Sorumlusu 

Dr. Öğr. Üyesi Ömer UZUNEL 

Kültürel Miras Dijital Belgeleme 

Eğitim,Uygulama ve Araştırma 

Merkezi Müdürü 
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Yasal Dayanaklar 

2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu 

Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi Bilim Ve Teknoloji Uygulama Ve 
Araştırma Merkezi Yönetmeliği 

Yükseköğretim Kalite Güvencesi Ve Yükseköğretim Kalite Kurulu Yönetmeliği 

Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi 2023-2027 Stratejik Planı 

TEBLİĞ EDEN 

KÜMİB Müdürü 

TEBELLÜĞ EDEN 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum; görevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul 

ediyorum. 

No Adı-Soyadı Tarih İmza 

1. 

KÜMİB  Müdürü 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 Öğr. Gör. Fatih Yılmaz Kültürel Miras Dijital Belgeleme 

EğitimUygulama ve Araştırma Merkezi 

 Kalite Birim Sorumlusu 

Öğr. Gör. Fatih Yılmaz Kültürel Miras 

Dijital Belgeleme Eğitim, 
Uygulama ve Araştırma Merkezi Kalite 

Birim Sorumlusu 

Dr. Öğr. Üyesi Ömer UZUNEL Kültürel 
Miras Dijital Belgeleme 

Eğitim,Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürü 




