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1. GIRIS
Bu kilavuz, Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu’na
kayitli olup, 2020-2021 Egitim Ogretim Yil1 Bahar Déneminde simirli olmak sartiyla, Covid-
19 Coronaviriis salgmindan dolayr stajlarini yapamayan Yiiksekokulumuz ogrencilerinin,
hazirlayacaklar1 bitirme 6devlerinde uyulmasi gerekli standartlar1 saglayabilmek amaciyla

hazirlanmistir.

Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu’na kayitli 2.
Sinif 8grencilerinin hazirlayacag Bitirme Odevi olarak hazirlanan bu kilavuz, dgrencilerimizin

bu konudaki her tiirlii sorularina yardimei olmak amaciyla diizenlenmistir.

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

2019-2020 YILI YAZ STAJI/BITIRME ODEVi UYGULAMA TAKViMi

SHMYO Web Sayfasindan Duyuru Yapilmasi
Ogrencilerin Dilekgelerin Alinmas1*
Dilekgesi kabul edilen 6grenci listelerinin
SHMY O web sayfasindan yayinlanmasi
Odevlerin derslik.nevsehir.edu.tr Sistemine
Yiiklenmesi

Staj/Bitirme Odevi Dosyas1 Teslim**
Staj/Bitirme Odevi Degerlendirme
Cizelgelerinin Miidiirliigimiize Gonderilmesi
I¢in Son Giin

Degerlendirilen Odevlerin Ogrenci Bilgi
Sistemine (UBS) Islenisi I¢in Son Giin

*Staj/Bitirme Odevi Dosyasi teslim tarihinden sonra gelen Formlar dikkate alinmayacaktir.
Staj/Bitirme Odevi gegersiz sayilacaktir

** Staj/Bitirme Odevi Dosyasimn kargo, posta génderilerinde sorumluluk géndericiye aittir.



2. YAZIM KURALLARI

2.1. Kullanilacak Kagit ve Yazim
Odevler A4 boyutlarindaki beyaz kagitlara tek tarafa yazilir. Odevler bilgisayar
kullanilarak yazilacaktir.

2.2. Dis ve ¢ Kapak
Odevin dis ve i¢ kapaklar1 ayn1 olup “Tez Dis Kapak Ornegi’ne (bakiniz Ek-1) gore
hazirlanmalidir.

2.3. Odev Yazim Sekli
Bitirme 6dev metninin tamami Times New Roman (12 punto) yazi karakteri ile yazilir.
Koyu harfler basliklarda kullanilmalidir. Basliklar haricinde gereksiz koyu (bold) ve
egik (italik) karakter kullanimindan kaginilmalidir.

2.4. Sayfa Diizeni
A4 boyutundaki kagidin solundan 4 cm, sagindan 2,5 cm, iistiinden 2,5 cm ve altindan
2,5 cm bosluk brrakilmalidir (Bakiniz Sekil 1). Odev metni ve basliklar sag ve sol olmak
iizere iki yana yaslanir.

2.5. Satir Araliklari ve Diizeni
Odev metni tek (1,5) aralikla yazilmahdir. Paragraf baslangicilart 1,25 cm ve asili
olmalidir. Her boliime yeni bir sayfadan baslanilmalidir.

2.6. Boliim ve Alt Boliimler

Béliim basliklari (Igindekiler, Giris, Gelisme, Sonug, Ekler, Ozgecmis) birinci derece
basliklar olarak yazilirlar. Odevin béliim ve alt boliimleri cok net bir sekilde belirtilmeli
ve ayrintiya girilmeden verilmelidir. BOLUM BASLIKLARI (birinci derece) 12
punto ve BUYUK HARFLERLE kalin yazilmali ve her boliim yeni bir sayfadan
baslamalidir. Alt basliklarda kalin olarak Her Sézciigiin ilk Harfi Biiyiik digerleri
kiiclik harfle yazilmalidir.

Belirtilen basliklarda ve veya gibi baglaglarin kullanilmasi durumunda bunlar kiiciik
harflerle yazilmalidir. Ugiincii ve dérdiincii derece basliklarda kalin olarak bashgmn
sadece i1k kelimesinin harfi biiyiik diger tiim kelimeler kiiiik harfli olmalidir.

2.7. Sayfa Numaralama

Sayfa numaralar1 kagidin alt kisimda ve ortalanmalidir. Sayfa numaralarin tiimii 8 punto
ve koyu karakterde olacaktir. Ana Metinden once gelen sayfalarda (6zet, abstract,

igindekiler dizini, sekiller ve Tablolar, semboller vb.) Romen rakamlar1 kullanilmal (i,



i1, iii, 1v, v, vi,... vb.) ana metinde Arap rakamlari (1,2,3,4,....vb) kullanilmalidir. D1s ve
i¢ kapak sayfalarina
numara konulmayacak, numaralandirmaya igindekiler sayfasindan itibaren (iii ile)

baslanacaktir.

2.8. Tablolar ve Sekiller
Tablo basliklar1 tablonun iistiinde, sekil bagliklari ise seklin altinda ve satirbaslarindan
baslayarak yer alir. Tiim tablo ve sekillere Bitirme Odevinde yerlerini dikkate alarak
numara verilir. Tablolar ve sekiller metinde ilk s6z edildikleri yere miimkiin oldugunca
yakin yerlestirilmelidir. Bir ya da birkag tablo/sekil ayni1 sayfada yer alabilir. Grafik,
resim ve haritalar sekil olarak adlandirilir. Bitirme Odevinde tablo ve sekillere metin
icerisinde atif yapilmalidir.

2.9. Ciltleme

Odev son hali ile danisman onayin1 aldiktan sonra beyaz karton kapakla ciltlenir.

Sekil 1: A4 Kagidina Gore Sayfa Diizeni Ve Kenarliklar
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v
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3. ODEVIN iCERIiGi
Her 6dev baslica 3 ana béliimden olusur. Bunlar; On sayfalar ve édevin ana metni VE
Son Sayfalardir. Bu boliimlerin 6dev yaziminda verilen siralar1 asagida Tablo 1’de

verilen siralamaya gore olmalidir.

Tablo 1: Odevin Boliimleri

DIS KAPAK

Ozet

Onséz veya Tesekkiir
Icindekiler Listesi
Tablolar Listesi
Sekiller Listesi
Fotograf Listesi (var ise)
Giris

ODEV METNIi Ana Bagliklar

Sonug

Kaynaklar

SON SAYFALAR Ekler

Ozgecmis

3.1. On Sayfalar
3.1.1. Ozet

Ozet 6dev calismasmin amaci, uygulanan yontem, kullanilan teori ve malzemeler,
calismanin sonuglar1 ve dneriler olmalidir. Ozet miimkiin oldugunca kisa, agik ve net
olmali ve 300 kelimeyi ge¢cmemelidir. Ozet iginde hi¢ bir sekilde kaynak

verilmemelidir.
Ozet ve Abstract Ornekleri EK-B ve EK-C'de verilmektedir.

3.1.3. Onséz veya Tesekkiir

Tesekkiir, 6dev calismalarina dogrudan ve dolayli yoldan katkida bulunan kisi ve
kuruluslar i¢in yazilir. Sayfanin basina 12 punto kalin olarak biiyiik harfle TESEKKUR
yazilir. EK-D’de Tesekkiir 6rnegi verilmektedir.

3.1.4. icindekiler Listesi

Icindekiler dizini 6dev iginde belirtilen tiim boliim ve alt boliimleri (ekler, 6zgecmis de dahil

olmak {iizere) metin i¢inde yazildiklari gibi igermeli ve bolim ya da alt boliime ait sayfa



numaralar1 sag tarafta ayn1 hizada olacak sekilde yazilmalidir. Boliim ve alt boliim basliklari
ile sayfa numaralar1 arasinda baglanti saglanmalidir

(Bkz. EK 4)

3.1.5. Tablolar Listesi

Bu dizinin ilk sayfasma TABLOLAR LISTESI basligi sol yana yasl olarak konulmalidir.
Tablolar dizininde verilen her Tablo numarasi ve agiklamasi metin i¢indeki ile birebir aym

olmalidir. Tablo dizini 6rnegi EK-5'te verilmektedir.

3.1.6. Sekiller Listesi

Bu dizinin ilk sayfasina SEKILLER LISTESI baslig1 sol yana yash olarak konulmalidir.
Sekililer dizininde verilen her Tablo numarasi ve agiklamasi metin i¢indeki ile birebir ayni
olmalidir. Sekiller dizini 6rnegi EK-6'da verilmektedir. Kisaltmalar dizini varsa bu da Sekiller

dizininden sonra verilmelidir. Ornegi EK-H. de 6rnek verilmektedir.

3.1.7. Odevin Ana Metni

Odevin ana metni okuyucuya kolaylik saglamak amaciyla béliimlere ayrilmalidir. Her
akademik disiplinin kendine 6zgli boliim ve alt bolimleri olsa da ana metin kisminda belli
kurallara uyulmaktadir.

Odevin tiim boliimleri 1,2,3... rakamlariyla baglamali ve BSliim basliklart BUYUK HARFLE

yazilmalidir.

3.1.8. Sonuglar

Bu bolimde, 6dev calismalarinda elde edilen salt sonuglar yorum yapilmaksizin verilmeli ve
olabildigince kisa ve net olarak belirtilmelidir.

3.2. Son Sayfalar

Bu kissmda KAYNAKLAR, EKLER (varsa) ve OZGECMIS olmalidir.

3.2.1. Kaynaklar

Metin iginde atifta bulunulan her tiirlii kaynak (makale, kitap, bildiri, ansiklopedi, internet
sitesi, vb.) mutlaka KAYNAKLAR kisminda verilmelidir. Kaynaklarin verilmesi ile ilgili 6rnek
EK-8'de gosterilmektedir.

Metin i¢inde atiflar su sekilde yapilmalidir.

(Sirasiyla ¢ok isimli, iki isimli ve tek isimli olarak yapilan ii¢ calismanin metin i¢inde kaynak

belirtmesi yapilmistir.)



Orug (2007), Pamukoglu ve Kargi, (2008) ve Kitis ve dig., (2009) yaptiklar1 ¢aligmalarda
asagidaki bulgular1 bulmuslardir.

Agir metal iyonlarmin giderim yontemlerinden en 6énemlisi adsorpsiyon ile giderimdir (Orug

2007; Pamukoglu ve Kargi, 2008; Kitis ve dig., 2009).

3.2.1.1. Kaynak¢a Yazim Kurallan
APA 6. Siiriim
Tek Yazar:

Berndt, T. J. (2002). Friendship quality and social development. Current Directions in
Psychological Science, 11, 7-10.

iki yazar:

Wegener, D. T. ve Petty, R. E. (1994). Mood management across affective states: The hedonic
contingency hypothesis. Journal of Personality and Social Psychology, 66, 1034- 1048.

Ug ile yedi yazar arasi:

Kernis, M. H., Cornell, D. P., Sun, C. R., Berry, A., Harlow, T. ve Bach, J. S. (1993). There's
more to self-esteem than whether it is high or low: The importance of stability of self-
esteem. Journal of

Giris, 0nsoz ve sonsozlere, bir kitap boliimii gibi atif yapihir:

Kumar, R.ve Hill, D.(2009). Introduction, : Neoliberal Capitalism and Educaiton. D. Hill ve R.
Kumar (Der.). Global Neoliberalism and Education and its Consequences i¢inde (ss. 1-11).
New York: Routledge.

Dergi ve siireli vayinlar:

Temel Bicim:

Yazar, A. A., Yazar, B. B., ve Yazar, C. C. (Y1l). Makale ad1. Dergi adi, cilt. No (say1 no),
sayfa/lar. doi:http://dx.doi.org/xx.xxx/yyyyy

Sadece ciltin oldugu dergilerdeki makaleler:

Harlow, H. F. (1983). Fundamentals for preparing psychology journal articles. Journal of
Comparative and Physiological Psychology, 55, 893-896.

Gazete makaleleri (basih):

Schultz, S. (2005, 28 Aralik). Calls made to strengthen state energy policies. The Country
Today, ss. 1A, 2A.

Kitaplarin kavnakcada vazimi:

Temel bicim:



Yazar, A. A. (Yaymn yil1). Calisma adi. Yer: Yaymci. Cuban, L. (2001). Oversold and
underused: computers in the classrooms. Cambridge: Harvard University Press.

Derleme kitap:

Duncan, G. J. ve Brooks-Gunn, J. (Der.). (1997). Consequences of growing up poor. New York,
NY: Russell Sage Foundation.

Ceviri:

Laplace, P. S. (1951). A philosophical essay on probabilities. (F. W. Truscott ve F. L. Emory,
Cev.). New York, NY: Dover. (Orijinal eserin yayin tarihi 1814).

Ansiklopedi maddesi:

Bergmann, P. G. (1993). Relativity. In The New Encyclopedia Britannica. (Cilt. 26, ss. 501-
508). Chicago, IL: Encyclopedia Britannica.

Yayimlanms tez:

Soyisim, F. N. (Yil). Tez adi. (Doktora tezi). Erisilen veri tabani adi. (Erisim veya Sira
Numarast)

Yayimlanmamus tez:
Soyisim, F. N. (Year). Doktora tezinin baglig1. (Yayimlanmamis doktora tezi). Kurum adi, Yer.

Képriilii, D. (1994). Universite kiitiiphanelerinde kitap koleksiyonunun kullanimu tizerine bir
arastirma. Yayimlanmamis doktora tezi, Hacettepe Universitesi, Ankara.

Hiikiimet belgeleri:

National Institute of Mental Health. (1990). Clinical training in serious mental illness (DHHS
Publication No. ADM 90-1679). Washington, DC: U.S. Government Printing Office.

Online siireli yaymlardaki makaleler:

Yazar, A. A. ve Yazar, B. B. (yayin yil1). Makale adi. Online Derginin Adi, cilt no (varsa say1)
(...) tarihinde http://www.someaddress.com/full/url/ adresinden erisildi.

Bernstein, M. (2002). 10 tips on writing the living Web. A List Apart: For People Who Make
Websites, 149. 15 Ocak 2012 tarihinde http://www.alistapart.com/articles/writeliving
adresinden erisildi

Online Bilimsel siireli vavinlardaki makaleler ve DOI’lere atif:

DOI’si tammmlanmis online dergi makaleleri:

Yazar, A. A., & Yazar, B. B. (yaymn yili). Makale adi.Dergi Adi, cilt no, sayfa/lar.
doi:0000000/000000000000 veya http://dx.doi.org/10.0000/0000

Brownlie, D. (2007). Toward effective poster presentations: An annotated bibliography.
European Journal of Marketing, 41, 1245-1283. d0i:10.1108/03090560710821161


http://dx.doi.org/10.0000/0000

Wooldridge, M.B., & Shapka, J. (2012). Playing with technology: Mother-toddler interaction
scores lower during play with electronic toys.Journal of Applied Developmental
Psychology, 33(5), 211-218. http://dx.doi.org/10.1016/j.appdev.2012.05.005

Online gazete makalesi:

Yazar, A. A. (Yil, Giin Ay). Makale ad1. Gazete Adi. http://www.someaddress.com/full/url/
adresinden erisildi.

Parker-Pope, T. (2008, Mayis 6). Psychiatry handbook linked to drug industry. The New York
Times. 15 Ocak 2012 tarihinde, http://well.blogs.nytimes.com adresinden erisildi.

Elektronik kitaplar:

De Huff, E. W. (t.y.). Taytay’s tales: Traditional Pueblo Indian tales. 15 Ocak 2012 tarihinde,
http://digital.library.upenn.edu/women/dehuff/taytay/taytay.html adresinden erisildi.

Davis, J. (ty.). Familiar birdsongs of the Northwest. 15 Ocak 2012 tarihinde
http://www.powells.com/cgi-bin/biblio?inkey=1-9780931686108-0 adresinden erisildi.

Online ders notlari ve sunu slaytlari:

Hallam, A. Duality in consumer theory [PDF belgesi]. Lecture Notes Online Web site: 15 Ocak
2012 tarihinde http://www.econ.iastate.edu/classes/econ501/Hallam/ index.html adresinden
erisildi.

Roberts, K. F. (1998). Federal regulations of chemicals in the environment [PowerPoint slayti].
15 Ocak 2012 tarihinde http://siri.uvm.edu/ppt/40hrenv/index.html adresinden erisildi.


http://dx.doi.org/10.1016/j.appdev.2012.05.005

Ek: 1 Bitirme Odevi Dis Kapak Ornegi

T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

YAZ STAJ ODEVIi DOSYASI

OGRENCININ

ADI SOYADI :

NUMARASI :

SINIFI :

PROGRAMI :

ODEV
KONUSU:

Dosya No Danigman Ogretim Elemamn Degerlendiren Ogretim Elemani

D Kabul
D Red

Dosya Kabul Say1/ Tarih: ..........=..... A Tar.: ..... [oiinin [oviiiann,
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STAJ ODEVi
2020-2021 EGITIiM OGRETIM YILI

Ek 2: Ozet Ornegi

OZET

ODEV ADI

Ogrenci Ad-Soyad

Nevschir Hac1 Bektas Veli Universitesi
........................................ Bolimii
..................................................... Programi

Bu calismada,
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Ek 3: Tesekkiir Ornegi

TESEKKUR

Onlisans ¢alismam boyunca her zaman yakin ilgi ve destegini gordiigiim degerli hocam Sayin
........ en derin tesekkiirlerimi sunarim. Caligmalarim boyunca yardimlarint eksik etmeyen
Saym ......... tesekkiir ederim. Calismalarim sirasinda desteklerini gordiiglim Boliimiimiiz
Ogretim Elemanlarina tesekkiir ederim. Maddi ve manevi destegini hi¢bir zaman eksik etmeyen

Aileme tesekkiir ederim.

12



EKk 4: icindekiler

ICINDEKILER

[0/ i P PP ii
N 1) 0 € S0 2 SN iii
| (0 1)) D) 5Q 1 51 ) 2 SRR iv
VN 0] DN 28 1) /4 1.1 Ot v
SEKILLER DIZINT....ccuuiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieiieeiieriereeterteenertenneeserneesnesnnennes vi
KISALTMALAR LISTESI...ceuiiiiiiiiiiieiiiieeieeeteceieerneeeeneeeneesnnessneessnessnesnnns vii
L Ga RIS . e, 1

2. MATERYAL VE METOD......uiiiiiii e, 3
3. ANABOLUMLER. ......ooouiiiii e 4
B, 4
B 6
B2 L, 8
B2 12
A4, ANA OLUMLER.......oouiii e 14
B 18
B2 o 20
B2, 24
B.2.2. 26
B 3. 28
B2A. 32
B. SONUCLAR ..ottt 34
KAYNAKLAR. ..o 36
ERLER. ... oo 38
OZGECMIS ... e 40
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Ek 5: Tablolar Listesi

TABLOLAR LISTESI
T a0 L. L. o 5
TaDI0 L 2. o 7
T Al 2. L. 12
TaDI0 2.2, .o 14
TaDI0 2.3, o 22
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Ek 6: Sekiller Listesi

SEKILLER LISTESI
SEKIl 1.0, Lo 5
SEKIl 1.2, ..., 7
SEKIL 2.1, ... 12
QKL 2.2, Lo i 14
QKL 2.3, L. 22

15



Ek 7: Kisaltma ve Simgeler

KISALTMA VE SIMGELER

DPT Devlet Planlama Teskilati
WHO Diinya Saglik Orgiitii
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Ek 8: Kaynaklar

KAYNAKLAR

Aile ve Sosyal Politikalar Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname. T.C. Resmi Gazete, 27958, 8 Haziran 2011.

Cigekli, P. (2006). 20. Yiizyil Sanatinda Teknolojinin Yeri. Yayimlanmamig Yiiksek Lisans
Tezi, Marmara Universitesi Egitim Bilimleri Enstitiisii, Istanbul.

Giinay, A, Dulupgu, M, Orug, K. (2017). Tiirkiye’de devlet iiniversitelerinin etkinlik ve
verimlilik analizi: veri zarflama analizi ve malmquist toplam faktor verimlilik endeksi
uygulamalar1. Abant izzet Baysal Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Dergisi, 17 (3),
85-113.

Karasar, N. (2012). Bilimsel Arastirma Y®ontemi: Kavramlar, Ilkeler, Teknikler. Ankara: Nobel
Yaym Dagitim

Tekin N. Covid-19 Infection Experience of a Family Phycisian in Turkey. TIFMPC,
2020;14(2): 166-170. http://static.dergipark.org.tr/article-
download/57a5/2537/946d/5ebc2b17583cd.pdf?, Erisim: 19.05.2020.
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http://static.dergipark.org.tr/article-download/57a5/2537/946d/5ebc2b17583cd.pdf?
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STAJ ODEVIi KONULARI

Ogrenciler bireysel olarak daha 6nce de sinifta 6rnegi gésterilen hastane kurma
odevini ve ek olarak istenen verileri 6dev olarak teslim edeceklerdir.

1. ilk olarak dgrenciler bireysel olarak hayali bir hastane kuracaklardir.
Herkes kendi hastanesinin yoneticisidir ve kuracaklari hastanenin ismi,
goriintiisii ve birim gorintileri istedikleri yerden alinabilir ve 6deve
eklenebilir.

2. Odev cercevesinde hastanenin tarihgesi, organizasyon semasi, birimleri,
birimlerin gorevleri tanitilacaktir. Burada organizasyon semasinda
kullanilan isimlerde hayali olacaktir. Kendi isimlerinizi dahi
kullanabilirsiniz. Organizasyon semasi eksiksiz olacak ve tanitilan tiim
birimlerin yoneticileri de bulunacaktir. Bu aciklamalari gorsellerle
gliclendirmelisiniz.

3. Her bir hastanenin muhakkak odev igerisinde SWOT analizi yapilacaktir.
SWOT analizi donem igerisinde sizlere anlatild.

4. Odevde dilerseniz yasal dayanaklardan da yararlanabilirsiniz.
Hastanenin tanitiminda orijinal, farkh, sira disi hizmet alani, faaliyet vb.
fikirleriniz varsa bunlari da 6devinize ekleyebilir ve 6devinizi daha 6zgiin
ve giliclii hale getirebilirsiniz.

5. Kurdugunuz bu hayali hastaneye disaridan hizmet satin alma yoluyla (Dis
Kaynak Kullanimi) MR hizmeti satin alarak neden dogrudan cihazi satin
alma yolunu degil dis kaynak kullanimiyla hizmet satin almayi tercih
ettiniz yorumlarinizi da katarak avantaj ve dezavantajlariyla agiklayiniz.

6. Bahsedilen MR hizmeti satin alimini ihale yoluyla yaptiginizi hayal edin
ve ek olarak MR hizmet satin alimi icin gerceklestireceginiz bir ihale
siirecini diisiinerek, ihalenin asamalarini anlatiniz. (4734 sayili kanundan
da yararlanabilirsiniz).
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