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1. Malzeme talebinde bulunan ilgili personel taleplerini dilekge ile Enstiti Midirligiine iletir.

2. Alinacak malzeme yiiksek biitgeli degilse; Teklif Yolu Ile Piyasa arastirmasi yapilarak malim fiyati
ogrenilir.

3. Malin fiyat1 uygunsa Harcama Yetkilisi alinmasi yoniinde onay verir.
4. Teklif yapilacak firmalar belirlenir.

5. Firmalara fiyat belirlemesi igin teklif mektuplari gonderilir.

6. Gelen teklif mektuplar1 degerlendirmeye alinir.

7. En diisiik fiyat1 veren firmaya teklifin kabul edildigi haber verilir.

8. Firma en kisa siirede malzemeyi teslim eder.

9. Muayene komisyonu malzemeyi kontrol eder.

10. Malzeme uygun ise; Tasinir Mal ve Kayit Kontrolii Yetkilisi mali teslim alir. Tasinir Islem Fisi
kesilir.

11. Mallarin 6demesi yapilmak iizere muhasebe evraklar1 Strateji Gelistirme Daire Baskanligina

gonderilir.
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