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Alt Birim Ad1

Dekanlik

Gorev Unvani

Boliim Baskani Yardimetsi

Gorevin Bagh Oldugu
Unvan

Boliim Baskani

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Boliim Ogretim Elemanlari

Vekalet/Gorev Devri

Goreve Haiz Ogretim Elemani

Gorev Alan1/ Gorevin
Kisa Tanimi

-Universite iist yonetimince belirlenen amac ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki egitim-6gretimin etkin ve verimli bir sekilde gerceklestirilmesini
saglamak, planlamak, yonlendirmek, koordine etmek amaciyla Boliim
Baskanina yardimei olmak.

-Boliim Baskanina gorevinde bulunmadigi durumlarda vekalet etmek.

Temel Gorev ve
Sorumluluklan

-2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak,
-Boliimdeki egitim-0gretim faaliyetlerini organize etmek

-Gorevinde Boliim Baskanina karsi sorumludur.
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Fakiiltenin egitim-6gretim ve hizmetlerinin aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
Boliim Baskaninin bulunmadig: durumlarda temsil ve imza yetkilerini

Yetkileri kullanmak, planlamalar yapmak.
Temel Teknik Yonetsel
e Gorevin
gerektirdigi
diizeyde is
deneyimine
¢ 657 sayil1 Devlet Memurlari livetleri sahip olmak
Kanunu ile 2547 o"Fa? Y etlerin
Yetkinlik Diizeyi say1li Yiiksekogretim Kanunu'nda ileli_(ei;{lﬂléiz(l}ll;l_fsnlde e Temsil
) belirtilen genel niteliklere sahip = ¥ kabiliyeti

olmak kullanma

e Karar verme
ve sorun ¢ozme
niteliklerine
sahip olmak

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

e Analiz yapabilme

o Ileri diizeyde bilgisayar ve internet kullanimi
e Ozel bilgileri paylasmama

¢ Degisim ve gelisime acik olma

e Diizgiin diksiyon

e Diizenli ve disiplinli calisma

¢ Ekip calismasina uyumlu ve katilimci

e Ekip liderligi vasfi

e Empati kurabilme
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e Etkin yazili ve sozlii iletisim

e Hizli diisiinme ve karar verebilme
e Hosgoriilil olma

o Ikna kabiliyeti

e Degisim ve gelisime acik olma

¢ Koordinasyon yapabilme

e Liderlik

¢ Planlama ve organizasyon yapabilme
e Sorun ¢ozebilme

e Sorumluluk alabilme

e Temsil kabiliyeti

o Ust ve astlarla diyalog

¢ Yo0netici vasfl

Diger Gorevlerle
Iiskisi

o Universitenin ve Fakiiltenin akademik ve idari birimleri ile isbirligi

Yasal Dayanaklar

¢ 657 sayil1 Kanun

e 2547 sayil1 Kanun

o Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
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TEBLIG EDEN

Boliim Baskani

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

1. Boliim Baskan: Yardimecisi

N

* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. Imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.



