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Gorev Unvam

Rektor
Gorevin Bagh Oldugu Unvan
Astlar Enstitii Akademik ve Idari Personel
(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)
Enstitii Miidiir Yardimcisi
Vekalet/Gorev Devri
Enstitliniin vizyon, misyon ve degerleri ¢ercevesinde egitim ve
ogretimi gergeklestirmek, tlim faaliyetleri etkin ve verimli bir sekilde
Gorev Alam / Gorevin Kisa yiirlitmek amaciyla sorumlu oldugu ilgili bdliimde caligmalar
Tanimi planlamak, koordine etmek, yiiriitmek ve denetlemek.
* 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun madde 19°da belirtilen
gorevleri yapmak,
 Enstitiideki akademik ve idari islevlerin en iyi sekilde yerine
getirilmesi hususunda nihai yetki ve sorumluluga sahiptir,
* Enstitlinlin tiizel kisiligini temsil eder. Enstitiiniin vizyon ve
Temel Gorev ve stratejisini belirleyerek gerceklestirilmesini takip eder,
Sorumluluklari

* Enstitii kurullarina baskanlik etmek, Enstitli kurullarinin kararlarini
uygulamak ve Enstitii birimleri arasinda diizenli ¢aligmay1 saglamak,

* Her 6gretim yil1 sonunda ve istendiginde Enstitii genel durumu ve
isleyisi hakkinda Rektore rapor vermek, Enstitii 6denek ve kadro
ithtiyaclarimi gerekgesi ile birlikte Rektorliige bildirmek,

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda '"Nevsehir Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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* Enstitii biit¢esi ile ilgili 6neriyi Rektorliige sunmak, Enstitii birimleri
ve her diizeydeki personeli iizerinde genel gdzetim ve denetim
gbrevini yapmak,

* Enstitli ve bagl birimlerinin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir
sekilde kullanilmasinda ve gelistirilmesinde gerekli gilivenlik
onlemlerini almak, Ogrencilere gerekli sosyal hizmetleri saglanmak,

* Egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerini diizenli bir
sekilde yiiriitiilmek,

« Biitiin faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve
kontrol edilmesinde ve sonuglarinin alinmasinda rektore karsi birinci
derecede sorumludur,

* 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu ile kendisine verilen diger
gorevleri yapmak,

* 5018 sayili kanun ¢ergevesinde yapmasi gereken diger islemler
konusunda sorumluluk sahibi olmak,

« Ust yonetim tarafindan verilen diger gorev ve sorumluluklari yerine
getirmek.

* Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine
sahip olmak,

* Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci
kullanmak,

» Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesinin temsil yetkisini
kullanmak,

Yetkileri
» Imza yetkisine sahip olmak,

» Harcama yetkisi kullanmak,
* Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari

isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor
isteme yetkisine sahip olmak,

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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* Emrindeki yonetici ve personeli cezalandirma, ddiillendirme, sicil
verme, egitim verme, isini degistirme ve izin verme yetkisine sahip
olmak,

* Kuruma alinacak personelin se¢iminde degerlendirmeleri karara
baglama ve onaylama yetkisine sahip olmak.

Temel Teknik Yonetsel

657 Sayili Devlet Gorev ve

Memurlari sorumluluklari en iyi | Gorevinin

Kanunu’nda ve 2547 | sekilde yerine gerektirdigi seviyede

Sayili Yiiksek getirebilmek amact is tecriibesine ve
Yetkinlik Diizeyi Ogretim Kanunu’nda | ile problem ¢6zme yoneticilik

belirtilen genel ve karar verme niteliklerine sahip

niteliklere sahip niteliklerine sahip olmak.

olmak. olmak.

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

» Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Gérev Igin Gerekli + Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini
Beceri ve Yetenekler bilmek,

» Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme
ve sorun ¢ozme niteliklerine sahip olmak.

* Enstitli Anabilim Dallar1 arasinda gerekli koordinasyonu saglamak,
« Ust birimlere rapor vermek,

* Gorevli oldugu birim dahilinde ¢alisan personel ile danigmanlik
(bilgilendirme ve yonlendirme) iligkisi ve gorevli oldugu birimin alt
birimleri ile kalite sistemlerine yonelik kontrol, sevk ve idare etme
iliskisi mevcuttur.

Diger Gorevlerle Iliskisi
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Yasal Dayanaklar

» 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu ile kendisine verilen diger
gorevleri yapmak,

* 5018 say1li kanun ¢ercevesinde yapmasi gereken diger islemler
konusunda sorumluluk sahibi olmak.

TEBELLUG EDEN

TEBLIiG EDEN

Turizm Arastirmalar1 Enstitiisii Miidiiri

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
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* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. Iimzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.
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