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Sayfall/3

Birim Ad1

Kalite Koordinatorliigii

Alt Birim Adi

Gorev Unvam

Kalite Grup Koordinatori

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Kalite Koordinatori

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri

Gorev Alan1 / Gorevin Kisa
Tanimm

Kalite Koordinatdrliigiiniin faaliyetlerini; Yiiksekogretim Kalite Kurulu
Kurumsal D1s Degerlendirme Y 6nergesi ile Nevsehir Haci1 Bektag Veli
Universitesi Kalite Caligmalar1 Y dnergesine uygun olarak Nevsehir Haci
Bektas Veli Universitesi Kalite Koordinatérii adina yiiriitmek.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

e Kalite grup koordinatorii, Kalite Koordinatdrliigiine bagli olarak
calisan ekiplerin faaliyetlerini koordine eder.

o Kalite yonetim sistemi belgelendirme kurumu tarafindan yerine
getirilmesi istenen konularda birimler ile koordinasyon saglayarak
istekleri sonuglandirir.

o Kalite yonetim sistemi belgelendirme kurumu tarafindan yapilan
Ucuncl taraf (Gozetim, belgelendirme v.s) denetimlere nezaret eder,
denetim sonuglarindan birimleri haberdar eder.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Dog. Dr. Bengu Aksu Atag
Doktor Ogretim Uyesi
Kalite Ofisi Koordinatorligii Kalite

Dog. Dr. Yasin Polat

Dogent Prof. Dr. Ozlem Findik

Kalite Ofisi KoordinatbruE'

Birim Sorumlusu
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BiKadite Qfisiketidimatiortigi K alitel Birigti Sorumlusu
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Yetkileri

Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesinin arastirma, egitim-6gretim ve idari
hizmetlerinin i¢ ve dis kalite giivencesi sistemi ve akreditasyon siirecleri
konularindaki ¢aligmalari yiiriitmek.

Yetkinlik Duzeyi

Yiiksekogretim
Kanunu’nda belirtilen
genel niteliklere sahip
olmak

gerekli araclari
kullanma

Temel Teknik YoOnetsel
Gorevin gerektirdigi
657 say1ili Devlet diizeyde is
Memurlarll Kanunu ile Faaliyetlerin deneyimine sahip
2547 sayih surdirilebilmesinde | olmak Temsil

kabiliyeti Karar
verme ve sorun
¢cozme niteliklerine

sahip olmak

Gorev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

e Diizenli ve disiplinli ¢calisma

e  Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimet
Etkin yazili ve sozlii iletisim

Hizli not alabilme

Hizli uyum saglayabilme

Ileri diizeyde bilgisayar ve internet kullanimi
Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Ofis programlarini etkin kullanabilme
Ofis gereclerini kullanabilme

Ozel bilgileri paylasmama

Planlama ve organizasyon yapabilme
Ust ve astlarla diyalog

Diger Gorevlerle Iligkisi

Universitenin, akademik ve idari birimleri ile isbirligi

Yasal Dayanaklar

Yiiksekogretim Kalite Kurulu Kurumsal Dig Degerlendirme Y 6nergesi
Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Kalite Caligmalar1 Y6nergesi
2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Dog. Dr. Bengu Aksu Atag
Doktor Ogretim Uyesi
Kalite Ofisi Koordinatorligii Kalite
Birim Sorumlusu
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Dog. Dr. Yasin Polat
Docent
BiKadite Qfisiketidimatiortigi K alitel Birigti Sorumlusu

Prof. Dr. Ozlem Findik
Kalite Ofisi Koordinatori
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TEBLIiG EDEN

Kalite Koordinatori

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
Kalite Grup Koordinatori

=

[@tebellugeden?]
[@tebellugeden3]
[@tebellugeden4]
[@tebellugeden5]
[@tebellugeden6]
[@tebellugeden7]
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* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Dog. Dr. Bengu Aksu Atag
Doktor Ogretim Uyesi

. . AN . Docent
Kalite Ofisi Koordinatorligii Kalite _ U N
Birim Sorumlusu BKbéige,@ﬁwﬂﬁe@&naﬂmlugu IKalhteIanmSorumlusu

BetgeDogrotarmertcotrTU T oErC—Betye ok Atres s torkry e gov trieveebys

Dog. Dr. Yasin Polat Prof. Dr. Ozlem Findik

Kalite Ofisi Koordinatori




