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SINAVLARDA UYULACAK KURALLAR 

 

1. Sınav salonunda oturma düzeni sınav görevlileri tarafından sağlanacaktır. 

2. Sınav başlamadan önce öğrenciler sınav tutanağına isim ve numaralarını TÜKENMEZ KALEMLE yazmaları ve 

imzalamaları konusunda uyarılacaktır. Sınav tutanağı ivedilikle dolaştırılıp, tüm öğrencilerin imzalamaları 

sağlanacaktır. 

3. Sınav başladıktan sonra, aşağıda belirtilen şekilde mutlaka KİMLİK KONTROLÜ yapılacaktır. 

a) Kimlik kontrolü yapan gözetmen kimlikteki fotoğraf ile öğrenciyi karşılaştırarak kimliğin o öğrenciye ait olup 

olmadığını titizlikle araştıracaktır. 

b) Öğrenci kimliği olmayan öğrencilerden derhal öğrenci işlerine gidip sınıf ve numarasını gösteren yazı alıp getirmesi 

istenecektir 

4. İlk 15 dakika içerisinde sınava gelen öğrenciler sınav salonuna alınacak ancak ek süre verilmeyecektir. İlk 15 dakika 

içerisinde öğrencilerin salonu terk etmelerine izin verilmeyecektir. 

5. Sınav sırasında KOPYA olayları ile ilgili olarak aşağıdaki hususlara uyulacaktır. 

a- Kopya çektiği veya çekmeye teşebbüs ettiği “kopya kanıtı” ile tespit edilen öğrenciler, derhal sınav kâğıdı ve kopya 

kanıtları alınarak salondan çıkarılacak ve kopya tutanağı düzenlenecektir. 

b- Öğrencinin eline, sıraya veya başka yerlere yazarak kopya çektiği tespit edilirse, kopyada yer alan tüm bilgiler 

gözetmen tarafından tutanağa aynen aktarılacaktır. 

c- Sınav sırasında birbirleri ile konuşan öğrenciler tespit edildiğinde, öncelikle öğrencilerden birinin yeri 

değiştirilecektir. Yer değiştirme imkânı bulunmayan durumlarda öğrenciler sözlü olarak uyarılacak ve kendilerine “aynı 

durum devam ederse kopya işleminin yapılacağı” bildirilecektir. Yeri değiştirilen veya bir kez uyarılan öğrenciler, aynı 

tutumlarını sürdürürlerse, kâğıtları alınarak sınav salonundan çıkarılacak ve kopya işlemi yapılacaktır. 

d- Kopya çektiği tespit edilen öğrencilerden, kâğıdını vermeyen veya sınıftan çıkmak istemeyen öğrenciler olursa, sınav 

düzenini bozmamak amacıyla salonda kalmasına izin verilecek, ancak sınavının geçersiz olacağı sözlü olarak 

söylenecektir. Bu tür öğrencilerle kesinlikle karşılıklı münakaşaya girilmeyecektir. 

e- Tespit edilen her türlü kopya olayı, gözetmen tarafından bir tutanakla doğrudan Bölüm Başkanlığına bildirilecektir. 

Bu gibi durumlarda düzenlenecek tutanaklarda olayın tüm ayrıntıları anlatılacak, tutanakla birlikte öğrencinin cevap 

kâğıdı ve varsa kopya kanıtları da Bölüm Başkanlığına teslim edilecektir. 

6. Öğrencilerin sınavlarda kablolu veya kablosuz kulaklık, elektronik ses ve görüntü kaydedici ve oynatıcıları ve benzeri 

kopyaya müsait cihazları ile sözlük, kitap, ders notu vb. yanlarında bulundurmaları yasaktır. Cep telefonları kapalı 

tutulacak ve sınav başlamadan önce telefonlar için yapılan rafa bırakılacaktır.  

7. Sıra üzerinde sınavla ilgili yazılardan, sıra altında ve etrafındaki belgelerden sırada oturan öğrenci sorumludur. 

Öğrenci sınavdan önce sırasını kontrol edecek, bu yazıları silecek ve gözetmeni bilgilendirecektir. 

8. Sınav sonrasında cevap kâğıtları sayılacak ve sınav tutanağındaki öğrenci sayısı ile karşılaştırılacaktır. 

9. Sınavda boş kâğıt kullanılması durumunda, öğrencilere kâğıtlar gözetmen tarafından tükenmez kalemle paraflanarak 

verilecektir. 

10. Sınav kâğıtları, cevap anahtarı, sınav tutanağı ve not çizelgesi dersin sorumlu öğretim elemanı tarafından 15 gün 

içinde Fakülte Dekanlığına teslim edilecektir. 

11. Sınav görevlileri, sınav esnasında görevlerini titizlikle uygulayacaklar, başka işlerle meşgul olmayacaklardır. 

12. Sınav görevlileri sınavın güvenliği açısından gerekli gördüğü durumlarda öğrencileri uyarabileceklerdir. 

13. Gözetmenler görevlerini kendi istekleriyle başka bir öğretim elemanıyla değiştiremezler. Ancak, geçerli bir mazeret 

durumunda, uygun bir süre önceden yerlerine görev alacak öğretim elemanının imzasını da içeren yazılı bir başvuru ile 

Dekanlığa bildirimde bulunmaları ve Dekanlık onayı alınması koşuluyla görev değişikliği yapılabilir. 

14. Sınavdan çıkan öğrencilerin sınavların yapıldığı sınıf önlerinde ve katlarda beklemeleri yasaktır. Sınavın 

yürütülmesinden sorumlu bütün görevliler bu konuda öğrencileri bilgilendirmek ve uyarmakla yükümlüdürler. 

               

Fen Edebiyat Fakültesi Dekanlığı 

 


