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HASSAS GÖREV TESPİT FORMU

Harcama Birimi: Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi (Nuzem) Müdürlüğü

Alt Birimi:

Sıra 
No

Hassas Görevler (Hizmetin/Görevin Adı)
Riskler (Görevin Yerine Getirilememesinin 

Sonuçları
*Risk 
Düzeyi

Prosedürü (Yapılması Gereken 
Kontroller/Tedbirler)

Görevi Yürütecek Personelde 
Aranacak Kriterler

1 ÖYS sistemlerinin çalışmasının takibi
ÖYS sistemlerinin çalışmaması ve Uzaktan 
eğitim ile hizmet veren birimlerin eğitimlerini 
sürdürememesi

Yüksek
ÖYS Sisteminin kontrolü Bilgi 
İşlem ve Firma İle İletişimin 
Kurulması 

Bilgisayar Mühendisliği veya 
Bilgisayar ve Öğretim 
Teknolojileri Eğitimi Mezunu

2 Destek hizmetlerinin verilmesi
Destek talebinde bulunan akademik personel 
ve öğrencilerin sorunlarının giderilememesi

Orta
ÖYS Sisteminde destek taleplerinin 
kontrolü, cevaplandırılması ve firma 
ile iletişimin sağlanması

Uzaktan Eğitim Merkezinde en 
az iki yıl tecrübe edinmiş olması

3 Resmi yazışmalar
Rektörlük ve diğer birimlerden gelen günlü-
gizli-acil vb yazıların zamanından 
yapılamaması

Orta
ÜBYS kontrolü ve gerekli 
yazışmaların yapılması

Bilgisayar İşletmeni

*Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.

  

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğü Müd. Yrd.

                  Kalite Birim Sorumlusu
                   Öğr. Gör. Kadir ABA

Kalite Birim Sorumlusu
Öğr. Gör. Kadir ABA

          Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğü Merkez Müdürü

        Dr. Öğr. Üyesi Gökçe BECİT 
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HASSAS GÖREV BELİRLEME KOMİSYONU

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

  
    Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma 

Merkezi Müdürlüğü Müd. Yrd.
                   Kalite Birim Sorumlusu

     Öğr. Gör. Kadir ABA

Kalite Birim Sorumlusu
Öğr. Gör. Kadir ABA

  
      Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma 

Merkezi Müdürlüğü Merkez Müdürü
        Dr. Öğr. Üyesi Gökçe BECİT 

Görevi Adı Soyadı İmza

Başkan Öğr. Gör. Mehmet KIRTAY

Birim Risk Koordinatörü
Öğr. Gör.  Dr. Muharrem ÖZLÜK 

Öğr. Gör. Dr. Yıldız ÖZAYDIN AYDOĞDU

Kalite Birim Sorumlusu Öğr. Gör. Kadir ABA 

Üye Bilgs. İşlt. Gültekin KURUCU


