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Staj Kilavuzu

Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi ic Mimarlik BolUmu
ogrencileri, Bolum Staj Komisyonunca uygun gorulecek kurum
veya kuruluslarda, staj esas ve usulleri hikumlerine gore,
uygulama, teorik ve pratik calisma yeteneklerini arttiracak
yonde mesleki staj yapmak ve basariyla tamamlamak
zorundadirlar.

Ogretim planinda bir derse iliskin olarak ayrica belirtilen
uygulama calismalari ve yaryil icinde yapilan her tirlu arazi,
santiye, atolye ve benzeri calismalar staja dahil degildir.
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Boliumimiiz 6grencilerinin mezun olabilmeleri icin yapacaklari
staj stireleri 30 is giinii Santiye (STAJ 1) ve 30 is giinii Biiro

Staji (Staj Il) olmak Gzere toplam 60 is gliniddir.

_ = Ogrencinin, Staj | dersi adi altindaki staji yapabilmek icin en

az 2. Sinifta olmasi gereklidir.

St . = Ogrencinin, Staj Il dersi adi altindaki staji yapabilmek icin en
aj az 3.Sinifta olmasi gereklidir.
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Zorun|U|ugU . Bir staj haftasi en az 5 is giiniinden olusur. Cumartesi ve/veya

Pazar glnleri de calisilan kurumlarda, bu durumun
belgelenmesi (dilekge ve i1slak imza-kaseli) halinde, bu
yerlerdeki haftalik is giinu esas alinir.

. Pargali staj yapilmasina izin verilmemektedir (Staj | ve Staj Il
icin 30’ar giin olmak Uizere birer parca staj yapiimalidir).



= Kaba ve ince insaat yapim ve imalat sureci, dekorasyon

calismalari, yapi Uretimine yonelik santiyede gerceklestirilen

STAJ CESITLERI tim asamalar, yapim ve montaj icin gerekli cizimler, maliyet

analizleri ve kesifleri gibi mesleki ¢calismalar gergeklestirilir. Bu

staj; staj komisyonunca uygun gorilen mimarhk ofisleri, ozel
biro, kurum, kurulus veya insaat sirketlerinin santiyelerinde
1) Santiye Stajl yapilabilir. Staj dosyasinda, santiyenin organizasyon semasi,
uygulamasi yapilan binanin lokasyonu, projeleri, detay ve

malzeme bilgilerine yer verilmeli, staj stresince 6grencinin

gozlemledigi yapim sirec¢ ve teknikleri, cizim, fotograf vb. ile

desteklenerek aciklanmalidir,



= Etut calismalar, avan proje, uygulama projesi, restorasyon

STAJ CESITLERI projesi ile kentsel tasarim projesine, donati ve mobilya

tasarimi, render alimi, 2D ve 3D cizimlere ait her tlrlla teknik

cizim maket, perspektif gibi mimari anlatima yonelik mimari
. : biro calismalarini kapsar. Bu staj; staj komisyonunca uygun
2) BUrO Stajl gorulen mimarlik burolarinda yapilir. Staj dosyasi, blronun
organizasyon semasi, is tanimlari ve 6grencinin staj sliresince

yaptigl calismalari icermelidir. Dosyada, staj stiresince yapilan

cizim, eskiz, model, maket ve diger tim calismalara yer

verilmelidir,



Staj

Yapilabilecek
Tarihler

-Resmi ve dini bayram tatillerinde,

-Donem devam ederken,

-Final ve butlinleme sinavlari devam ederken,
-Herhangi bir Universitesinin yaz okuluna kayit olunmasi

durumunda staj yapilamaz.

Ogrencinin mezun konumunda olmasi durumunda (mezun
olabilmek icin sadece staj eksiginin kalmasi durumu) dénem

icinde staj yapabilmesine izin verilir.




Bltln formlar bilgisayar ortaminda bozulmadan hazirlanmalidir.

. Tum formlar mail yoluyla PDF formatinda (toplam 4 PDF dosyasi)
staj danismanina gonderilecektir.

Tum formlardaki imzalar mavi renkli tikenmez kalem ile atilmalidir.
Staj Basvuru Formu ve S6zlesme Belgesi .

Form hazirlanarak staj yapilacak firmaya onaylatilir.

Gerekli Belgeler

Staj danismanina eksiksiz olarak teslim edilir.

Formda yer alan bilgiler dogrultusunda 6grencinin sigorta islemi
yapilir.

. Staj yapilamayacak olursa, staj baslama tarihinden en az 1 hafta (5
is ginli) dncesinde stajinizin iptali icin staj komisyonuna gerekgeli
bir dilekceli yazilmasi ve staj sigortasinin iptal edilmesi gereklidir.



T.C.

NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI

GUZEL SANATLAR F. TESI iC MIMARLIK
BOLUMU

5510 SAYILI SOSYAL SIGORTALAR VE GENEL SAGLIK SIGORTASIKANUNU
KAPSAMINDA STAJ YAPAN OGRENCIYE AIT BILGI FORMU

o pyep_ o OGRENCI BILGILERI
Ad1 Soyad: Bolimii

Baba Adi Anne Ad1

Staj yapmayi hedefledikleri [pimre T

Engellilik Durumu Eski Hiikiiml{i Mii?

kurum/kurulus veya isletmeyi gosteren |[,...

1 S . BI . formdur. Ogrenciler ve staj kurumu s11 ent s cient
. taJ Igl tarafindan doldurulmasi gerekmektedir. |

. . . . . Telefon No Fax No
Foru Islak imza ve kaseli/mihirli belge [saswmrn St By Tar
Haftalik Calisilacak Giin Toplam C aligilacak Giin

bolim  staj  komisyon  Gyelerine [&=>

OGRENCI ONAYI

OnaYIat”maktadlr. gg%g{:ﬁ:ﬂf;;:&d:fswm sbarn tizetmden GENEL SAGLIK SIGORTAST KAPSAMINDA
(...) Almyorum.
(...) Aliyorum.

Beyammin dogrulugunu kabul ediyorum. Durumumda degisiklik olmas1 veya isyerin de kaza
gegirmem halinde durumu 1(bir) isgiinii i¢inde Fakiilteye bildirecegimi, hatal, eksik ve/veya
bilgileri zamaminda bildirmememden kaynaklanacak prim, idari para cezasi, gecikme zammi ve
gecikme faizinin tarafimca 6denecegini kabul ve taahhiit ederim.

Ogrencinin ad1 soyad: ve imzast

BOLUM STAJ KOMISYONU ONAYI

Bolium Staj Komisyonu Bagkam




2. Staj Kabul

Formu

bolum staj komisyonu tarafindan
onaylanan 0grenciler Staj Kabul
Formunu gerekli yerlerini 6grenci,
kurum ve Staj Komisyonu tarafindan
imzalatilarak 3 nutsha alinip, bir
nushasini Fakulte Dekan Sekterine
elden teslim, bir nudsha bolim
hocalarina elden teslim olacak
sekilde ve bir nishada 6grenciye
kalacak sekilde olmaktadir.

(Aqiklama: Asagida Biliim olarak kendi BOLUMUNUZU yazmz. )

Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi
Glizel Sanatlar Fakiiltesi
g Mimarlik Baliimii

STAJ KABUL FORMU

GIKLAMA: au GERGEVE IGINDEKI *1. BOLUM" ILGILI OGRENC] TARAFINDAN BILGISAYAR ORTAMINDA HAZIRLANACAK VE BU FORMUN 3 ADET GIKTISI|
INAGAKTI

Adi ve Soyadi

Ogrenci Numarasi

1 Asm’]

T.C. Kimlik Numarasi

Telefon (Cep/Ev)

YAPACAGI STAJIN

Tiirid

Siiresi (l§ Giinii)

Staj Baglama ve Bitig Tarihi ERROTOOON OOy OOV JUSTIeY SO

= Yukarida belitilen ta‘i\\e:a’as nda ... ... I glinliik stajimi yapacagjim.

«  Stajimin veya stajdan vazge¢mem halinde en az (10) glin dnceden ilgili egitim (okul) birimine bilgi veremgpﬂ‘
aksi hddelhﬂm m] yﬁl«‘.in‘ltildeﬂ kabul Eﬁﬂhi taahhiit ederim.
»  Staj Kabul Formu ofrenci staja Aksi halde yapilacak staj kabul edilmez. i‘-
whed L
Ogrencinin Imzasu
[AGIKLAMA: BU GERGEVE IGINDEKI “2. BOLUM" DEKANLIK STAJ OFISI TARAFINDAN ONAYLANACAKTIR)
*  Staj streler ilgili bolim tarafindan belidenmis olup, bir hafta 5 is glini olarak kabul edilir. Cumartesi ve Pazar Firmanin ¢aligma
sarflanna bagl olarak staj slresinden sayilabilir. Ancak, resmi tatil glinleri staj sliresinden sayilmayacaktir. :
®  Yukanda kimligi verilen wmmmnwm\mbmmrsﬁmm 1 zorunludur. i
»  Staj stiresi boyunca &grencimizin is kazasi ve meslek :
'
v

(Onay)
Fakiilte Staj Koordinatéri

(AGIKLAMA: BU GERGEVE IGINDEKI “3. BOLOM™ OGRENCININ STAJ YAPACAGI ISYERIKURUM YETKILISI TARAFINDAN ONAYLANACAKTIR.)

3.a5ama
[Tsyerinin Unvani T

Tsyerinin Adresi

Isyerinin Tel Numarasi

[ Tsyerinin Fax Numarast

Firma Igyeri Sicil Numarasi

Firmanin Vergi Numarasi

Ticaret / Esnaf Odasi Sicil No

E-Posta Adresi

Faaliyet Alani (Sektor)

I
Yukarida Adi soyadi ve T.C. Kimlik Numsras 1 yazili 6grencinin yukarida belirtilen tarihlerde is yerimizde staj yapmasi uygun goriimigtir. :

ISVEREN veya YETKILISININ
Adi Soyadi '
{Unvani) v

Miihiir ve Imza
Not: Bu staja tarihi esas almarak en geg 15 giin Gnceden inin BIZZAT KENDISINE teslim edilmesi tnemle rica olunur,
(AGIKLAMA: GERGEVE IGINDEKI “4. KISIM” ILGILI BOLOMUN STAJ KOMISYONU BASKANI TARAFINDAN ONAYLANACAKTIR.)
UYGUNDUR
SRR (Y [ ‘
Bolim Staj Komisyonu Bagkani
Unvani/Adi Soyadi ‘

Not: Son olarak, bu staj kabul formu (zerindeki biltiin onay/imza islemlerini tamamladiginiz ve bu formlarin 0G NOSHASININ ymlna (2) adet niifus clizdan
fotokopisi ekleyerek ik Fakiilte Sekreterligine teslim ettiginiz zaman STAJ EAS\ﬁHJ LEMINIZ tamamlanmis ol:




. Form hazirlanarak staj danismanina kontrol

Ir.c.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI i¢ MIMARLIK
BOLUMU STAJ DEGERLENDIRME FORMU

icin teslim edilir.

Stajyerin Ad: Soyada : Foloww.
Ogrenci N :

Formun danigman tarafindan onaylanmasi ==
Oprencinin Siirekli Adresi__

cok onemlidir. Tecon Numaran

isletmenin Ad:
. ey . . efe isletmenin Adresi
Staj bitiminde firma yetkilisine iftmeni Tecton Nomr
isletmenin Eay Numar
isletmenin web Adresi

onaylatilarak kapali zarfta staj defterinin oty S A

Bu Biliim isyeri Yetkililerince Doldurulacaktir

3. Kurum Staj

W [ J Sicil Amirinin e-mail adresi__:
Degerlendlrme teslimi esnasinda staj danigmanina teslim = st st e i
dili o S S
edilir. N
SG.;irev‘mlyerm:geﬂrme
Formu e
Bu belge bir sinav kagidi niteligi I
tasidigindan son derece onemlidir. L —
Staj komisyonu kurum staj degerlendirme [ e mamm—m—m™
formu eksik, zamaninda gelmemis, veya B staprt ek saligtrmaysdiine s - oy
. . ‘Gelecek yil Boliimiizden stajyer cahgtirmak ister misiniz? Evet Hayir
hatali stajlari basarisiz kabul eder. Not: ReSim  seeiadren B §
. . . . Adi Soyadu: imza ve Miihiir
bilgisayar ortaminda eklenmelidir O Tai —

Not: Bu form kapali zarf iginde posta ile Giizel Sanatlar Fakiiltesi fy Mimarlik Boliim Bagkanligma ilgili kurum tarafindan



4, Staj Defteri

= Staj Defteri: Her 06grenci, staj c¢alismalar1 hakkinda staj
komisyonunca  belirlenecek  formatlara  uygun  olarak
diizenleyecekleri defteri Boliim Staj Komisyonuna teslim etmek
zorundadir. Ogrenci, staj defteri sablonunu béliim/fakiilte web
sayfasindan veya boliim staj komisyonundan temin eder.
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Yurt disinda staj yapacak olan 6grencilerin durumunu staj
danismanina vyeterli bir zaman o©Oncesinden bildirmesi

islemlerin saglikli ilerleyebilmesi agisindan dnemlidir.

Yurt D|§|nda - Yurt disinda vyapilan stajlar icin Universitemiz sigorta
Staj Yapma yapmamaktadir. Burada o6grenci iletisimde oldugu firma ile

problemi kendi ¢czmek zorundadir.

Hazirlanacak olan belgeler ve stajlarin igerigi yurt i¢i stajlardan

farksizdir. Ozel durumlar icin staj danismani ile gérusiilebilir.



Staj Suresince

Yapilacaklar
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Calisma saatlerine uyunuz.

is glivenligi kurallarina uyunuz.

Mesai arkadaslariniza ve yoneticilerinize saygil olunuz.

Ogrenmek icin cabalayiniz. icmimar, Mimar, Miihendis ve diger calisanlara
sorular sorunuz. Cevabini arastiriniz. Aktif olunuz.

Gunllk isleri tek tek not aliniz. Yaninizda fotograf makinesi ve ajanda
bulundurunuz. Ginlik tutunuz. Kendi fotografinizi da iceren fotograflar
cekiniz.

Santiye/bilroda gordiklerinizi kitaplar ve yonetmelikler ile kiyaslayiniz.
Ornegin insaat donatisi baglanirken nasil baglandi— hangi ydnetmelikteki
hangi kural? Nasil? Uygun mu?

Staj defterinizin her sayfasini stajin son gliinl bitmis halde yetkiliye
imzalatiniz, kaseletiniz. Kurum staj degerlendirme formunu doldurtunuz.
Defterinizi staj sonrasi hazirlamaniz ve onaylatmaniz halinde
gecikmelerden dolayi stajiniz yanabilir.



“Tesekkur Ederiz.




