
 

 

T.C. 

NEVŞEHİR HACI BEKTAŞ VELİ ÜNİVERSİTESİ 

Ürgüp Sebahat ve Erol Toksöz Turizm Meslek Yüksekokulu Doküman Bilgisi 

KIST MAAŞ İŞLEMLERİ 

Dok. No: İAŞ/MYO 

ÜRGÜP/06 

İlk Yayın Tar.: 27.07.2023 

Rev. No/Tar.: 00/... 

Sayfa 1 / 1 
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İlgili Personel  

Tahakkuk Memuru 

657 sayılı Kanun  

2547 sayılı Kanun 

2914 sayılı Kanun 

Yüksekokul Sekreterliği  

Yazı İşleri/Tahakkuk 

Memuru 

5510 sayılı Kanun  

5434 sayılı Kanun 
SGK Sigortalı Tescili 

Uygulaması Sistemi 

HİTAP Sistemi 

Tahakkuk Memuru 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

KBS Sistemi 

Tahakkuk Memuru 

Muhasebe Yetkilisi 
Ödeme Evrakları 

Tahakkuk Memuru  

  

  

Açıktan atama, ücretsiz izin dönüşü, 

askerlik dönüşü aybaşına denk 

gelmeyen durumlarda işe başlandığı 

tarihten itibaren yapılır. 

SGK-HİTAP İşlemleri ve göreve 

başlama yazıları yazılır. 

KBS Sistemi üzerinden maaş 

hesaplatılır. Sıralı onaylama işlemleri 

yapılır, imzalatılır. 

Evrak Teslim Tutanağı ile Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına ödeme 

evrakının teslim edilmesi 

Banka maaş listesinin ilgili bankaya e-

posta olarak gönderilmesi 


