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HASSAS GOREV TESPiT FORMU

HARCAMA BiRiMi:

Alt Birimi:
Sira No Hassas Gorevler Riskler (G6revin Yerine *Risk Diizevi Prosediirii (Yapilmasi Gereken Gorevi Yiritecek Personelde
(Hizmetin/Gérevin Adi) Getirilememesinin Sonuglari v Kontroller/Tedbirler) Aranacak Kriterler
1. Ogrencinin kendine ait
bilgilerinin birinci derece yakinlari
dahil kimseyle paylasilmamasi.
2. Koordinator tarafindan tiim
o ) . o alisanlara KVKK konusunda -
. . Ogrenciye ait kisisel verilerin galls . 1. Mevzuata Hakimiyet
1 Tiim islemlerin KVKK bilgilendirme yapilmas1 ve bu . .
2. Mesleki Tecrube ve

kapsaminda yiiriitiilmesi

3. Sahislar tarafindan koti Yuksek
amagla kullanima.

kapsamda KVKK ya riayet
edilmesinin saglanmasi

3. KVKK’ya uyulmamasi
durumunda sorumlu personel
hakkinda gerekli idari
yaptirimlarin uygulanmasi

Uzmanlik

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Makbule Talip Fisekcioglu
Ogretim Gorevlisi
Uluslararasi iligkiler Ofisi Kalite Birim Sorumlusu

Bu belge, glivenli elektronik imzaile imzaanmistir.
Ogr. Gor. Makbule Talip Fisekcioglu

Bq ge Dogrulama Kodu: EFHHAHH (itgtimakpd Fedldsi: https://www.turkiye.gov.tr/inevu-doys e - S
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1. Proje katilimci
odemelerinde veya satin
almalarda yanlis miktarlarda

1. Veri giris sistemi lizerinden
tutarlarin kontrol edilmesi
2. Gergeklestirme gorevlisinin

1. Mevzuata Hakimiyet
2. Mesleki Tecriibe ve

yiiriitiilmesini saglamak

kullanilamamasi
3. Paydaglarin magdur olmas1
4. itibar kayb1

bulundurularak kontrol edilmesi

Gergeklestirme Gorevlisi | 6deme gergeklestirilmesi Yuksek 6demeye kontrol etmesi Uzmanlik
Islemleri 2. Yanlis projelerden hibe 3. Harcama yetkilisinin 6demeyi
aktarimini gerektirmesi kontrol etmesi
3. Proje katilimcilarinin
Odemelerini gec almasi
4. Proje hibesinin verimli
sekilde kullanilamamasi
Projelerin verimli bir sekilde 1. Siirecin takip edilerek sirekli _
- A . . . 1. Mevzuata Hakimiyet
Harcama Yetkilisi yuratilememesi . olarak kontrol edilmesi . )
: . N " Yuksek e .| 2. Mesleki Tecrube ve
Islemleri 2. Hibenin istenilen dlizeyde 2. Harcama yetkilisinin édemeleri
Uzmanlik
kullanilamamasi kontrol ederek onaylamasi
. 1. Hibe alinamamas1 I.Uzman pqsogel' taraf.lndar? Proje | 4 [lgili mevzuatlara
Erasmus+ Programi Proje . basvuru tarihlerinin takip edilmesi =
. 2. Mevcut proje yilinda o N hakimiyet
ve Hibe Bagvurusu . . . 1.Koordinator tarafindan ilgili . .
ogrenci ve personel Yuksek P 2. Mesleki Tecriibe ve
(KA131-KA171) e basvurunun takvim stiresi
hareketliligi oL - Uzmanlik
> . igerisinde yapildiginin kontrol " . o\
gerceklestirilememesi . . 3. Ozenli ve titiz ¢alisma
edilmesi
1é;;gjeele..r ;Etzferirrlnelrlnke)lsz 1. 1lgili mevzuatlara
Proje yonetiminin adil ve ; Hiber}lritlz istenilen duzeyde 1. Siirecin devamli takip altinda hakimiyet
seffaf bir sekilde ' Y Yuksek ' P 2. Mesleki Tecriibe ve

Uzmanlik
3. Ozenli ve titiz calisma

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Makbule Talip Fisekcioglu
Ogretim Gorevlisi
Uluslararasi iligkiler Ofisi Kalite Birim Sorumlusu

Bu belge, glivenli elektronik imzaile imzaanmistir.
Ogr. Gor. Makbule Talip Fisekcioglu
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Ogrenci ve personel se¢im

1.Ulusal Ajans tarafindan ilan
edilen se¢im Kriterlerinin
dikkate alinmamasi

1. Se¢im Komisyonu tarafindan
ogrenci ve personel se¢cim
tutanaklarinin incelenmesi ve

1. ilgili mevzuatlara
hakimiyet

2 hkrelrtlfer:ls?rl?:ns:dicl;l Sztl‘(f?lf(‘lze 2. Esitlik ilkesine aykiri Yuksek | degerlendirilmesi 2. Mesleki Tecriibe ve
belirlenm eps ; yiers hareket edilmesi 2. Yonetim kurulu karari Uzmanlik
3. Paydaslarin magdur olmasi oncesinde kurul tiyeleri tarafindan | 3. Ozenli ve titiz caligma
4. Ttibar kayb1 kontroliiniin saglanmasi
1. Bagvurularin alinmasinda,
degerlendirmesinde ve
sonuglarin hazirlanmasinda
hata yapilmasi
2. Secilen 6grencilerin
universitelere oo
. . 1. Tiim personel tarafindan ilgili Lo
Erasmus+, Farabi ve yer_l.es.tlrlle.m emest yila ait mevzuatlarin titizlikle lLH.gﬂ.l mevzuatlara
o 3. Universite bitcesinin ve " . hakimiyet
Mevlana Degisim incelenmesi . "
performansinin olumsuz L 2. Mesleki Tecribe ve
7 Programi bagvurularinin . . . 2. llgili ist kurumlar tarafindan
etkilenmesi Y iiksek . g . Uzmanlik
alinmasi, o belirlenen degerlendirme = . .
- . . 4. Kurumsal imajin . ! 3. Ozenli ve titiz ¢alisma
degerlendirilmesi, - kriterlerine uyulmasi
zedelenmesi 4, Takim Calismasina

sonuclarin agiklanmasi.

5. Bagvurularin zamaninda
alinmamasi nedeniyle
ogrencilerin magdur olmasi ve
hak kaybina ugramasi

6. Degerlendirme kriterlerine
riayet edilmemesi nedeniyle
kurumun itibar kaybi

3. Sonuglarin KVKK kapsaminda
ilan edilmesi

Yatkinlik

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Makbule Talip Fisekcioglu
Ogretim Gorevlisi
Uluslararasi iligkiler Ofisi Kalite Birim Sorumlusu

Bg
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7. Gorevde aksakliklar

Degisim programindan
8 faydalanmak uzere

1. Zamaninda iletilmeyen
basvurular nedeniyle
ogrencilerin magduriyet

1. Secilen 6grencilerin ilgili
universitelere zamaninda

1. llgili mevzuatlara
hakimiyet
2. Mesleki Tecribe ve

O . Orta bildirilmesi
sec¢ilen dgrencilerin ortak | yasamasi L Uzmanlik
A o . . 2. Ortak Universitelerle olan -. C
universitelere bildirilmesi | 2. Ortaklarimiza kars1 itibar e - ) 3. Ozenli ve titiz caligsma
Kaybi isbirliginin gliclendirilmesi
Hareketllllk.ler.ve. . 1. Verilere ulagilamamasi C e 1. Ozenli ve titiz ¢alisma
9 anlagmalar ile ilgili N . 1. Istatistiksel verilerin giincel
o o 2. Kalite streclerinde Orta 2. Takim galismasina
istatistiksel verilerin . tutulmasi
olusabilecek sikintilar yatkinlik
hazirlanmasi
1. Resmi yazismalarin titizlikle
) 1. Siireli yazismalara taklp ?dlm.!es' C . 1. Ozenli ve titiz calisma
10 Resmi Yazigmalarin 2. Birim y0neticisinin resmi
zamaninda cevap yazilmamas: | Orta . . 2. Takim g¢alismasina
Zamaninda Yapilmasi - yazigmalar1 diizenli olarak kontrol
2. Kurumun itibar kaydi. S yatkinlik
etmesi, ilgili personele zamaninda
havale etmesi
1. Mevcut projelerde ;é;fﬁjgalam zamaninda
g . ) aksakliklar T . 1. Ozenli ve titiz calisma
11 Tiirkiye Ulusal Ajansi ile 2. Gelecek projelerde Orta 2. Birim yoneticisinin resmi 2. Takim calismasina

yazigsmalarin yapilmasi

meydana gelebilecek
aksakliklar

yazigmalar1 diizenli olarak kontrol
etmesi, ilgili personele zamaninda
havale etmesi

yatkinlik

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Makbule Talip Fisekcioglu
Ogretim Gorevlisi
Uluslararasi iligkiler Ofisi Kalite Birim Sorumlusu
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1. Harcama Yetkilisi ve
Gergeklestirme Gorevlisinin
borg ile karsilasmasi e . 1. 1lgili mevzuatlara
2. Mevcut projelerde hibelerin ifaFlTlgljaerlz ultfoe;t'rno'ln e(jllijlzrflglsli hakimiyet
- Proje bitgesinin eksik ya da fazla kullanilmasi 7 Hibe kullanmint en uvaun 2. Mesleki Tecribe ve
yonetilmesi ve bitce nedeniyle ortaya ¢ikabilecek Yiksek . 1 €n Uygur Uzmanlik
" diizeye ¢ikarmak icin gerekli - . o
kontrolu sikintilar snlemlerin almmast 3. Ozenli ve titiz ¢alisma
3. Gelecek projeler icin 4. Takim galismasina
universitemize tahsis edilecek yatkinlik
olan hibelerin olumsuz
etkilenmesi
1. Tlgili sistemlerin nasil
Erasmus+ (KA131 ve 1. Odeme islemlerind kullanildigina dair tiim personelin | 1. Tlgili mevzuatlara
KA171) Degisim al‘(sak‘;k; rs cmierinde bilgilendirilmesi hakimiyet
o Programi i¢in Mobility 5 Nihai Raoor ve Ara 2. Veri giriglerinin zamaninda ve | 2. Mesleki Tecriibe ve
Tool, Beneficiary Module R;a orda haltoalar Yuksek | eksiksiz yapilmasi Uzmanlik
ve Turnaportal 3 £|ibenin etkin 3. Proje suresince ilgili 3. Ozenli ve titiz ¢aligma
sistemlerine veri girisi killlamlamamam sistemlerdeki veriler ile biltce 4. Takim ¢alismasina
yapilmasi kullaniminin diizenli olarak yatkinlik
karsilastirilmasi
1. Universitenin bir sonraki yil 1. Ara rapor ve nihai raporlarin 1. 1lgili mevzuatlara
o Erasmus+ Ara Rapor ve icin kotu bir performans birim yoneticisi tarafindan kontrol | hakimiyet
Nihai Raporun izlenimi birakmasi Yuksek | edilmesi 2. Mesleki Tecriibe ve
Hazirlanmasti 2. AB fonlarindan 2. Erasmus Universite Uzmanlik
faydalanamamasi Beyannamesinde yer alan 3. Ozenli ve titiz ¢alisma
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Makbule Talip Fisekcioglu
Ogretim Gorevlisi
Uluslararasi iligkiler Ofisi Kalite Birim Sorumlusu
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3. Erasmus Universite
Beyannamesinin askiya
alinmasi

prensiplere uygun sekilde hareket
edilmesi

4. Takim calismasina
yatkinlik

Degisim programlari ve
15 akademik ikili igbirligi

1. Kurumun uluslararasi
taninirliginin azalmasi.

1. Is akas siireglerinin planlanmasi

1. 1lgili mevzuatlara
hakimiyet
2. Mesleki Tecriibe ve

kapsamindaki uluslararas1 | 2. Uluslararasi igbirliklerinin Y lksek 2. Is takviminin olusturulmasi gzgz fﬂllikve titiz calisma
anlagmalar1 yonetmek azalmasi ' sy
4. Takim calismasina
yatkinlik
1. Universitenin tim birimlerinin
1. Gelen 6grencilerin magdur deglslr"nvprog'r amt kapsg anda 1. 1lgili mevzuatlara
gelen ogrencilerle ilgili is ve Ao
olmas! islemlere titizlik gostermesi hakimiyet
o Gelen Degisim Programu | 2. Universiteler arasi itibarin 2$ islemlerin Zamga ninda 2. Mesleki Tecriibe ve
Ogrencileri ile Ilgili zedelenmesi Orta teimsamlanmasma snelik dnlemler Uzmanlik
Islemler 1. Ikili isbirligi anlasmalarinin Y 3. Ozenli ve titiz calisma
feshi alinmas: 4. Takim c¢alismasina
' 3. Gelen dgrencilerin yapilan ;1tk1n11k
bilgilendirmelerle tniversiteye Y
adaptasyonunun saglanmasi
*Risk duzeyi
gorevin ve
belirlenen
risklerin
durumuna
gore Yiiksek,
Orta veya
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Makbule Talip Fisekcioglu
Ogretim Gorevlisi
Uluslararasi iligkiler Ofisi Kalite Birim Sorumlusu

Bu belge, glivenli elektronik imzaile imzaanmistir.
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Diisiik olarak

belirlenecektir.
Hassas Gorev Belirleme Komisyonu
Gorevi Adi Soyad1 imza
Baskan
Birim Risk Koordinatoru
Kalite Birim Sorumlusu
Uye
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, glivenli elektronik imzaile imzaanmistir.
Ogr. Gér. Makbule Talip Fisekcioglu Ogr. Gor. Makbule Talip Fisekcioglu
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, guivenli elektronik imzaile imzalanmistir.
Opr. Gor. Makbule Talip Figekgioglu Opr. Gor. Makbule Talip Figekgioglu
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