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Danışmanın Unvanı, Adı-Soyadı Öğr. Gör. İclal Pomak 

Bölüm/Program Büro Hizmetleri ve Sekreterlik/ Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı 

Akademik Yıl/ Dönem 2025-2026/ Güz Toplantı No  2025-2026/1 

Toplantı Tarihi 24.10.2025 

Toplantı Saati 11.00-12.00 

Toplantı Yeri Derslik 9 

 

Gündem Başlıkları 

1 Ders kayıtları ve ders kayıtlarında yaşanan sıkıntılar 

2 
UBS bilgi sistemi, eğitim-öğretim planı, ders bilgi paketleri, AKTS, e-devlet kapısı üzerinden verilen 
elektronik transkript, elektronik öğrenci belgesi. 

3 Muafiyet konusunu 

4 Derse devam durumu ve devamsızlık halinde yaşanabilecek sıkıntılar 

5 Sınavların geçme notuna etkisi ve mazeret sınavları ile sınav sonuçlarına itiraz 

6 Sınav kuralları 

7 Üniversitemizin kulüp ve toplulukları 

8 Üniversitemiz ve MYO web sayfası üzerinden duyuru ve etkinlik takibinin yapılması 

9 İŞKUR Gençlik Programı Başvuruları ve Kısmi zamanlı öğrenci  

10 Öğrencilerden gelen diğer konular 

                         Yatay geçişler ve yatay geçiş yöntemleri ve şartları 

                          Farabi ve Erasmus hakkında bilgilendirme 

                         Yemek saati ve ders saati arasında zaman sıkıntısı 

 

Toplantıda Görüşülen ve/veya Alınan Kararlara İlişkin Bilgiler 

1 

Ders kayıtları, akademik takvimde belirtilen tarihlerde ve okulumuz web sayfasında duyurusu yapılan tarih 

aralığında yapılması gerektiği, eğer ders kaydı bir nedenden dolayı yapılamıyorsa veya eksik ya da yanlış 

yapılmışsa sistem üzerinden kayıt danışmanı ile iletişime geçilmesi gerektiği konusunda bilgilendirme 
yapılmıştır.  

2 

UBS bilgi sistemi, eğitim-öğretim planı, ders bilgi paketleri, AKTS, e-devlet kapısı üzerinden verilen 

elektronik transkript, elektronik öğrenci belgesi ile ilgili konular “Oryantaston Uyum Programı” dahilinde 
bilgilendirilme yapılmıştır. Ayrıca toplantıda da okulumuz web sayfası üzerinden uygulamalı olarak nasıl 

ulaşılacağı gösterilmiştir. 

3 
Muafiyet konusunda “muafiyet dilekçesi” veren öğrencilerin hangi derslerden muaf olduğu kendilerine 

bildirilmiştir. 

4 

Derse katılan öğrencilerin her ders için, ders devam listesini derste imzalamaları gerektiği uyarısı yapılmış 

olup, öğrencilerin Senato tarafından belirlenen uzaktan eğitim sistemi ile okutulacak dersler hariç, teorik 

derslere % 70, uygulamalı derslere % 80 oranında devam etmeleri zorunlu olduğu bildirilmiştir. 

Devamsızlık halinde yılsonu final sınavlarına giremeyecekleri ve dolayısıyla o dersten devamsızlıktan 
kalacakları ve bir sonraki yıl dersi tekrar almaları gerektiği konusunda uyarı yapılmıştır. Ayrıca 

devamsızlıkların dönemlik olduğu konusunda bilgilendirme yapılmıştır. 

5 

Bir dersten başarılı sayılabilmek için dönem sonu sınav notunun en az 60 puan, başarı notunun ise en az 65 
puan olması zorunludur.  

Ayrıca DC ve DD notunu aldığınız derslerden başarılı olabilmeniz için; Aldığınız bütün derslerin sınav 

sonuçlarının açıklanmış olması gerekmektedir. Sınav Sonuçları açıklandığında DÖNEM YANO ( Yarıyıl 
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ortalaması ) su 2.00 ve üzerinde ise "DC VE DD" notu aldığınız derslerden başarılı olursunuz. "DC VE 
DD" notu aldığınız dersleri ve DÖNEM YANO (Yarıyıl Ortalaması)' nuzun 2.00 ve üzerinde olup 

olmadığını UBYS' de (Öğrenci Bilgi Sistemi) transkript kısmında bulunan tarihsel transkripten 

inceleyebilirsiniz.  

Burada DC VE DD notu aldığınız derslerin yanında "O.B."(ORTALAMA İLE BAŞARILI) yazıyorsa o 
dersten geçmiş sayılırsınız. Aksi durumda başarısız sayılırsınız. Bu durumda Bütünleme Sınavına girmeyi 

unutmayınız. 

Tüm derslerin sınavları yüz yüze yapılmakla birlikte, "Uzaktan eğitim sistemi ile okutulacak derslerin 
sınavları da yüz yüze ve tek oturum şeklinde gerçekleştirilmektedir. 

Üniversitemiz Senatosunun belirlediği, Mazeret Sınavları İle İlgili Usul ve Esaslardaki mazeretlerden biri 

nedeni ile sınava giremeyen öğrenci, mazeret sınavına girmek istediği ders veya dersleri belirten dilekçeyi, 

söz konusu usul ve esaslarda belirtilen süreler içinde, gerekli belgeyi de ekleyerek, ilgili birime iletir.  
Mazeret sınavı hakkı, ara sınavlar için kullanılır. Ara sınav dışındaki sınavlarda mazeret hakkının 

kullanılabilmesi için Üniversite Yönetim Kurulunun kararı gerekir. Mazeret sınavlarının yapılacağı tarih, 

MYO web sayfasında ilan edilir. Öğrencilerimizin konuyla ilgili duyuruları web sayfasından takip etmesi 
gerekir. 

İtirazlar, notların öğrenci bilgi sisteminde kesin onay/ilan tarihinden itibaren beş iş günü içinde yazılı olarak 

ilgili birime yapılır. 

6 

Öğrenciler, sınav programı ilan edildikten sonra sınavların hangi gün, saat ve sınıfta olacağının takibinden 
kendileri sorumludur. Sınav başlamadan on dakika önce sınav salonunda (sınıfta) bulunmaları esastır. 

Öğrenciler, ilan edilmiş sınıf oturma düzenine göre oturmak zorundadırlar. Öğrencilerin sınava girerken 

yanlarında öğrenci kimlik belgesi (veya öğrenci belgesi) bulundurmaları zorunludur. Sınavın başlamasını 
takip eden ilk 15 dakika içinde salona gelen öğrenciler sınava alınır. Bu öğrencilere ek süre verilmez. 

Sınavın başlamasını takip eden ilk 15 dakika içinde öğrenciler sınav salonundan çıkamaz. 

7 
Öğrencilerimiz, bölüm başkanı eşliğinde öğrenci kulüpleri ve toplulukları merkezine götürülmüş olup 

gerekli bilgilendirmeler yapılmıştır. Bir çok öğrencimiz topluluklara üye olmuştur,  

8 
Okulumuzun web sitesinde yer alan duyuru ve haberlerin takibi için öğrencilerimizin haftada en az bir kez 

siteyi ziyaret etmeleri önerilmektedir. 

9 
İŞKUR Gençlik Programı Başvuruları ve Kısmi zamanlı öğrenci alımı başvuruları konusunda gerekli 

duyurular yapılmış olup gerekli destek sağlanmıştır. 

10 

 Yatay geçişler, Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar 
Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına 

İlişkin Yönetmelik hükümleri çerçevesinde yapılmaktadır. Söz konusu yönetmelik kapsamında iki 

şekilde yatay geçiş yapılmaktadır. 
1)      Başarı Durumuna Göre Yatay Geçiş: Önlisans programları için yılda iki kere (birincisi Ocak ayında 

ikincisi ise Temmuz-Ağustos ayları içerisinde), yapılmaktadır. Öğrencinin; 

     a) Kayıtlı olduğu  kurumdaki bütün derslerini alıp, sınavlarını başarmış olması gerekir. 

     b) Kayıtlı olduğu programda bitirmiş olduğu dönemlere ait genel not ortalamasının 4’lük                     
sistem için en az 2.29 ve 100’lük sistem için en az 60 olması gerekir. 

    c) Disiplin cezası almamış olması gerekir.  

2)      Merkezi Yerleştirme Puanına Göre Yatay Geçiş: Önlisans ve Lisans programları için yılda bir kere 
(Ağustos ayı içerisinde) yapılmaktadır. Öğrencinin merkezi yerleştirme puanının, geçiş yapmak istediği 

diploma programının taban puanına eşit veya yüksek olması gerekir. 

Yatay geçişle ilgili kontenjanlar, başvuru tarihleri ve koşullar, geçiş yapılmak istenen üniversitenin resmi 
web sitesinde yayımlanır. Ayrıca Öğrenci İşleri biriminden de bilgi alınabilir. 

 Farabi ve Erasmus hakkında gerekli bilgilendirme için öğrencilerimiz Uluslararası İlişkikiler 
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Ofisine yönlendirilmişlerdir. 

 Öğrenciler, 12.15’te sona eren ders ile 13.30’da başlayan ders arasındaki sürede yemek ihtiyaçlarını 
karşılamada zaman sıkıntısı yaşadıklarını belirtmişlerdir. Bu nedenle, 10.30–12.15 saatleri arasında 

gerçekleştirilen dersin blok olarak işlenmesi veya 15 dakika erken bitirilmesi yönünde talepte 

bulunmuşlardır. Öğrencilerin bu talebinin ilgili müdürlüğe iletileceği bilgisi paylaşılmıştır. 

 

Tutanak Ekleri (Resim vs.) 

1 İmza Listesi 
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