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3 A3 Dokimanlar
*Muhasebe/ *4734 Sayil
Doérudﬂan tsmin sireci, satin alma Satin a|ma Kanunun
karar sureci ile baglar
memuru 22/d md.
ilgili bitge kaleminde * *
yeterli 6denek var mi? Hayir Odenek aktarma ya Muhasebe/ 5018 Saylll
da ek &denek istenir Satin alma Kanun
memuru *Parasal
Oranlar
Evet Ly
' Tebligi
y
A *Muhasebe/
EKAP sistemi tizerinden Onay belgesi hazirlanir ve Piyasa A 4 S |
Fiyat Arastirma Gorevlisi belirlenir ve hazirlanan bu onay istenen 6denek atin alma
belgesi Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme Gorevlisi < bUtCE_ kalemine memuru
tarafindan imzalanir eklenir *Gergeklestirme
l Gorevlisi
Onay Belgesi, onay Alinacak malzeme ile ilgili piyasa fiyat arastirmasi *Harcama
defterine kaydedilir. »| vapilarak EKAP sistemi izerinden Piyasa Fiyat Yetkilisi
Arastirma Tutanagi hazirlanir ve ilgili personel *D: .
tarafindan imzalanir Plyasa Flyat
Arastirma
v Gorevlisi
A 4
Eksikler Satin alinacak M kabul Komi
tamamland - 2 uayene ve Kabul Komisyonu *
L mi? (& Hayr frin syganmy alinacak malzemeyi kontrol Muhasebe/
eder Satin alma
v memuru
Hayir *Muayene ve
Kabul Komisyonu
A 4
Satin alma iptal L
edilir. A 4 Malzeme gérevli taraflnd_an
Uyeler Muayene ve Kabul sayilarak alinir ve Taginir Islem *Muhasebe/
Komisyonu Tutanagini P Fisi duzenlenir Satin alma *Merkezi
imzalar
¢ memuru YOnetim
Satinalma birimi tarafindan ilgili evraklar hazirlanarak ( *Muayene ve Harcama
Gergeklestirme Gorevlisi, imzalarin Taginir islem Fisi, Fatura, Muayene Tutanagl, Piyasa Fiyet Kabul Komisyonu Belge|eri
tamam olmasi, mevzuata uygunlugu, Aras. Tit., Onay Belgesi (Fatura tutari 2000 TL yi asiyorsa % . .
maddi hata olup olmadig|, firmaya borcu yoktur belgesi de eklenir)) Odeme Emri Belgesi Ta§|n|r KGYIt Yonetme||g|
'alt b||g|'ler|n dogrulLfgu bak|m|r1dan o!ystur.lj!ur ve Gergeklestirme Gorevlisine imza igin Yetk|I|5| ve ekleri
inceledikten sonra 6deme emri gonderilir .
belgesini imzalayarak MYS iizerinden *Gergeklestlrme *Ta§|n|r Mal
:é?r:((:iaer:;f Yetkilisine imza icin Harcama Yetkilisi tarafindan da imzalanan Odeme Emri Gorevlisi Y('jnetme“éi
. — Belgesi tiim ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire %
2 Baskanligina gonderilir. Harcama
; v Yetkilisi

Hazirlayan

Ozlem ALTAN

Kalite Sistem Onayi

Yirirlak Onayi
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*Muhasebe *Merkezi
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi muhasebe birimi Birimi YOnetim
tarafindan teslim alinan evrak, bu dairenin *Yiikl ici Fi Harcam
uyguladigl sitirece gore islem gorerek, édemenin, ukienici Firma arcama
malzeme alimi yapilan firmanin faturada belirttigi Belgeleri
banka hesap numarasina yapilmasini saglar Y('jnetme“éi
ve ekleri

Hazirlayan Kalite Sistem Onayi

Ozlem ALTAN

YirGrlak Onayi
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