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Birim Adi Kalite Koordinatorliigii

Alt Birim Adi

Kalite Koordinator Yardimcist
Gorev Unvam

Kalite Koordinatoru
Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Astlar -
(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri

Kalite Koordinatorliigiiniin faaliyetlerini; Yiiksekogretim Kalite
Kurulu Kurumsal Dig Degerlendirme Y 6nergesi ile Nevsehir Hact
Bektas Veli

Gorev Alam / Gorevin Kisa Universitesi Kalite Calismalar1 Ydnergesine uygun olarak Nevsehir

Tamm Hac1 Bektas Veli Universitesi Kalite Koordinatdrii adina yiiriitmek.
e Koordinator yardimcisiin gorevi koordinatoriin belirleyecegi gorev
ve sorumluluk alanlari ile ilgili olarak koordinatdre yardimci olmak,
o  Koordinatorliik i¢indeki tiim personelin de ayni prensiple gorev
. yapmasini saglamak ve uygulamalar1 denetlemek,
Temel Gorev ve e Tum galigmalarimi gérev tanimlarina ve tiniversitenin sahip oldugu
Sorumluluklar: entegre yonetim sistemi standartlaria uygun olarak gerceklestirmek,
e  Gorevlerinden dolay1 koordinatére karsi sorumludur.
Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesinin arastirma, egitim-6gretim ve idari
hizmetlerinin i¢ ve dis kalite giivencesi sistemi ve akreditasyon siirecleri
Yetkileri konularindaki ¢calismalar yiiriitmek.
Temel Teknik YoOnetsel
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Yetkinlik DUzeyi 657 sayili Devlet Gorevin gerektirdigi
Memurlar1 Kanunu ile diizeyde is deneyimine

Faaliyetlerin

2547 sayih strdurulebilmesinde

sahip olmak Temsil

Yiiksekogretim ) kabiliyeti Karar verme
Kanunu’nda belirtilen gerekli araclan ve sorun ¢ozme

o . kullanma S .
genel niteliklere sahip niteliklerine sahip
olmak olmak

e  Diizenli ve disiplinli ¢calisma
Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilime1
Etkin yazili ve sozlii iletisim

e  Hizli not alabilme

e  Hizli uyum saglayabilme

e lleri diizeyde bilgisayar ve internet kullanin
Gorev ig:in Gerekli e Kurumsal ve etik prensiplere baglilik

e  Ofis programlari etkin kullanabilme

Beceri ve Yetenekler e  Ofis gereclerini kullanabilme

o Ogzel bilgileri paylasmama
e Planlama ve organizasyon yapabilme
e Ust ve astlarla diyalog

Universitenin, akademik ve idari birimleri ile isbirligi

Diger Gorevlerle Tliskisi

Yiiksekogretim Kalite Kurulu Kurumsal Dig Degerlendirme Y 6nergesi
Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Kalite Caligmalar1 Yonergesi
2547 Sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu

Yasal Dayanaklar 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
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Kalite Koordinatori

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

Kalite Koordinator Yardimecisi

=

[@tebellugeden?]
[@tebellugeden3]
[@tebellugeden4]
[@tebellugeden5]
[@tebellugeden6]
[@tebellugeden7]

N g~ wn

* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. Imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.
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