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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorev ve Sorumluluklari Yetkileri Sorumlu Oldugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
Nihat Daire Y Onetim fonksiyonlarim e Ust ydnetici
CAVUSOGLU | Baskani(Genel (Planlama, Orgiitleme, temsilcisi, Rektor Yunus SEVER
Sekreterlik Yoneltme, Koordinasyon, Karar harcama ve Rektdr Yardimeilart | Esref ERTUGRUL
Uhdesinde) V. Verme ve Denetim) kullanarak, ihale Genel Sekreter Semih OKUR
b!rl.mln etkin ve uyymlu bir yetkilisidir. Genel Sekreter
bicimde c¢aligsmasini saglamak. e Personellerin Yardimcisi
Baskanligin teskilat, gorev, yetki mesaiye
ve sorumluluklari ile ¢calisma usul
devamlarini

ve esaslarimni diizenlemek.
Bagkanligin Universitenin diger
birimleriyle gerektiginde isbirligi

ve koordinasyon icinde
calismasini saglamak.

Kanunlar ve yetkiler
cercevesinde birimde prosediir ve
talimatlarin uygulanmasini
saglamak

Universitenin stratejik planina
uygun birim stratejik planini
hazirlamak; stratejik planla ilgili
gerekli is ve i1slemlerin
yapilmasini saglamak -

Birimin yillik performans
programina iligkin istatistiki
bilgilerin ve yillik faaliyet

kontrol etmek.
o Personellere is
dagilimi
yapmak, gorev
vermek.
e Imza yetkisine
sahip olmak
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raporlarinin hazirlanarak ilgili
yerlere bildirilmesini saglamak.

e Daire Bagkanlig1 personelini
denetlemek ve ¢alisma
konularinda direktif vermek.

e Daire Bagkanliginin ¢aligmalari
konusunda amirlerine bilgi
vermek.

e Daire Bagkanlig1 personelinin isi
ile ilgili kurs, egitim vb.
katilimin1 saglamak.

e Daire Bagkanliginin
hizmetlerinin etkili, verimli ve
siiratli bir sekilde sunulmasini
saglamak

e Daire Bagkanligina havale edilen
is ve evraklarin astlara havalesini
yapmak ve geregini saglamak;
cevap yazilarinin hazirlanmasini,
giinliik islerin imza takibinin
yapilmasini ve
sonuclandirilmasini saglamak.

e Daire Bagkanliginin
faaliyetlerini ilgilendiren
mevzuati stirekli takip etmek.

e Daire Bagkanliginin biit¢esini
hazirlamak ve biitgenin
uygulanmasini saglamak.
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‘Daire Bagkanliginin
faaliyetlerine iligkin gerekliligi
halinde yonetmelik ve
yonergeler hazirlamak; bunlarda
gerekli olan degisiklikleri
yapmak.

e Daire Bagkanligina ait taginir
mallarin kaydi, muhafazasi ve
kullanimu ile ilgili is ve
islemlerin gergeklestirilmesini

saglamak.
e Birim web sayfasinin
diizenlenmesini ve

giincellenmesini saglamak.

e Kendi sorumlulugunda olan
blitin  bliro makineleri ve
demirbaglarin her tirlii hasara
kars1 korunmasi ig¢in gerekli
tedbirleri almak. Birimindeki
mevcut arag, gere¢ ve her tiirli

malzemenin yerinde ve
ekonomik kullanilmasin1
saglamak.

e Harcama yetkilisi olarak,
harcama talimatlarin1 biitge ilke
ve esaslarina, kanun, tiizik ve
yonetmelikler ile diger mevzuata
uygun yapilmasini saglamak ve
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O0deneklerin etkili, ekonomik ve
verimli kullanilmasini saglamak.

e Daire faaliyetlerinin
yiritilebilmesi  i¢in  gerekli
elemanlarin se¢iminde, gérevden
alinmalarinda, terfi ve
atamalarinda, oOdiillendirme ve
cezalandirmalarinda Oneride
bulunmak. Astlarindan kendisine
iletilen personelin ihtiyaglarina
ve hizmet kalitesindeki
olumsuzluklara yonelik Onerileri
incelenmek, degerlendirmek.

e Gorevi ile ilgili siiregleri
Universitemiz Kalite Politikasi
ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve
prosediirlerine  uygun olarak
yiiriitmek.

e Bagl bulundugu yonetici veya
ist yoneticilerin, gorev alani ile
ilgili verecegi diger isleri is
sagligl ve giivenligi kurallarina
uygun olarak yapmak,.

e Daire Bagkani, yukarida yazili
olan biitlin bu gorevleri kanunlara
ve yonetmeliklere uygun olarak
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yerine getirirken Genel Sekreter
kars1 sorumludur.
Esrvef Sube Miidiir | [J Thale yontemiyle gerceklestirilecek (] Belirtilen gorev ve Daire Baskant Esra OZCAN
ERTUGRUL Vekili olan yapim, hizmet ve sorumluluklari
(Tekniker) mal alimlart ile ilgili islemlerin gerceklestirme

yapilmasi.

() Thale hazirliklar ve ihale siirecinin
gerceklestirilmesini

saglamak.

[J Yatirim biitgesi ile ilgili harcamalarin
takibi, varsa gerekli

Odenek aktarimlarinin yapilmasi i¢in
belgelerin diizenlenerek

onaya sunulmasi.

[J Valilik Brifing Raporlarinin
hazirlanmasi.

[0 Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler
Raporunun

hazirlanmasi.

[J Yatirim, Izleme ve Degerlendirme
Raporunun hazirlanmas.

[ Strateji Plan ve Faaliyet Raporlari
Hakkinda Raporlarin

hazirlanmasi.

[] Hesap aktarimlart ile ilgili islemlerin
takibi.

yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirli
arag, gerec ve
malzemeyi
kullanabilmek.

(1 Personellerin
mesaiye devamlarini
kontrol etmek.

[J Personellere is
dagilimi yapmak, gérev
vermek.

[J Imza yetkisine sahip
olmak.
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[J Universitemize ait fiziki alan
tablolarinin giincellenmesi.

[] Dogrudan temin yontemiyle
gerceklestirilecek olan yapim,

hizmet ve mal alimlar1 ile ilgili
islemlerin yapilmasi.

Daire Bagkanlig1 tarafindan
gerceklestirilen tiim iglemlerin taginir
kay1t kontrol sisteminin yapilmasi, buna
iligkin is ve islemlerin

kontrolii, sonuglandirilmasi ile arsiv
kayit sisteminin

[J yapilmasina iligkin tiim ¢aligmalarin
gerceklestirilmesi, takip

ve ylriitilmesini ger¢eklestirmek.

(1 Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve
etkin bir sekilde yerine

getirilmesi i¢in insan ve malzeme gibi
mevcut kaynaklarin en

uygun, en verimli sekilde kullanilmasini
saglamak.

[J Birimin temel fonksiyonu olarak
belirtilen ve dogrudan

yonetilen faaliyetlere iligkin olarak
yonetim diizeyinde genel

politikalar ve grup politikalari ile
uyumlu politikalar
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belirlemek, bu hususta daire baskanina
Onerilerde bulunmak.

[] Personelin egitim ihtiyacini tespit
etmek, sorumluluklarini

yerine getirebilmeleri i¢in gerekli bilgi
ve donanim ile

donatilmalarini saglamak,

[J Yatirim Biitce ve Thale Isleri Sube
Miidiirligiine havale

edilen is ve evraklarin ilgili personele
havalesini yapmak,

cevap yazilarinin hazirlanmasini, giinliik
islerin imza

takibinin yapilmasini ve
sonuglandirilmasini saglamak.

(] Yapi Isleri ve Teknik Daire
Bagkanliginin biiyiik onarimlar

icin gerekli 6denek ihtiyacini
belirlemek, gerekiyorsa ek

Odenek talep etmek.

[J Midiirliige ait birimlerdeki gorevlerin
zamaninda ve eksiksiz

yapilmasini, maiyetinde bulunan
personelin yetistirilmesini

saglamak.

[] Kesintisiz bir ¢alismanin ve i
programinin
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gergeklestirilebilmesi igin
Miidiirligiiniin arag, gerec,

malzeme vb. ihtiya¢larini belirlemek ve
temini i¢in amirinin

onayina sunmak.

[J Gelen giden evrakin ilgililere
havalesini ve geregini yapmak,

ihtiyac duyabilecek bilgilerin her an
kullanilabilecek

durumda tam ve dogru olarak
tutulmasini saglamak.

[J Birimi tarafindan yiiriitiilmekte olan
islerin mevzuata ve

usuliine uygun olarak zamaninda yapilip
yapilmadigini

kontrol etmek, denetlemek ve
personeller aras1 koordinasyonu

ve gorev dagilimini saglamak.

Daire Bagkaninin verecegi benzeri
gorevleri yapmak.

_ Ali Sube Miidiiri | e Birimle ilgili mali yiikiimliiliklerin |  Belirtilen gorev ve
ISLAMOGLU kontrol edilmesi ve sonuglandirilmasi. | sorumluluklari Daire Baskani
¢ Birimindeki hizmetlerin etkili, gerceklestirme Ece ERKURT
verimli ve siiratli bir sekilde yetkisine sahip olmak
sunulmasini saglamak. . o Faaliyetlerinin

e Miidiirlugii ile ilgili yazi, tutanak ve | gerektirdigi her tiirlii
formlar1 teslim almak, gerekli cevaplar | arag, gereg ve
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yazmak, paraf sonrasi daire bagkanina | malzemeyi
sunmak, yazigsmalar1 siniflandirilarak kullanabilmek.
standart dosya planina gore dosyalanip, | e Personellerin

arsiv sistemine gore korunmasint mesaiye devamlarini
saglamak. kontrol etmek. o

e Kendi sorumlulugunda olan biitiin Personellere is

biiro makineleri ve demirbaglart her dagilimi yapmak,
tiirlii hasara kars1 korunmasi igin gorev vermek
gerekli tedbirleri almak, subesinde . » Imza yetkisine
mevcut arag, gereg ve her tiirlii sahip olmak.

malzemenin yerinde ve ekonomik
kullanilmasini saglamak.

e Biriminin kadrosu veya bu kadroda
yapilacak degisikliklerle ilgili olarak
Daire Baskanina goriis ve Onerilerini
sunmak, subesinin, personel ve arag
gereg ithtiyaclarini tespit ederek oneride
bulunmak.

e Personel 6zliik islemlerini yiiriitmek,
ozliik dosyalarini giincel tutmak ve
muhafaza etmek.

e Personele is vermek, yaptiklari isleri
denetlemek, gerektiginde uyarmak,
bilgi ve rapor istemek.

e Sube memurlar arasinda gorev
boliimii yaparak, uyum ve igbirligi
icinde caligmalarini saglamak ve
caligmalarini izlemek, denetlemek
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.  Daire Bagkaninin gorevi ile ilgili
verecegi diger is ve islemleri yapmak.
Yunus SEVER Sube Miidiir | e Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim | e Belirtilen gorev ve 5
Vekili gibi yapilmasi diisiiniilen islerle ilgili | sorumluluklar: Daire Baskani Esref ERTUGRUL
( Miihendis) | etiit ve projelerin hazirlanmasi ve gergeklestirme yetkisine Ugur GULLUCE

bunun i¢in gereken iglerin
yiiriitiilmesi.

¢ Yapilacak isler ile ilgili ihale
dokiimanlarinin hazirlanarak ihale
hazirlik birimine iletilmesi.

¢ Yatirim programi ¢ercevesinde
ihalesi tamamlanip s6zlesmesi yapilan
islerin takibi, denetim ve kontrolliik
islerinin glincel mevzuata gore
yiiriitiilmesi, mevzuat ve sozlesme
hiikiimlerine gore hakedislerinin
hazirlanarak Idare onayma sunulmasi.
e Yatirim programi ¢ercevesinde
thalesi tamamlanip s6zlesmesi yapilan
yapim islerinin yapilan sdzlesme
cercevesinde yer teslimi, ise baslama
tutanagi, ingaat ve yapi ruhsatlarinin
alinmasi, yapiminin takibi ve denetim
islerinin yiirtitiilmesi.

e Sozlesme hiikiimlerine gére yapimi
tamamlanan islerin gecici ve kesin

kabullerinin yapilmasi.

sahip olmak.

o Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirlii arac,
gerec ve malzemeyi
kullanabilmek.

¢ Kendisine verilen
gorevleri kanun,
yonetmelik hiikiimleri
cergevesinde yiirlitmek.
Yapimi veya onarimi
planlanan binalarin proje
ve dokiimanlarini
incelemek, onaylamak
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e Incelenmesi tamamlanmis islerin en
son duruma gore varsa mahsuplagma
islerinin yiirtitiilmesi.

Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi islerinin yiirtitiillmesi
e Idarenin gorevlendirecegi her tiirlii
ihale komisyonunda gorev almak.

e idarenin gorevlendirecegi kabul
(gecici kabul, kesin kabul ve muayene
kabul) islemlerinde gorev almak

. ® Idarenin gérevlendirecegi piyasa
fiyat arastirmalarinda gorev almak. e
Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazigmalarin yapilmasi.
¢ Proje hizmet alim islerinde
mekanik proje ve hesaplarini kontrol
etmek, mekanik projeler ile elektrik
ve mimari projelerin uyumlulugunu
denetlemek ve bunlarin diizenleme
islerini ytriitmek.

e islerin mimari, mekanik projeye ve
detaylarina uygun sekilde yapilmasini
saglamak, varsa uyumsuzluklari
idareye bildirmek.
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e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi meslegi ile ilgili diger
gorevleri yapmaktir.
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Semih OKUR Sube Miidiir | Mevcut bina ve tesislerin bakim ve Belirtilen gorev ve Daire Baskani Samil SARGIN
V. onarim ihtiyaglarini iniversitemiz sorumluluklari
( Tekniker) | birimlerinden gelen talepler gerceklestirme

dogrultusunda tespit etmek.
Kampuslarin igme ve sulama suyu
sebekeleri ve kuyularinin, su depolarinin
temizlenmesi, bakimi, klorlama
sisteminin kurulmasi ve bakimai,
kanalizasyon, orta gerilim, al¢ak gerilim
elektrik sebekelerinin, trafo
merkezlerinin, jeneratorlerin,
asansorlerin, klima havalandirma
santrallerinin, haberlesme altyapisinin
kesintisiz igletilmesini saglamak, bakim
ve onarimlari ile ilgili teknik
dokiimanlar1 ve belgeleri
hazirlamak/hazirlatmak.

Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve
etkin bir sekilde yerine getirilmesi igin
insan ve malzeme gibi mevcut
kaynaklarin en uygun, en verimli sekilde
kullanilmasini saglamak.

Birimin temel fonksiyonu olarak
belirtilen ve dogrudan yonetilen
faaliyetlere iliskin olarak yonetim
diizeyinde genel politikalar ve grup
politikalar1 ile uyumlu politikalar

yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirlii
arag, gereg ve
malzemeyi
kullanabilmek.
Personellerin mesaiye
devamlarini kontrol
etmek. Personellere is
dagilimi1 yapmak, gorev
vermek. Imza yetkisine
sahip olmak
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belirlemek, bu hususta daire baskanina
onerilerde bulunmak.

Yatirim programinda mubhtelif igler
projesinin Yap Isleri ve Teknik Daire
Baskanlig1 uhdesinde olan biiyiik
onarimlara iligkin yillik ¢alisma
programlarini ilgili birimlerle igbirligi
yaparak hazirlamak.

Personelin egitim ihtiyacini tespit
etmek, sorumluluklarini yerine
getirebilmeleri i¢in gerekli bilgi ve
donanim ile donatilmalarini saglamak, is
yaparken 6331 sayil1 “Is Saghg ve
Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/
uygulatmak, ¢alisanlarin SGK ile ilgili
islemlerini takip etmek. Personelin
egitim ihtiyacini tespit etmek,
sorumluluklarini yerine getirebilmeleri
icin gerekli bilgi ve donanim ile
donatilmalarini saglamak. Birimler arasi
gorev dagilimindaki yonlendirmeyi
yapmak,

Bakim Onarim ve Isletme Sube
Miidiirliigii organlari ve personeli
aralarinda koordinasyonu saglamak.
Bakim Onarim ve Isletme Sube
Miidiirliigline havale edilen is ve
evraklarin ilgili personele havalesini
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yapmak, cevap yazilarinin
hazirlanmasini, giinliik islerin imza
takibinin yapilmasini ve
sonuglandirilmasini saglamak. Bakim
Onarim ve Isletme Sube Miidiirliigiiniin
biiyiik onarimlar igin gerekli 6denek
ithtiyacini belirlemek, gerekiyorsa ek
Odenek talep etmek. Yapimi
tamamlanan onarim isleri ile ilgili
istatistiki bilgileri tutmak, glincellemek
ve raporlarini hazirlamak/hazirlatmak.
Bagli birimlerin faaliyetlerini
denetlemek. Baskan ve Birim amiri
tarafindan verilen diger gorevleri
yapmak.

Miidiirlige ait birimlerdeki gorevlerin
zamaninda ve eksiksiz yapilmasini,
maiyetinde bulunan personelin
yetistirilmesini saglamak.

Kesintisiz bir ¢caligmanin ve is
programinin gerceklestirilebilmesi i¢in
Miidiirliigiiniin arag, gere¢, malzeme vb.
ithtiyaclarini belirlemek ve temini igin
amirinin onayina sunmak.

Gelen giden evrakin ilgililere havalesini
ve geregini yapmak, ihtiyac duyabilecek
bilgilerin her an kullanilabilecek
durumda tam ve dogru olarak
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tutulmasini saglamak. Birimi tarafindan
yiirlitiilmekte olan iglerin mevzuata ve
usuliine uygun olarak zamaninda yapilip
yapilmadigini kontrol etmek,
denetlemek ve personeller arasi
koordinasyonu ve gorev dagilimini
saglamak.

Daire Bagkaninin verecegi benzeri
gorevleri yapmak.

Esra OZCAN Sef e Thale yontemiyle gerceklestirilecek Daire Baskani
olan yapim, hizmet ve mal alimlar1 ile Sube Miidiirt Abuzer POLAT
ilgili iglemlerin yapilmasi.
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e Thale hazirliklar1 ve ihale siirecinin
gerceklestirilmesini saglamak.

e Yatirim biitgesi ile ilgili harcamalarin
takibi, varsa gerekli 6denek
aktarimlarinin yapilmasi i¢in belgelerin
diizenlenerek onaya sunulmasi.

e Valilik brifing raporlarinin
hazirlanmasi.

e Kurumsal mali durum ve beklentiler
raporunun hazirlanmasi.

¢ Yatirim, izleme ve degerlendirme
raporunun hazirlanmasi.

e Strateji plan ve faaliyet raporlari
hakkinda raporlarin hazirlanmasi.

e Hesap aktarimlar ile ilgili islemlerin
takibi.

e Universitemize ait fiziki alan
tablolarinin giincellenmesi

Arsiv kayit sisteminin yapilmasina
iliskin tiim ¢alismalarin
gerceklestirilmesi, takip ve
yiiriitiilmesini gergeklestirmek

e Yapi Isleri ve Teknik Daire
Baskanliginin biiyiik onarimlar i¢in
gerekli 6denek ihtiyacini belirlemek,
gerekiyorsa ek 6denek talep etmek.
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e Basgkanligimizin Kalite Yonetim
Sistemiyle ilgili evraklar1 hazirlamak.
Sube Miidiirliniin verecegi benzeri
gorevleri yapmak

Nazh
CALIKKILIC

Elektrik
Miihendisi

e Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim
gibi yapilmasi diistiniilen islerle ilgili
etlit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun
icin gereken iglerin yiiriitiilmesi.

¢ Yapilacak isler ile ilgili ihale
dokiimanlarinin hazirlanarak ihale
hazirlik birimine iletilmesi.

¢ Yatirim programi ¢ercevesinde ihalesi
tamamlanip sdzlesmesi yapilan islerin
takibi, denetim ve kontrolliik islerinin
giincel mevzuata gore yiiriitiilmesi,
mevzuat ve sozlesme hiikiimlerine gore
hakedislerinin hazirlanarak Idare
onayina sunulmasi. Yatirim programi
cercevesinde ithalesi tamamlanip
s0zlesmesi yapilan yapim islerinin
yapilan s6zlesme ¢ercevesinde yer
teslimi,

ise baslama tutanagi, ingaat ve yapi
ruhsatlariin alinmasi, yapiminin takibi
ve denetim islerinin yliriitiilmesi o
Sozlesme hiikiimlerine gére yapimi
tamamlanan islerin gegici ve kesin
kabullerinin yapilmasi.

e Belirtilen gorev ve
sorumluluklari
gergeklestirme
yetkisine sahip olmak.
e Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirli
arag, gereg ve
malzemeyi
kullanabilmek

. Kendisine verilen
gorevleri kanun,
yonetmelik hiikiimleri
cergevesinde yiirlitmek.
Yapimi veya onarimi
planlanan binalarin
proje ve dokiimanlarini
incelemek, onaylamak

Sube Miidiirii Ali ORMAN

Daire Baskani
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e Incelenmesi tamamlanmis islerin en
son duruma gore varsa mahsuplagsma
islerinin yiirtitiilmesi.

¢ Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi islerinin yiiriitiilmesi.

e Idarenin gorevlendirecegi her tiirlii
thale komisyonunda goérev almak
. o Idarenin gérevlendirecegi kabul
(gecici kabul, kesin kabul ve muayene
kabul) islemlerinde gérev almak
e idarenin gorevlendirecegi piyasa fiyat
arastirmalarinda gorev almak.

e Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazigmalarin yapilmasi.

e Proje hizmet alim islerinde elektrik
projesi ve hesaplarini kontrol etmek,
elektrik tesisat projeleri ile mimari ve
mekanik projelerin uyumlulugunu
denetlemek ve bunlarin diizenleme
islerini ytiriitmek.

e Islerin elektrik projesi ve detaylarina
uygun sekilde yapilmasini saglamak,
varsa uyumsuzluklari idareye bildirmek.
e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi meslegi ile ilgili diger gorevleri
yapmaktir.
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Serdar Elektrik e Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim | e Belirtilen gdrev ve
ATASEVEN Miihendisi | gibi yapilmas: diisiiniilen islerle ilgili sorumluluklari Sube Miidiirii Ali ORMAN
etiit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun | gergeklestirme Daire Bagkani

icin gereken iglerin yiiriitiilmesi.

¢ Yapilacak isler ile ilgili ihale
dokiimanlarinin hazirlanarak ihale
hazirlik birimine iletilmesi.

e Yatirim programi ¢ercevesinde ihalesi
tamamlanip sozlesmesi yapilan islerin
takibi, denetim ve kontrolliik islerinin
giincel mevzuata gore yiiriitiilmesi,
mevzuat ve sdzlesme hiikiimlerine gore
hakedislerinin hazirlanarak idare
onayina sunulmasi. Yatirim programi
cercevesinde ihalesi tamamlanip
sOzlesmesi yapilan yapim islerinin
yapilan s6zlesme ¢ergevesinde yer
teslimi,

ise baslama tutanagi, ingaat ve yap1
ruhsatlarinin alinmasi, yapiminin takibi
ve denetim islerinin yiiriitiilmesi o
Sozlesme hiikiimlerine gére yapimi
tamamlanan islerin gegici ve kesin
kabullerinin yapilmasi

e Incelenmesi tamamlanmis islerin en
son duruma gore varsa mahsuplasma
islerinin yiiriitiilmesi.

yetkisine sahip olmak.
e Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirli
arag, gerec ve
malzemeyi
kullanabilmek

. Kendisine verilen
gorevleri kanun,
yonetmelik hiikiimleri
cergevesinde yiirlitmek.
Yapimi veya onarimi
planlanan binalarin
proje ve dokiimanlarini
incelemek, onaylamak
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¢ Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi islerinin yiiriitiilmesi.

e Idarenin gorevlendirecegi her tiirlii
ihale komisyonunda goérev almak
. o Idarenin gérevlendirecegi kabul
(gecici kabul, kesin kabul ve muayene
kabul) islemlerinde gérev almak
e idarenin gorevlendirecegi piyasa fiyat
aragtirmalarinda gorev almak.

e Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazigmalarin yapilmasi.

e Proje hizmet alim islerinde elektrik
projesi ve hesaplarini kontrol etmek,
elektrik tesisat projeleri ile mimari ve
mekanik projelerin uyumlulugunu
denetlemek ve bunlarin diizenleme
islerini yiiriitmek.

e Islerin elektrik projesi ve detaylarina
uygun sekilde yapilmasini saglamak,
varsa uyumsuzluklari idareye bildirmek.
e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi meslegi ile ilgili diger gorevleri
yapmaktir.

Ali ORMAN

Elektrik
Mihendisi

¢ Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim
gibi yapilmasi diisiiniilen islerle ilgili

e Belirtilen gorev ve
sorumluluklari

Daire Baskani Nazli CALIKKILIC
Sube Miidiirii
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etiit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun
icin gereken iglerin yiiriitiilmesi.

e Yapilacak isler ile ilgili ihale
dokiimanlarinin hazirlanarak ihale
hazirlik birimine iletilmesi.

e Yatirim programi ¢ercevesinde ihalesi
tamamlanip sozlesmesi yapilan islerin
takibi, denetim ve kontrolliik islerinin
giincel mevzuata gore yiiriitiilmesi,
mevzuat ve sozlesme hiikiimlerine gore
hakedislerinin hazirlanarak idare
onayina sunulmasi. Yatirim programi
cercevesinde ihalesi tamamlanip
sOzlesmesi yapilan yapim islerinin
yapilan s6zlesme ¢ergevesinde yer
teslimi,

ise baslama tutanagi, ingaat ve yap1
ruhsatlarinin alinmasi, yapiminin takibi
ve denetim islerinin yiiriitiilmesi o

Sozlesme hiikiimlerine gore yapimi
tamamlanan islerin gegici ve kesin
kabullerinin yapilmasi

e Incelenmesi tamamlanmus islerin en
son duruma gore varsa mahsuplasma
islerinin yiiriitiilmesi.

e Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi islerinin yiiriitiilmesi.

gergeklestirme
yetkisine sahip olmak.
e Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirlii
arag, gereg ve
malzemeyi
kullanabilmek

. » Kendisine verilen
gorevleri kanun,
yonetmelik hiikiimleri

cergevesinde yiirlitmek.

Yapimi veya onarimi
planlanan binalarin
proje ve dokiimanlarini
incelemek, onaylamak
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e Idarenin gérevlendirecegi her tiirlii
ihale komisyonunda gérev almak
. e Idarenin gorevlendirecegi kabul
(gegici kabul, kesin kabul ve muayene
kabul) islemlerinde gorev almak
e idarenin gorevlendirecegi piyasa fiyat
aragtirmalarinda gorev almak.

e Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazigmalarin yapilmasi.

e Proje hizmet alim islerinde elektrik
projesi ve hesaplarini kontrol etmek,
elektrik tesisat projeleri ile mimari ve
mekanik projelerin uyumlulugunu
denetlemek ve bunlarin diizenleme
islerini yiiriitmek.

e Islerin elektrik projesi ve detaylarina
uygun sekilde yapilmasini saglamak,
varsa uyumsuzluklari idareye bildirmek.
e Sube Miidiirii ve Daire Bagkaninin
verdigi meslegi ile ilgili diger gorevleri
yapmaktir.

Muhammed
Emir HANCI

Insaat
Miihendisi

¢ Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim
gibi yapilmasi diisliniilen islerle ilgili
etiit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun
icin gereken islerin yiritiilmesi.

e Belirtilen gorev ve
sorumluluklari
gergeklestirme
yetkisine sahip olmak.
o Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirlii

Daire Baskani Agah Bahadir CEYLAN
Sube Miidiirii
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e Yapilacak isler ile ilgili ihale arag, gerec ve
dokiimanlarinin hazirlanarak ihale malzemeyi
hazirlik birimine iletilmesi. kullanabilmek.
e Yatirim programi gergevesinde ihalesi | e Kendisine verilen
tamamlanip sdzlesmesi yapilan islerin gorevleri kanun,
takibi, denetim ve kontrolliik islerinin yonetmelik hiikiimleri
giincel mevzuata gore yiiritiilmesi, cercevesinde yiiriitmek.
mevzuat ve sdzlesme hiikkiimlerine gére | Yapimi veya onarimi
hakedislerinin hazirlanarak Idare planlanan binalarin
onayina sunulmasi. e Yatirim programi proje ve dokiimanlarini
cercevesinde ihalesi tamamlanip incelemek, onaylamak

sOzlesmesi yapilan yapim islerinin
yapilan sozlesme c¢ercevesinde yer
teslimi, ise baslama tutanag, insaat ve
yapt ruhsatlarinin alinmasi, yapiminin
takibi ve denetim islerinin yiiriitiilmesi.
e Sozlesme hiikiimlerine gore yapimi
tamamlanan islerin gegici ve kesin
kabullerinin yapilmasi.

e Incelenmesi tamamlanmus islerin en
son duruma gore varsa mahsuplagma
islerinin yirttiilmesi.

e Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi islerinin yiiriitiilmesi.

e Idarenin gorevlendirecegi her tiirlii
ihale komisyonunda gorev almak.
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Idarenin gorevlendirecegi kabul (gegici
kabul, kesin kabul ve muayene kabul)
islemlerinde gorev almak

e idarenin gorevlendirecegi piyasa fiyat
arastirmalarinda gorev almak

. ® Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazigmalarin yapilmasi.

e Proje hizmet alim islerinde statik
proje ve hesaplarini kontrol etmek,
statik projeler ile mimari projelerin
uyumlulugunu denetlemek ve bunlarin
diizenleme islerini yliriitmek.

e islerin mimari, statik projeye ve
detaylarina uygun sekilde yapilmasini
saglamak, varsa uyumsuzluklar1 idareye
bildirmek.

e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi meslegi ile ilgili diger gorevleri
yapmaktir.

Metalurji ve
Osman Malzeme
TOPRAKCI Mihendisi

e Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim * Belirtilen

gibi yapilmasi diisiiniilen islerle ilgili gorev ve Daire B%Sk_?r}} HE}_kan SQHOI
etlit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun sorumluluklar Sube Miidiirii KOSEOGLU

i¢in gereken islerin yiiriitiilmesi. gergeklestirme
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e Yapilacak isler ile ilgili ihale
dokiimanlarmin hazirlanarak ihale
hazirlik birimine iletilmesi.

e Yatirim programi ¢ergevesinde ihalesi
tamamlanip sdzlesmesi yapilan islerin
takibi, denetim ve kontrolliik islerinin
giincel mevzuata gore yiiriitiilmesi,
mevzuat ve sozlesme hiikiimlerine gore
hakedislerinin hazirlanarak Idare
onayina sunulmasi. e Yatirim programi
cercevesinde ihalesi tamamlanip
sOzlesmesi yapilan yapim islerinin
yapilan sdzlesme cercevesinde yer
teslimi, ige baslama tutanagi, ingaat ve
yapi ruhsatlarinin alinmasi, yapiminin
takibi ve denetim islerinin yiiriitiilmesi.

e Sozlesme hiikiimlerine gére yapimi
tamamlanan islerin gegici ve kesin
kabullerinin yapilmasi.

e Incelenmesi tamamlanmis islerin en
son duruma gore varsa mahsuplasma
islerinin yiiriitiilmesi.

e Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi islerinin yiiriitiilmesi.

yetkisine sahip
olmak.

e Faaliyetlerinin
gerektirdigi her
tiirli arag, gereg
ve malzemeyi
kullanabilmek

. » Kendisine
verilen

gorevleri kanun,
yonetmelik
hiiktimleri
gergevesinde
yiriitmek.

e Yapimi veya
onarimi
planlanan
binalarin proje
ve
dokiimanlarin
incelemek,
onaylamak.
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e Idarenin gorevlendirecegi her tiirlii
ihale komisyonunda goérev almak.
Idarenin gorevlendirecegi kabul (gegici
kabul, kesin kabul ve muayene kabul)
islemlerinde gorev almak

e Idarenin gorevlendirecegi piyasa fiyat
arastirmalarinda gorev almak.

e Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazigmalarin yapilmasi.

e Proje hizmet alim islerinde projelerin
uyumlulugunu denetlemek ve bunlarla
ilgili varsa yapilacak imalatlar hakkinda
goriis bildirmek

. @ Sube Miidiirii ve Daire Bagkaninin
verdigi meslegi ile ilgili diger gorevleri
yapmaktir.

Hakan Senol Makine Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim e Belirtilen gorev ve Daire Baskani
KOSEOGLU Miihendisi gibi yapilmasi diisiiniilen islerle ilgili sorumluluklari Sube Miidiirt Osman TOPRAKCI
etiit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun | gergeklestirme

icin gereken islerin ytritiilmesi. yetkisine sahip olmak.
e Yapilacak isler ile ilgili ihale e Faaliyetlerinin
dokiimanlarinin hazirlanarak ihale gerektirdigi her tirlii
hazirlik birimine iletilmesi. arac, gerec ve

e Yatirim programi ¢ergevesinde ihalesi | malzemeyi
tamamlanip sézlesmesi yapilan islerin kullanabilmek.
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takibi, denetim ve kontrolliik islerinin e Kendisine verilen
glincel mevzuata gore yiiriitiilmesi, gorevleri kanun,
mevzuat ve sozlesme hiikiimlerine goére | yonetmelik hiikiimleri
hakedislerinin hazirlanarak Idare cercevesinde yiiriitmek.
onayina sunulmasi. e Yatirim programi | e Yapimi veya onarimi
cercevesinde ihalesi tamamlanip planlanan binalarin
sOzlesmesi yapilan yapim islerinin proje ve dokiimanlarini
yapilan s6zlesme ¢ercevesinde yer incelemek, onaylamak.

teslimi, ige baslama tutanag, insaat ve
yapi ruhsatlarinin alinmasi, yapiminin
takibi ve denetim islerinin yiiriitiilmesi.
e S6zlesme hiikiimlerine gore yapimi
tamamlanan iglerin gegici ve kesin
kabullerinin yapilmasi.

e Incelenmesi tamamlanmus islerin en
son duruma gore varsa mahsuplagma
islerinin yirttiilmesi.

e Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi islerinin yiiriitilmesi

. o Idarenin gérevlendirecegi her tiirlii
thale komisyonunda gorev almak

. o Idarenin gérevlendirecegi kabul
(gecici kabul, kesin kabul ve muayene
kabul) islemlerinde gérev almak.

e Idarenin gorevlendirecegi piyasa fiyat
arastirmalarinda gorev almak.
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e Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazigmalarin yapilmasi.

¢ Proje hizmet alim islerinde mekanik
proje ve hesaplarin1 kontrol etmek,

mekanik projeler ile elektrik ve mimari

projelerin uyumlulugunu denetlemek ve

bunlarin diizenleme iglerini yiirtitmek.

e Islerin mimari, mekanik projeye ve

detaylarina uygun sekilde yapilmasini

saglamak, varsa uyumsuzluklar1 idareye

bildirmek.

e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin

verdigi meslegi ile ilgili diger gorevleri

yapmaktir.

Ingaat ¢ Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim e Belirtilen gorev ve
Agah Bahadir Miihendisi | gibi yapilmasi diisiiniilen islerle ilgili sorumluluklari Daire Bagkani Muhammed Emir
CEYLAN etiit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun | gergeklestirme Sube Miidiirti HANCI

icin gereken iglerin yiiritiilmesi. yetkisine sahip olmak.

e Yapilacak igler ile ilgili ihale o Faaliyetlerinin

dokiimanlariin hazirlanarak ihale gerektirdigi her tiirlii

hazirlik birimine iletilmesi. arag, gerec ve

e Yatirim programi gergevesinde ihalesi | malzemeyi

tamamlanip sdzlesmesi yapilan islerin kullanabilmek.

takibi, denetim ve kontrolliik islerinin ¢ Kendisine verilen

giincel mevzuata gore yiiriitiilmesi, gorevleri kanun,

mevzuat ve sdzlesme hiikiimlerine goére | yonetmelik hiikiimleri

hakedislerinin hazirlanarak Idare cercevesinde yiiriitmek.
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onayina sunulmasi. ® Yatirim programi | e Yapimi veya onarimi
cercevesinde ihalesi tamamlanip planlanan binalarin
s0zlesmesi yapilan yapim islerinin proje ve dokiimanlarini
yapilan sozlesme ¢ercevesinde yer incelemek, onaylamak.

teslimi, ige baslama tutanag, ingaat ve
yapi ruhsatlarinin alinmasi, yapiminin
takibi ve denetim islerinin yiiriitiilmesi.

e Sozlesme hiikiimlerine gore yapimi
tamamlanan iglerin gegici ve kesin
kabullerinin yapilmasi.

e Incelenmesi tamamlanmis islerin en
son duruma gore varsa mahsuplasma
islerinin yiirGtilmesi.

e Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi islerinin yiiriitiilmesi.

e Idarenin gorevlendirecegi her tiirlii
thale komisyonunda gorev almak.
Idarenin gorevlendirecegi kabul (gegici
kabul, kesin kabul ve muayene kabul)
islemlerinde gérev almak

e Idarenin gérevlendirecegi piyasa fiyat
arastirmalarinda gorev almak
. @ Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazigmalarin yapilmasi.
¢ Proje hizmet alim islerinde statik proje
ve hesaplarini kontrol etmek, statik
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projeler ile mimari projelerin
uyumlulugunu denetlemek ve bunlarin
diizenleme islerini yiiriitmek.

e Islerin mimari, statik projeye ve
detaylarina uygun sekilde yapilmasin
saglamak, varsa uyumsuzluklari idareye
bildirmek.

e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi meslegi ile ilgili diger gorevleri
yapmaktir.

Mehmet
AKCAKAYA

Harita
Miihendisi

e Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim
gibi yapilmasi diisiiniilen islerle ilgili
etlit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun
icin gereken iglerin yiiriitiilmesi.

e Yapilacak isler ile ilgili ihale
dokiimanlarinin hazirlanarak ihale
hazirlik birimine iletilmesi.

e Yatirim programi ¢ergevesinde ihalesi
tamamlanip s6zlesmesi yapilan islerin
takibi, denetim ve kontrolliik islerinin
giincel mevzuata gore yiiriitiilmesi,
mevzuat ve sdzlesme hiikiimlerine gore
hakedislerinin hazirlanarak Idare
onayina sunulmasi, e Yatirim programi
cercevesinde ihalesi tamamlanip
sOzlesmesi yapilan yapim islerinin
yapilan s6zlesme ¢ergevesinde yer
teslimi, ige baslama tutanagi, ingaat ve

e Belirtilen gorev ve
sorumluluklar1
gerceklestirme
yetkisine sahip olmak.
e Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirli
arag, gereg ve
malzemeyi
kullanabilmek

. » Kendisine verilen
gorevleri kanun,
yonetmelik hiikiimleri
cergevesinde yiirlitmek.
Yapimi veya onarimi
planlanan binalarin
proje ve dokiimanlarini
incelemek, onaylamak

Daire Baskani
Sube Miidiiri

Agah Bahadir CEYLAN
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yap1 ruhsatlarinin alinmasi, yapiminin
takibi ve denetim islerinin yiiriitiilmesi,

e Sozlesme hiikiimlerine gore yapimi
tamamlanan iglerin gegici ve kesin
kabullerinin yapilmast,

e Incelenmesi tamamlanmis islerin en
son duruma gore varsa mahsuplagma
islerinin yiiriitiilmesi,
¢ Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi islerinin yiiriitiillmesi
, ® Idarenin gérevlendirecegi her tiirlii
thale komisyonunda goérev almak

e idarenin gorevlendirecegi kabul
(gecici kabul, kesin kabul ve muayene
kabul) islemlerinde gorev almak,

e Idarenin gorevlendirecegi piyasa fiyat
aragtirmalarinda gorev almak,

e Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazigmalarin yapilmasi,

e Harita, tapu-kadastro ve imar plani
islerinin yiiriitiilmesi,

e Yatirim programi ¢ercevesinde
planlanan kamulastirma islerini
yiiriitiilmesi,
¢ Proje hizmet alim islerinde yerlesim
projesinin uygunlugunu kontrol etmek,
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yerlesim ile mimari projelerin
uyumlulugunu denetlemek ve bunlarin
diizenleme islerini yiiriitmek,

e Islerin yerlesim projesine uygun
sekilde yapilmasini saglamak, varsa
uyumsuzluklari idareye bildirmek,

e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi meslegi ile ilgili diger gorevleri
yapmaktir.

Omer YILDIZ

1n§aat
Teknikeri

e Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim
gibi yapilmasi diistiniilen islerle ilgili
etlit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun
icin gereken iglerin yiiriitiilmesi.

¢ Yapilacak isler ile ilgili ihale
dokiimanlarinin hazirlanarak ihale
hazirlik birimine iletilmesi.

¢ Yatirim programi ¢ercevesinde ihalesi
tamamlanip sozlesmesi yapilan islerin
takibi, denetim ve kontrolliik islerinin
giincel mevzuata gore yiiriitiilmesi,
mevzuat ve sdzlesme hiikiimlerine gore
hakedislerinin hazirlanarak Idare
onayina sunulmasi.

e Yatirim programi gercevesinde ihalesi
tamamlanip sdzlesmesi yapilan yapim
islerinin yapilan sézlesme cergevesinde
yer teslimi, ise baslama tutanagi, ingaat
ve yapi ruhsatlarinin alinmasi,

e Belirtilen gorev ve
sorumluluklari
gerceklestirme

yetkisine sahip olmak.

o Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirlii
arag, gereg ve
malzemeyi
kullanabilmek.

e Sorumlusu oldugu
ekipmanlarin
korunmasi i¢in
tedbirler almak ve
gerekli diizenlemeyi
yapmak.

Daire Baskant Semih OKUR

Sube Miidiirii
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yapiminin takibi ve denetim islerinin
yiirlitiilmesi.

e Sozlesme hiikiimlerine gére yapimi
tamamlanan iglerin gegici ve kesin
kabullerinin yapilmasi.

e Incelenmesi tamamlanmis islerin en
son duruma gore varsa mahsuplagma
islerinin ytriitiilmesi
¢ Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi islerinin yiritilmesi.

e idarenin gorevlendirecegi her tiirlii
ithale komisyonunda gorev almak.
Idarenin gérevlendirecegi kabul (gegici
kabul, kesin kabul ve muayene kabul)
islemlerinde gorev almak

e Idarenin gorevlendirecegi piyasa fiyat
arastirmalarinda gorev almak.

e Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazigmalarin yapilmasi.
¢ Proje hizmet alim islerinde statik proje
ve hesaplarini kontrol etmek, statik
projeler ile mimari projelerin
uyumlulugunu denetlemek ve bunlarin
diizenleme islerini ytriitmek.

e islerin mimari, statik projeye ve
detaylarina uygun sekilde yapilmasini
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saglamak, varsa uyumsuzluklar idareye
bildirmek, Sube Miidiirii ve Daire
Baskaninin verdigi meslegi ile ilgili
diger gorevleri yapmaktir
Ugur Mimar e Belirtilen gorev ve
GULLUCE e Kurumun yatirim programi sorumluluklari Daire Baskani Yunus SEVER

planlamasina iligkin, meslegine iligkin gerceklestirme Sube Midiiri
teknik ve teknolojik yenilikleri ve yetkisine sahip olmak.
gelismeleri arastirmak, Baskanligin e Faaliyetlerinin
vizyonunu ve misyonunu benimsemek. | gerektirdigi her tiirlii

o Ihtiyac halinde meslegi ile ilgili arag, gereg ve
konularda teknik rapor diizenlemek. malzemeyi

e Kurumca yapimi planlanan yeni kullanabilmek.
binalarin ingas1 i¢in mimari projeler e Kendisine verilen

(avan, uygulama, detay) ile ihale gorevleri kanun,

dokiimanlarini diger proje personeliyle | yonetmelik hiikiimleri

koordineli olarak hazirlamak veya cercevesinde yiiriitmek.

hizmet satin alarak hazirlatmak, e Yapimi veya onarimi

hazirlanan dokiimanlari incelemek. planlanan binalarin

e Kurumca yatirim programina alinan proje ve dokiimanlarini

mevcut binalarin onarimi i¢in mimari incelemek, onaylamak

tadilat projeleri (6n proje, uygulama,

detay) ile ihale dokiimanlarini diger

proje personeliyle koordineli olarak

hazirlamak veya hizmet satin alarak

hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari

incelemek.
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e Yapimi planlanan ingaatlarin, mimari
islerini iceren yaklasik maliyet
hesaplarini ve pursantaj tablolarini
ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak
veya hizmet satin alarak hazirlatmak,
hazirlanan tablolar1 incelemek

. ® Yapimi devam etmekte olan yapim
isleri ile mal veya hizmet alim islerinde
kontrolliik, yap1 denetim hizmetinde
gorev almak

e Hizmet alimi islerine ait yaklasik
maliyeti belirlemek, belirlenen yaklasik
maliyete gore yapilacak ihaleye esas
(hizmet alim1 tip s6zlesmesi, hizmet
alimi idari sartnamesi, hizmet isleri
genel sartnamesi, ihtiya¢ programa,
miihendislik/mimarlik hizmetleri genel
sartnamesi) belgeleri hazirlamak.

e Universite birimlerinin genel mimari
tasarim konseptini olusturmak

. @ Kurum hizmet binalarinin yerlesim
ve planlama islemlerini yapmak, kavram
ve tefrisata iliskin teknik sartname
islemlerini ilgili birimlerle is birligi
icerisinde yerine getirmek.

e Thale islemlerinde verilen gérev
cercevesinde ihale islemlerini yliriitmek,
komisyonlarda gorev almak.
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e Isin gecici ve kesin kabullerini
sozlesme ve eklerinde yer alan hususlara
uygun olarak yapmak ve Bagkanliginin
onayina sunulmasini saglamak.

e Imalat1 gerceklestirilen veya yapimi
devam etmekte olan isin, yapimi
stirecinde meydana gelen zorunlu
degisiklikler veya proje degisikligi
nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat
artis veya eksilislerini fiyat ve miktar
yoniinden kontrol etmek ve Daire
Baskanliginin goriisiine sunmak.

¢ Kamulastirmaya konu bina ve
arsalarin kiymet takdiri ¢aligmalarina
katilmak.

¢ Protokol kurallarina hakim olmak
e Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz,
isglicii, zaman ve malzeme tasarrufu
saglayacak sekilde yerine getirmek
e Gorev ve sorumlulugundaki
faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati
ve degisiklikleri stirekli takip etmek.

e Gorev ve sorumlulugundaki
faaliyetler ile ilgili sorun, 6neri ve
tavsiyeleri list yoneticilerine iletmek.
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e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler
ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlar1
muhafaza etmek.

e Kendisine teslim edilen veya
kullaniminda olan taginir mallar ile
tiketim malzemelerini korumak,
gorevinin niteliklerine uygun
kullanmak.

e Gorevi ile ilgili siiregleri
Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite
Yonetim Sistemi ¢ergevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak
yiirtiitmek.

¢ Bagli bulundugu yonetici veya list
yoneticilerin, gorev alan ile ilgili
verecegi diger isleri 1§ saglig ve
giivenligi kurallarina uygun olarak
yapmak

e Mimar, yukarida yazili olan biitiin bu
gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Daire
Bagkanina kars1 sorumludur.

Abuzer POLAT Insaat Gerekli sistem yardimiyla bilgisayari e Belirtilen gorev ve
Teknikeri calistirmak. sorumluluklar Sube Miidiirii Hiiseyin UZUMCU
* Gorev konusu islerin Kanun, Tiiziik gergeklestirme Daire Bagkani
ve Yonetmelik hitkiimlerine uygun yetkisine sahip olmak.
olarak yiiriitiilmesini saglamak.
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* 4734 sayili Kamu [hale Kanunu e Faaliyetlerinin
kapsaminda bulunan ihalelerin gerektirdigi her tiirli
sireclerini hazirlamak, ihale birimi arag, gerec ve
islemlerini yiirtitmek. malzemeyi

* Firmalarin hakedis 6demelerini kullanabilmek.
diizenlemek. Bilgisayarda yapilan

* Dogrudan Temin ile ilgili evraklar isleri belirtilen
hazirlamak muhasebe birimine zamanda bitirmek ve
gonderilmesini saglamak. gorevlerini isbirligi ile
. Bagkanligimizin Yatirim ve Biitge yiiriitmek

Islemlerini yiiriitmek.

» Baskanligimiz YITDB 1,2 ve 4
deposu ile alakali taginir kayit yetkisi is
ve iglemlerini ytirtitmek .

* Bagkanligimiz yazigmalarini yapmak.
* Bagkanligimizin Idari Faaliyet
Raporunu hazirlamak.

* Firmalarin hakedis 6demelerini
diizenlemek.

» Stratejik Plan ve Performans
Programina iligkin is ve islemlerini
yiiriitmek.

* Kalite Biriminin is ve islemelerini
yiiriitmek.

* Amirinin ihtiya¢ duyabilecegi kendi
gorev alan1 kapsamindaki her tiirlii
bilginin her an kullanilabilecek durumda
tam, dogru ve giincel olarak tutulmasini
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saglamak, gerektiginde rapor
hazirlamak.

* Biriminin iist amirlerine gorevlerinde
yardimc1 olmak.

* Sube Miidiirii tarafindan kendisine
verilecek konusuyla ilgili diger isleri
yapmak.

* Girdi ve ciktilar sistem gereklerine
uygun olarak yapmak.

* Goreviyle ilgili programlar1 kullanarak
bilgisayara(data, grafik, resim, sekil,
harita vb) her tiirlii veriyi yiiklemek.

* Kendisine verilen gorevleri diger birim
personeliyle igbirligi icinde yiirtitmek.

* Kendisine verilen bilgisayar ve diger
donanimi ¢alisir tutmak ve bunun ig¢in
gerekli tedbirleri almak.

* Biiro makinelerini kullanmak
. *» Amirlerince verilecek benzeri
nitelikteki gorevleri yapmak.

* Bagkanligimiz yazigmalarini yapmak.
* Yoneticinin yazili ve sozlii
direktiflerinin ilgili kisi ve birimlere
iletilmesini saglamak.

. Bilgisayarda yapilan isleri belirtilen
zamanda bitirmek ve gorevlerini
isbirligi ile yiiriitmek.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T.C.

NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNiVERSITESI
Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg

Dokiiman Bilgisi

GOREV DAGILIMI CiZELGESI

Dok. No: GD/DAI. YAPI ISL./06

Tk Yayin Tar.: 29.04.2025

Rev. No/Tar.: 01/17.12.2025

Sayfa 41/ 65
.Tasarruf Tedbirleri kapsaminda
yiiriitiilen faliyetleri raporlama veri girisg
islemleri yapmak .
Idarenin gérevlendirecegi her tiirlii ihale
komisyonunda gorev almak. Yatirim
programi ¢evegevesinde ihalesi
tamamlanip sdzlesme yapilan islerin
takibi denetim ve kontrolliik iglerin
giincel mevzuata gore yiiriitiilmesi ve
sozlesme hiikiimlerine gore hakediglerin
hazirlanarak idare onayina sunulmasi
Ece ERKURT Bilgisayar e Bagkanligimizin kadrolu, e Belirtilen Daire Baskant Stileyman
Isletmenti sozlesmeli ve siirekli isci gorev ve Sube Miidiri AKKOYUNCU
personellerinin; sorumluluklari
e Maas 6demeleri ile ilgili is ve gerceklestirme
islemlerini yapmak, yetkisine sahip
e Goreve baslayan, gorevde olmak.
olan ve gorevden ayrilan e Faaliyetlerinin
personellerin; HITAP, gerektirdigi
KESENEK, Bireysel Emeklilik her tiirlii arag,
ve SGK is ve islemlerini gerec ve
yapmak, malzemeyi
kullanabilmek.
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e MUHSGK beyanname e Imza
bildirimlerini zamaninda yetkisine sahip
yapmak, olmak.

e Sosyal hak(giyim yardimu,
yolluk vb.) 6demelerini
yapmak,

o Istifa, ayliksiz izin, iicretli izin
vb. durumlarda fazla ve yersiz
odemeler icin kisi borcu is ve
islemlerini yapmak,

e Personelin 6zliik dosyalarini
giincel tutmak,

e Icrave nafaka islemleriyle
ilgili kesintileri yapmak.

e Teknik personellerin arazi
tazminat1 6deme is ve
islemlerini yapmalk,

e Personel ve idari isler Sube
Miidiirliigliniin tim
yazigsmalarini1 yapmak,

e Mal beyanlari is ve
islemlerinin takibi ve
zamaninda sonuclandirilmasi,

e Gorevden ayrilan personelin
ilisik kesme is ve iglemlerini
yapmak
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e Personel ve idari isler Sube
Miidiirliigliniin evrak
arsivlenmesi is ve iglemlerini
yapmak,
e Daire Bagkani ve Personel ve
Idari isler Sube Miidiirii
tarafindan verilen kendi gorev
alaniyla ilgili isleri yapmak.
(657 Sayili Kanun
cercevesinde)
Yavuz TURK Elektrik e Universite biinyesinde yapilmasi e Belirtilen gorev ve
Teknikeri diisiiniilen bakim onarim ¢alismalar1 sorumluluklari Sube Miidiirii Serdar ATASEVEN
kapsaminda teknik rapor, kesif gerceklestirme Daire Baskani
hazirlama yapma ve yaptirma yetkisine sahip olmak.
islemlerinin yiiriitilmesi. o Faaliyetlerinin
¢ Birimlere teknik destek kapsaminda gerektirdigi her tirli
teknik rapor ve kesif hazirlamak. arac, gerec ve
e Universite biinyesinde bulunan su malzemeyi
kuyular1, kompanzasyon isletmesi, kullanabilmek.
telefon santralleri ile sistemlerinin, e Sorumlusu oldugu
iklimlendirme sistemleri, jeneratdr, trafo | ekipmanlarin
ve asansOr sistemlerinin, cetvellerinin korunmasi i¢in
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hazirlanmasi, yillik ve aylik tedbirler almak ve
bakimlarinin yapilmasi gerekli diizenlemeyi
. ® Yerleske alani i¢inde arizalanan yapmak.

elektrikli makinelerin ve sistemlerin
tamir edilmesi, bakim ve onarima.

e Baymdirlik Isleri Kontrol

Y onetmeligine gore kontrolliik iglerini
yiiriitmek.

e Her tiirlii ihale komisyonunda gorev
almak.

e Kabul (gecici kabul, kesin kabul ve
muayene kabul)islemlerinde gorev
almak.

e Piyasa fiyat arastirmalarinda goérev
almak.

e Universite biinyesinde bulunan telefon
santralleri ve telefon alt yapisi
islemlerini yiirtitmek.

¢ Birim tasinir kayit islemlerini
yiiritmek.

e Sube Miidiirii ve Daire Bagkaninin
verdigi diger isleri yapmak.

Makine e Ingaat, imar, makine, elektrik, e Belirtilen gorev ve Daire Baskani Hakan SENOL
Mert KEPIR Teknikeri elektronik, maden, tip ve diger meslek | sorumluluklari Sube Miidiirii KOSEOGLU
dallarinda ilgili miihendis, diger yetkili | gerceklestirme

ve sorumlularin direktifi ve gozetimi yetkisine sahip olmak.
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altinda meslekleriyle ilgili teknik
gorevleri yapmak

e Meslekleriyle ilgili olarak atolye,
laboratuvar, arazi ve ilgili gorevleri
istenilen nitelikte yapmak.

e Calistig1 isyerinde gerekli
diizenlemeyi yaparak isi ve personelin
calismasini gézetmek.

e Etiid, arastirma, 6l¢me, hesaplama,
projelendirme, uygulama, kontrol ve
konusuyla ilgili diger gorevleri yapmak.
e Mevcut potansiyelinin tiimiini
kullanarak egitim ve 6gretim
hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesine
yardimc1 olmak.

e Her tiirlii mekanik sistemlerin ve
enerji doniistiiriim sistemlerinin, gaz ve
buhar tribiinlerinin, sogutma, 1sitma ve
havalandirma sistemlerinin avam
projelerini ve tiretimini yapmak. onarim,
tadilat, bakimini ve uygulamasini
yapmak.

Takim tezgahlari, mekanik, elektro-
mekanik, optik-mekanik, her tiirli
hidrolik ve pndmatik sistemlerin bakimi,
kontrolii, onarimi ve isletilmesini yerine
getirmek.

o Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirlii
arag, gereg ve
malzemeyi
kullanabilmek.
Sorumlusu oldugu
ekipmanlarin
korunmast igin
tedbirler almak ve
gerekli diizenlemeyi
yapmak
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e Hizmet alanina giren konularda
miihendisin verdigi plan ve projeleri
uygulamak veya uygulatmak.

e Yapilan hizmetler ile ilgili gerekli
raporlar1 hazirlamak.

e Yapimu siiren islerde kontrolliik ve
denetim hizmetlerinin
gerceklestirilmesinde kontrol
miihendislerine yardimci olmak, gegici
isgal, gecici ve kesin kabul islemlerinde
gorev almak.

e Metraj cetvellerini hazirlamak, kesif
ve pursantaj listelerini, miithendisle
beraber gerekli teknik sartnameleri
hazirlamak.

e Meslek alanina giren konularda her
tiirlii gelismeyi takip etmek, mevcut
veya yeni yaptirilacak tesislerin verimli
ve ekonomik kullanimina yonelik
gelismeleri uygulamak

. ® Meslek alanina giren konularda
olusturulacak komisyonlar1 gorev
almak.

e Sorumlusu oldugu ekipmanlarin
demirbas, kalibrasyon, bakimonarim
islerini yapmak, yapilmasini saglamak
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ve yapilan degisikliklere ait kayitlarini
tutmak.

¢ Birim atdlye, laboratuvar ve
ekipmanlarinda karsilagilan aksaklik ve
eksiklikleri yazili olarak bildirmek. o
Gorevi ile ilgili yazismalar1 yapmak,
kendisinden talep edilen belgeleri
hazirlamak

e Atdlye ve laboratuvar ekipmanlarinin
kullanima hazirlanmasinda sorumlu
Ogretim elemanina yardimci olmak

. ® Sorumlusu oldugu laboratuvarlarin
altyap1 bakim ve temizligini periyodik
olarak yaptirmak.

e Gorevi ile ilgili siiregleri
Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite
Yonetim Sistemi ¢ergevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak
yiiritmek.

Hiiseyin Makine Gerekli sistem yardimiyla bilgisayari e Belirtilen gorev ve
UzUMCU Teknisyeni | galistirmak. sorumluluklari Sube Miidiirii Abuzer POLAT
* Gorev konusu islerin Kanun, Tiiziik ve | gergeklestirme Daire Bagkani
Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak | yetkisine sahip olmak.
yiirlitiilmesini saglamak. e Faaliyetlerinin
* 4734 sayil1 Kamu [hale Kanunu gerektirdigi her tiirlii
kapsaminda bulunan ihalelerin arag, gereg ve
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stireclerini hazirlamak, ihale birimi malzemeyi
islemlerini yiirtitmek. kullanabilmek.
* Firmalarin hakedis 6demelerini Bilgisayarda yapilan
diizenlemek. isleri belirtilen
* Dogrudan Temin ile ilgili evraklari zamanda bitirmek ve
hazirlamak muhasebe birimine gorevlerini igbirligi ile
gonderilmesini saglamak. yiirlitmek.

* Bagkanligimizin Yatirim ve Biitce
Islemlerini yiiriitmek.

» Baskanligimiz YITDB 1 deposu ile
alakal1 taginir kayit yetkisi is ve
islemlerini ylirtitmek

* Bagkanligimiz yazismalarin1 yapmak.

« Baskanhigimizin Idari Faaliyet
Raporunu hazirlamak.

*+ Stratejik Plan ve Performans
Programina iliskin is ve islemlerini
yiiriitmek.

* Kalite Biriminin is ve islemelerini
yiiriitmek.

* Amirinin ihtiya¢ duyabilecegi kendi
gorev alan1 kapsamindaki her tiirlii
bilginin her an kullanilabilecek durumda
tam, dogru ve giincel olarak tutulmasini
saglamak, gerektiginde rapor
hazirlamak.

* Biriminin iist amirlerine gorevlerinde
yardimci olmak.
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* Sube Miidiirii tarafindan kendisine
verilecek konusuyla ilgili diger isleri
yapmak.

* Girdi ve ciktilar sistem gereklerine
uygun olarak yapmak.

* Goreviyle ilgili programlar1 kullanarak
bilgisayara(data, grafik, resim, sekil,
harita vb) her tiirlii veriyi yiiklemek.

* Kendisine verilen gorevleri diger birim
personeliyle igbirligi i¢inde yiiriitmek.

* Kendisine verilen bilgisayar ve diger
donanimi ¢alisir tutmak ve bunun igin
gerekli tedbirleri almak.

* Biiro makinelerini kullanmak.

* Amirlerince verilecek benzeri
nitelikteki gorevleri yapmak.

* Bagkanligimiz yazigmalarini yapmak.

Tuna Hizmetli Gerekli sistem yardimiyla bilgisayari e Belirtilen gorev ve
OZYALIM calistirmak. sorumluluklari Daire Baskani Hiiseyin UZUMCU
* Gorev konusu islerin Kanun, Tiiziik ve | gergeklestirme Sube Miidiirii
Yonetmelik hiikiimlerine yetkisine sahip olmak.
uygun olarak yiriitilmesini saglamak. e Faaliyetlerinin
* 4734 sayili Kamu [hale Kanunu gerektirdigi her tiirlii
kapsaminda bulunan ihalelerin arag, gereg ve
siireclerini hazirlamak, ihale birimi malzemeyi
islemlerini yiirtitmek. kullanabilmek.
Bilgisayarda yapilan
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* Firmalarin hakedis 6demelerini isleri belirtilen
diizenlemek. zamanda bitirmek ve
* Dogrudan Temin ile ilgili evraklar gorevlerini igbirligi ile
hazirlamak muhasebe birimine yiirlitmek

gonderilmesini saglamak.

* Bagkanligimizin Yatirim ve Biitce
Islemlerini yiiriitmek.

» Baskanligimiz YITDB 1 deposu ile
alakali taginir kayit yetkisi is ve
islemlerini yiirtitmek .

Baskanligimiz yazismalarini yapmak.
* Baskanligimizin Idari Faaliyet
Raporunu hazirlamak.

* Firmalarin hakedis 6demelerini
diizenlemek,

» Stratejik Plan ve Performans
Programina iliskin is ve islemlerini
yiiriitmek.

* Kalite Biriminin is ve islemelerini
yiiriitmek.

* Amirinin ihtiya¢ duyabilecegi kendi
gorev alan1 kapsamindaki her

tiirlii bilginin her an kullanilabilecek
durumda tam, dogru ve

giincel olarak tutulmasini saglamak,
gerektiginde rapor hazirlamak.

* Biriminin iist amirlerine gorevlerinde
yardimci olmak.
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* Sube Miidiirii tarafindan kendisine
verilecek konusuyla ilgili diger
isleri yapmak.

* Girdi ve ¢iktilari sistem gereklerine
uygun olarak yapmak.

* Goreviyle ilgili programlar: kullanarak
bilgisayara(data, grafik,

resim, sekil, harita vb) her tiirlii veriyi
yiiklemek.

* Kendisine verilen gorevleri diger birim
personeliyle isbirligi icinde

yiiriitmek.

* Kendisine verilen bilgisayar ve diger
donanimi ¢alisir tutmak ve

bunun i¢in gerekli tedbirleri almak.

* Biiro makinelerini kullanmak.

* Amirlerince verilecek benzeri
nitelikteki gorevleri yapmak
.Bagkanligimiz yazismalarin1 yapmak.

* Yoneticinin yazili ve sozlil
direktiflerinin ilgili kisi ve birimlere
iletilmesini saglamak.

Samil SARGIN | Sihhi Tesisat | e Universite biinyesinde bulunan tiim Belirtilen gorev ve Daire Baskani Mehmet YILDIZ
Teknisyeni | binalarin sihhi tesisatlarin bakiminin ve | sorumluluklari Sube Miidiirii

kii¢iik onarimlarinin yapilmasi ve gergeklestirme
kontrolii. yetkisine sahip olmak.
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e Su tesisatlarinin kiiglik onarimu, o Faaliyetlerinin
bakimi1 ve kontrolii. gerektirdigi her tiirli

o Kalorifer tesisatinin kiigiik onarimlar1, | arag, gereg ve

bakimi1 ve kontrolii malzemeyi

. ® Ariza durumunda ilgili kisi ve kullanabilmek.
kurumlara bildirilmesi ve arizanin e Gorev ve yetki
giderilmesini saglamak. alanlari igerisinde

e Kullanilmayan malzemelerinin takibi, | projelendirilmis montaj
rapor edilmesi, hurdaya ayrilmasi islerini ytiriitmek.
islemleri.

e Bayindirlik Isleri Kontrol
Yonetmeligine gore kontrolliik islerini
yiiriitmek.

e Her tiirlii ihale komisyonunda gorev
almak.

e [sletme birimi, ¢evre diizenleme
birimi, peyzaj isleri birimindeki Peyzaj
Birimi Sefliginin verdigi isleri
yiiriitmek.

e Kabul (gecici kabul, kesin kabul ve
muayene kabul)islemlerinde gorev
almak.

e Piyasa fiyat arastirmalarinda gorev
almak.

e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi diger isleri yapmak.
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Mehmet Elektrik Universite biinyesinde yapilmas1 e Belirtilen gorev ve
YILDIZ Teknikeri diisiiniilen bakim onarim c¢aligsmalari sorumluluklari Daire Baskant Onur Mert UNVER
kapsaminda teknik rapor, kesif gerceklestirme Sube Miidiirii

hazirlama yapma ve yaptirma
islemlerinin yiiriitiilmesi.

e Birimlere teknik destek kapsaminda
teknik rapor ve kesif hazirlamak.

e Universite biinyesinde bulunan su
kuyular1, kompanzasyon igletmesi,
telefon santralleri ile sistemlerinin,
iklimlendirme sistemleri, jenerator, trafo
ve asansor sistemlerinin, cetvellerinin
hazirlanmasi, yillik ve aylik
bakimlarinin yapilmasi.

¢ Yerleske alani i¢inde arizalanan
elektrikli makinelerin ve sistemlerin
tamir edilmesi, bakim ve onarimi,

. ¢ Baymdirlik Isleri Kontrol
Yonetmeligine gore kontrolliik iglerini
yiiriitmek.

e Her tiirlii ihale komisyonunda gorev
almak
e Kabul (gecici kabul, kesin kabul ve
muayene kabul)islemlerinde gorev
almak.

e Piyasa fiyat arastirmalarinda gorev
almak.

yetkisine sahip olmak.

o Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirli
arag, gerec ve
malzemeyi
kullanabilmek.
Sorumlusu oldugu
ekipmanlarin
korunmasi i¢in
tedbirler almak ve
gerekli diizenlemeyi
yapmak
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Universite biinyesinde bulunan telefon
santralleri ve telefon alt yapis1
islemlerini yiiriitmek

e Birim taginir kayit islemlerini
yiiriitmek.

Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi diger isleri yapmak.

Oktay
AKPINAR

Insaat
Teknisyeni

e Kampiis igerisinde bulunan Egitim ve
Hizmet binalarinin her tiirlii fayans, karo
ve badana boya islerini yapmak. e
Kullanilmayan malzemelerinin takibi,
rapor edilmesi, hurdaya ayrilmasi
islemleri.

e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi diger isleri yapmak.

e Biirolar arasinda evrak ve belgeleri
tasimak, dagitim ve toplanmas igini
yapmak.

e Fotokopi, teksir gibi islere yardimci
olmak, evrak dagitiminm
gerceklestirmek.

e Kullandigi cihaz ve makineleri temiz
ve bakimli bulundurmak.

e Kampiis igerisinde bulunan Egitim ve
Hizmet binalarinin her tiirlii fayans, karo
ve badana boya islerini yapmak.

e Belirtilen gorev ve
sorumluluklar1
gerceklestirme

yetkisine sahip olmak.

o Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirlii
arag, gereg ve
malzemeyi
kullanabilmek.

e Gorev ve yetki
alanlari icerisinde

projelendirilmis montaj

islerini ytiriitmek.

Daire Baskant Onur Mert UNVER

Sube Miidiirii
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Onur Mert Elektrik |4 Kampiis igerisinde bulunan Egitim ve 'Pelirmen
UNVER Teknisyeni | fizmet binalarmin her tiirlii elektrik gorev ve ‘
arizalarim1  ve bakim-onarim islerini sorumluluklari Daire Bagkani Mehmet YILDIZ
yapmak. gerceklestirme Sube Midiiri
eKullanilmayan malzemelerinin takibi, éllert:ellskme sahip
rapor edilmesi, hurdaya ayrilmasi '
islemleri.
[ ]
. Sl‘l‘?‘e Muduru ve Daire Baskaninin Faaliyetlerinin
verdigi diger isleri yapmak. gerektirdigi her
e Biirolar arasinda evrak ve belgeleri tirlii arag, gereg
tasimak, dagitim ve toplanmasi isini ve malzemeyi
yapmak kullanabilmek.
e Fotokopi, teksir gibi islere yardimci )
olmak, evrak dagitiminm ° GO_TGV ve
gerceklestirmek. yetki alanlart
e Kullandig1 cihaz ve makineleri temiz 1(;er'1511 nd(c; Tmi
ve bakimli bulundurmak. projefendirimiy
montaj iglerini
yiiriitmek.
Ahmet Hizmetli | Kampiis igerisinde bulunan Egitim ve Belirtilen gorev _
TASGIN Hizmet binalarinin her tiirlii fayans, karo ve Daire Baskam Sube | Ahmet KARAKOCA

ve badana boya islerini yapmak.
Kullanilmayan malzemelerinin takibi,
rapor edilmesi, hurdaya ayrilmasi
islemleri. Sube Miidiirii ve Daire
Bagskaninin verdigi diger isleri yapmak.

sorumluluklari
gergeklestirme
yetkisine sahip
olmak.
Faaliyetlerinin
gerektirdigi her

Miidiirti
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Biirolar arasinda evrak ve belgeleri tiirlli arag, gereg
tagimak, dagitim ve toplanmasi isini ve malzemeyi
yapmak. kullanabilmek.
Fotokopi, teksir gibi islere yardimci Gorev ve yetki
olmak, evrak dagitimim glan}ap
gerceklestirmek. 1g:er'1s1nde. o
Kullandig1 cihaz ve makineleri temiz ve pIro] elgr}dlrlllm.ls
bakimli bulundurmak. mo I}taj islerini
yiirlitmek.
Ahmet Kampiis igerisinde bulunan Egitim ve Belirtilen gorev ve
KARAKOCA | Hizmetli Hizmet binalarmin her tiirlii mobilya, sorumluluklari Daire Baskani1 Ahmet TASGIN
pencere ve kapi arizalarini gidermek gerceklestirme Sube Midiiri
bakim-onarim isglerini yapmak. yetkisine sahip olmak.
Kullanilmayan malzemelerinin takibi, Faaliyetlerinin
rapor edilmesi, hurdaya ayrilmasi gerektirdigi her tiirlii
islemleri. arag, gerec ve
Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin malzemeyi
verdigi diger isleri yapmak. kullanabilmek. Gorev
Biirolar arasinda evrak ve belgeleri ve yetki alanlar
tasimak, dagitim ve toplanmasi isini icerisinde
yapmak. projelendirilmis montaj
Fotokopi, teksir gibi islere yardimei islerini yiirtitmek.
olmak, evrak dagitiminm
gerceklestirmek.
Kullandig1 cihaz ve makineleri temiz ve
bakimli bulundurmak.
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Goksal Hizmetli e Kullanilmayan malzemelerinin takibi, | e Belirtilen gorev ve Sube Miidiirii Alican YAPAR
DOGAN rapor edilmesi, hurdaya ayrilmasi sorumluluklari Daire Bagkani
islemleri. gergeklestirme
e isletme birimi, cevre diizenleme yetkisine sahip olmak.
birimi, peyzaj isleri birimindeki Peyzaj | o Faaliyetlerinin
Birimi Sefliginin verdigi isleri gerektirdigi her tiirli
yiiriitmek. arag, gereg ve
e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin malzemeyi
verdigi diger isleri yapmak. kullanabilmek.
e Biirolar arasinda evrak ve belgeleri e Gorev ve yetki
tasimak, dagitim ve toplanmasi igini alanlari igerisinde
yapmak. projelendirilmis montaj
e Fotokopi, teksir gibi islere yardime1 islerini ytriitmek.
olmak, evrak dagitimin
gerceklestirmek.
e Kullandig1 cihaz ve makineleri temiz
ve bakimli bulundurmak.
Mustafa Destek e Kullanilmayan malzemelerinin takibi, | e Belirtilen gorev ve Daire Baskani Ahmet KARAKOCA
GULEC Personeli rapor edilmesi, hurdaya ayrilmasi sorumluluklari Sube Miidiirii
islemleri. gerceklestirme
e Sube Miidiirii ve Daire Bagkaninin yetkisine sahip olmak
verdigi diger isleri yapmak. . o Faaliyetlerinin
e Biirolar arasinda evrak ve belgeleri gerektirdigi her tiirli
tasimak, dagitim ve toplanmasi isini arag, gerec ve
yapmak. malzemeyi
kullanabilmek.
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e Fotokopi, teksir gibi islere yardimci e Gorev ve yetki

olmak, evrak dagitimin alanlari igerisinde

gerceklestirmek. projelendirilmis montaj

e Kullandig1 cihaz ve makineleri temiz | islerini yliriitmek

ve bakimli bulundurmak.
Alican YAPAR | Hizmetli Kampiis igerisinde bulunan Egitim ve Belirtilen gorev ve

Hizmet binalarmin her tiirlii elektrik sorumluluklar1 Sube Miidiirt Goksal DOGAN

arizalarini ve bakim-onarim islerini gerceklestirme Daire Baskant

yapmak. yetkisine sahip olmak.

Kullanilmayan malzemelerinin takibi, Faaliyetlerinin

rapor edilmesi, hurdaya ayrilmasi gerektirdigi her tiirlii

islemleri. arag, gereg ve

Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin malzemeyi

verdigi diger isleri yapmak. kullanabilmek. Gorev

Biirolar arasinda evrak ve belgeleri ve yetki alanlar

tasimak, dagitim ve toplanmasi isini igerisinde

yapmak. projelendirilmis montaj

Fotokopi, teksir gibi islere yardimci islerini yiiriitmek.

olmak, evrak dagitiminm

gerceklestirmek.

Kullandig1 cihaz ve makineleri temiz ve

bakimli bulundurmak.
Serkan 4/D ISCI e Hizmet araglarin trafik kurallar 4857 Sayil Is Serdar SEN
PAMUKCU cergevesinde kullanmak, Kanununda belirtilen Daire Bagkani

e Gorevli oldugu tasitin i¢ ve dis genel niteliklere sahip Sube Miidiirii

temizligini yapip, her an hizmete hazir
bulundurmak.

olmak.
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¢ Tagitta bulunmasi gereken
avadanliklarin bakimli olmasini
saglamak.

e Araca ait basit bakim hizmetlerini (yag
kontrolii, su veya lastik basing degeri
gibi) bizzat yapmak.

e Tasitlarin yiikleme ve bosaltilmasina
nezaret etmek.

e Uygun davranis i¢inde gérevini
stirdiirmek.

e Verilecek benzeri gorevleri yapmak. o
Soforler gorevlerinden dolay1 gorev
yaptiklari birim amirlerine kars1
sorumludur.

Nurullah
DOGAN

4/D ISCI

Universite biinyesinde bulunan tiim
binalarin sihhi tesisatlarinin bakiminin
ve kii¢lik onarimlariin yapilmasi ve
kontrolii

. Kalorifer, kazan dairesi, soguk oda,
klima tesisatlari, jenerator havalandirma
sistemlerinin igletimini, bakimini ve
onarimlarii yapmak. Kampus i¢me
suyu sebekesinin, su depolari ile
kuyularin isletilmesi, bakim ve
onarimlarin1 yapmak. Kampus peyzaj
sulama sistemlerinin, su depolari ile
kuyularin isletilmesi, bakim ve
onarimlarini yapmak.

4857 Sayili Is
Kanununda belirtilen
genel niteliklere sahip
olmak.

Daire Baskani Muhammed TOPRAKCI
Sube Miidiirt
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Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi diger isleri yapmak.

Serdar SEN 4/D iSCl Universite biinyesinde bulunan tiim 4857 Sayili Is Sube Miidiirii
binalarin sihhi tesisatlarinin bakiminin Kanununda belirtilen Daire Baskani Muhammed TOPRAKCI
ve kii¢clik onarimlariin yapilmasi ve genel niteliklere sahip
kontrolii olmak

. Kalorifer, kazan dairesi, soguk oda,
klima tesisatlari, jeneratdr havalandirma
sistemlerinin igletimini, bakimin1 ve
onarimlarii yapmak. Kampus i¢me
suyu sebekesinin, su depolari ile
kuyularin isletilmesi, bakim ve
onarimlarin1 yapmak. Kampus peyzaj
sulama sistemlerinin, su depolari ile
kuyularin isletilmesi, bakim ve
onarimlarini yapmak.

Sube Miidiirti ve Daire Bagkaninin
verdigi diger isleri yapmak.

Muhammed 4/D ISCI Universite biinyesinde bulunan tiim 4857 Sayil Is Daire Bagkani Serdar SEN
TOPRAKCI binalarin sihhi tesisatlarinin bakiminin Kanununda belirtilen Sube Miidiirii
ve kii¢lik onarimlarimin yapilmasi ve genel niteliklere sahip
kontrolii olmak

Kalorifer, kazan dairesi, soguk oda,
klima tesisatlari, jeneratdr havalandirma
sistemlerinin igletimini, bakimini ve
onarimlarin1 yapmak. Kampus icme
suyu sebekesinin, su depolari ile
kuyularin igletilmesi, bakim ve
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onarimlarini yapmak. Kampus peyzaj
sulama sistemlerinin, su depolart ile
kuyularin isletilmesi, bakim ve
onarimlarini yapmak.

Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi diger isleri yapmak.

Kiirker
DAGDIBI

4/D iSCI

Kampiisun elektrik enerjisi ihtiyacini
kesintisiz olarak saglanmasina yonelik
calismalar yliriitmek.

Kampuslardaki trafo postalarinin, OG
ve AG elektrik sebekelerinin, jenerator
ve asansorlerin igletilmesini saglamak,
bakim ve onarimlarini
yapmak/yaptirmak.

Rektorliik ve bagli birimlerde elektrik
tesisatindaki arizalar1 gidermek, bakim
ve onarimlarint yapmak/yaptirmak.
Kompanzasyon tesisi kurmak, isletmek,
bakim, onarim ve ayarlarini yapmak,
tesisi stirekli denetim altinda tutarak
reaktif enerji tiiketimini kontrol etmek.
Enerji Verimliligi ile ilgi yasa ve
yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda
calismalar yaparak enerjini
kullaniminda verimliligi artirict tedbirler
almak, bu konuda daire baskanina
Onerilerde bulunmak.

4857 Sayili Is
Kanununda belirtilen
genel niteliklere sahip
olmak

Daire Baskani Mustafa OZCAN

Sube Miidiirii
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Mustafa
OZCAN

4/D iSCI

Kampiisun elektrik enerjisi ihtiyacini
kesintisiz olarak saglanmasina yonelik
caligmalari yiirtitmek.

Kampuslardaki trafo postalarinin, OG
ve AG elektrik sebekelerinin, jenerator
ve asansorlerin igletilmesini saglamak,
bakim ve onarimlarini
yapmak/yaptirmak.

Rektorliik ve bagli birimlerde elektrik
tesisatindaki arizalar1 gidermek, bakim
ve onarimlarini yapmak/yaptirmak.
Kompanzasyon tesisi kurmak, isletmek,
bakim, onarim ve ayarlarin1 yapmak,
tesisi siirekli denetim altinda tutarak
reaktif enerji tiiketimini kontrol etmek.
Enerji Verimliligi ile ilgi yasa ve
yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda
calismalar yaparak enerjini
kullaniminda verimliligi artiric1 tedbirler
almak, bu konuda daire baskanina
oOnerilerde bulunmak.

4857 Sayil Is
Kanununda belirtilen
genel niteliklere sahip
olmak

Daire Baskani Kiirker DAGDIBI

Sube Miidiirii

Kemal
DEMIRCI

4/D ISCI

e Universitemiz yerleske alanlarindaki
yesil alanlarin sulama, bigme
havalandirma, giibreleme gibi bakim
islerini yapmak.

e Yapim islerinin tamamlandigi
bolgelerde Peyzaj calismalarini yaparak

4857 Sayil Is
Kanununda belirtilen
genel niteliklere sahip
olmak.

Daire Bagkani

Sube Miidiirii Siileyman CIMEN
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bu alanlara ¢imlendirme, siis bitkisi,
agag ve ¢igek dikim islerini vb. yapmak.
¢ Yerleske alanlarindaki agag ve siis
bitkilerinin bakimlarini yapmak.

¢ Yerleske alanlarinda agaglandirma
yapilacak alanlar1 belirlemek ve
agacglandirma ¢alismalarini yiiriitmek. o
Yol ve Peyzaj alanlarindaki drenaj
kanallar1 ve mazgallarin yaz-kis
bakimlarin1 yapmak.

¢ Yerleskelerdeki agag yaprak ve
bicilen ¢im ve yabani bitlerin artiklarini
bir yerde toplayarak bu malzemelerin
giibre olarak degerlendirilmesini
saglamak

. ® Yerleskelerde kullanilacak agag, siis
bitkisi ve ¢igeklerin tiretimini yapmak.

e Universitemiz yerleskelerinin yesil
alanlar1 ve agaclandirma ile ilgili
istatistik bilgileri tutmak, glincellemek
ve raporlarin1 hazirlamak.

e Is yeri agilis1 yapilan insaatlarla ilgili
SGK 1ile ilgili iglemleri takip etmek

. o Isyerlerinde 6331 sayil1 “Is Saglig ve
Kanunu” ile ilgili hiikkiimleri uygulamak/
uygulatmak.
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e Kendi bransi ile ilgili verilen diger
isleri ylirtitmek.
¢ Baskan ve Birim amiri tarafindan
verilen diger gorevleri yapmak,
Sﬁ!eyman 4/D ISCI o Universitemiz yerleske alanlarindaki Daire Baskani Kemal DEMIRCI
CIMEN yesil alanlarin sulama, bigme Sube Miidiiri

havalandirma, giibreleme gibi bakim
islerini yapmak.

¢ Yapim islerinin tamamlandigi
bolgelerde Peyzaj ¢aligmalarini yaparak
bu alanlara ¢imlendirme, siis bitkisi,
agag ve ¢igek dikim islerini vb. yapmak.
¢ Yerleske alanlarindaki agag ve siis
bitkilerinin bakimlarini yapmak.

¢ Yerleske alanlarinda agaglandirma
yapilacak alanlar1 belirlemek ve
agaglandirma calismalarini yiiriitmek. o
Yol ve Peyzaj alanlarindaki drenaj
kanallar1 ve mazgallarin yaz-kis
bakimlarin1 yapmak.

e Yerleskelerdeki agag yaprak ve bigilen
¢im ve yabani bitlerin artiklarini bir
yerde toplayarak bu malzemelerin giibre
olarak degerlendirilmesini saglamak.

e Yerleskelerde kullanilacak agag, siis
bitkisi ve ¢igeklerin iiretimini yapmak. e
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Universitemiz yerleskelerinin yesil
alanlar1 ve agaglandirma ile ilgili
istatistik bilgileri tutmak, giincellemek
ve raporlarini hazirlamak.

e Is yeri agilis1 yapilan insaatlarla ilgili
SGK ile ilgili islemleri takip etmek.

e Isyerlerinde 6331 sayili “Is Saghg ve
Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/
uygulatmak.

e Kendi bransi ile ilgili verilen diger
isleri yiirlitmek.

e Baskan ve Birim amiri tarafindan
verilen diger gorevleri yapmak

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




