T.C.

Arastirma Merkezi

NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNIVERSITESI
Uziim Yetistiriciligi ve Bagcilik Cahgsmalar1 Uygulama ve

Dokiiman Bilgisi

BUTCE PLANLAMA iS AKISI

Dok. No: IAS/MRK.
UzZUM/01

Tk Yaymn Tar.: 30.07.2023

Rev. No/Tar.: 05/02/2025

Sayfal/l

iS AKISI

SORUMLU

iLGILI

Maliye Bakanlig: tarafindan Haziran ay1 iginde ilan edilen Biitge Hazirlama
Rehberine istinaden Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi'nin talebi iizerine
Merkezimizin bir sonraki yil igin biit¢e hazirliklari baglatir.

'

Merkez personeli tarafindan biitgeyle ilgili Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligindan gorii alinir.

Bir Onceki y1lin harcamalari ve yapilmasi planlanan harcamalar dikkate almarak
e- biitce sisteminden doldurulmas: gereken formlar doldurularak Strateji
Geligtirme Daire Baskanhigina iletilir.

DOKUMANLAR

-Mali isler Personeli

- 5518 Sayili Kanun

-Merkez personeli

- Biit¢ce Hazirlama
Rehberi

-Mali isler Personeli

- E-biitce
sistemindeki formlar

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogr. Gér. Dr. Cogkun ASLAN Ogr. Gor. Dr. Cogkun ASLAN
Ogretim Gorevlisi . Ogretim Gorevlisi . Dog. Dr. .K.e'nvllal SENV
Uziim Yetistiriciligi ve Bageilik Uziim Yetistiriciligi ve Bagcilik Caligmalari Uygulama ve Uziim Yetistiriciligi ve Bageilik
Calismalar1 Uygulama ve Arastirma Aragtirma Kalite Birim Sorumlusu Calismalar Uygu_larrla \‘{e.Af astirma
Kalite Birim Sorumlusu Merkezi Miidiirii




T.C
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNIVERSITESI
Uziim Yetistiriciligi ve Bagciik Cahismalar1 Uygulama ve
Arastirma Merkezi

Dokiiman Bilgisi

Dok. No: TAS/MRK.
UzZUM/03

Tk Yaymn Tar.: 30.07.2023

MERKEZ YONETIM KURULU GUNDEMINIiN

GORUSULMESL IS AKISI Rev. No/Tar.: 05/02/2025
Sayfal/l
. ILGILI
IS AKISI SORUMLU DOKUMANLAR
- Merkez Miidiirii -2547 Sayili Kanunun
Midirlik Makammm Yénetim Kurulu igin
belirledigi konulardan gimdem olugturulur.
‘ - Merkez Miidiirii 5
Olugturulan giindem toplant tarihi saati ve “Davet yazisi
veri belirtilerek yazih olarak kurul iiyelerine
bildirilir.
TOPhlétll)i:lz::lit:lllalf iiyelere toplanfi katthm - Merkez Miidiirii Toplants tutanags
d
v
Toplant: ig1 .
\'et:r!iia;)émnuk -Kurul Uyeleri -Oy pusulast
’ sagland: g2
Toplantmn ~ Oylamasmna Toplani  bagka  tarthe
gegilir. ertelenir.
A >
Giindemdeki Gundemum tim Kabul edilmeyen
maddeler swrasiyla maddeleri kﬁb“l giindem
goriigilerek  karara edildi mi? maddeleri
baglamr. gimdemden
gikanr. - Merkez Miidiirii
Alman kararlar yazilmak fizere
Kurullar kalemine verilir.
Y
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogr. Gor. Dr. Cogkun ASLAN Ogr. Gor. Dr. Coskun ASLAN
y Ogretim G;lr(lzlglisi Ogretim Gérevlisi . Dog. Dr. Kemal SEN
Uziim Yetistiriciligi ve Bageilik Uziim Yetistiriciligi ve Bageihk Caligmalari Uygulama ve Uziim Yetistiriciligi ve Bageilik
Calismalar1 Uygulama ve Arastirma Aragtirma Kalite Birim Sorumlusu Cahgmalan Uygu_larrla \‘{e.Arastlrma
Kalite Birim Sorumlusu Merkezi Miidiirii




T.C
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNIVERSITESI
Uziim Yetistiriciligi ve Bagciik Cahismalar1 Uygulama ve
Arastirma Merkezi

Dokiiman Bilgisi

Dok. No: TAS/MRK.
UZUM/04

MERKEZ YONETIM KURULUNA UYE SECIMI iS AKISI | Ilk Yaym Tar.: 30.07.2023
Rev. No/Tar.: 05/02/2025

Sayfal/l

ILGILI
DOKUMANLAR

iS AKISI SORUMLU

- udurligu -2547 Sayili Kanun
Yénetim Kuruluna fiye secimi igin Merkez Merkez Miidirlig v
Yonetim Kurulu toplantiya davet edilir.
l -Merkez Miidiirii -Univers@telerde.
Olusturulan giindem toplanti tarihi saati ve Alfademllfvljeskllat
veri belirtilerek vazili olarak kurul fivelerine Yonetmeligi
bildirilir.

.

Toplantiya katilan iiyelere toplanti katithm
tutanagy imzalatihr. -Merkez Miidiirii -Davet yazsi,

y

Toplant: igin
veterli
Qi Toplant1 Tutanag
. S .. . -Toplant1 Tutanagt
syt pu? Kurul Uyeleri P £
A 4
Merkez  Yémetim  Kurulu Toplanti  bagka
Midirin bagkanhzinda Midir : z
yadmelan e Midirce tahie exinlenis.
gosterilecek 6 aday arasindan
Merkez  Yémetim  Kurulu
tarafindan 3 yal igin sagilecek 3
Sgratim tiyezmden oluzur.
v
Oy pusulalan dag;tilarak oylama iglemi
tamamlanir.
Oylann saymu sonucunda en gok oyu -Merkez Mudiirii
alan aday/adaylann 3 yil streyle kurul
iiyeligine segildikleri ilan edilir.
v
Karar vyazilmak fizere Kurullar
kalemine verilir. Bolumlere ve ilgiliye
bildirilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogr. Gor. Dr. Coskun ASLAN Ogr. Gor. Dr. Cogkun ASLAN

Ogretim Gorevlisi Dog. Dr. Kemal SEN

Uziim Yetistiriciligi ve Bagcilhk Caligmalar1 Uygulama ve Uziim Yetistiriciligi ve Bagelik
Caligmalar Uygulama ve Arastirma

Merkezi Miidiirii

Ogretim Gorevlisi
Uziim Yetistiriciligi ve Bageilik <
Calismalari Uygu'ama ve Aragtirma Arastirma Kalite Birim Sorumlusu
Kalite Birim Sorumlusu




T.C
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNIVERSITESI
Uziim Yetistiriciligi ve Bagciik Cahismalar1 Uygulama ve
Arastirma Merkezi

Dokiiman Bilgisi

Dok. No: IAS/MRK.

UZUM/02

SATIN ALMA (DOGRUDAN TEMIN) i$ AKISI ilk Yayn Tar.: 30.07.2023
Rev. No/Tar.: 05/02/2025
Sayfal/l

iLGILI
DOKUMANLAR

iS AKISI SORUMLU

Birimlerden teknik sartnameleri ile birlikte gelen satin alma -Mali fsler Personeli - 4734 Sayili Kanun
talepleri toplanarak simiflandirilir. - 4735 Sayil1 Kanun

v

Istekler uygun mu?

ddenek yeterli mi? -Mali Isler Personeli - Tagimr Mal Yénetmeligi

- Liizum Onay Belgesi

Tlgili birime iade edilir.

Alnacak Malzeme
dayanikli taginir

- Varsa Teknik Sartname

-Mali Isler Personeli - Teklif Mektubu

v

Liizum-Onay belgesi diizenlenerek Harcama
Yetkilisine imzaya sunulur.

-Mali fsler Personeli - Yaklagik Maliyet Cetveli

- Onay Belgesi
Malzeme alim1 - Y Belg
; o Liizum-Onay
iptal edilir. —— o
belgesi imzaland:

Teklif Konu ile ilgili teknik sartname ile . _ - Harcama Talimati

mektuplar | birlikte teklif mektubu hazirlanarak -Mali Iler Personeli - Muayene Kabul

siiresi iginde ilana gikilir. Komisyonu Karari

‘ Gelen teklifler idari ve teknik agidan
¢ degerlendirilerek piyasa arastirma
tutanag diizenlenir. - - - Harcama Talimat1
Siiresi i¢inde verilmeyen -Mali Isler - Personeli - Odeme Emri Belgesi

teklif mektuplart ¢
degerlendirilmeye alimaz.

v

ilgili firmaya siparis

Tlgili firma ile ilgili firmaya siparis

mektubu gonderilir. sozlesme ) mektubu gonderilir.
Z:gf;:fk e -Mali isler Personeli - Teslim Tutanag
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogr. Gér. Dr. Coskun ASLAN Ogr. Gor. Dr. Cogkun ASLAN
Ogretim Gorevlisi Ogretim Gorevlisi _— Doc. Dr .K.e.n}.al SENV
Uziim Yetistiriciligi ve Bageilik Uziim Yetistiriciligi ve Bageilik Caligmalari Uygulama ve Uziim Yetistiriciligi ve Bageilik
Caligmalari Uygulama ve Arastirma Aragtirma Kalite Birim Sorumlusu Caligmalan Uygulama ve Arastirma

Kalite Birim Sorumlusu Merkezi Miidiirii







