
 

 

 

 

T.C. 

NEVŞEHİR HACI BEKTAŞ VELİ ÜNİVERSİTESİ 

Üzüm Yetiştiriciliği ve Bağcılık Çalışmaları Uygulama ve 

Araştırma Merkezi 

 

Doküman Bilgisi 

 

 

BÜTÇE PLANLAMA İŞ AKIŞI 

Dok. No: İAŞ/MRK. 
ÜZÜM/01 

İlk Yayın Tar.: 30.07.2023 

Rev. No/Tar.: 05/02/2025 

Sayfa 1 / 1 
 

İŞ AKIŞI SORUMLU 
İLGİLİ 

DÖKÜMANLAR 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

Maliye Bakanlığı tarafından Haziran ayı içinde ilan edilen Bütçe Hazırlama 

Rehberine istinaden Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı'nın talebi üzerine 

Merkezimizin bir sonraki yıl için bütçe hazırlıkları başlatır. 

 
 

 

 

Merkez personeli tarafından bütçeyle ilgili Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığından görüş alınır. 

 

 

 

Bir Önceki yılın harcamaları ve yapılması planlanan harcamalar dikkate alınarak 

e- bütçe sisteminden doldurulması gereken formlar doldurularak Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına iletilir. 

 

 
 

 

 

İşlem Sonu 

  

  

 

 

-Mali İşler Personeli 

 

 

- 5518 Sayılı Kanun 

 

 

-Merkez personeli 

 

- Bütçe Hazırlama 

Rehberi 

 

 

-Mali İşler Personeli 

 

- E-bütçe 

sistemindeki formlar 
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- Merkez Müdürü 

 

 
-2547 Sayılı Kanunun 

 

- Merkez Müdürü 

 

 

-Davet yazısı 

 

 

- Merkez Müdürü 

 

 
-Toplantı tutanağı 

 

 

-Kurul Üyeleri 

 

 

-Oy pusulası 

  

 

 

- Merkez Müdürü 
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-Merkez Müdürlüğü 

 

 
-2547 Sayılı Kanun 

 

-Merkez Müdürü 

 

-Üniversitelerde 

Akademik Teşkilat 

Yönetmeliği 

 

 

-Merkez Müdürü 

 

 
-Davet yazısı, 

 

 

Kurul Üyeleri 

 

 

-Toplantı Tutanağı 

  

 

 

-Merkez Müdürü 
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Birimlerden teknik şartnameleri ile birlikte gelen satın alma 
talepleri toplanarak sınıflandırılır. 

. 
 

 

 

 

İstekler uygun mu? 
ödenek yeterli mi? 

 
İlgili birime iade edilir. 

 

 
Alınacak Malzeme 

dayanıklı taşınır 

 

 

 

 

Lüzum-Onay belgesi düzenlenerek Harcama 
Yetkilisine imzaya sunulur. 

 

 

 
Malzeme alımı 

Lüzum-Onay 
iptal edilir. 

belgesi imzalandı 

 

 

 

Teklif Konu ile ilgili teknik şartname ile 

mektupları birlikte teklif mektubu hazırlanarak 
süresi içinde ilana çıkılır. 

 
 

 

Gelen teklifler idari ve teknik açıdan 
değerlendirilerek piyasa araştırma 

tutanağı düzenlenir. 
Süresi içinde verilmeyen 
teklif mektupları 

değerlendirilmeye alınmaz. 

 

 

 

İlgili firmaya sipariş İlgili firma ile İlgili firmaya sipariş 

mektubu gönderilir. sözleşme mektubu gönderilir. 
yapılacak mı? 

sağlanır. 

 

 

-Mali İşler Personeli 

 

 

- 4734 Sayılı Kanun 

- 4735 Sayılı Kanun 

 

 

-Mali İşler Personeli 

 

 

- Taşınır Mal Yönetmeliği 
- Lüzum Onay Belgesi 

 

 

-Mali İşler Personeli 

 

 
- Varsa Teknik Şartname 

- Teklif Mektubu 

 

 

-Mali İşler Personeli 

 

 

- Yaklaşık Maliyet Cetveli 

- Onay Belgesi 

 

 

-Mali İşler Personeli 

 

- Harcama Talimatı 

- Muayene Kabul 

Komisyonu Kararı 

 

 

-Mali İşler Personeli 

 

 

- Harcama Talimatı 

- Ödeme Emri Belgesi 

 

 

-Mali İşler Personeli 

 

 

- Teslim Tutanağı 
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Doç. Dr. Kemal ŞEN 
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