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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorev ve Sorumluluklar Yetkileri Sorumlu Oldugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel

Murat EKER Daire Baskant |, idarenin  stratejik plan ve | v Bagkanhkta calisan Genel Sekreter Ali ISLAMOGLU-

performans programinin yonetici ve personele Zuhal ALTINTAS

hazirlanmasini1 koordine etmek ve is verme,

sonuclarinin  konsolide edilmesi yonlendirme,

calismalarmi ylriitmek. yaptiklari isleri

Izleyen iki yilin biitce tahminlerini kontrol etme,

de iceren idare butcesini, stratejik diizeltme,

plan ve yilik performans gerektiginde uyarma,
programina uygun olarak bilgi ve rapor isteme.
hazirlanmasini saglamak ve idare Strateji Gelistirme
faaliyetlerinin bunlara Daire Bagkanlhig ile
uygunlugunu izlemek ve ilgili iglerin mevzuata
degerlendirmek. uygun olarak ve
Mevzuati uyarinca belirlenecek zamaninda
tamamlanmasim

biit¢e ilke ve esaslar1 gergevesinde,

ayrintili harcama programi saglamak amaciyla
hazirlanmasini ve hizmet gerekli onlemleri
gereksinimleri  dikkate alinarak alma.

5denegin ilgili birimlere Program biitceyi
gonderilmesini saglamak. kullanmak

Biitge kayitlarinin  tutulmasini, Biitiinlesik kamu mali
biitge uygulama sonuglarina iliskin yonetim bilgi

verilerin toplanmasini,

sistemini kullanmak

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokuman Ydénetim Sistemi (KDYS)™ Gizerinden takip edilmelidir.
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degerlendirilmesini ve biitge kesin | v Kamu yatirimlari bilgi
hesabi ile mali istatistiklerin sistemini kullanmak
hazirlanmasini saglamak. v Yonetim bilgi

v llgili mevzuat1 gercevesinde idare sistemini kullanmak
gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir
ve alacaklarmin takip ve tahsil
islemlerini yiirlitmek.

v Muhasebe hizmetlerini yuriutmek.

v Harcama  birimleri tarafindan
hazirlanan birim faaliyet raporlarini
da esas alarak idarenin faaliyet
raporunu hazirlanmasini saglamak.

v Idarenin  miilkiyetinde  veya
kullaniminda bulunan tasinir ve

tasinmazlara iliskin icmal
cetvellerinin diizenlenmesini
saglamak.

v Idarenin  yatirnm  programmin
hazirlanmasimi  koordine etmek,
uygulama sonuglarini izlemek ve
yillik  yatinm  degerlendirme
raporunun hazirlanmasini
saglamak.

v Idarenin, diger idareler nezdinde
takibi gereken mall is ve
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islemlerinin  yritilmesini  ve
sonuglandirmasini saglamak.

v Mali kanunlarla ilgili diger
mevzuatin uygulanmasi konusunda
ust  yoneticiye ve  harcama
yetkililerine  gerekli  bilgileri
saglamak ve danismanlik yapmak. ¢
On  mali kontrol faaliyetini
yuritmek.

v I¢ kontrol sisteminin kurulmas,
standartlarinin  uygulanmast  ve
gelistirilmesi konularinda
caligmalar yapmak.

v Idarenin yonetimi ile hizmetlerin
gelistirilmesi ve performansla ilgili
bilgi ve verileri toplamak, analiz
etmek, yorumlamak.

v Kendisine bagli birim ve kisileri
idari ve sosyal yonden ydnetmek,
koordine etmek verimli, duzenli ve
uyumlu ¢aligmasini saglamak.

v Birimine iligskin faaliyet raporunun
hazirlanmasi saglamak.

v Ust yonetim tarafinda verilen diger
gorevleri gerceklestirmek.
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Ali Sube Miidiirii | v  Biitce performans programimin | v Universite bilgi Daire Bagkani Ismet AYATA
ISLAMOGLU hazirlanmasimi saglamak yonetim sistemini

v Performans Programi Izleme ve kullanmak
Degerlendirme Raporlarinin v Biitce Yonetim
hazirlanmasi ve koordinasyonu Enformasyon
saglamak Sistemini kullanmak

v Kurum Cari Biitce Tekliflerinin | v ILYAS yatirim takip
hazirlanmasini ve sistemini kullanmak
koordinasyonu saglamak v KA-YA kamu

v Kurum Yatirim Tekliflerinin ve yatirimlar: takip
Programinin hazirlanmasi ve sistemini kullanmak
koordinasyonu saglamak v TTBS sistemini

v Biitce Islemlerinin kullanmak
Gerceklestirilmesi ve v Belirtilen gorev ve
kaydedilmesine iligkin is ve sorumluluklari
islemleri yiirtitmek gerceklestirme

v Yatirim Gergeklesme yetkisine sahip olmak
Raporlarinin hazirlanmasin v Faaliyetlerinin
saglamak gerektirdigi her tirli

v Kurumsal Mali Durum ve arac, gerec ve
Beklentiler Raporunun malzemeyi
hazirlanmasini saglamak kullanabilmek

v Birim Arsiv Hizmetleri ile ilgili
calismalarin yiiriitiillmesini
koordine etmek
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Birim Standart Dosya Planm
calismalarinin yiiriitiilmesini
saglamak

Bagkanin verdigi diger gorevleri
yapmak

Zihal
ALTINTAS

Sube Miidiir V.

Servis koordinasyonunu
saglamak

Sorumlu oldugu servisle ilgili is
ve islemleri koordine etmek
Muhasebe kayitlarinin Merkezi
Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
hiikiimleri cercevesinde
yapilmasini koordine etmek
Giinliik, aylik mizan
kontrollerini yapmak,

Hesap denklik kontrollerini
yapmak, Muhasebe hata
raporlarimi kontrol etmek
Siiresi icerisinde Kesin Hesap
raporlarinin diizenlenmesini,
mali tablolarin yayimlanmasim
ve sliresi icerisinde Sayistay
Baskanligina gonderilmesini
saglamak

Mubhasebe Yetkilisi gorevini
ylriitmek

Universite bilgi
yonetim sistemini
kullanmak Biitiinlesik
kamu mali yonetim
bilgi sistemini
kullanmak

Kamu harcama ve
muhasebe bilisim
sistemini kullanmak
Kimlik yonetimi
sistemini kullanmak
Yonetim bilgi
sistemini kullanmak
Tasinir kayit ve
yonetim sistemini
kullanmak

Sayistay Bsk. birlesik
veri aktarim sistemini
kullanmak.

Daire Bagkani Leyla ESEN
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Bagkanin verdigi diger gorevleri
yapmak
Ismet AYATA | Mali Hizmetler Biitce performans programinin Universite bilgi Sube Miidiirii Ali ISLAMOGLU
Uzmani hazirlanmasini saglamak yonetim sistemini
Performans Programi izleme ve kullanmak
Degerlendirme Raporlarinin Biitce Yonetim
hazirlanmasi ve koordinasyonu Enformasyon
saglamak, Sistemini kullanmak
Kurum Cari Biitce Tekliflerinin ILYAS yatirim takip
hazirlanmasini ve sistemini kullanmak
koordinasyonu saglamak, KA-YA kamu

Kurum Yatirim Tekliflerinin ve
Programinin hazirlanmasi ve
koordinasyonu saglamak
Biitce Islemlerinin
Gerceklestirilmesi ve
kaydedilmesine iligkin is ve
islemleri yiiriitmek

Yatirnm Gercgeklesme
Raporlarmin hazirlanmasini
saglamak

Kurumsal Mali Durum ve
Beklentiler Raporunun
hazirlanmasimi saglamak
Birim Arsiv Hizmetleri ile ilgili
calismalarin yiiriitmek

yatirimlar: takip
sistemini kullanmak
TTBS sistemini
kullanmak

Belirtilen gorev ve
sorumluluklar
gerceklestirme
yetkisine sahip olmak
Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tirli
arac, gerec ve
malzemeyi

kullanabilmek
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Birim Standart Dosya Planm
calismalarinin yiiriitiilmesini
saglamak
Bagkanin verdigi diger gorevleri
yapmak
Leyla ESEN Mali Hizmetler Servis koordinasyonunu Universite bilgi Sube Midiirii Ziithal ALTINTAS
Uzmani saglamak yOnetim sistemini
Sorumlu oldugu servisle ilgili is kullanmak
ve islemleri koordine etmek Biitiinlesik kamu mali
Muhasebe kayitlarinin Merkezi yonetim bilgi

Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
hiikiimleri cercevesinde
yapilmasini koordine etmek
Giinliik, aylik mizan
kontrollerini yapmak

Hesap denklik kontrollerini
yapmak

Muhasebe hata raporlarim
kontrol etmek

Siiresi icerisinde Kesin Hesap
raporlarinin diizenlenmesini,
mali tablolarin yayimlanmasini
ve sliresi icerisinde Sayistay
Baskanligina gonderilmesini
saglamak

sistemini kullanmak
Kamu harcama ve
muhasebe bilisim
sistemini kullanmak
Kimlik yonetimi
sistemini kullanmak
Yonetim bilgi
sistemini kullanmak
Tasinir kayit ve
yonetim sistemini
kullanmak

Sayistay Bsk. birlesik
veri aktarim sistemini
kullanmak.
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Bagkanin verdigi diger gorevleri
yapmak
Giilten SEREF Sef Muhasebe hizmetlerini Universite bilgi Sube Miidiirii Mehmet Sebab POLAT

yiiriitmek yOnetim sistemini
Gelir ve alacaklarin tahsil kullanmak Biitiinlesik
islemlerini yiirtitmek kamu mali yonetim
Idarenin mali is ve islemlerini bilgi sistemini
diger idareler nezdinde kullanmak
yliriitmek Kamu harcama ve
Mubhtasar ve KDV Tevkifat muhasebe bilisim
Beyannamelerini diizenleyip sistemini kullanmak
vergi dairesine gondermek Yonetim bilgi
Her tiirlii gelirlerin takip, tahsil, sistemini kullanmak
saklama ve banka 6deme Taginir kayit ve
islemlerinin yapmak yonetim sistemini
Birimi Tasinir Kayit Yetkililigi kullanmak Sayistay
gorevini yuriitmek Bsk. birlesik veri
Bagh bulundugu yoneticiler aktarim sistemini
tarafindan verilecek diger kullanmak.
gorevleri yliriitmek E-Beyanname

sistemini kullanmak

Ayse TURAN Sef Muhasebe hizmetlerini Universite bilgi Sube Miidiirii Mehmet Sebab POLAT

yliritmek
Tasinir Konsolide Yetkiligini
Yiiriitmek

yonetim sistemini
kullanmak Biitiinlesik
kamu mali yonetim
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Idarenin mali is ve islemlerini bilgi sistemini
diger idareler nezdinde kullanmak
yliritmek Kamu harcama ve
On mali kontrol biriminden muhasebe bilisim
gecen belgelerin muhasebe sistemini kullanmak
islemlerini yapmak ve kontrol Yonetim bilgi
etmek sistemini kullanmak
Yonetim donemi hesap cetvelini Tasinir kayit ve
ve kesin hesap tasarisinin yonetim sistemini
hazirlamak kullanmak Sayistay
Baglh bulundugu yoneticiler Bsk. birlesik veri
tarafindan verilecek diger aktarim sistemini
gorevleri yliriitmek kullanmak.
Gulgin Bilgisayar Sorumlu oldugu birimlerin Universite bilgi Sube Midiirt Nurgiil GEDIK
CANISEN [sletmeni satinalma, maas ve diger 6deme yonetim sistemini
OZTURK belgelerinin tetkik islemlerini kullanmak Biitiinlesik

yapmak,

Emanet hesaplardan yapilacak
odemelerin takibini yapmak,
Ozel hesaptan yapilan proje
(bap, tiibitak, ab, vb.) 6deme
belgelerinin tetkik islemlerini
yapmak,

Bagli bulundugu yoneticiler
tarafindan verilecek diger
gorevleri yliriitmek

kamu mali yonetim
bilgi sistemini
kullanmak

Kamu harcama ve
muhasebe bilisim
sistemini kullanmak
Yonetim bilgi
sistemini kullanmak
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Nurgiil GEDIK Bilgisayar Sorumlu oldugu birimlerin v Universite bilgi Sube Miidiirii Ismail KAVRAMIS
Isletmeni satinalma, maas ve diger 6deme yonetim sistemini
belgelerinin tetkik islemlerini kullanmak Biitiinlesik
yapmak, kamu mali yonetim
Emanet hesaplardan yapilacak bilgi sistemini
odemelerin takibini yapmak, kullanmak
Kefalet sandig ile yapilan v Kamu harcama ve
yazigsmalari yapimak, muhasebe bilisim
Baglh bulundugu yoneticiler sistemini kullanmak
tarafindan verilecek diger v Yonetim bilgi
gorevleri yliriitmek sistemini kullanmak
Ismail Bilgisayar Sorumlu oldugu birimlerin v Universite bilgi Sube Miidiirt Gulgin CANISEN
KAVRAMIS Isletmeni satinalma, maas ve diger 6deme yonetim sistemini OZTURK

belgelerinin tetkik islemlerini
yapmak,

Emanet hesaplardan yapilacak
odemelerin takibini yapmak,
Promosyon odemeleri ile ilgili
yazigsmalar1 yapmak,

Baglh bulundugu yoneticiler
tarafindan verilecek diger
gorevleri yliriitmek

kullanmak Biitiinlesik
kamu mali yonetim
bilgi sistemini
kullanmak

v Kamu harcama ve
muhasebe bilisim
sistemini kullanmak

v Yonetim bilgi
sistemini kullanmak
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Mehmet Sebab Bilgisayar Muhasebe hizmetlerini v Universite bilgi Sube Miidiirii Giilten SEREF
POLAT Isletmeni yuriitmek yOnetim sistemini
Gelir ve alacaklarin tahsil kullanmak Biitiinlesik
islemlerini yiirtitmek kamu mali yonetim
Idarenin mali is ve islemlerini bilgi sistemini
diger idareler nezdinde kullanmak
yliritmek Kamu harcama ve
Her tiirlii gelirlerin takip, tahsil, muhasebe bilisim
saklama ve banka 6deme sistemini kullanmak
islemlerinin yapmak Yonetim bilgi
Baglh bulundugu yoneticiler sistemini kullanmak
tarafindan verilecek diger Taginir kayit ve
gorevleri yliriitmek yonetim sistemini
kullanmak
Tilay Sef Ic kontrol sisteminin Belirtilen gorev ve Daire Baskani -
AKBABA kurulmasi, standartlarinin sorumluluklar:
uygulanmasi ve gelistirilmesi gerceklestirme

konularinda caligmalar yapmak
Ic kontrol uygulamalar:
hakkinda birimlerden rapor ve
bilgi alarak sistemlerin
isleyisini izlemek

On mali kontrol gorevini
yliritmek

Ic kontrol ve 6n mali kontrole
iliskin genel ve 6zel nitelikli

yetkisine sahip olmak
Universite bilgi
yonetim sistemini
kullanmak
Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirli
arac, gerec ve
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diizenlemelerde idareyle malzemeyi
isbirligi yapmak ve calisma kullanabilmek
toplantilar diizenlemek

v Strateji gelistirme birimleri
tarafindan 6n mali kontrol
sonucunda uygun goriis
verilmedigi durumlarda
harcama yetkilileri tarafindan
gerceklestirilen islemlerin
kayitlarini tutmak ve aylik
donemler itibariyla tist
yoneticiye bildirmek, soz
konusu kayitlar i¢ ve dig
denetim sirasinda denetcilere
de sunmak

v Subenin gorevleri arasinda
bulunan islerle ilgili tespit ve
tavsiyeleri Bagkana iletmek

v Kalite Yonetim Sistemi'nin
Baskanhigimiz ile ilgili is ve
islemlerini yerine getirmek

v Stratejik planin hazirlanmasi
calismalariin yiiriitiilmesi ve
koordinasyonunun saglanmasi
ve sonu¢landirilmasi
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v Universitenin stratejik
planlama siirecinde ihtiyag
duyulacak egitim ve
danigsmanlik hizmetlerini
vermek veya verilmesini
saglamak ve stratejik planlama
calismalarini koordine etmek

v Stratejik planlamaya iliskin
diger destek hizmetlerini
yliritmek

v Faaliyet Raporlarinin
hazirlanmasi calismalarinin
yliriitiilmesi ve
koordinasyonunun saglanmasi
ve sonuglandirilmasi

v Universite yonetimi ile
hizmetlerin gelistirilmesi ve
performansla ilgili bilgi ve
verileri toplamak

v Performansi analiz etmek ve
yorumlamak

v Bagkanligin verdigi diger
gorevleri yliriitmek

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
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