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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Halil Güvenç 

Fakülte Sekreteri 

Fen Edebiyat Fakültesi Kalite Birim 

Sorumlusu 

Doç. Dr. Samed Özkan 

Doçent 
Fen Edebiyat Fakültesi Kalite Birim Sorumlusu 

Prof. Dr. Haci Abdullah Şengül 

Fen Edebiyat Fakültesi Dekanı V. 

 

 

                                                

İŞ AKIŞI SORUMLU 
İLGİLİ 

DÖKÜMANLAR 

 
 
 
 
 
 
                  
 
 
 
 
 
  
 
 

  

Personel Daire Başkanlığı 657 sayılı Kanun 

Personel Daire Başkanlığı ÜBYS Sistemi 

Tahakkuk Personeli 

SGK Tescil Sistemi 

HİTAP Sistemi 

Formlar 

Yazı İşleri Personeli ÜBYS Sistemi 

  

  

  

İhtiyaç ve uygun kadro varsa naklen 

veya ilk defa Devlet Memurluğuna 

atama yoluyla gelen personelin atama 

işlemleri Rektörlük tarafından başlatılır. 

Atama Onayı Fakülteye bildirilir. 

SGK İşe Giriş Bildirgesi düzenlenir ve 

HİTAP veri girişi yapılır, ilgili formlar 

hazırlanır 

Göreve başlaması Rektörlük Makamına 

bildirilir 

Tarih: 17.10.2025 
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Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 


