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	İŞ AKIŞI
	SORUMLU
	İLGİLİ DÖKÜMANLAR

	Toplantı günü Fakülte Kurulu/Yönetim Kurulu/Akademik Kurul gündemdeki konuları görüşür ve alınan kararlar raportör tarafından not edilerek yazılmak üzere ilgili personele verilir
Belirlenen gündem, toplantı tarihi ve saati belirtilerek yazılı olarak üyelere tebliğ edilir.
Dekan tarafından havale edilen yazılardan Kurulların gündemi belirlenir.






İlgili personel tarafından yazılan kararlar, kontrol edilmek üzere Fakülte Sekreteri ve Dekana sunulur

                 





	
Alınan kararlar uygulanmak ve/veya gereği yapılmak üzere ilgili kişilere/birimlere/makamlara yazılır


	
	Yazı İşleri Personeli
	2547 sayılı Kanun
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	ÜBYS Sistemi

	
	Kurul Üyeleri
Fakülte Sekreteri
	

	
	Yazı İşleri Personeli Fakülte Sekreteri
Dekan
	ÜBYS Sistemi
Kararlar

	
	Yazı İşleri Personeli
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