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EK DERS ODEME PROSEDURU

1. AMAC VE KAPSAM
Bu prosediiriin amaci, Fen Bilimleri Enstitiistine bagli Ana Bilim Dallarinda gorev yapan 6gretim elemanlarinin maas
karsilig1 zorunlu ders yiikleri, ders yiikii denklikleri ile ek ders ticret 6demelerine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.
Bu proseddr, Fen Bilimleri Enstitiisiine bagli Ana Bilim Dallarinda kadrolu olarak gtrev yapan akademik personelin
ek ders Ucreti 6deme islemlerini kapsar.
2. DAYANAK

* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

* 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

* 2914 say1l1 Yiiksekdgretim Personel Kanunu
3. SORUMLULUK

1. Enstiti Midara (Harcama Yetkilisi)

2. Gergeklestirme Gorevlisi

3. Tahakkuk Memuru

4. Ogretim Elemani

5. Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1
4. TANIMLAR VE KISALTMALAR
Enstiti Mudurd (Harcama Yetkilisi): Fen Bilimleri Enstitlisi Mudring,
Gerceklestirme Gorevlisi: Harcama talimat1 iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya
iligkin iglemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme igin gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yiiriitmek
iizere Harcama Yetkilisi tarafindan gorevlendirilen kisiyi,
Tahakkuk Memuru: Maas, ek ders, sinav vb. tahakkuk édemelerinin yapilabilmesi i¢in gorevlendirilen kisiyi,
Odeme Emri Belgesi: Maas, ek ders, sinav vb. demelerin yapabilmesi igin tahakkuk isleminin yapildig: belgeyi,
Ogretim Elemani: Yiiksekogretim kurumlarinda ders vermekle gérevli 6gretim elemanini,
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligini
ifade eder.
5. PROSEDUR DETAYI
5.1.Enstitiiye bagh Ana Bilim Dallar1 Kadrolu Akademik Personelin Ek Ders-Smav Ucreti Tahakkuk islemleri
5.1.1.Ders vermek Uzere gorevlendirilen akademik personelin Ders Durum Cizelgesinin tahakkuk birimine gelmesi
ile uygulama islemleri baglar.
5.1.2.Cizelgedeki ders saatleri/sinavlar i¢in sinav tarihleri ve 6grenci sayilari kontrol edilir.
5.1.3.Haftalik Ders Programi Cizelgesi ve sinavlar igin puantajlar, bordro, 6deme emri belgesi ve diger evraklar
dizenlenir.
5.1.4. KBS sisteminden tahakkuk mutemetince hesaplatilan ek ders/sinav ticretleri gergeklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisi onayina gonderilir.
5.1.5.Diizenlenen evraklar gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.
5.1.6.imzalanan evraklar, bir 6rnegi muhasebe birimine bir 6rnegi de Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina génderilir.
5.1.7.Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca kontrol edilen ve 6deme igin onay alinan banka listeleri mutemet
tarafindan elektronik ortamda bankaya gonderilir.
5.1.8.Kadrolu Akademik Personele ait ek ders ve smav iicretleri 6demesi gergeklesir.
6. ILGILI DOKUMANLAR
* 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu (https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.657.pdf)
* 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu (https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf)

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Mustafa Ogedey
Enstitli Sekreteri Mustafa Ogedey Dog. Dr. Ebubekir Kaya i
Fen Bilimleri Enstitlisti Kalite Birim Fen mlerl FRnstltu u Sek eteri Fen Bilimleri Enstitlisi Mudiru V.
Bu belge, guvenl ektron imza e imza anm|$t|r
Sorumlusu |
Betge-Bogrotarmer ot PO —Bee Tk Atres sty e gov- trievTreby'S



https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.657.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf

T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNiVERSITESI
Fen Bilimleri Enstitist

Dokiman Bilgisi

Dok. No: PR/ENS. FEN/07

Tk Yayin Tar.: 2.05.2024

EK DERS ODEME PROSEDURU Rev. No/Tar.: 01/19.11.2025

Sayfa2/2

* 2914 sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu (https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.pdf)
* KBS (https://www.kbs.gov.tr/gen/login.htm)

» SGK (https://kesenek.sgk.gov.tr/KesenekWeb/)

* Haftalik Ders Programi Cizelgesi

* Ders Durum Cizelgesi
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