T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNiVERSITESI

Urgiip Sebahat ve Erol Tokséz Turizm Meslek Yiiksekokulu Dokiiman Bilgisi

Dok. No: IAS/MYO

URGUP/10

UCRETSIZ iZiN ISLEMLERI ilk Yaymn Tar.: 27.07.2023
Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfal/l

ILGILi
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iS AKISI SORUMLU

flgili Personel

Yiiksekokul Sekreterligi 657 sayili Kanun

2547 sayili Kanun

Ilgili personelin dilekgesi kayda
alinarak, goreve baslamasi Personel

Daire Bagkanlhigina bildirilir. Rektorliik Yazi Isleri Memuru 2914 sayili Kanun
Makami onay1 alinir. Personel Daire Baskanhgl
\ 4
SGK sistemi iizerinden ise giris SGK Tescil Sistemi
bildirgesi haZ{rlaparak.i.lgili personele Tahakkuk Memuru HITAP Sistemi
"Tekrar Tescil" islemi ile HITAP ve . .
P KBS Sistemi
KBS bilgi girisleri yapilir.

A 4
Ise baslama aybasindan 6nce ise ise Tahakkuk Memuru

basladig1 tarihten itibaren kist maas, . .. .. . .
takip eden ay icin tam maas yapilir. Gergeklestlrmf_: _G_orevllsl KBS Sistemi
Harcama Yetkilisi

v

Evrak Teslim Tutanagi ile Strateji
Geligtirme Daire Bagkanligina 6deme Tahakkuk Memuru

evrakimin teslim edilmesi Muhasebe Yetkilisi Odeme Evraklari

h 4

Banka listesinin ilgili bankaya e-posta
olarak gonderilmesi

Tahakkuk Memuru

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



